Héctor Salgado Banda, Secretario de Finanzas, Inversién y Administracion, en ejercicio de las facultades
que me confieren los articulos 80 y 100 de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; 13,
fraccion I, 17, primer parrafo, 18, 24, fracciones I, inciso i), IV, inciso d), y IX de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato; 10 y 55 de la Ley para el Ejercicio y Control de los
Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato; 9, fraccion V, y 17, tercer pérrafo, de la
Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato; asi como en observancia a lo dispuesto por
los articulos 1, 4 y 5 fraccion IV del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y
Administracién; y

CONSIDERANDO

La Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato, dispone que la Secretaria de Finanzas,
Inversién y Administracion es competente para fijar las condiciones, a través de la emisién de
lineamientos en materia de adquisiciones, enajenacion y arrendamientos de bienes muebles, asi como de la
contratacion de servicios para las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal, asi con
fecha 31 de diciembre de 2018, esta dependencia hacendaria emiti6 los «Lineamientos para la Operacion
del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidadesy,
vigentes a partir del 01 de enero de 2019.

Como parte del procedimiento que deben llevar a cabo las Dependencias y Entidades para capturar las
solicitudes de pedido en la Plataforma Estatal de Informacién (PEI), se debe contar con la validacion de
quien sea titular del Area Administrativa, en la forma y términos que publique la Direccidén General de
Recursos Materiales y Servicios Generales, conforme a lo establecido en el Anexo 7 de los Lineamientos
previamente citados.

Para el ejercicio fiscal 2019 la Plataforma Estatal de Informacién (PEI) ha tenido diversas adecuaciones,
dentro de las cuales figura la relativa al médulo de liberacion de solicitudes de pedido de compra, por el
que se hacen constar las validaciones de los titulares de las 4reas administrativas sobre tales
solicitudes, con lo cual se da inicio al procedimiento de contratacién sustanciado en la Direccién de
Adquisiciones y Suministros de esta Dependencia hacendaria, y que con motivo de las modificaciones de
cita previa, a la fecha se realiza a través de firma electronica, es que resulta necesario modificar el anexo 7
de los «Lineamientos para la Operacién del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de las Dependencias y Entidades», a efecto de consignar las adecuaciones realizadas en lo
relativo al procedimiento de liberacion de solicitudes de pedido.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones legales previamente invocadas, he
tenido a bien expedir el siguiente:



ACUERDO

Articulo Unico. Se reforma el Anexo 7 de los «Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades.

TRANSITORIO

Articulo Unico. El presente Acuerdo entrar4 en vigor a partir de la fecha de su suscripcion.

Dado en la sede de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién del Estado, sita en la ciudad de
Guanajuato, Guanajuato, a 20 de febrero de 2019.

- y '||‘
(7 \‘J}f‘,CTOR SALGADO BANDA
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ANEXO « 7 »

LIBERACION DE SOLICITUDES DE PEDIDO A TRAVES DE FIRMA
ELECTRONICA

La(s) solicitud(es) de pedido debera(n) ser liberada(s) en el médulo MM de la Plataforma
Estatal de Informacién, PEL. (MES54N) hasta la denominacién «UR. Unidad Responsable».
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El Usuario con los permisos de liberacién de la denominacién «CA. Coord. Adquisiciones»
debera generar PAM desde la transaccion ZMESSFIRM en el médulo MM.
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Nota: También lo podra visualizar en su menu.
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1. Una vez ejecutada la transacciéon antes mencionada, se abrird una ventana adicional, en la
seccion «Solicitudes a firmar» en la cual deberd introducir el nimero de la(s) solicitud(es) de
pedido a liberar en el campo «Sol.pedido», continuando con un click en el botén «Buscar»
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*Segunda opcidn debera dar click en «seleccion multiple», ingresar los nimeros de solicitud,
«ok», continuando con un click en el b6ton «Buscary.
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Nota: Verifique que esté seleccionada la opcién «Solicjtudes sin PAM de firma».

Solicitudes a firmar

Sol pedido: Ml 190028216 (! A

Grupo compras: wl
Fecha liberaci6n de: M Fecha de liberacion a: |
Solicitanle: Txtbrv.:
Material: Il Cenlro:
Grupo arllcule, o Tipo de posicion: il
Tipo de iiip 1 Cenlro de coslos: P
Elggfanto PEP: Orden:
© Solicitudes sin PAM de firma
Buscar
Solicitudes con PAM de Firma : )

2. A continuacién aparecera(n) en la seccidn «Solicitudes seleccionadas» la(s) solicitud(es)
ingresada(s), debiendo confirmar con un click la(s) solicitud(es), quedando asi seleccionada(s).
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3. Inmediatamente después de la seleccion se habilitara el botén «Crear PAM» el cual debera
activar para la creacion del mismo.

Solicitudes a firmar

Solpeado W 100020216 5 A v ®

Grupo compras:
Fecha kberacsn de 31

Material Centro: e
Grupo sricvios Tepo de pouaon: Sl
Tipo de imputacion Cenlro de costos: ]
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4. Se abrira ventana en donde podra seleccionar los participantes mediante el botén «Afiade
participante».
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5. Se debe incluir el dato de correo electronico (vinculado a firma electrénica) en letras
mindsculas.

Adiciona participante

Orecomosery |TENENNONWEND

Ro! de Firma -

6. El PAM debera ser firmado por el Titular Administrativo de la Entidad o Dependencia
correspondiente.

Los participantes deberdn agregarse indicando sus correos electronicos conforme a la siguiente
secuencia y roles:

e Titular Administrativo de la Dependencia o Entidad solicitante.- Firmante
e Director General de Recursos Materiales y Servicios Generales
«jlcuellar@guanajuato.gob.mx».- Destinatario

e Director de Adquisiciones y Suministros «juantorres@guanajuato.gob.mx».-
Destinatario

e Coordinador de Proyectos, DAS «aabundez@guanajuato.gob.mx».- Destinatario.
Jefe de seguimiento de compras, DAS «apugad@guanajuato.gob.mx».- Destinatario.

7. Una vez agregados los participantes, se debe oprimir el botdn «Enviar».
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Nota: En caso de requerir corregir, podrd eliminar participantes con el botéon «Borrar
participante», o bien, modificar la secuencia con las flechas

Proceso fima: Autorizacién solicitudes de Pedido
No. notificaciones: 1
Tipo de PAM: OBLIGATORIO

Secuencia del PAM:  Con Secuencia Fecha de vigencia:  30.09.2018 Hora de

Lista de participantes

ARade p;ﬁlﬁ}:ibéntei Borra participante || ¢ || & |

Direc.correo electr. Rol de Firma

. bperezd@guanajuato.gob.mx umanie

Solicitudes seleccionadas

8. El sistema enviar4 a gSig datos del PAM, relacionando la(s) solicitud(es) de pedido.

18 £1 PAME AOAURASSOET VT RRRIGHAT TRAMIISEA ) ARSITA Tin Creadi sasositents

Sollcitudas a firmar

Solpecdo MM 190028218 (P A | S 4
Ww’“ﬂn’ { o
Fecadbersconde: & Fechadoweracne: . 0]
Soicitante: Leeg
Malertat Cantro:
Qrupo artiarioa: Tipo da posicidn: -
Tipo de imputacite: Centro de costos: |
Eemeno PEF- Ordan
© Solcitudes tin PAM do fima
Solicitudes con PAM de Firme i~

D No exaten para los (Mros.

Recupera Evidencla
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9. El PAM debera ser firmado en gSing por los participantes.

Firmado - Firma Electronica Certificada

Cerlificado:  Baminar.. - 1 LI M ARGILIA FERT 7 DVRAN 2016 D
Conliaseita: esnseesssssesss 0 Recordat

Razon: a

10. Una vez firmado el PAM, sera posible recuperar evidencia en la misma transaccion.
v Ingresar no. de solicitud

Oprimir «Buscar»

Seleccionar solicitud

Oprimir botén «Recuperar Evidenciay

O O O O

Estakss de Frma Documeren vigerte Seud Bl Cremiod M Cresdopr  Mafcadoel Hom  hacada por
SobetudesDeromon 06-L0614-201A0AG-0034 pl Fimmedo Verdadero SABG  GAGRATA 1R WFREM MG WO BPEREM

Nota: Se debe considerar que la evidencia que se recupera de Gsign puede tardar algunos
minutos en generarse, por lo que posiblemente no obtenga la evidencia de forma inmediata.



