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INTRODUCCION

El presente Documento de Seguridad elaborado, por la Unidad de Enlace de esta Secretaria de
Finanzas (en lo subsecuente Secretaria), con base en la informacion proporcionada por las
distintas areas que integran esta Dependencia; en este se contienen las medidas de seguridad
administrativas, fisicas y técnicas aplicables a los sistemas de tratamiento de los datos
personales que se tratan en los distintos procesos; cuya finalidad es la de asegurar la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de la informacion personal. El registro de cada uno de los
contenidos de este Documento de Seguridad, se realiz6 con toda honestidad y con apego a la
realidad, pues se plasma el contexto que impera en esta Secretaria sobre el tratamiento que se
da a los datos personales en las diferentes Unidades Responsables que la integran, a fin de que
su contenido sea utilizado para la toma de decisiones respecto a las acciones a implementar
dicha seguridad.

El fin de este documento es identificar los diferentes tipos de tratamiento de activos de
informacion, que en este caso son los datos personales que posee cada dependencia, el tipo de
datos personales que contiene cada uno, los responsables, encargados, usuarios de cada
sistema y los activos de apoyo, que son los soportes fisicos y/o electrénicos en los que reside la
informacion tratada por cada sistema de tratamiento declarado; ademas de identificar todas las
medidas de seguridad concretas implementadas para el resguardo de los datos personales que
se tratan.

El documento se debera mantener siempre actualizado y ser de observancia obligatoria para
todos los servidores publicos de las Unidades Responsables, que derivado de la prestacién de
un servicio, tengan acceso a tales sistemas de tratamiento o al sitio donde se ubican los mismos.
Para lograr la elaboracién y en su caso, la implementacion de un Sistema de Gestioén de
Seguridad de Datos Personales, resulté imprescindible la cooperacién de todas las Unidades
Administrativas de esta Secretaria y de las personas responsables que llevan a cabo el
tratamiento de los datos personales.
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OBJETIVO GENERAL:

Presentar las medidas en materia de seguridad y proteccion de datos personales, de acuerdo
con el tipo de sistema (fisico o electrdnico) implementados en los procedimientos en los que se
tratan los datos personales o el tipo de tratamiento que se efectle; lo que permite a esta
Secretaria de Finanzas establecer y mantener las medidas de seguridad de caracter
administrativo, fisico y técnico para la proteccion de los datos personales, para protegerlos contra
dafo, pérdida, alteracién, destruccién o uso indebido, acceso o tratamiento no autorizado; asi
como garantizar su confidencialidad, integridad y disponibilidad.

GLOSARIO

Andlisis de riesgos: Permite identificar los peligros y evaluar el nivel de riesgo hacia los datos
personales.

Andlisis de brecha: El andlisis de brecha se define como un método para evaluar las diferencias
entre el desempefio real y el desempefio esperado en una organizacion.

Activo: En términos generales, un activo es cualquier elemento que representa un valor para la
organizacion. Segun la Real Academia Espafiola, «valor» se define como: a) grado de utilidad o
aptitud de las cosas para satisfacer las necesidades o proporcionar bienestar o deleite, y b)
cualidad de las cosas, en virtud de la cual se da por poseerlas cierta suma de dinero o
equivalente.

Amenaza: Circunstancia o evento con la capacidad de causar dafio a una organizacion.

Areas: Instancias de los sujetos obligados previstas en los respectivos reglamentos interiores,
estatutos organicos o instrumentos equivalentes, que cuentan o puedan contar, dar tratamiento
y ser responsables y encargadas de los datos personales.

Base de datos: Conjunto de datos personales relacionados a una persona fisica identificada o
identificable.

Bloqueo: Identificacion y conservacion de datos personales una vez cumplida la finalidad para
la cual fueron recabadas, con el Unico propésito de determinar posibles responsabilidades en
relacion con su tratamiento hasta el plazo de prescripcion legal o contractual de éstas. Durante
dicho periodo, los datos personales no podran ser objeto de tratamiento. Transcurrido éste, se
procederd a su cancelacion en la base de datos que corresponda.

Confidencialidad: Propiedad de la informacion para no estar a disposicion o ser revelada a
personas, entidades o0 procesos no autorizados.

Comité de Transparencia: Instancia a la que hace referencia el articulo 51 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato.
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Datos personales: Es la informacion concerniente a una persona fisica identificada o
identificable, establecida en cualquier formato o modalidad, y que esté almacenada en los
sistemas y bases de datos. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad
pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier documento informatico, fisico
o electronico.

Datos personales sensibles: Los que se refieran a la esfera mas intima de la persona titular, o
cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacion o conlleve un riesgo grave para éste,
de modo enunciativo mas no limitativo, se consideran sensibles los datos personales que puedan
revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacién
genética, creencias religiosas, filoséficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual.

Derechos ARCO: Son los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicién al
tratamiento de datos personales.

Documento de Seguridad de la Secretaria de Finanzas: Instrumento que describe y da cuenta
de manera general sobre las medidas de seguridad de caracter técnico, fisico y administrativo
adoptadas por el responsable para garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de
los datos personales que posee; respecto a los procesos de esta Secretaria.

Evitar el riesgo: Accién para retirarse de una situacion de riesgo o decision para no involucrarse
en ella.

Identificar el riesgo: Proceso para encontrar, enlistar y describir los elementos del riesgo.

Incidente: Escenario donde una amenaza explota una vulnerabilidad o conjunto de
vulnerabilidades.

Integridad: La propiedad de salvaguardar la exactitud y completitud de los activos. Reducir el
riesgo: Acciones tomadas para disminuir la probabilidad, las consecuencias negativas, o0 ambas,
asociadas al riesgo.

Informacién Publica: Se entiende por informacion publica todo documento, que se genere,
obtenga, adquiera, transforme o poseen las Unidades Responsables referidos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Para el Estado de Guanajuato.

Mecanismos de Monitoreo y Revisidon de las Medidas de Seguridad: Para cumplimiento de
lo establecido en el Articulo 25 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, el responsable deberd monitorear continuamente lo siguiente: Los nuevos
activos gue se incluyan en la gestiéon de riesgos, las modificaciones necesarias a los datos, las
nuevas amenazas que podrian estar activas dentro y fuera de la organizacion y que no han sido
valoradas; el cambio en el impacto o consecuencias de amenazas valoradas, vulnerabilidades y
riesgos en conjunto, que resulten en el nivel inaceptable de riesgo; y los incidentes y
vulneraciones de seguridad.

Medidas de seguridad: Conjunto de acciones, actividades, controles o mecanismos
administrativos, técnicos y fisicos que permitan proteger los datos personales y los sistemas de
datos personales.
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Medidas de seguridad administrativas: Politicas y procedimientos para la gestion, soporte y
revision de la seguridad de la informacion a nivel de Unidad Responsable, la identificacion,
clasificacion y borrado seguro de la informacion, asi como la sensibilizacion y capacitacién del
personal, en materia de proteccion de datos personales.

Plan de Capacitacion: Para el cumplimiento de lo previsto en el articulo 33, fraccion VIl de la
Ley General, el responsable debera disefiar e implementar programas a corto, mediano y largo
plazo que tengan por objeto capacitar a los involucrados internos y externos en su organizacion,
considerando sus roles y responsabilidades asignadas para el tratamiento y seguridad de los
datos personales y el perfil de sus puestos.

Plan de Trabajo: Segun el articulo 33 de la Ley General; se entiende por plan de trabajo:
elaborar un plan de trabajo para la implementacion de las medidas de seguridad faltantes, asi
como las medidas para el cumplimiento cotidiano de las politicas de gestion y tratamiento de los
datos personales

Responsable: Los sujetos obligados (a los que se refiere el articulo 1° de la Ley General) que
deciden sobre el tratamiento de datos personales.

Retencidn del riesgo: Aceptacion de la pérdida generada por un riesgo en particular. Esta
accion implica monitoreo constante del riesgo retenido.

Riesgo: El riesgo al que estan expuestos los datos personales. No obstante, el riesgo no puede
erradicarse completamente, pero si minimizarse a través de la mejora continua.

Servidores Publicos: El Servidor Publico es la persona que desempefia un empleo, cargo o
comision subordinada al Estado de Guanajuato y esta obligada a apegar su conducta a los
principios de legalidad, lealtad, honradez, imparcialidad y eficiencia.
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FUNDAMENTACION JURIDICA

En la Ley de proteccidn de datos personales en posesion de sujetos obligados para el estado de
Guanajuato, en el articulo 3 fraccion Xll, se define al Documento de Seguridad, como el
“Instrumento que describe y da cuenta de manera general sobre las medidas de seguridad de
caracter técnico, fisico y administrativo adoptadas por el responsable para garantizar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales que posee.” (Sic)

Para efectos del presente documento, la normatividad aplicable es la siguiente:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, ultima reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el DOF 06-06-2023.

Ley General De Proteccién De Datos Personales En Posesion De Sujetos Obligados, nueva
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017.

Ley de Proteccion De Datos Personales En Posesion De Sujetos Obligados Para El Estado De
Guanajuato, Ultima reforma: 05-12-2017.

Reglamento interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién, ultima publicacion
01-09-2020.

Reglamento Interior Del Servicio De Administracién Tributaria Del Estado De Guanajuato,
ultima publicacion 01-09-2020.

Los Lineamientos Generales De Proteccion De Datos Personales Para el Sector Publico, Gltima
publicacién 19-12-2017.

Lineamientos Para la Proteccion De Datos, Personales En Posesion De Sujetos Obligados
Para El Estado De Guanajuato 17-05-2018.

Guia De Apoyo Para La Elaboracion Del Documento De Seguridad Diciembre De 2022
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PARTE 1. CATALOGO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley General, es indispensable
implementar y mantener medidas de seguridad para la proteccién de datos personales, y en
particular una de las actividades a realizar es la elaboracion de un inventario de datos personales
y de los sistemas de tratamiento, mismos que forman parte del Documento de Seguridad de la
Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Asimismo, los Catalogos forman parte integral del presente Documento de Seguridad, los cuales
a continuacion se resumen:

Unidad Responsable

1.- PROCURADURIA FISCAL DEL ESTADO:
1.1 COORDINACION AMPAROS Y JUICIOS CONTENCIOSOS.

1.1.1, Funciones y Obligaciones:

“Articulo 25 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

I. Representar a la Secretaria y sus Unidades Administrativas, en los juicios promovidos ante tribunales
federales o locales en que éstas sean parte, con motivo de los actos emitidos en el ejercicio de sus
facultades; con facultades enunciativas y no limitativas para formular o contestar demandas, desistirse,
allanarse, actuar durante la substanciacioén de estos, rendir pruebas, formular alegatos e interponer los
medios de impugnacion que procedan;

Il Suplir en sus ausencias a quien sea titular de la Secretaria exclusivamente para interponer ante los
Tribunales Colegiados de Circuito los recursos de revisién a que se refiere el articulo 63 de la Ley Federal
de Procedimiento Contencioso Administrativo en contra de las sentencias emitidas por el pleno, seccion,
salas regionales o magistrado del Tribunal Federal de Justicia Administrativa que se dicten en los juicios
contenciosos administrativos en los que se controviertan actos emitidos por las Unidades Administrativas
de la referida Secretaria en su caracter de autoridades fiscales federales;

lll. Formular las demandas y contestaciones de demandas en los juicios laborales, mercantiles y civiles en
los que la Secretaria sea parte, actuar durante la substanciacion de los mismos, ofrecer y desahogar todo
tipo de pruebas e interponer los medios de impugnacién que procedan, incluido el juicio de amparo;

V. Colaborar con las autoridades competentes en materia de procuracién e imparticion de justicia para el
cumplimiento de las funciones de éstas, en su caso atendiendo los convenios que para tal efecto se
suscriban;

VI. Representar a la Secretaria, sus Unidades Administrativas y personas servidoras publicas adscritas a
éstas en los juicios de amparo en los que sean sefialados como autoridades responsables o cuando tengan
el caracter de tercero perjudicado, interponer los recursos que procedan en su representacion, asi como
intervenir con las facultades de persona delegada en las audiencias, rendir pruebas, formular alegatos y
promover los incidentes previstos en la Ley de Amparo;
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VII. Representar a la Secretaria y sus Unidades Administrativas en los juicios o procedimientos, en los que
sea requerida su intervencion o tenga interés para intervenir conforme a sus facultades;”(Sic)

1.1.2 Datos Personales:
Ubicacién: Ubicacion de personas, bienes muebles y bienes inmuebles.

Patrimoniales: Cuentas bancarias, bienes muebles, bienes inmuebles, CLABE, cheques y dependientes
econdémicos.

Juridicos: Datos de procesos y procedimientos legales, administrativos y/o jurisdiccionales.

Personales de identificacién: Nombre, domicilio, RFC, CURP, fecha de nacimiento, nimero de teléfono
y Tarjeta Bancaria.

1.1.3 Uso de los Datos:

Para la defensa y representacion en juicios contenciosos federales; defensa y representacién en juicios
contenciosos estatales; defensa y representacion juridica en juicios de amparo; y, atencién en los
procedimientos en los que sea requerida la intervencién o tenga interés la Secretaria o sus unidades
administrativas.

1.1.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

1.1.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica
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1.2 COORDINACION ASUNTOS CIVILES Y EJECUCION DE GARANTIAS.

1.2.1 Funciones y Obligaciones:
Articulo 25 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

I. Representar a la Secretaria y sus Unidades Administrativas, en los juicios promovidos ante tribunales
federales o locales en que éstas sean parte, con motivo de los actos emitidos en el ejercicio de sus
facultades; con facultades enunciativas y no limitativas para formular o contestar demandas, desistirse,
allanarse, actuar durante la substanciacién de estos, rendir pruebas, formular alegatos e interponer los
medios de impugnacién que procedan;

Il Suplir en sus ausencias a quien sea titular de la Secretaria exclusivamente para interponer ante los
Tribunales Colegiados de Circuito los recursos de revisidn a que se refiere el articulo 63 de la Ley Federal
de Procedimiento Contencioso Administrativo en contra de las sentencias emitidas por el pleno, seccion,
salas regionales o magistrado del Tribunal Federal de Justicia Administrativa que se dicten en los juicios
contenciosos administrativos en los que se controviertan actos emitidos por las Unidades Administrativas
de la referida Secretaria en su caracter de autoridades fiscales federales;

lll. Formular las demandas y contestaciones de demandas en los juicios laborales, mercantiles y civiles en
los que la Secretaria sea parte, actuar durante la substanciacion de los mismos, ofrecer y desahogar todo
tipo de pruebas e interponer los medios de impugnacién que procedan, incluido el juicio de amparo;

V. Colaborar con las autoridades competentes en materia de procuracion e imparticion de justicia para el
cumplimiento de las funciones de éstas, en su caso atendiendo los convenios que para tal efecto se
suscriban;

VI. Representar a la Secretaria, sus Unidades Administrativas y personas servidoras publicas adscritas a
éstas en los juicios de amparo en los que sean sefialados como autoridades responsables o cuando
tengan el caracter de tercero perjudicado, interponer los recursos que procedan en su representacion, asi
como intervenir con las facultades de persona delegada en las audiencias, rendir pruebas, formular
alegatos y promover los incidentes previstos en la Ley de Amparo;

VII. Representar a la Secretaria y sus Unidades Administrativas en los juicios o procedimientos, en los que
sea requerida su intervencion o tenga interés para intervenir conforme a sus facultades;

IX. Asesorar en materia contenciosa a las Unidades Administrativas de la Secretaria, asi como a las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal,

X. Solicitar a las Unidades Administrativas de la Secretaria los informes y documentacién necesarios para
el desahogo de las controversias 0 asuntos que le corresponda atender;

XI. Vigilar que las Unidades Administrativas de la Secretaria cumplan adecuadamente las ejecutorias que
fueron notificadas a la Secretaria por los 6rganos jurisdiccionales federales o locales;

Xll. Expedir copias certificadas de las constancias que obren en los archivos de la Secretaria, cuando
deban ser exhibidas ante las autoridades judiciales, administrativas, del trabajo, ante afianzadoras y en
general para cualquier procedimiento, proceso o averiguacion;

XIV. Proponer, para aprobacion superior, los proyectos de recursos o medios de impugnacion en los
procedimientos de revision y fiscalizacion que les sean practicados o en los que intervengan conforme a
sus facultades;

XVIII. Atender y dar seguimiento a las solicitudes de informacién de la Unidad de Enlace para el Acceso a
la Informacion Publica.”(Sic)
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(\&7) FINANZAS

1.2.2 Datos Personales:
Ubicacién: Ubicacion de personas, bienes muebles y bienes inmuebles.

Patrimoniales: Cuentas bancarias, bienes muebles, bienes inmuebles, CLABE, cheques y dependientes
econémicos.

Juridicos: Datos de procesos y procedimientos legales, administrativos y/o jurisdiccionales.

Personales de identificacion: Nombre, domicilio, RFC, CURP, fecha de nacimiento, nimero de teléfono
y Tarjeta Bancaria.

1.2.3 Uso de los Datos:

Para la atencién y substanciacién de juicios penales; atencién y substanciacion de juicios civiles; atencién
y substanciacién de juicios mercantiles; y, regularizaciéon de bienes inmuebles.

1.2.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

1.2.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica

1.3 JEFATURA DE ASUNTOS LABORALES

1.3.1 Funciones y Obligaciones:
Articulo 25 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

I. Representar a la Secretaria y sus Unidades Administrativas, en los juicios promovidos ante tribunales
federales o locales en que éstas sean parte, con motivo de los actos emitidos en el ejercicio de sus
facultades; con facultades enunciativas y no limitativas para formular o contestar demandas, desistirse,
allanarse, actuar durante la substanciacién de estos, rendir pruebas, formular alegatos e interponer los
medios de impugnacion que procedan;

Il Suplir en sus ausencias a quien sea titular de la Secretaria exclusivamente para interponer ante los
Tribunales Colegiados de Circuito los recursos de revision a que se refiere el articulo 63 de la Ley Federal
de Procedimiento Contencioso Administrativo en contra de las sentencias emitidas por el pleno, seccion,
salas regionales o magistrado del Tribunal Federal de Justicia Administrativa que se dicten en los juicios
contenciosos administrativos en los que se controviertan actos emitidos por las Unidades Administrativas
de la referida Secretaria en su caracter de autoridades fiscales federales;

lll. Formular las demandas y contestaciones de demandas en los juicios laborales, mercantiles y civiles en
los que la Secretaria sea parte, actuar durante la substanciacion de los mismos, ofrecer y desahogar todo
tipo de pruebas e interponer los medios de impugnacién que procedan, incluido el juicio de amparo;

V. Colaborar con las autoridades competentes en materia de procuracion e imparticion de justicia para el
cumplimiento de las funciones de éstas, en su caso atendiendo los convenios que para tal efecto se
suscriban;
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VI. Representar a la Secretaria, sus Unidades Administrativas y personas servidoras publicas adscritas a
éstas en los juicios de amparo en los que sean sefialados como autoridades responsables o cuando tengan
el caracter de tercero perjudicado, interponer los recursos que procedan en su representacion, asi como
intervenir con las facultades de persona delegada en las audiencias, rendir pruebas, formular alegatos y
promover los incidentes previstos en la Ley de Amparo;

VIIl. Representar a la Secretaria y sus Unidades Administrativas en los juicios o procedimientos, en los que
sea requerida su intervencion o tenga interés para intervenir conforme a sus facultades;”(Sic)

1.3.2 Datos Personales:
Ubicacién: Ubicacion de personas, bienes muebles y bienes inmuebles.

Patrimoniales: Cuentas bancarias, bienes muebles, bienes inmuebles, CLABE, cheques y dependientes
econémicos.

Juridicos: Datos de procesos y procedimientos legales, administrativos y/o jurisdiccionales.

Personales de identificacion: Nombre, domicilio, RFC, CURP, fecha de nacimiento, nimero de teléfono
y Tarjeta Bancaria.

1.3.3 Uso de los Datos:

Para la atencién y substanciacién de juicios penales; atencién y substanciacion de juicios civiles; atencién
y substanciacién de juicios mercantiles; y, regularizaciéon de bienes inmuebles.

1.3.4 Tipo de Soporte:

Electronico
Fisico

1.3.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica

1.4 ELABORACION DE ESTUDIOS, INFORMES Y OPINIONES.

1.4.1 Funciones y Obligaciones:

Las establecidas en los articulos 3 fraccion | Para el estudio, planeacion, programacion, ejecucion y
despacho de asuntos, la Secretaria cuenta con la Siguiente estructura administrativa: | Despacho de quien
sea titular de la Secretaria: a) Secretaria Particular; b) Coordinacion de personas Asesoras; C)
Procuraduria Fiscal del Estado: numeral 1, inciso 1.2), 11, 12, 20 fraccion |, La Procuraduria Fiscal del
Estado debe apoyar, coordinar y supervisar el trabajo de las siguientes Unidades Administrativas: inciso
b) Direccién de Normatividad y 24 fracciéon | La Direccion de Normatividad ademas de las facultades
genéricas tiene las siguientes: ) Formular y proponer a quien sea titular de la Procuraduria Fiscal del
Estado, por conducto de quien sea titular de la subprocuraduria Fiscal de Consultoria y normatividad, los
anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos gubernativos, delegatorios y demas
instrumentos normativos inherentes a la competencia de la Secretaria. Del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

1.4.2 Datos Personales:
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W) FINANZAS

Personales de identificacion: Nombre completo, Nimero Telefénico y Correo Electrénico de la Persona
Fisica o del Representante Legal.

Ubicacién: Domicilio Fisico.
1.4.3 Uso de los Datos:

Exclusivamente para la revisién y elaboracién de estudios, informes y opiniones competencia de la
Secretaria de Finanzas.

1.4.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

1.4.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica.

1.5 EMISION DE PROYECTOS DE ACUERDOS, LINEAMIENTOS, DECRETOS, REGLAMENTOS,
LEYES Y REGLAS DE OPERACION.

1.5.1 Funciones y Obligaciones:

Las establecidas en los articulos 3 fraccion | Para el estudio, planeacién, programacion, ejecucion y
despacho de asuntos, la Secretaria cuenta con la Siguiente estructura administrativa: | Despacho de quien
sea titular de la Secretaria: a) Secretaria Particular; b) Coordinacion de personas Asesoras; c)
Procuraduria Fiscal del Estado: numeral 1, inciso 1.2), 11, 12, 20 fraccion |, La Procuraduria Fiscal del
Estado debe apoyar, coordinar y supervisar el trabajo de las siguientes Unidades Administrativas: inciso
b) Direccién de Normatividad y 24 fraccién | La Direccion de Normatividad ademas de las facultades
genéricas tiene las siguientes: I) Formular y proponer a quien sea titular de la Procuraduria Fiscal del
Estado, por conducto de quien sea titular de la subprocuraduria Fiscal de Consultoria y normatividad, los
anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos gubernativos, delegatorios y demés
instrumentos normativos inherentes a la competencia de la Secretaria. Del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

1.5.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre completo, Namero Telefénico y Correo Electronico de la Persona
Fisica o del Representante Legal.

Ubicacién: Domicilio Fisico
1.5.3 Uso de los Datos:

Exclusivamente para la revision y elaboracion de proyectos de instrumentos normativos y actos juridicos
competencia de la Secretaria de Finanzas.

1.5.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico
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1.5.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica.

2. SUBDIRECCION GENERAL JURIDICA:

Los siguientes procesos corresponden alas mismas funciones y obligaciones, Datos personales,
Uso de Datos, Tipo de Soporte y Datos personales:

2.1 Representacion y defensa de los intereses juridicos del SATEG y sus unidades administrativas en
instancias federales y estatales en materia administrativa.

2.2 Representacion y Defensa de los intereses del SATEG en Asuntos Penales.

2.3 Representacion y defensa de los intereses del SATEG en Juicios de Amparo.

2.4 Representacion y defensa de los intereses del SATEG en Juicios Civiles y Mercantiles.

2.5 Atencioén a solicitudes juridicas.

2.6 Atencién de Recursos Administrativos

2.7 Devolucion de pagos de contribuciones estatales y federales coordinadas.

2.8 Declaratorias de prescripcion de créditos fiscales y/o caducidad de facultades de comprobacion.
2.9 Atencidn de consultas en materia fiscal.

2.10 Ejecucion de Fianzas otorgadas a favor del SATEG con motivo de garantizar créditos fiscales.

Funciones y Obligaciones:

Articulo 19, ElI SATEG, para la consecucién de su objeto y el ejercicio de sus facultades contara con la
siguiente estructura administrativa: primer parrafo, fraccion Il. Subdireccion General Juridica: inciso a),
Direccién de lo Contencioso.

Articulo 23. Al frente de cada una de las Direcciones de Area y de las Direcciones Regionales habra una
persona titular, quien se encargara del estudio, tramitacion y resolucién de los asuntos que se sefialan en
el Reglamento Interior, quienes podran auxiliarse de las personas servidoras publicas que requieran las
necesidades del servicio y permita el presupuesto, tales como: coordinaciones, jefaturas de oficina
autorizadas, visitadoras, auditoras, inspectoras, notificadoras, verificadoras, actuarias fiscales, ministras
ejecutoras y demas personas servidoras publicas que sefiala el Reglamento Interior, asi como los
manuales que emita el SATEG.

Articulo 24. Las Direcciones de Area y Direcciones Regionales tienen las siguientes facultades genéricas:
I. Acordar con quien sea titular de la Subdireccion General a las que estén adscritas, el despacho de los
asuntos que les competen;

Articulo 27. La Subdireccion General Juridica debe apoyar, coordinar y supervisar el trabajo de las
siguientes Unidades Administrativas: |. Direccion de lo Contencioso; primer parrafo, fraccion |,

Articulo 29. La Direccion de lo Contencioso, ademas de las facultades genéricas, tiene las siguientes: I.
Representar al SATEG y sus Unidades Administrativas, en los juicios promovidos ante tribunales federales
o locales en que éstas sean parte, con motivo de los actos emitidos en el ejercicio de sus facultades; con
facultades enunciativas y no limitativas para formular o contestar demandas, desistirse, allanarse, actuar
durante la substanciacion de los mismos, rendir pruebas, formular alegatos e interponer los medios de
impugnacion que procedan;
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II. Suplir en sus ausencias a la Direccion General exclusivamente para interponer ante los Tribunales
Colegiados de Circuito los recursos de revisién a que se refiere el articulo 63 de la Ley Federal de
Procedimiento Contencioso Administrativo en contra de las sentencias emitidas por el pleno, seccion,
salas regionales o magistraturas del Tribunal Federal de Justicia Administrativa que se dicten en los juicios
contenciosos administrativos en los que se controviertan actos emitidos por las Unidades Administrativas
u 6rganos desconcentrados de la referida Secretaria en su caracter de autoridades fiscales federales;

Ill. Representar al SATEG, sus Unidades Administrativas y las personas servidoras publicas adscritas a
éstas, en los juicios de amparo en los que sean sefialados como autoridades responsables o cuando
tengan el caracter de tercero interesado, interponer los recursos que procedan en su representacion, asi
como intervenir con las facultades de delegado en las audiencias, rendir pruebas, formular alegatos y
promover los incidentes previstos en la Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

IV. Representar al SATEG y sus Unidades Administrativas en los juicios o procedimientos, en los que sea
requerida su intervencion o tenga interés para intervenir conforme a sus facultades;

V. Asesorar en materia contenciosa-fiscal a las Unidades Administrativas del SATEG,;

VIII. Expedir copias certificadas de las constancias que obren en los archivos del SATEG, cuando deban
ser exhibidas ante las autoridades judiciales, administrativas, del trabajo o en general, para cualquier
procedimiento, proceso o investigacién; del Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria
del Estado de Guanajuato; 102 del Cddigo Fiscal para el Estado de Guanajuato; 69 del Cddigo Fiscal de
la Federacion.

Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, Domicilio, Edad, Datos Fiscales

Ubicacién: Domicilio.

Patrimoniales: Nimeros de Cuentas Bancarias, Patrimonio

Uso de los Datos:

Tramites legales.

Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

Datos Personales Sensibles:

Ninguno.

3. SUBDIRECCION GENERAL DE INGRESOS:
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FINANZAS

3.1 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION.

3.1.1 Funciones y Obligaciones:
Articulo 38 La Direccién de Ejecucién, ademas de las facultades genéricas, tiene las siguientes:

Ill. Controlar y actualizar el registro de créditos fiscales, asi como las multas impuestas por las distintas
autoridades federales, estatales y municipales, tanto fiscales como no fiscales, de conformidad con los
convenios de colaboracion suscritos y las disposiciones fiscales aplicables;

VII. Emitir y natificar las resoluciones tanto federales, estatales o municipales que determinen créditos
fiscales, citatorios, requerimientos, solicitudes de informes y otros actos administrativos, de conformidad
con las disposiciones legales aplicables y los convenios de colaboracidn suscritos;

VIIl. Determinar y cobrar a las personas contribuyentes, deudoras, responsables solidarias y demas
sujetos obligados, el monto del crédito, su actualizacién, recargos, gastos de ejecucién, honorarios y
gastos extraordinarios que se causen en los procedimientos de ejecucion que lleve a cabo;

IX. Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucién para hacer efectivos los créditos fiscales,
en los términos de las disposiciones aplicables, acuerdos, convenios en materia fiscal federal estatal y
municipal;

XI. Ampliar el embargo en bienes de la persona contribuyente o responsable solidaria cuando se estime
gue los bienes embargados son insuficientes para cubrir los créditos fiscales, o cuando la garantia del
interés fiscal resulte insuficiente; asi como determinar el monto de los honorarios de quien funja depositaria
o interventora de negociaciones o de la administradora de bienes;

Xll. Colocar sellos y marcas oficiales con los que se identifiquen los bienes embargados, asi como las
garantias constituidas para asegurar el interés fiscal,

XIV. Solicitar a las entidades financieras o a las sociedades cooperativas de ahorro y préstamo,
informacion sobre el domicilio manifestado por las personas contribuyentes no localizadas u omisas en
cuanto a la manifestacion de su domicilio fiscal, en los términos de lo establecido en el Cédigo Fiscal de
la Federacion.

XV. Solicitar informacién sobre cuentas, depositos, servicios, fideicomisos, créditos y préstamos,
otorgados a personas fisicas o morales, o cualquier operacién, en términos de lo establecido en el Cadigo
Fiscal de la Federacion;

XVI. Llevar a cabo el procedimiento de inmovilizacién y transferencia de depdsitos bancarios, seguros o
cualquier otro depdsito en moneda nacional o extranjera, que se realice en cualquier tipo de cuenta que
tenga a su nombre la persona contribuyente en las entidades financieras o sociedades cooperativas de
ahorro y préstamo, o de inversiones y valores, conforme a lo dispuesto en el Cddigo Fiscal de la
Federacion;

XVII. Tramitar, aceptar o rechazar la dacion de servicios y bienes para el pago de créditos fiscales;
XXII. Ordenar y ejecutar medidas de apremio conforme a las disposiciones aplicables;
XXXI. Recibir, controlar y aplicar los certificados de depdésito y las garantias judiciales, administrativas,

fiscales y otras que se otorguen a favor del Gobierno del Estado en el marco de su competencia.
Del Reglamento Interior del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Guanajuato.
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FINANZAS

3.1.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, domicilio, teléfono particular y/o celular, correo electronico
3.1.3 Uso de los Datos:

Utilizacién y Consulta

3.1.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

3.1.5 Datos Personales Sensibles:
No aplica

3.2 DIRECCION DE RECAUDACION

3.2.1 Funciones y Obligaciones:

Son facultades de las personas integrantes de Junta de Gobierno: De la Ley del Servicio de Administraciéon
Tributaria del Estado de Guanajuato:

Articulo 6.El SATEG tendra las atribuciones siguientes:

II. Determinar, liquidar y recaudar las contribuciones y aprovechamientos estatales, incluyendo sus
accesorios, que resulten a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, que deriven del ejercicio de las facultades de comprobacién; asi como ejercer los actos y
facultades conformes a lo previsto en el Cadigo Fiscal y demas normatividad;

lll. Determinar, liquidar y recaudar los ingresos federales coordinados, incluyendo sus accesorios, que
resulten a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados; asi como
ejercer los actos y facultades conforme a lo previsto en los convenios de la colaboracién administrativa en
materia fiscal federal;

V. Verificar y vigilar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones fiscales federales y estatales
a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, mediante el
ejercicio de las diversas facultades de comprobacion;

XXIX. Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucién, de conformidad con el Cédigo Fiscal vy,
en su caso, en los convenios de la colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal o Municipal, para
hacer efectivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con
ellos relacionados;

Reglamento Interior del Servicio de administracion tributaria del estado de Guanajuato.
Articulo 37 La Direccién de Recaudacion, ademas de las facultades genéricas, tiene las siguientes:

I. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de las personas contribuyentes, responsables
solidarias y demas sujetos obligados en materia de contribuciones, aprovechamientos y sus accesorios;
Il. Enviar a las personas contribuyentes o sujetos obligados avisos, documentos, cartas invitacion,
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FINANZAS

mensajes electrénicos a través de los medios que el SATEG disponga, para realizar las acciones
necesarias y promover el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de contribuciones,
aprovechamientos y sus accesorios;

lll. Calcular y determinar presuntiva de adeudos, asi como enviar propuestas de pago a las personas
contribuyentes;

IV. Realizar recorridos, invitaciones y censos para obtener informacion, documentacion y llevar a cabo
orientacion relativa al cumplimiento de obligaciones fiscales de las personas contribuyentes o sujetos
obligadas;

V. Proporcionar informacion sobre personas contribuyentes y sujetos obligados, relacionada con la
localizacion, domicilio y datos fiscales a la Direccion de Servicios al Contribuyente;

VI. Promover la incorporacién voluntaria o actualizacion de datos en el Registro Estatal de Contribuyentes,
y ante el Registro Federal de Contribuyentes;

VIlI. Realizar entrevistas con personas contribuyentes o sujetos obligados para dar a conocer
inconsistencias en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales para promover su regularizacién;

IX. Definir y expedir, en coordinacién con la Direccion de Servicios al Contribuyente, las formas oficiales,
formatos de declaraciones, avisos e instructivos para el pago de contribuciones estatales, emisién o
reforma de disposiciones de caracter general, Resolucién Miscelanea Fiscal, publicando en el medio de
difusion oficial las que asi corresponda; y

X. Certificar copias de documentos que tenga en su poder u obren en sus archivos, Unidades
Administrativas a su cargo, incluso impresiones o reproducciones que deriven del microfilm, disco 6ptico,
medios magnéticos, digitales, electrénicos o magneto 6pticos.

3.2.2 Datos Personales:
Personales de Identificacién: Nombre
3.2.3 Uso de los Datos:

Para vigilar y promover el cumplimiento voluntario de las obligaciones fiscales estatales para contribuir en
la recaudacion de los recursos fiscales.

3.2.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

3.2.5 Datos Personales Sensibles:

No aplica
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FINANZAS

3.3 ADMINISTRACION REC

3.3.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior del Servicio de administracién tributaria del estado de Guanajuato.

Articulo 34 Fraccién X Administrar los padrones administrativos y fiscales del Estado en el ambito de
sus competencias.

3.3.2 Datos Personales:

Personales de Identificacién: Datos Generales del Contribuyente y Datos del Representante Legal en
caso de ser Persona Moral.

Ubicacién: Domicilio del Contribuyente,

3.3.3 Uso de los Datos:

Administrar los padrones administrativos y fiscales del Estado en el ambito de sus competencias.
3.3.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

3.3.5 Datos Personales Sensibles:

No aplica
3.4 MODULOS DE ORIENTACION Y ASISTENCIA AL CONTRIBUYENTE

3.4.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 34 Fracciones | y II, Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de
Guanajuato.

I. Proporcionar asistencia y asesoria gratuita a las personas contribuyentes o sujetos obligados para el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales y darles a conocer los derechos que les corresponden a través
de los medios que disponga el SATEG.

Il. Resolver consultas que formulen las personas contribuyentes o sujetos obligados sobre situaciones
reales y concretas en el ambito de su competencia.” (Sic)
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3.4.2 Datos Personales:

Personales de Identificacion: Datos Generales del Contribuyente, Domicilio del Contribuyente, Datos
del Representante Legal en caso de ser Persona Moral, Registro Federal de Contribuyentes, Correo
Electrénico, Teléfono,

3.4.3 Uso de los Datos:

Proporcionar asistencia y asesoria gratuita a las personas contribuyentes o sujetos obligados para el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales y darles a conocer los derechos que les corresponden a través
de los medios que disponga el SATEG.

Resolver consultas que formulen las personas contribuyentes o sujetos obligados sobre situaciones reales
y concretas en el ambito de su competencia.

3.4.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

3.4.5 Datos Personales Sensibles:

No aplica

3.5 INVENTARIO Y USO DE CUENTAS

3.5.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 34 Fraccion Xl, Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de
Guanajuato.

Xl Controlar los padrones federales y municipales coordinados, de conformidad con los convenios
establecidos.

3.5.2 Datos Personales:

Personales de Identificacion: Nombre Completo, Puesto, RFC, Numero de Empleado, CURP, Correo
Electrénico, Domicilio, Namero Telefénico.

3.5.3 Uso de los Datos:

Controlar los padrones federales y municipales coordinados, de conformidad con los convenios
establecidos.

3.5.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

3.5.5 Datos Personales Sensibles:

No aplica
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3.6 CAPACITACIONES

3.6.1) Funciones y Obligaciones:

Articulo 34 Fraccién IV Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de
Guanajuato,

IV Proponer programas y campafias en materia fiscal.

3.6.2. Datos Personales:

Personales de Identificacién: Nombre Completo, Ocupacion, Teléfono, Correo Electronico y Firma.
3.6.3 Uso de los Datos:

Proponer programas y campafias en materia fiscal.

3.6.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

3.6.5 Datos Personales Sensibles:
No aplica

3.7 ALTA AL PADRON VEHICULAR ESTATAL

3.7.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato.

Articulo 33, La Direccion de Servicios al Contribuyente debe apoyar, coordinar y supervisar el trabajo de
las siguientes Unidades Administrativas:

Articulo 34. La Direccion de Servicios al Contribuyente, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

Il. Resolver consultas que formulen las personas contribuyentes o sujetos obligados sobre situaciones
reales y concretas en el ambito de su competencia;

X. Administrar los padrones administrativos y fiscales del Estado en el ambito de sus competencias;

XX. Validar la documentacion que se presenta en los trdmites que las personas contribuyentes o sujetos
Obligados soliciten en el ambito de su competencia o de las Oficinas de Servicios al Contribuyente;

Articulo 35. La Coordinacién de Servicios al Contribuyente, ademas de las facultades genéricas.
Articulo 36. Las Oficinas de Servicios al Contribuyente tienen las siguientes facultades:

I. Prestar el servicio de atencion y orientacion gratuita a las personas contribuyentes, respecto de los
servicios y el cumplimiento de sus obligaciones fiscales federales coordinadas y estatales;
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1. Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de las personas contribuyentes o sujetos obligados
en materia del Registro Estatal Vehicular;

lll. Determinar créditos fiscales, multas y accesorios, generar bases para su liquidacion y fijarlos en
cantidad liquida;

3.7.2 Datos Personales:

Personales de Identificacion: Nombre Completo, Ocupacion, Teléfono, Correo Electrénico

Ubicacion: Domicilio

Patrimonio: Cuenta Bancaria

3.7.3 Uso de los Datos:

Llevar a cabo el registro y control de vehiculos que estén dados de alta en el Estado y mantener
actualizado el padrén vehicular estatal conforme al articulo 18 fraccion 1l de la Ley de Movilidad del Estado
de Guanajuato y sus Municipios.

3.7.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

3.7.5 Datos Personales Sensibles:
Biométricos.

3.8 BAJA AL PADRON VEHICULAR ESTATAL

3.8.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato.

Articulo 33, La Direccion de Servicios al Contribuyente debe apoyar, coordinar y supervisar el trabajo de
las siguientes Unidades Administrativas:

Articulo 34. La Direccion de Servicios al Contribuyente, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

Il. Resolver consultas que formulen las personas contribuyentes o sujetos obligados sobre situaciones
reales y concretas en el &mbito de su competencia;

X. Administrar los padrones administrativos y fiscales del Estado en el ambito de sus competencias;

XX. Validar la documentacién que se presenta en los tramites que las personas contribuyentes o sujetos
Obligados soliciten en el ambito de su competencia o de las Oficinas de Servicios al Contribuyente;

Articulo 35. La Coordinacién de Servicios al Contribuyente, ademas de las facultades genéricas.

Articulo 36. Las Oficinas de Servicios al Contribuyente tienen las siguientes facultades:
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I. Prestar el servicio de atencion y orientacion gratuita a las personas contribuyentes, respecto de los
servicios y el cumplimiento de sus obligaciones fiscales federales coordinadas y estatales;

1. Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de las personas contribuyentes o sujetos obligados
en materia del Registro Estatal Vehicular;

Ill. Determinar créditos fiscales, multas y accesorios, generar bases para su liquidacion vy fijarlos en
cantidad liquida;

3.8.2 Datos Personales:

Personales de Identificacién: Nombre Completo, Ocupacién, Teléfono, Correo Electrénico

Ubicacion: Domicilio

Patrimonio: Cuenta Bancaria

3.8.3 Uso de los Datos:

Llevar a cabo el registro y control de vehiculos que estén dados de alta en el Estado y mantener
actualizado el padrén vehicular estatal conforme al articulo 18 fraccion Il de la Ley de Movilidad del Estado
de Guanajuato y sus Municipios.

3.8.4 Tipo de Soporte:

Electronico
Fisico

3.8.5 Datos Personales Sensibles:
Biométricos.

3.9 MODIFICACIONES EN EL PADRON VEHICULAR ESTATAL

3.9.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato.

Articulo 33, La Direccion de Servicios al Contribuyente debe apoyar, coordinar y supervisar el trabajo de
las siguientes Unidades Administrativas:

Articulo 34. La Direccién de Servicios al Contribuyente, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

Il. Resolver consultas que formulen las personas contribuyentes o sujetos obligados sobre situaciones
reales y concretas en el &mbito de su competencia;

X. Administrar los padrones administrativos y fiscales del Estado en el &mbito de sus competencias;

XX. Validar la documentacion que se presenta en los tramites que las personas contribuyentes o sujetos
obligados soliciten en el &mbito de su competencia o de las Oficinas de Servicios al Contribuyente;

Articulo 35. La Coordinacion de Servicios al Contribuyente, ademas de las facultades genéricas.
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Articulo 36. Las Oficinas de Servicios al Contribuyente tienen las siguientes facultades:

I. Prestar el servicio de atencion y orientacion gratuita a las personas contribuyentes, respecto de los
servicios y el cumplimiento de sus obligaciones fiscales federales coordinadas y estatales;

. Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de las personas contribuyentes o sujetos obligados
en materia del Registro Estatal Vehicular

lll. Determinar créditos fiscales, multas y accesorios, generar bases para su liquidacion y fijarlos en
cantidad liquida;

3.9.2 Datos Personales:

Personales de Identificacién: Nombre Completo, Ocupacién, Teléfono, Correo Electrénico

Ubicacion: Domicilio

Patrimonio: Cuenta Bancaria

3.9.3 Uso de los Datos:

Llevar a cabo el registro y control de vehiculos que estén dados de alta en el Estado y mantener
actualizado el padrén vehicular estatal conforme al articulo 18 fraccion 1l de la Ley de Movilidad del Estado
de Guanajuato y sus Municipios.

3.9.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

3.9.5 Datos Personales Sensibles:

Biométricos.
3.10 TRAMITE DE CANJE DE PLACAS METALICAS Y TARJETA DE CIRCULACION

3.10.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato.

Articulo 33, La Direccion de Servicios al Contribuyente debe apoyar, coordinar y supervisar el trabajo de
las siguientes Unidades Administrativas:

Articulo 34. La Direccién de Servicios al Contribuyente, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

Il. Resolver consultas que formulen las personas contribuyentes o sujetos obligados sobre situaciones
reales y concretas en el &mbito de su competencia;

X. Administrar los padrones administrativos y fiscales del Estado en el ambito de sus competencias;

XX. Validar la documentacién que se presenta en los tramites que las personas contribuyentes o sujetos
obligados soliciten en el ambito de su competencia o de las Oficinas de Servicios al Contribuyente;
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Articulo 35. La Coordinacion de Servicios al Contribuyente, ademas de las facultades genéricas.
Articulo 36. Las Oficinas de Servicios al Contribuyente tienen las siguientes facultades:

I. Prestar el servicio de atencion y orientacion gratuita a las personas contribuyentes, respecto de los
servicios y el cumplimiento de sus obligaciones fiscales federales coordinadas y estatales;

. Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de las personas contribuyentes o sujetos obligados
en materia del Registro Estatal Vehicular;

lll. Determinar créditos fiscales, multas y accesorios, generar bases para su liquidacion y fijarlos en
cantidad liquida;

3.10.2 Datos Personales:

Personales de Identificacién: Nombre Completo, Ocupacién, Teléfono, Correo Electrénico

Ubicacién: Domicilio

Patrimonio: Cuenta Bancaria

3.10.3 Uso de los Datos:

Llevar a cabo el registro y control de vehiculos que estén dados de alta en el Estado y mantener
actualizado el padrén vehicular estatal conforme al articulo 18 fraccion 1l de la Ley de Movilidad del Estado
de Guanajuato y sus Municipios.

3.10.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

3.10.5 Datos Personales Sensibles:
Autenticacién: Biométricos.

3.11 CASAS DE EMPENO

3.11.1 Funciones y Obligaciones:
Ley del Servicio de Administraciéon Tributaria del Estado de Guanajuato
Articulo 6

XVIII Realizar las funciones de expedicién, otorgamiento, renovacion, revocacion, refrendo, modificacion,
reposicién y cancelacion de las licencias, autorizaciones o permisos, imposicion de sanciones, realizar
inspecciones, clausuras u otros actos de fiscalizacién contemplados en la legislacion fiscal, relativas a la
instalacion y funcionamiento en materia de bebidas alcohdlicas, vehicular, casas de empefio y la
compraventa o adquisicién de vehiculos automotores en desuso y sus autopartes; asi como, en los que
se comercializan, manejan o disponen de metales para reciclaje.

Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato.
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Articulo 32 La Subdireccién General de Ingresos, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

XV. Autorizar el otorgamiento, expedicién, refrendo, modificacién, reposiciéon y cancelacion de los
permisos, asi como la imposicién de sanciones, relativos a la instalacion y funcionamiento de casas de
empefio y establecimientos a que se refieren la Ley que Regula las Bases del Permiso para el
Establecimiento de las Casas de Empefio en el Estado de Guanajuato y sus Municipios y la Ley que
Regula los Establecimientos dedicados a la Compraventa o Adquisicién de Vehiculos Automotores en
Desuso y sus Autopartes, asi como en los que se Comercializan, Manejan o Disponen de Metales para
Reciclaje, para el Estado de Guanajuato y sus Municipios;

Articulo 34: La Direccion de Servicios al Contribuyente, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

XV. Tramitar las solicitudes para el funcionamiento de casas de empefo y establecimientos dedicados a
la compraventa o adquisicion de vehiculos automotores en desuso y sus autopartes, asi como elaborar
los dictAmenes correspondientes;

3.11.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Edad

Tarjeta Bancaria: NUumeros De Cuentas Bancarias.

Ubicacion: Domicilio

Patrimoniales: Patrimonio

Autenticacion; Informacién biométrica, firma autdgrafa

Juridicos. Contratos

3.11.3 Uso de los Datos:

Realizar las funciones de expedicion, otorgamiento, renovacion, revocacion, refrendo, modificacion,
reposicién y cancelacion de las licencias, autorizaciones o permisos, relativas a la instalacion y
funcionamiento en materia de casas de empefio.

3.11.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

3.11.5 Datos Personales Sensibles:
No aplica

3.12 COORDINACION DE LICENCIAS Y PERMISOS

3.12.1 Funciones y Obligaciones:

Ley del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato
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h FINANZAS

Articulo 6 fraccién XVIII Realizar las funciones de expedicién, otorgamiento, renovacién, revocacion,
refrendo, modificacién, reposicién y cancelacion de las licencias, autorizaciones o permisos, imposicion
de sanciones, realizar inspecciones, clausuras u otros actos de fiscalizacién contemplados en la
legislacion fiscal, relativas a la instalacion y funcionamiento en materia de bebidas alcohdlicas, vehicular,
casas de empefio y la compraventa o adquisicién de vehiculos automotores en desuso y sus autopartes;
asi como, en los que se comercializan, manejan o disponen de metales para reciclaje.

Reglamento Interior del SATEG

Articulo 32 VII. Autorizar el otorgamiento de las licencias de funcionamiento en materia de alcoholes;

Articulo 34. La Direccion de Servicios al Contribuyente, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

XIV. Tramitar las solicitudes para el otorgamiento de las licencias en materia de alcoholes, asi como
elaborar los dictamenes correspondientes;

3.12.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, Edad

Tarjeta Bancaria: NUumeros De Cuentas Bancarias.

Ubicacién: Domicilio

Patrimoniales: Patrimonio

Autenticacion; Informacién biométrica, firma autégrafa

Juridicos. Contratos

3.12.3 Uso de los Datos:

Realizar las funciones de expedicién, otorgamiento, renovacion, revocacion, refrendo, modificacion,
reposicién y cancelacion de las licencias, autorizaciones o permisos, relativas a la instalacion y
funcionamiento en materia de bebidas alcohdlicas.

3.12.4 Tipo de Soporte:

Electronico.
Fisico

3.12.5 Datos Personales Sensibles:

No aplica
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FINANZAS

3.13 YONKES

3.13.1 Funciones y Obligaciones:
Ley del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato.

Articulo 6 fraccion XVIII Realizar las funciones de expedicion, otorgamiento, renovacion, revocacion,
refrendo, modificacién, reposicién y cancelacién de las licencias, autorizaciones o permisos, imposicion
de sanciones, realizar inspecciones, clausuras u otros actos de fiscalizacién contemplados en la
legislacion fiscal, relativas a la instalacién y funcionamiento en materia de bebidas alcohdlicas, vehicular,
casas de empefio y la compraventa o adquisicién de vehiculos automotores en desuso y sus autopartes;
asi como, en los que se comercializan, manejan o disponen de metales para reciclaje.

Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato.

Articulo 32. La Subdireccion General de Ingresos, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

XV. Autorizar el otorgamiento, expedicion, refrendo, modificacion, reposicion y cancelacion de los
permisos, asi como la imposicién de sanciones, relativos a la instalacién y funcionamiento de casas de
empefio y establecimientos a que se refieren la Ley que Regula las Bases del Permiso para el
Establecimiento de las Casas de Empefio en el Estado de Guanajuato y sus Municipios y la Ley que
Regula los Establecimientos dedicados a la Compraventa o Adquisicién de Vehiculos Automotores en
Desuso y sus Autopartes, asi como en los que se Comercializan, Manejan o Disponen de Metales para
Reciclaje, para el Estado de Guanajuato y sus Municipios; y

Articulo 34. La Direccion de Servicios al Contribuyente, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

XV. Tramitar las solicitudes para el funcionamiento de casas de empefio y establecimientos dedicados a
la compraventa o adquisicion de vehiculos automotores en desuso y sus autopartes, asi como elaborar
los dictAmenes correspondientes;

3.13.2) Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, Edad

Tarjeta Bancaria: NUmeros De Cuentas Bancarias.
Ubicacion: Domicilio

Patrimoniales: Patrimonio

Autenticacién; Informacion biométrica, firma autégrafa

Juridicos. Contratos
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FINANZAS

3.13.3 Uso de los Datos:

Realizar las funciones de expedicion, otorgamiento, renovacion, revocacion, refrendo, modificacion,
reposicion y cancelacién de las licencias, autorizaciones o permisos, relativas a la instalaciéon y
funcionamiento en materia de establecimientos dedicados a la compraventa o adquisicion de vehiculos
automotores en desuso y sus autopartes, asi como en los que se comercializan, manejan o disponen de
metales para reciclaje, para el Estado de Guanajuato y sus Municipios (Yonkes).

3.13.4 Tipo de Soporte:

Electrénico.
Fisico

3.13.5 Datos Personales Sensibles:

No aplica.

4. SUBDIRECCION GENERAL DE AUDITORIA FISCAL Y COMERCIO EXTERIOR

4.1 PLANEACION.

4.1.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato

Articulos 19, primer parrafo, fraccién IV, inciso b) Direcciébn de Planeacion de la Fiscalizacion: b.1
Coordinacion de Planeacion de la Fiscalizacion; b.2 Coordinacion de Validacion de la Informacién y
Enlace; y b.3 Coordinaciones de Programacion de la Fiscalizacion.

Articulo 23. Al frente de cada una de las Direcciones de Area y de las Direcciones Regionales habra una
persona titular, quien se encargara del estudio, tramitacion y resolucién de los asuntos que se sefialan en
el Reglamento Interior, quienes podran auxiliarse de las personas servidoras publicas que requieran las
necesidades del servicio y permita el presupuesto, tales como: coordinaciones, jefaturas de oficina
autorizadas, visitadoras, auditoras, inspectoras, notificadoras, verificadoras, actuarias fiscales, ministras
ejecutoras y demés personas servidoras publicas que sefiala el Reglamento Interior, asi como los
manuales que emita el SATEG.

Articulo 24. Las Direcciones de Area y Direcciones Regionales tienen las siguientes facultades genéricas,

Articulo 40, fracciones. | Solicitar de las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras,
datos, informes o documentos, para planear y programar actos de fiscalizacion;

V. Designar a las personas visitadoras, auditoras, inspectoras, notificadoras, verificadoras y actuarias
fiscales; asi como a las demas personas servidoras publicas del SATEG necesarias para la practica de
los actos de su competencia;

XXIV. Comunicar a las autoridades fiscales federales, los resultados obtenidos de las visitas domiciliarias,
revisiones fiscales, que se lleven en el domicilio de la autoridad fiscal, auditorias, inspecciones,
verificaciones y demas actos de fiscalizacion concurrente que se lleven a cabo, y proporcionar los
elementos necesarios para que las mismas ejerzan sus facultades
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V) FINANZAS

XXVI. Participar en las reuniones, comités y subcomités en materia fiscal estatal y las que deriven de los
convenios de colaboraciéon administrativa en materia fiscal federal y municipal;

XXVII. Llevar el control, registro, avance y seguimiento de los programas operativos anuales de
fiscalizacion estatal y concurrente, éste Ultimo en los términos del Convenio de Colaboracién
Administrativa en Materia Fiscal Federal,

XXVIII. Difundir los criterios que deban observarse en cuanto a la aplicacion de las normas tributarias a
las Unidades Administrativas a su cargo, en el ejercicio de facultades de comprobacion;

XXIX. Elaborar, dirigir y evaluar la operaciéon y ejecucion de los Programas Operativos Anuales de
Fiscalizacion de las unidades que de ella dependan;

XXXVI. Certificar copias de documentos que tengan en su poder u obren en sus archivos, Unidades
Administrativas a su cargo y de las adscritas a las mismas, incluso impresiones o reproducciones que
deriven del microfilm, disco 6ptico, medios magnéticos, digitales, electrnicos o0 magneto opticos; certificar
documentos, expedientes y hechos, inclusive la ratificacion de firmas que realicen las personas
particulares en términos del Cédigo Fiscal; y cuando actlie como coordinada en materia fiscal en términos
de la Ley de Coordinacion Fiscal, conforme al Cédigo Fiscal de la Federacion, relativos a los asuntos de
su competencia; asi como llevar a cabo la compulsa de documentos publicos o privados;

XLV. Solicitar el uso de la fuerza publica para ejecutar sus determinaciones, en los casos en los que sea
necesario y conforme a las disposiciones aplicables estatales y en su caso federales cuando actie como
coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacién Fiscal;

XLVI. Llevar a cabo todos los actos y procedimientos previstos en el Cddigo Fiscal de la Federacién
relacionados con la emisiéon de comprobantes que amparen operaciones inexistentes, asi como de la
transmision indebida de las pérdidas fiscales;

XLVII. Dejar sin efectos los certificados de sello digital, cuando en el ejercicio de sus facultades, las
personas contribuyentes se ubiquen en alguno de los supuestos del articulo 17-H, fraccién X, del Cédigo
Fiscal de la Federacion, de acuerdo a lo establecido en los convenios suscritos con la Federacion;

XLIX. Solicitar a la Comisién Nacional Bancaria y de Valores, a la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas
0 a la Comisién Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, segun proceda, o bien a las entidades
financieras y sociedades cooperativas de ahorro y préstamo, informacion sobre el domicilio manifestado
por las personas contribuyentes no localizadas u omisas en cuanto a la manifestacién de su domicilio
fiscal, en los términos de lo establecido en el articulo 14, fraccién I, segundo parrafo del Cédigo Fiscal y
10, fraccion |, segundo parrafo del Cadigo Fiscal de la Federacién, cuando actlle como coordinada en
materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal;

L. Requerir informacion sobre operaciones especificas de conformidad con lo dispuesto en el articulo 31-
A del Cédigo Fiscal de la Federacion, de conformidad a las disposiciones fiscales federales cuando actue
como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal;

LI. Solicitar informacién sobre cuentas, depdsitos, servicios, fideicomisos y créditos o préstamos,
otorgados a personas fisicas o morales, o cualquier operacion, en términos de lo establecido en el articulo
32-B del Caodigo Fiscal de la Federacion, de conformidad a las disposiciones fiscales federales cuando
actue como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal,

LIV. Solicitar a la Subdireccion General de Ingresos, la publicacion a través de la pagina de Internet del
SATEG, del nombre o denominacion o razon social y la clave del Registro Federal de Contribuyentes de
aquellas personas que se ubiquen en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 102 del Cddigo
Fiscal y 69 del Codigo Fiscal de la Federacién cuando actie como coordinada en materia fiscal federal en
términos de la Ley de Coordinacién Fiscal, asi como de las personas contribuyentes a los que se les
hubiera condonado algun crédito fiscal y los montos respectivos, conforme a lo previsto en la legislacién
de transparencia y acceso a la informacién publica correspondiente
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LVII. Ordenar y practicar visitas domiciliarias a las personas contribuyentes, a fin de verificar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de presentacion de solicitudes o avisos al Registro
Estatal de Contribuyentes y Registro Federal de Contribuyentes, cuando actie como coordinada en
materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal; ordenar y practicar verificaciones para
constatar los datos proporcionados a dichos registros relacionados con la identidad, domicilio y demas
datos que se hayan manifestado a los mismos, y solicitar a la autoridad competente las inscripciones y
actualizaciones al registro que corresponda por actos de autoridad, de conformidad a las disposiciones
fiscales estatales y en su caso federales, cuando actie como coordinada en materia fiscal federal en
términos de la Ley de Coordinacion Fiscal;

LIX. Recopilar, analizar, extraer, acopiar, procesar informacién y la realizacion de actividades de
inteligencia que permitan detectar conductas de personas contribuyentes o redes de éstas, tendientes a
evadir el cumplimiento de las disposiciones fiscales, en impuestos federales coordinados, contribuciones
estatales, bebidas alcohdlicas, permiso para la compraventa o adquisicién de vehiculos automotores en
desuso y sus autopartes, asi como en los que se comercializan, manejan o disponen de metales para
reciclaje y permisos para el establecimiento de casas de empefio; mediante la generacion, obtencion,
analisis y consolidaciéon de informacion econémica, fiscal y patrimonial, lo anterior con base en las
disposiciones juridicas aplicables, para proponer actos de fiscalizacion;

LXIIl. Obtener la informacién, documentacién o pruebas necesarias, asi como intercambiar informacién
con otras autoridades fiscales y remitirlas a las autoridades competentes, para que formulen ante el
Ministerio Publico la denuncia, querella o declaratoria de que el fisco haya sufrido o pueda sufrir perjuicio,
de conformidad con las disposiciones fiscales estatales y en su caso, federales cuando actie como
coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacién Fiscal;

LXIV. Informar a la Unidad de Inteligencia Financiera de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de
los asuntos de que tenga conocimiento con motivo del ejercicio de sus facultades de comprobacion y
supervision, que estén o pudieran estar relacionados con los delitos a que se refiere el Cédigo Penal
Federal respecto de las facultades de dicha Unidad de Inteligencia Financiera

LXV. Estudiar, analizar e investigar, en el &mbito de su competencia, conductas vinculadas con la evasion
fiscal, asi como proponer a las Unidades Administrativas del SATEG, estrategias y alternativas tendientes
a combatir dichas conductas

LXVI. Coadyuvar en la elaboracion del informe que sefale si se encuentran pagados o garantizados los
créditos fiscales para atender los requerimientos de la Subdireccion General Juridica o del Servicio de
Administracién Tributaria y de la autoridad judicial en los procesos por delitos fiscales, de conformidad con
las disposiciones fiscales estatales y en su caso federales cuando actlie como coordinada en materia fiscal
federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal; y

LXVII. Requerir, en términos del articulo 68, fraccidn | del Codigo Fiscal y articulo 41, fraccién | del Codigo
Fiscal de la Federacion cuando actie como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de
Coordinacion Fiscal, la presentacion de las declaraciones, avisos y demas documentos, cuando las
personas obligadas no lo hagan en los plazos sefialados respecto de los asuntos a que se refieren los
citados articulos y hacer efectiva una cantidad, conforme a lo previsto en la fraccion Il de dichos articulos,
cuando vencido el plazo para atender el tercer requerimiento éste no sea solventado.
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Cadigo Fiscal para el Estado de Guanajuato

Articulo 102. Los servidores publicos que tengan conocimiento o intervengan en las investigaciones,
estudios técnicos o intervengan en los diversos tramites relativos a la aplicacién de las disposiciones
tributarias, o cualquiera que tenga acceso a informacion relativa a contribuyentes estaran obligados a
guardar absoluta reserva al respecto, asi como en lo concerniente a las declaraciones, manifestaciones y
datos suministrados por los contribuyentes o por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos
en el ejercicio de las facultades de comprobacién.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 69. El personal oficial que intervenga en los diversos tramites relativos a la aplicacion de las
disposiciones tributarias estara obligado a guardar absoluta reserva en lo concerniente a las declaraciones
y datos suministrados por los contribuyentes o por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos
en el ejercicio de las facultades de comprobacion. Dicha reserva no comprendera los casos que sefialen
las leyes fiscales y aquellos en que deban suministrarse datos a los funcionarios encargados de la
administracion y de la defensa de los intereses fiscales federales, a las autoridades judiciales en procesos
del orden penal o a los Tribunales competentes que conozcan de pensiones alimenticias o en el supuesto
previsto en el articulo 63 de este Cédigo. Dicha reserva tampoco comprendera la informacioén relativa a
los créditos fiscales firmes de los contribuyentes, que las autoridades fiscales proporcionen a las
sociedades de informacién crediticia que obtengan autorizacién de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico de conformidad con la Ley para Regular las Sociedades de Informacion Crediticia, ni la que se
proporcione para efectos de la notificacion por terceros a que se refiere el Gltimo parrafo del articulo 134
de este Cdédigo, ni la que se proporcione a un contribuyente para verificar la informacién contenida en los
comprobantes fiscales digitales por Internet que se pretenda deducir o acreditar, expedidos a su nombre
en los términos de este ordenamiento

4.1.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Edad

Tarjeta Bancaria: NUmeros De Cuentas Bancarias.
Ubicacién: Domicilio

Patrimoniales: Patrimonio.

4.1.3 Uso de los Datos:

Recabar informacién para planear actos de Fiscalizacion.
4.1.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

4.1.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno
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4.2 FISCALIZACION

4.2.1Funciones y Obligaciones:

Articulos 19, primer parrafo, fraccién 1V, inciso b) Direccién de Planeacién de la Fiscalizacién: b.1
Coordinacion de Planeacion de la Fiscalizacion; b.2 Coordinacion de Validacion de la Informacion y
Enlace; y b.3 Coordinaciones de Programacioén de la Fiscalizacion.

Articulo 23. Al frente de cada una de las Direcciones de Area y de las Direcciones Regionales habra una
persona titular, quien se encargara del estudio, tramitacion y resolucion de los asuntos que se sefialan en
el Reglamento Interior, quienes podran auxiliarse de las personas servidoras publicas que requieran las
necesidades del servicio y permita el presupuesto, tales como: coordinaciones, jefaturas de oficina
autorizadas, visitadoras, auditoras, inspectoras, notificadoras, verificadoras, actuarias fiscales, ministras
ejecutoras y demés personas servidoras publicas que sefiala el Reglamento Interior, asi como los
manuales que emita el SATEG.

Articulo 24. Las Direcciones de Area y Direcciones Regionales tienen las siguientes facultades genéricas,

Articulo 40, fracciones. | Solicitar de las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras,
datos, informes o documentos, para planear y programar actos de fiscalizacion;

V. Designar a las personas visitadoras, auditoras, inspectoras, notificadoras, verificadoras y actuarias
fiscales; asi como a las demas personas servidoras publicas del SATEG necesarias para la practica de
los actos de su competencia;

XXIV. Comunicar a las autoridades fiscales federales, los resultados obtenidos de las visitas domiciliarias,
revisiones fiscales, que se lleven en el domicilio de la autoridad fiscal, auditorias, inspecciones,
verificaciones y demas actos de fiscalizaciéon concurrente que se lleven a cabo, y proporcionar los
elementos necesarios para que las mismas ejerzan sus facultades;

XXVI. Participar en las reuniones, comités y subcomités en materia fiscal estatal y las que deriven de los
convenios de colaboraciéon administrativa en materia fiscal federal y municipal;

XXVII. Llevar el control, registro, avance y seguimiento de los programas operativos anuales de
fiscalizacion estatal y concurrente, éste dltimo en los términos del Convenio de Colaboracién
Administrativa en Materia Fiscal Federal;

XXVIII. Difundir los criterios que deban observarse en cuanto a la aplicacién de las normas tributarias a
las Unidades Administrativas a su cargo, en el ejercicio de facultades de comprobacion;

XXIX. Elaborar, dirigir y evaluar la operacién y ejecucion de los Programas Operativos Anuales de
Fiscalizacion de las unidades que de ella dependan;

XXXVI. Certificar copias de documentos que tengan en su poder u obren en sus archivos, Unidades
Administrativas a su cargo y de las adscritas a las mismas, incluso impresiones o reproducciones que
deriven del microfilm, disco 6ptico, medios magnéticos, digitales, electronicos o0 magneto Gpticos; certificar
documentos, expedientes y hechos, inclusive la ratificacion de firmas que realicen las personas
particulares en términos del Cadigo Fiscal; y cuando actie como coordinada en materia fiscal en términos
de la Ley de Coordinacion Fiscal, conforme al Cadigo Fiscal de la Federacion, relativos a los asuntos de
su competencia; asi como llevar a cabo la compulsa de documentos publicos o privados;

XLV. Solicitar el uso de la fuerza publica para ejecutar sus determinaciones, en los casos en los que sea
necesario y conforme a las disposiciones aplicables estatales y en su caso federales cuando actie como
coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacién Fiscal;
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XLVI. Llevar a cabo todos los actos y procedimientos previstos en el Cédigo Fiscal de la Federacion
relacionados con la emision de comprobantes que amparen operaciones inexistentes, asi como de la
transmision indebida de las pérdidas fiscales;

XLVII. Dejar sin efectos los certificados de sello digital, cuando en el ejercicio de sus facultades, las
personas contribuyentes se ubiquen en alguno de los supuestos del articulo 17-H, fraccién X, del Cédigo
Fiscal de la Federacion, de acuerdo a lo establecido en los convenios suscritos con la Federacion;

XLIX. Solicitar a la Comision Nacional Bancaria y de Valores, a la Comision Nacional de Seguros y Fianzas
o a la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, segun proceda, o bien a las entidades
financieras y sociedades cooperativas de ahorro y préstamo, informacién sobre el domicilio manifestado
por las personas contribuyentes no localizadas u omisas en cuanto a la manifestacion de su domicilio
fiscal, en los términos de lo establecido en el articulo 14, fraccion |, segundo parrafo del Cddigo Fiscal y
10, fraccion |, segundo parrafo del Cddigo Fiscal de la Federacién, cuando actlle como coordinada en
materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal;

L. Requerir informacion sobre operaciones especificas de conformidad con lo dispuesto en el articulo 31-
A del Cédigo Fiscal de la Federacion, de conformidad a las disposiciones fiscales federales cuando actue
como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacién Fiscal,

LI. Solicitar informacién sobre cuentas, depdsitos, servicios, fideicomisos y créditos o préstamos,
otorgados a personas fisicas o morales, o cualquier operacion, en términos de lo establecido en el articulo
32-B del Codigo Fiscal de la Federacion, de conformidad a las disposiciones fiscales federales cuando
actue como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal;

LIV. Solicitar a la Subdireccion General de Ingresos, la publicacion a través de la pagina de Internet del
SATEG, del nombre o denominacién o razén social y la clave del Registro Federal de Contribuyentes de
aquellas personas que se ubiquen en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 102 del Cédigo
Fiscal y 69 del Codigo Fiscal de la Federacion cuando actde como coordinada en materia fiscal federal en
términos de la Ley de Coordinacion Fiscal, asi como de las personas contribuyentes a los que se les
hubiera condonado algun crédito fiscal y los montos respectivos, conforme a lo previsto en la legislacion
de transparencia y acceso a la informacién publica correspondiente

LVIl. Ordenar y practicar visitas domiciliarias a las personas contribuyentes, a fin de verificar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de presentacion de solicitudes o avisos al Registro
Estatal de Contribuyentes y Registro Federal de Contribuyentes, cuando actiie como coordinada en
materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal; ordenar y practicar verificaciones para
constatar los datos proporcionados a dichos registros relacionados con la identidad, domicilio y demés
datos que se hayan manifestado a los mismos, y solicitar a la autoridad competente las inscripciones y
actualizaciones al registro que corresponda por actos de autoridad, de conformidad a las disposiciones
fiscales estatales y en su caso federales, cuando actie como coordinada en materia fiscal federal en
términos de la Ley de Coordinacién Fiscal;

LIX. Recopilar, analizar, extraer, acopiar, procesar informacion y la realizacion de actividades de
inteligencia que permitan detectar conductas de personas contribuyentes o redes de éstas, tendientes a
evadir el cumplimiento de las disposiciones fiscales, en impuestos federales coordinados, contribuciones
estatales, bebidas alcohdlicas, permiso para la compraventa o adquisicién de vehiculos automotores en
desuso y sus autopartes, asi como en los que se comercializan, manejan o disponen de metales para
reciclaje y permisos para el establecimiento de casas de empefo; mediante la generacion, obtencion,
analisis y consolidacion de informacion econémica, fiscal y patrimonial, lo anterior con base en las
disposiciones juridicas aplicables, para proponer actos de fiscalizacion;

LXIIl. Obtener la informacion, documentacion o pruebas necesarias, asi como intercambiar informacion
con otras autoridades fiscales y remitirlas a las autoridades competentes, para que formulen ante el
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Ministerio Publico la denuncia, querella o declaratoria de que el fisco haya sufrido o pueda sufrir perjuicio,
de conformidad con las disposiciones fiscales estatales y en su caso, federales cuando actlie como
coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal

LXIV. Informar a la Unidad de Inteligencia Financiera de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de
los asuntos de que tenga conocimiento con motivo del ejercicio de sus facultades de comprobacion y
supervision, que estén o pudieran estar relacionados con los delitos a que se refiere el Cédigo Penal
Federal respecto de las facultades de dicha Unidad de Inteligencia Financiera

LXV. Estudiar, analizar e investigar, en el &mbito de su competencia, conductas vinculadas con la evasién
fiscal, asi como proponer a las Unidades Administrativas del SATEG, estrategias y alternativas tendientes
a combatir dichas conductas

LXVI. Coadyuvar en la elaboracién del informe que sefiale si se encuentran pagados o garantizados los
créditos fiscales para atender los requerimientos de la Subdireccion General Juridica o del Servicio de
Administracién Tributaria y de la autoridad judicial en los procesos por delitos fiscales, de conformidad con
las disposiciones fiscales estatales y en su caso federales cuando actlle como coordinada en materia fiscal
federal en términos de la Ley de Coordinacién Fiscal; y

LXVII. Requerir, en términos del articulo 68, fraccién | del Codigo Fiscal y articulo 41, fraccion | del Codigo
Fiscal de la Federacion cuando actie como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de
Coordinacion Fiscal, la presentacién de las declaraciones, avisos y demas documentos, cuando las
personas obligadas no lo hagan en los plazos sefialados respecto de los asuntos a que se refieren los
citados articulos y hacer efectiva una cantidad, conforme a lo previsto en la fraccion Il de dichos articulos,
cuando vencido el plazo para atender el tercer requerimiento éste no sea solventado.

Cadigo Fiscal para el Estado de Guanajuato

Articulo 102. Los servidores publicos que tengan conocimiento o intervengan en las investigaciones,
estudios técnicos o intervengan en los diversos tramites relativos a la aplicacién de las disposiciones
tributarias, o cualquiera que tenga acceso a informacion relativa a contribuyentes estardn obligados a
guardar absoluta reserva al respecto, asi como en lo concerniente a las declaraciones, manifestaciones y
datos suministrados por los contribuyentes o por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos
en el ejercicio de las facultades de comprobacion.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 69. El personal oficial que intervenga en los diversos tramites relativos a la aplicacion de las
disposiciones tributarias estara obligado a guardar absoluta reserva en lo concerniente a las declaraciones
y datos suministrados por los contribuyentes o por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos
en el ejercicio de las facultades de comprobacién. Dicha reserva no comprendera los casos que sefialen
las leyes fiscales y aquellos en que deban suministrarse datos a los funcionarios encargados de la
administracion y de la defensa de los intereses fiscales federales, a las autoridades judiciales en procesos
del orden penal o a los Tribunales competentes que conozcan de pensiones alimenticias o en el supuesto
previsto en el articulo 63 de este Cadigo. Dicha reserva tampoco comprendera la informacion relativa a
los créditos fiscales firmes de los contribuyentes, que las autoridades fiscales proporcionen a las
sociedades de informacion crediticia que obtengan autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico de conformidad con la Ley para Regular las Sociedades de Informacion Crediticia, ni la que se
proporcione para efectos de la notificacion por terceros a que se refiere el dltimo péarrafo del articulo 134
de este Cdédigo, ni la que se proporcione a un contribuyente para verificar la informacion contenida en los
comprobantes fiscales digitales por Internet que se pretenda deducir o acreditar, expedidos a su nombre
en los términos de este ordenamiento.
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4.2.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, Edad
Tarjeta Bancaria: Nimeros De Cuentas Bancarias.
Ubicacion: Domicilio

Patrimoniales: Patrimonio.

4.2.3 Uso de los Datos:

Ejercicio de facultades de comprobacion.

4.2.4 Tipo de Soporte:

Electronico
Fisico

4.2.5 Datos Personales Sensibles:
Ninguno

4.3 INSPECCION.

4.3.1 Funciones y Obligaciones:

Articulos 19, primer parrafo, fraccion IV, inciso b) Direcciéon de Planeacion de la Fiscalizacion: b.1
Coordinacion de Planeacion de la Fiscalizacién; b.2 Coordinacion de Validacion de la Informacién y
Enlace; y b.3 Coordinaciones de Programacion de la Fiscalizacién.

Articulo 23. Al frente de cada una de las Direcciones de Area y de las Direcciones Regionales habra una
persona titular, quien se encargara del estudio, tramitacion y resolucién de los asuntos que se sefialan en
el Reglamento Interior, quienes podran auxiliarse de las personas servidoras publicas que requieran las
necesidades del servicio y permita el presupuesto, tales como: coordinaciones, jefaturas de oficina
autorizadas, visitadoras, auditoras, inspectoras, notificadoras, verificadoras, actuarias fiscales, ministras
ejecutoras y demés personas servidoras publicas que sefiala el Reglamento Interior, asi como los
manuales que emita el SATEG.

Articulo 24. Las Direcciones de Area y Direcciones Regionales tienen las siguientes facultades genéricas,

Articulo 40, fracciones. | Solicitar de las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras,
datos, informes o documentos, para planear y programar actos de fiscalizacion;

V. Designar a las personas visitadoras, auditoras, inspectoras, notificadoras, verificadoras y actuarias
fiscales; asi como a las demas personas servidoras publicas del SATEG necesarias para la practica de
los actos de su competencia,
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XXIV. Comunicar a las autoridades fiscales federales, los resultados obtenidos de las visitas domiciliarias,
revisiones fiscales, que se lleven en el domicilio de la autoridad fiscal, auditorias, inspecciones,
verificaciones y demas actos de fiscalizacion concurrente que se lleven a cabo, y proporcionar los
elementos necesarios para que las mismas ejerzan sus facultades;

XXVI. Participar en las reuniones, comités y subcomités en materia fiscal estatal y las que deriven de los
convenios de colaboracion administrativa en materia fiscal federal y municipal;

XXVII. Llevar el control, registro, avance y seguimiento de los programas operativos anuales de
fiscalizacion estatal y concurrente, éste Ultimo en los términos del Convenio de Colaboracién
Administrativa en Materia Fiscal Federal,

XXVIII. Difundir los criterios que deban observarse en cuanto a la aplicacion de las normas tributarias a
las Unidades Administrativas a su cargo, en el ejercicio de facultades de comprobacion;

XXIX. Elaborar, dirigir y evaluar la operacion y ejecucion de los Programas Operativos Anuales de
Fiscalizacion de las unidades que de ella dependan;

XXXVI. Certificar copias de documentos que tengan en su poder u obren en sus archivos, Unidades
Administrativas a su cargo y de las adscritas a las mismas, incluso impresiones o reproducciones que
deriven del microfilm, disco 6ptico, medios magnéticos, digitales, electrénicos o magneto 6pticos; certificar
documentos, expedientes y hechos, inclusive la ratificacion de firmas que realicen las personas
particulares en términos del Cadigo Fiscal; y cuando actlle como coordinada en materia fiscal en términos
de la Ley de Coordinacion Fiscal, conforme al Cédigo Fiscal de la Federacion, relativos a los asuntos de
su competencia; asi como llevar a cabo la compulsa de documentos publicos o privados

XLV. Solicitar el uso de la fuerza publica para ejecutar sus determinaciones, en los casos en los que sea
necesario y conforme a las disposiciones aplicables estatales y en su caso federales cuando actie como
coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacién Fiscal;

XLVI. Llevar a cabo todos los actos y procedimientos previstos en el Cédigo Fiscal de la Federacion
relacionados con la emisién de comprobantes que amparen operaciones inexistentes, asi como de la
transmision indebida de las pérdidas fiscales;

XLVII. Dejar sin efectos los certificados de sello digital, cuando en el ejercicio de sus facultades, las
personas contribuyentes se ubiquen en alguno de los supuestos del articulo 17-H, fraccion X, del Cédigo
Fiscal de la Federacion, de acuerdo a lo establecido en los convenios suscritos con la Federacion;

XLIX. Solicitar a la Comisién Nacional Bancaria y de Valores, a la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas
0 a la Comisién Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, segun proceda, o bien a las entidades
financieras y sociedades cooperativas de ahorro y préstamo, informacion sobre el domicilio manifestado
por las personas contribuyentes no localizadas u omisas en cuanto a la manifestacién de su domicilio
fiscal, en los términos de lo establecido en el articulo 14, fraccion |, segundo parrafo del Codigo Fiscal y
10, fraccion |, segundo parrafo del Cédigo Fiscal de la Federacion, cuando actlle como coordinada en
materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal;

L. Requerir informacion sobre operaciones especificas de conformidad con lo dispuesto en el articulo 31-
A del Cddigo Fiscal de la Federacioén, de conformidad a las disposiciones fiscales federales cuando actue
como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacién Fiscal,

LI. Solicitar informacion sobre cuentas, depésitos, servicios, fideicomisos y créditos o préstamos,
otorgados a personas fisicas o morales, o cualquier operacion, en términos de lo establecido en el articulo
32-B del Caodigo Fiscal de la Federacion, de conformidad a las disposiciones fiscales federales cuando
actie como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal,
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LIV. Solicitar a la Subdireccion General de Ingresos, la publicacion a través de la pagina de Internet del
SATEG, del nombre o denominacion o razén social y la clave del Registro Federal de Contribuyentes de
aquellas personas que se ubiquen en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 102 del Cédigo
Fiscal y 69 del Cédigo Fiscal de la Federacion cuando actlle como coordinada en materia fiscal federal en
términos de la Ley de Coordinacion Fiscal, asi como de las personas contribuyentes a los que se les
hubiera condonado algun crédito fiscal y los montos respectivos, conforme a lo previsto en la legislacion
de transparencia y acceso a la informacién publica correspondiente

LVIl. Ordenar y practicar visitas domiciliarias a las personas contribuyentes, a fin de verificar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de presentacion de solicitudes o avisos al Registro
Estatal de Contribuyentes y Registro Federal de Contribuyentes, cuando actie como coordinada en
materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal; ordenar y practicar verificaciones para
constatar los datos proporcionados a dichos registros relacionados con la identidad, domicilio y demas
datos que se hayan manifestado a los mismos, y solicitar a la autoridad competente las inscripciones y
actualizaciones al registro que corresponda por actos de autoridad, de conformidad a las disposiciones
fiscales estatales y en su caso federales, cuando actie como coordinada en materia fiscal federal en
términos de la Ley de Coordinacién Fiscal;

LIX. Recopilar, analizar, extraer, acopiar, procesar informacién y la realizacion de actividades de
inteligencia que permitan detectar conductas de personas contribuyentes o redes de éstas, tendientes a
evadir el cumplimiento de las disposiciones fiscales, en impuestos federales coordinados, contribuciones
estatales, bebidas alcohdlicas, permiso para la compraventa o adquisicion de vehiculos automotores en
desuso y sus autopartes, asi como en los que se comercializan, manejan o disponen de metales para
reciclaje y permisos para el establecimiento de casas de empefio; mediante la generacion, obtencion,
analisis y consolidaciéon de informacion econdémica, fiscal y patrimonial, lo anterior con base en las
disposiciones juridicas aplicables, para proponer actos de fiscalizacion;

LXIIl. Obtener la informacién, documentacién o pruebas necesarias, asi como intercambiar informacion
con otras autoridades fiscales y remitirlas a las autoridades competentes, para que formulen ante el
Ministerio Publico la denuncia, querella o declaratoria de que el fisco haya sufrido o pueda sufrir perjuicio,
de conformidad con las disposiciones fiscales estatales y en su caso, federales cuando actie como
coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacién Fiscal;

LXIV. Informar a la Unidad de Inteligencia Financiera de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de
los asuntos de que tenga conocimiento con motivo del ejercicio de sus facultades de comprobacién y
supervisién, que estén o pudieran estar relacionados con los delitos a que se refiere el Codigo Penal
Federal respecto de las facultades de dicha Unidad de Inteligencia Financiera

LXV. Estudiar, analizar e investigar, en el ambito de su competencia, conductas vinculadas con la evasion
fiscal, asi como proponer a las Unidades Administrativas del SATEG, estrategias y alternativas tendientes
a combatir dichas conductas

LXVI. Coadyuvar en la elaboracion del informe que sefiale si se encuentran pagados o garantizados los
créditos fiscales para atender los requerimientos de la Subdireccién General Juridica o del Servicio de
Administracion Tributaria y de la autoridad judicial en los procesos por delitos fiscales, de conformidad con
las disposiciones fiscales estatales y en su caso federales cuando actlie como coordinada en materia fiscal
federal en términos de la Ley de Coordinacién Fiscal; y

LXVII. Requerir, en términos del articulo 68, fraccion | del Codigo Fiscal y articulo 41, fraccion | del Codigo
Fiscal de la Federacion cuando actie como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de
Coordinacion Fiscal, la presentacion de las declaraciones, avisos y demas documentos, cuando las
personas obligadas no lo hagan en los plazos sefialados respecto de los asuntos a que se refieren los

DOCUMENTO DE SEGURIDAD PARA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO, 2024.

39



(\&7) FINANZAS

citados articulos y hacer efectiva una cantidad, conforme a lo previsto en la fraccion 1l de dichos articulos,
cuando vencido el plazo para atender el tercer requerimiento éste no sea solventado.

Cadigo Fiscal para el Estado de Guanajuato

Articulo 102. Los servidores publicos que tengan conocimiento o intervengan en las investigaciones,
estudios técnicos o intervengan en los diversos tramites relativos a la aplicacién de las disposiciones
tributarias, o cualquiera que tenga acceso a informacioén relativa a contribuyentes estaran obligados a
guardar absoluta reserva al respecto, asi como en lo concerniente a las declaraciones, manifestaciones y
datos suministrados por los contribuyentes o por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos
en el ejercicio de las facultades de comprobacién.

Cddigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 69. El personal oficial que intervenga en los diversos tramites relativos a la aplicacion de las
disposiciones tributarias estara obligado a guardar absoluta reserva en lo concerniente a las declaraciones
y datos suministrados por los contribuyentes o por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos
en el ejercicio de las facultades de comprobacion. Dicha reserva no comprendera los casos que sefialen
las leyes fiscales y aquellos en que deban suministrarse datos a los funcionarios encargados de la
administracion y de la defensa de los intereses fiscales federales, a las autoridades judiciales en procesos
del orden penal o a los Tribunales competentes que conozcan de pensiones alimenticias o en el supuesto
previsto en el articulo 63 de este Cédigo. Dicha reserva tampoco comprendera la informacioén relativa a
los créditos fiscales firmes de los contribuyentes, que las autoridades fiscales proporcionen a las
sociedades de informacién crediticia que obtengan autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico de conformidad con la Ley para Regular las Sociedades de Informacion Crediticia, ni la que se
proporcione para efectos de la notificacion por terceros a que se refiere el Gltimo parrafo del articulo 134
de este Cdédigo, ni la que se proporcione a un contribuyente para verificar la informacién contenida en los
comprobantes fiscales digitales por Internet que se pretenda deducir o acreditar, expedidos a su nombre
en los términos de este ordenamiento.

4.3.2 Datos Personales:

Personales de Identificacién: Nombre,

Ubicacion: Domicilio

4.3.3 Uso de los Datos:

Recabar informacién para planear actos de Fiscalizacion.
4.3.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

4.3.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno
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4.4 VALIDACION

4.4.1- Funciones y Obligaciones:

Articulos 19, primer parrafo, fraccién 1V, inciso b) Direccién de Planeacién de la Fiscalizacién: b.1
Coordinacion de Planeacion de la Fiscalizacion; b.2 Coordinacion de Validacion de la Informacion y
Enlace; y b.3 Coordinaciones de Programacioén de la Fiscalizacion.

Articulo 23. Al frente de cada una de las Direcciones de Area y de las Direcciones Regionales habra una
persona titular, quien se encargara del estudio, tramitacion y resolucién de los asuntos que se sefialan en
el Reglamento Interior, quienes podran auxiliarse de las personas servidoras publicas que requieran las
necesidades del servicio y permita el presupuesto, tales como: coordinaciones, jefaturas de oficina
autorizadas, visitadoras, auditoras, inspectoras, notificadoras, verificadoras, actuarias fiscales, ministras
ejecutoras y demés personas servidoras publicas que sefiala el Reglamento Interior, asi como los
manuales que emita el SATEG.

Articulo 24. Las Direcciones de Area y Direcciones Regionales tienen las siguientes facultades genéricas,

Articulo 40, fracciones. | Solicitar de las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras,
datos, informes o documentos, para planear y programar actos de fiscalizacion;

V. Designar a las personas visitadoras, auditoras, inspectoras, notificadoras, verificadoras y actuarias
fiscales; asi como a las demas personas servidoras publicas del SATEG necesarias para la practica de
los actos de su competencia,

XXIV. Comunicar a las autoridades fiscales federales, los resultados obtenidos de las visitas domiciliarias,
revisiones fiscales, que se lleven en el domicilio de la autoridad fiscal, auditorias, inspecciones,
verificaciones y demas actos de fiscalizacion concurrente que se lleven a cabo, y proporcionar los
elementos necesarios para que las mismas ejerzan sus facultades;

XXVI. Participar en las reuniones, comités y subcomités en materia fiscal estatal y las que deriven de los
convenios de colaboracion administrativa en materia fiscal federal y municipal;

XXVII. Llevar el control, registro, avance y seguimiento de los programas operativos anuales de
fiscalizacion estatal y concurrente, éste ultimo en los términos del Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal;

XXVIII. Difundir los criterios que deban observarse en cuanto a la aplicaciéon de las normas tributarias a
las Unidades Administrativas a su cargo, en el ejercicio de facultades de comprobacion;

XXIX. Elaborar, dirigir y evaluar la operacion y ejecucion de los Programas Operativos Anuales de
Fiscalizacion de las unidades que de ella dependan;

XXXVI. Certificar copias de documentos que tengan en su poder u obren en sus archivos, Unidades
Administrativas a su cargo y de las adscritas a las mismas, incluso impresiones o reproducciones que
deriven del microfilm, disco 6ptico, medios magnéticos, digitales, electrénicos o0 magneto 6pticos; certificar
documentos, expedientes y hechos, inclusive la ratificacion de firmas que realicen las personas
particulares en términos del CAdigo Fiscal; y cuando actlle como coordinada en materia fiscal en términos
de la Ley de Coordinacién Fiscal, conforme al Codigo Fiscal de la Federacion, relativos a los asuntos de
su competencia; asi como llevar a cabo la compulsa de documentos publicos o privados;

XLV. Solicitar el uso de la fuerza publica para ejecutar sus determinaciones, en los casos en los que sea
necesario y conforme a las disposiciones aplicables estatales y en su caso federales cuando actie como
coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacién Fiscal;
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XLVI. Llevar a cabo todos los actos y procedimientos previstos en el Cédigo Fiscal de la Federacion
relacionados con la emision de comprobantes que amparen operaciones inexistentes, asi como de la
transmision indebida de las pérdidas fiscales;

XLVII. Dejar sin efectos los certificados de sello digital, cuando en el ejercicio de sus facultades, las
personas contribuyentes se ubiquen en alguno de los supuestos del articulo 17-H, fraccién X, del Codigo
Fiscal de la Federacion, de acuerdo a lo establecido en los convenios suscritos con la Federacion;

XLIX. Solicitar a la Comision Nacional Bancaria y de Valores, a la Comision Nacional de Seguros y Fianzas
0 a la Comisién Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, segun proceda, o bien a las entidades
financieras y sociedades cooperativas de ahorro y préstamo, informacion sobre el domicilio manifestado
por las personas contribuyentes no localizadas u omisas en cuanto a la manifestacion de su domicilio
fiscal, en los términos de lo establecido en el articulo 14, fraccion |, segundo parrafo del Cddigo Fiscal y
10, fraccion |, segundo parrafo del Cddigo Fiscal de la Federacién, cuando actlle como coordinada en
materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal;

L. Requerir informacion sobre operaciones especificas de conformidad con lo dispuesto en el articulo 31-
A del Cédigo Fiscal de la Federacion, de conformidad a las disposiciones fiscales federales cuando actue
como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal;

LI. Solicitar informacién sobre cuentas, depdsitos, servicios, fideicomisos y créditos o préstamos,
otorgados a personas fisicas o morales, o cualquier operacion, en términos de lo establecido en el articulo
32-B del Caodigo Fiscal de la Federacion, de conformidad a las disposiciones fiscales federales cuando
actue como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal;

LIV. Solicitar a la Subdireccion General de Ingresos, la publicacion a través de la pagina de Internet del
SATEG, del nombre o denominacién o razén social y la clave del Registro Federal de Contribuyentes de
aquellas personas que se ubiquen en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 102 del Codigo
Fiscal y 69 del Cédigo Fiscal de la Federacion cuando actiie como coordinada en materia fiscal federal en
términos de la Ley de Coordinacién Fiscal, asi como de las personas contribuyentes a los que se les
hubiera condonado algun crédito fiscal y los montos respectivos, conforme a lo previsto en la legislacién
de transparencia y acceso a la informacién publica correspondiente

LVII. Ordenar y practicar visitas domiciliarias a las personas contribuyentes, a fin de verificar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de presentacion de solicitudes o avisos al Registro
Estatal de Contribuyentes y Registro Federal de Contribuyentes, cuando actlle como coordinada en
materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal; ordenar y practicar verificaciones para
constatar los datos proporcionados a dichos registros relacionados con la identidad, domicilio y demés
datos que se hayan manifestado a los mismos, y solicitar a la autoridad competente las inscripciones y
actualizaciones al registro que corresponda por actos de autoridad, de conformidad a las disposiciones
fiscales estatales y en su caso federales, cuando actie como coordinada en materia fiscal federal en
términos de la Ley de Coordinacion Fiscal;

LIX. Recopilar, analizar, extraer, acopiar, procesar informacion y la realizacion de actividades de
inteligencia que permitan detectar conductas de personas contribuyentes o redes de éstas, tendientes a
evadir el cumplimiento de las disposiciones fiscales, en impuestos federales coordinados, contribuciones
estatales, bebidas alcohdlicas, permiso para la compraventa o adquisicién de vehiculos automotores en
desuso y sus autopartes, asi como en los que se comercializan, manejan o disponen de metales para
reciclaje y permisos para el establecimiento de casas de empefio; mediante la generacion, obtencién,
analisis y consolidacion de informacion econdémica, fiscal y patrimonial, lo anterior con base en las
disposiciones juridicas aplicables, para proponer actos de fiscalizacion;
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LXIIl. Obtener la informacién, documentacién o pruebas necesarias, asi como intercambiar informacién
con otras autoridades fiscales y remitirlas a las autoridades competentes, para que formulen ante el
Ministerio Publico la denuncia, querella o declaratoria de que el fisco haya sufrido o pueda sufrir perjuicio,
de conformidad con las disposiciones fiscales estatales y en su caso, federales cuando actie como
coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal;

LXIV. Informar a la Unidad de Inteligencia Financiera de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de
los asuntos de que tenga conocimiento con motivo del ejercicio de sus facultades de comprobacién y
supervision, que estén o pudieran estar relacionados con los delitos a que se refiere el Cédigo Penal
Federal respecto de las facultades de dicha Unidad de Inteligencia Financiera

LXV. Estudiar, analizar e investigar, en el &mbito de su competencia, conductas vinculadas con la evasion
fiscal, asi como proponer a las Unidades Administrativas del SATEG, estrategias y alternativas tendientes
a combatir dichas conductas

LXVI. Coadyuvar en la elaboraciéon del informe que sefale si se encuentran pagados o garantizados los
créditos fiscales para atender los requerimientos de la Subdireccion General Juridica o del Servicio de
Administracién Tributaria y de la autoridad judicial en los procesos por delitos fiscales, de conformidad con
las disposiciones fiscales estatales y en su caso federales cuando actlle como coordinada en materia fiscal
federal en términos de la Ley de Coordinacion Fiscal; y

LXVII. Requerir, en términos del articulo 68, fraccién | del Codigo Fiscal y articulo 41, fraccién | del Codigo
Fiscal de la Federacion cuando actie como coordinada en materia fiscal federal en términos de la Ley de
Coordinacion Fiscal, la presentacién de las declaraciones, avisos y demas documentos, cuando las
personas obligadas no lo hagan en los plazos sefialados respecto de los asuntos a que se refieren los
citados articulos y hacer efectiva una cantidad, conforme a lo previsto en la fraccion Il de dichos articulos,
cuando vencido el plazo para atender el tercer requerimiento éste no sea solventado.

Cddigo Fiscal para el Estado de Guanajuato

Articulo 102. Los servidores publicos que tengan conocimiento o intervengan en las investigaciones,
estudios técnicos o intervengan en los diversos tramites relativos a la aplicacién de las disposiciones
tributarias, o cualquiera que tenga acceso a informacioén relativa a contribuyentes estaran obligados a
guardar absoluta reserva al respecto, asi como en lo concerniente a las declaraciones, manifestaciones y
datos suministrados por los contribuyentes o por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos
en el ejercicio de las facultades de comprobacion.

Cddigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 69. El personal oficial que intervenga en los diversos tramites relativos a la aplicacion de las
disposiciones tributarias estara obligado a guardar absoluta reserva en lo concerniente a las declaraciones
y datos suministrados por los contribuyentes o por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos
en el ejercicio de las facultades de comprobacién. Dicha reserva no comprendera los casos que sefialen
las leyes fiscales y aquellos en que deban suministrarse datos a los funcionarios encargados de la
administracion y de la defensa de los intereses fiscales federales, a las autoridades judiciales en procesos
del orden penal o a los Tribunales competentes que conozcan de pensiones alimenticias o en el supuesto
previsto en el articulo 63 de este Cdodigo. Dicha reserva tampoco comprendera la informacion relativa a
los créditos fiscales firmes de los contribuyentes, que las autoridades fiscales proporcionen a las
sociedades de informacién crediticia que obtengan autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico de conformidad con la Ley para Regular las Sociedades de Informacién Crediticia, ni la que se
proporcione para efectos de la notificacion por terceros a que se refiere el Ultimo parrafo del articulo 134
de este Cdédigo, ni la que se proporcione a un contribuyente para verificar la informacién contenida en los
comprobantes fiscales digitales por Internet que se pretenda deducir o acreditar, expedidos a su nombre
en los términos de este ordenamiento.

4.4.2 Datos Personales:
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Personales de Identificacion: Nombre,

Ubicacion: Domicilio

4.4.3 Uso de los Datos:

Recabar informacién para planear actos de Fiscalizacion.
4.4.4 Tipo de Soporte:

Electrénico.
Fisico

4.4.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno

4.5 ADMINISTRACION

4.5.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulos 3, fraccion lll, Articulo 3. Para el estudio, planeacién, programacion, ejecucion y despacho de
asuntos, la Secretaria cuenta con la siguiente estructura administrativa: inciso d),

Articulo 4. Las personas titulares de las Unidades Administrativas a que se refiere el articulo anterior
ejerceran sus facultades de acuerdo con las directrices que establezca quien sea el titular de la Secretaria.

Articulo 56. La Subsecretaria de Administracion, debe apoyar, coordinar y supervisar el trabajo las
siguientes Unidades Administrativas: |. Direccion General de Recursos Humanos; IV. Direccién General
Administrativa;

Articulo 59. La Direccién General de Recursos Humanos, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes: |. Proponer a quien sea titular de la Secretaria, por conducto de quien sea titular de la
Subsecretaria de su adscripcién, las nhormas, programas, politicas, lineamientos y demés disposiciones
en materia de administracién de recursos humanos, coordinandose al efecto con las Unidades
Administrativas competentes; Il. Disefiar y desarrollar el Catalogo General de Puestos, y elaborar para
aprobacion superior, los tabuladores de sueldos de la administracién publica estatal, estableciendo rangos
de sueldos, de acuerdo a las responsabilidades y requisitos del puesto para el desempefio del trabajo;

Articulo 79. La Direccién General Administrativa debe apoyar, coordinar y supervisar el trabajo de las
siguientes Unidades Administrativas: I. Direccidon de Aplicacién Presupuestal; Il. Direccién de Recursos
Humanos; y lll. Direccién de Servicios Generales. Facultades de la Direccién General Administrativa
Articulo 80. La Direccion General Administrativa, ademas de las facultades genéricas, tiene las siguientes
facultades: |. Atender los requerimientos de las Unidades Administrativas de la Secretaria relacionados
con los recursos presupuestales, humanos, materiales y servicios generales, de conformidad con la
normativa aplicable; Il. Establecer, previo acuerdo de quien sea titular de la Subsecretaria de su
adscripcion, las politicas, sistemas y procedimientos, para la administracién de los recursos humanos,
presupuestales, materiales y servicios generales de la Secretaria; Ill. Administrar los recursos humanos,
presupuestales, materiales y servicios generales de la Secretaria, de conformidad con las disposiciones
aplicables;
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Cadigo Fiscal para el Estado de Guanajuato

Articulo 102. Los servidores publicos que tengan conocimiento o intervengan en las investigaciones,
estudios técnicos o intervengan en los diversos tramites relativos a la aplicacién de las disposiciones
tributarias, o cualquiera que tenga acceso a informacion relativa a contribuyentes estaran obligados a
guardar absoluta reserva al respecto, asi como en lo concerniente a las declaraciones, manifestaciones y
datos suministrados por los contribuyentes o por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos
en el ejercicio de las facultades de comprobacion.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 69. El personal oficial que intervenga en los diversos tramites relativos a la aplicacion de las
disposiciones tributarias estara obligado a guardar absoluta reserva en lo concerniente a las declaraciones
y datos suministrados por los contribuyentes o por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos
en el ejercicio de las facultades de comprobacion. Dicha reserva no comprendera los casos que sefialen
las leyes fiscales y aquellos en que deban suministrarse datos a los funcionarios encargados de la
administracion y de la defensa de los intereses fiscales federales, a las autoridades judiciales en procesos
del orden penal o a los Tribunales competentes que conozcan de pensiones alimenticias o en el supuesto
previsto en el articulo 63 de este Cédigo. Dicha reserva tampoco comprendera la informacion relativa a
los créditos fiscales firmes de los contribuyentes, que las autoridades fiscales proporcionen a las
sociedades de informacién crediticia que obtengan autorizacién de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico de conformidad con la Ley para Regular las Sociedades de Informacion Crediticia, ni la que se
proporcione para efectos de la notificacion por terceros a que se refiere el dltimo péarrafo del articulo 134
de este Cdédigo, ni la que se proporcione a un contribuyente para verificar la informacién contenida en los
comprobantes fiscales digitales por Internet que se pretenda deducir o acreditar, expedidos a su nombre
en los términos de este ordenamiento.

4.5.2 Datos Personales:

Personales de Identificacion: Nombre, Teléfono
Ubicacion: Domicilio.

4.5.3 Uso de los Datos:

Tramites Administrativos

4.5.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico
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4.5.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno
5.- DIRECCION GENERAL FINANCIERA:

5.1 PAGO DEL GASTO PUBLICO / GESTIONES OPERATIVAS

5.1.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion.

Articulo 31, fraccibn VI. Realizar las gestiones administrativas derivadas de la operacion de la
Coordinacion. Realizar las gestiones administrativas derivadas de la operacion de la Coordinacion.

5.1.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombres de Personas, RFC.

Ubicacién: Domicilio Personal

5.1.3 Uso de los Datos:

Realizar las gestiones administrativas derivadas de la operacién de la Coordinacion.
5.1.4 Tipo de Soporte:

Fisico.

5.1.5 Datos Personales sensibles:

Personales de identificacién: RFC

Ubicacién: Domicilio Personal.
5.2 CONTRATACION Y REGISTRO DE FINANCIAMIENTOS

5.2.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulo 33, fraccién XII. Realizar los tramites necesarios para la inscripcién en el Registro Publico Unico
de Financiamientos y Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios, dependiente de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, de los actos respectivos, asi como su cancelacion, en su caso.

Realizar los tramites necesarios para la inscripcion en el Registro Publico Unico de Financiamientos y
Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios, dependiente de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Puablico, de los actos respectivos, asi como su cancelacién.

DOCUMENTO DE SEGURIDAD PARA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO, 2024.

46



5.2.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombres de Personas, RFC.

Ubicacién: Domicilio Personal

5.2.3 Uso de los Datos:

Realizar los tramites necesarios para la inscripcién en el Registro Pablico Unico de Financiamientos y
Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios, dependiente de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pudblico, de los actos respectivos, asi como su cancelacién, en su caso.

5.2.4 Tipo de Soporte:

Fisico.

5.2.5 Datos Personales sensibles:

Personales de identificacién: RFC

Ubicacién: Domicilio Personal.

5.3 CALIFICACIONES CREDITICIAS

5.3.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 12, fracciéon X. Seguimiento en coordinacién con la Direccién General Administrativa para la
elaboracion de los contratos con las agencias calificadoras crediticias para el pago por sus servicios.

5.3.2 Datos Personales:
Personales de Identificacién: Numero de Cuentas Bancarias
5.3.3 Uso de los Datos:

Seguimiento en coordinacién con la Direccion General Administrativa para la elaboracion de los contratos
con las agencias calificadoras crediticias para el pago por sus servicios.

5.3.4 Tipo de Soporte:
Fisico.
5.3.5 Datos Personales sensibles:

Patrimoniales: Cuenta bancaria y CLABE.
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6. DIRECCION GENERAL DE POLITICA Y CONTROL DE INGRESOS
6.1 CONVENIOS PARA LA RECEPCION DE INGRESOS A TRAVES DE TERCEROS

6.1.1 Funciones y Obligaciones:

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion.

I. Proponer la elaboracion y suscripcion de convenios en materia de recepcion de ingresos por personas
terceras (Articulo 37, fraccién VIII del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y
Administracion).

II. Suscribir convenios en materia de recepcion de ingresos por personas terceras o cuando la Secretaria
sea receptora de recursos (Articulo 37, fraccion XI del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas,
Inversion y Administracion).

lll. Elaborar, revisar y validar convenios en materia de recepcion de ingresos por terceros (Articulo 38,
fraccion XVII del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion).

IV. Llevar la conciliacién y registro de ingresos derivados de convenios en materia de recepcion de
ingresos por personas terceras (Articulo 39, fraccion Xlll del Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas, Inversion y Administracion).

6.1.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombres, Teléfono, RFC, Edad, Estado Civil, Sexo, , Nacionalidad, CURP,
Cuenta Bancaria, Correo Electronico, Constancia de Situacién Fiscal, Clave de Elector, Nimero de
Identificacion, Cédigo QR y Fotografia.

Ubicacién: Domicilio,

6.1.3 Uso de los Datos:

Para la elaboracioén, suscripcion y consulta de convenios para la recepcion de ingresos por terceros.

6.1.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

6.1.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de identificacion: Sexo, Estado Civil, Nacionalidad, Fotografia, Edad.
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7.- DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO:
7.1 DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO

7.1.1 Funciones y Obligaciones:

Con base en “el articulo 42 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y
Administracion:

Il. Implementar las directrices para el correcto funcionamiento del modelo de presupuesto basado en
resultados; VII. Contribuir en el ambito de su competencia con quienes sean responsables de las etapas
del ciclo presupuestario, de acuerdo a la normativa aplicable;

XI. Establecer mecanismos de coordinacion y colaboracién en materia de Gestidn para Resultados, con
las dependencias, entidades y Unidades Administrativas de apoyo de la administracién publica estatal que
se requiera.” (Sic)

7.1.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre completo de la persona servidora publica, sexo, RFC, CURP,
Municipio en el que labora, area de adscripcidn, correo electrénico, Tipo de plaza, clave o nivel del puesto,
secuencial del puesto, denominacién funcional del puesto

7.1.3 Uso de los Datos:

Envio via correo electrénico de boletines, notas del estado, invitacion a capacitaciones del Estado y de la
Federacion relacionadas con la Gestion para Resultados.

7.1.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
7.1.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de identificacién: Sexo
7.2 DIRECCION DE CONTROL PRESUPUESTAL

7.2.1 Funciones y Obligaciones:

Con base en “el articulo 42 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion vy
Administracion.

VII. Efectuar a peticion de los ejecutores del gasto, la ministracion de recursos presupuestales con fuente
de financiamiento federal y estatal con cargo al Presupuesto General de Egresos del Estado de
Guanajuato, en apego a la normativa aplicable;

7.2.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre del prestador del servicio, Registro Federal de Contribuyentes y
Clave Unica de Registro Poblacional.
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Patrimoniales: Cuenta bancaria, Registro Federal de Contribuyentes, Clave Unica de Registro
Poblacional.

Ubicacion: Domicilio.

7.2.3 Uso de los Datos:

Establecer mecanismos de control, para la ministracién de recursos a los ejecutores, derivados de las
transferencias federales etiquetadas y de libre disposicién, asi como de aquellos provenientes de fuentes
estatales dentro del marco normativo vigente;

Efectuar a peticion de los ejecutores del gasto, la ministracion de recursos presupuestales con fuente de
financiamiento federal y estatal con cargo al Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato,
en apego a la normativa aplicable;

7.2.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

7.2.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica.

7.3 DIRECCION DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

7.3.1 Funciones y Obligaciones:

Conforme al reglamento interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion, art 44 fracciones
IVyVi

Dentro de las funciones del puesto se encuentra: Coordinar la generacién de informacién de los
diferentes indicadores econémicos, financieros y presupuestales a nivel estatal y nacional para que
sirvan de referencia en la medicion del impacto en el ejercicio del gasto de los programas
presupuestales y en la toma de decisiones.

7.3.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre Completo, Correo Electrénico, Edad.

7.3.3 Uso de los Datos:

Llevar a cabo la recepcion, registro, atenciéon y seguimiento de los usuarios que estén relacionados en
actividades con el portal https://presupuestoabierto.guanajuato.gob.mx, tendientes a propiciar la
participacion ciudadana en la evaluacion de la calidad del gasto publico, asi como elaborar andlisis y
reportes de esta para buscar una mayor experiencia. Adicionalmente, podran ser utilizados para contar
con datos histdricos, de control, estadisticos e informes sobre los usuarios.

7.3.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

7.3.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica
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8.- COORDINACION DE SEGUIMIENTO A LA FISCALIZACION:

8.1 PARA SEGUIMIENTO Y ATENCION DE AUDITORIAS

8.1.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 55 Fracciones II, lll Y IV Reglamento Interior De La Secretaria De Finanzas, Inversion Y
Administracion.

I. Atender y dar seguimiento a las diversas etapas de los procedimientos de revision y auditorias;
Il. Solicitar a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal, asi como a los 6rganos
autobnomos, la informacion, justificacién y documentacion necesaria para la atencion de los requerimientos

o la solventacién de observaciones derivadas de los procedimientos de revision y auditorias;

lll. Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria en la atencion y seguimiento de los
procedimientos de revisién y auditorias que les sean practicados;

IV. Acordar e implementar, con las dependencias, entidades u 6rganos autbnomos, en su caracter de
ejecutores de gasto y, en su caso, con los servidores publicos que se designen como enlaces, el
seguimiento a las diversas etapas de los procedimientos de revision y auditorias;

8.1.2 Datos Personales:

Personales deidentificacion: Nombres de los servidores publicos, domicilio, teléfono, RFC, edad, estado
civil, CURP, correo electrénico personal

Patrimoniales: Cuenta bancaria, banco, IDCF (constancia de situacion fiscal)
8.1.3 Uso de los Datos:

Para tramite ante los entes Fiscalizadores Estatales, Federales y Locales.
8.1.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico.

8.1.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica.
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9.- DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS:

9.1 ADMINISTRACION DE LA CAPACITACION INSTITUCIONAL DE LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS SAP LSO

9.1.1 Funciones y Obligaciones:
“Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulo 62. La Direccion del Servicio Civil de Carrera, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

I. Desarrollar y proponer para su aprobacion, las normas, politicas, y demas disposiciones en materia de
ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de vida de las personas servidoras
publicas de las dependencias y en su caso, de las entidades de la administracién publica estatal;

II. Administrar los procesos de ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de
vida de las personas servidoras publicas en las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracion publica estatal, asi como la operacién del Servicio Civil de Carrera de acuerdo a las
disposiciones establecidas;

lll. Regular las acciones de capacitacion y desarrollo, asi como de evaluacién del desempefio para las
personas servidoras publicas de la administracion publica estatal;

IV. Establecer los criterios para el disefio y construccién de cursos, asi como los mecanismos para la
operacion de la plataforma virtual de capacitacion, como medio para la formacién de las personas
servidoras publicas de la administracion publica estatal;

V. Regular las acciones para la evaluacion del desempefio de las personas servidoras publicas de la
administracion publica estatal;

VI. Regular las acciones para el desarrollo e implementaciéon de programas que promuevan ambientes
laborales saludables; y

VII. Las demas que se le atribuyan en el Reglamento del Servicio Civil de Carrera del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.”(Sic)

9.1.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, Sexo, Correo, electrénico, RFC, Edad, Calificaciones obtenidas
en cursos de capacitacion, Historial de cursos de capacitacion, Usuarios/contrasefias de acceso a
sistemas, Funciones y Obligaciones, Datos Personales, Uso de los Datos, Tipo de Soporte, Datos
Personales Sensibles

9.1.3 Uso de los Datos:

Administracion de la capacitacion institucional de las personas servidoras publicas SAP LSO
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9.1.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
9.1.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno.

9.2 ADMINISTRACION DE LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION EN LINEA PARA LAS
PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS NO REGISTRADAS EN SAP_LSO

9.2.1 Funciones y Obligaciones:
“Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulo 62. La Direccion del Servicio Civil de Carrera, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

I. Desarrollar y proponer para su aprobacion, las normas, politicas, y demas disposiciones en materia de
ingreso, capacitacién, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de vida de las personas servidoras
publicas de las dependencias y en su caso, de las entidades de la administracion publica estatal,

II. Administrar los procesos de ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacion al desempefio y calidad de
vida de las personas servidoras publicas en las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracion publica estatal, asi como la operacion del Servicio Civil de Carrera de acuerdo a las
disposiciones establecidas;

lll. Regular las acciones de capacitacion y desarrollo, asi como de evaluacién del desempefio para las
personas servidoras publicas de la administracion publica estatal,

IV. Establecer los criterios para el disefio y construccién de cursos, asi como los mecanismos para la
operacion de la plataforma virtual de capacitacion, como medio para la formacién de las personas
servidoras publicas de la administracion publica estatal;

V. Regular las acciones para la evaluacién del desempefio de las personas servidoras publicas de la
administracion publica estatal;

VI. Regular las acciones para el desarrollo e implementacién de programas que promuevan ambientes
laborales saludables; y

VIl. Las demas que se le atribuyan en el Reglamento del Servicio Civil de Carrera del Poder Ejecutivo
del Estado de Guanajuato.”(Sic)

9.2.2 Datos Personales:

Personales de identificaciéon: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Calificaciones obtenidas
en cursos de capacitacién, Historial de cursos de capacitacion, Usuarios/contrasefias de acceso a
sistemas.
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9.2.3 Uso de los Datos:

Administracion de la capacitacion institucional de las personas servidoras publicas No SAP
9.2.4 Tipo de Soporte:

Electronico

9.2.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno

9.3 VALIDACION DE EVENTOS DE CAPACITACION TECNICA

9.3.1 Funciones y Obligaciones:
“Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulo 62. La Direccion del Servicio Civil de Carrera, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

I. Desarrollar y proponer para su aprobacién, las normas, politicas, y demas disposiciones en materia de
ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de vida de las personas servidoras
publicas de las dependencias y en su caso, de las entidades de la administracion publica estatal,

II. Administrar los procesos de ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacion al desempefio y calidad de
vida de las personas servidoras publicas en las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracion publica estatal, asi como la operacién del Servicio Civil de Carrera de acuerdo a las
disposiciones establecidas;

lll. Regular las acciones de capacitacion y desarrollo, asi como de evaluacién del desempefio para las
personas servidoras publicas de la administracion publica estatal,

IV. Establecer los criterios para el disefio y construccién de cursos, asi como los mecanismos para la
operacion de la plataforma virtual de capacitacion, como medio para la formacién de las personas
servidoras publicas de la administracion publica estatal;

V. Regular las acciones para la evaluacién del desempefio de las personas servidoras publicas de la
administracion publica estatal;

VI. Regular las acciones para el desarrollo e implementacion de programas que promuevan ambientes
laborales saludables; y

VIl. Las demas que se le atribuyan en el Reglamento del Servicio Civil de Carrera del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.”(Sic)

9.3.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Usuarios/contrasefias de acceso
a sistemas.

Proveedores: (Denominacion fiscal, RFC, denominacion comercial, domicilio, correo)

DOCUMENTO DE SEGURIDAD PARA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO, 2024.

54



9.3.3 Uso de los Datos:
Administracion de la capacitacién técnica de las personas servidoras publicas
9.3.4 Tipo de Soporte:
Electronico
9.3.5 Datos Personales Sensibles:
Ninguno
9.4 TRAMITE DE APOYOS PARA ESTUDIOS Y FORMACION BASICA PARA LAS PERSONAS
SERVIDORAS PUBLICAS
9.4.1 Funciones y Obligaciones:
“Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversiéon y Administracion.

Articulo 62. La Direccion del Servicio Civil de Carrera, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

I. Desarrollar y proponer para su aprobacién, las normas, politicas, y demas disposiciones en materia de
ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de vida de las personas servidoras
publicas de las dependencias y en su caso, de las entidades de la administracion publica estatal,

II. Administrar los procesos de ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de
vida de las personas servidoras publicas en las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracion publica estatal, asi como la operacién del Servicio Civil de Carrera de acuerdo a las
disposiciones establecidas;

lll. Regular las acciones de capacitacion y desarrollo, asi como de evaluacién del desempefio para las
personas servidoras publicas de la administracion publica estatal,

IV. Establecer los criterios para el disefio y construccién de cursos, asi como los mecanismos para la
operacion de la plataforma virtual de capacitacion, como medio para la formacién de las personas
servidoras publicas de la administracion publica estatal;

V. Regular las acciones para la evaluacién del desempefio de las personas servidoras publicas de la
administracion publica estatal;

VI. Regular las acciones para el desarrollo e implementacion de programas que promuevan ambientes
laborales saludables; y

VIl. Las demas que se le atribuyan en el Reglamento del Servicio Civil de Carrera del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.”(Sic)

9.4.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, Sexo, Correo electronico, RFC, CURP, Certificados o titulos
profesionales, Constancias con calificaciones obtenidas en estudios cursados, Usuarios/contrasefias de
acceso a sistemas
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9.4.3 Uso de los Datos:

Gestidn de apoyos para estudios
9.4.4 Tipo de Soporte:

Electronico

9.4.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno

9.5 GESTION DE CURSOS E-LEARNING

9.5.1 Funciones y Obligaciones:
“Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversiéon y Administracion.

Articulo 62. La Direccion del Servicio Civil de Carrera, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

I. Desarrollar y proponer para su aprobacién, las normas, politicas, y demas disposiciones en materia de
ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluaciéon al desempefio y calidad de vida de las personas servidoras
publicas de las dependencias y en su caso, de las entidades de la administracién publica estatal;

II. Administrar los procesos de ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacion al desempefio y calidad de
vida de las personas servidoras publicas en las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracion publica estatal, asi como la operacién del Servicio Civil de Carrera de acuerdo a las
disposiciones establecidas;

lll. Regular las acciones de capacitacion y desarrollo, asi como de evaluacién del desempefio para las
personas servidoras publicas de la administracion publica estatal;

IV. Establecer los criterios para el disefio y construccion de cursos, asi como los mecanismos para la
operacion de la plataforma virtual de capacitacion, como medio para la formacién de las personas
servidoras publicas de la administracion publica estatal;

V. Regular las acciones para la evaluacién del desempefio de las personas servidoras publicas de la
administracion publica estatal;

VI. Regular las acciones para el desarrollo e implementacion de programas que promuevan ambientes
laborales saludables; y

VII. Las demas que se le atribuyan en el Reglamento del Servicio Civil de Carrera del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.”(Sic)

9.5.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, Sexo, Correo electronico, RFC, Calificaciones obtenidas en
cursos de capacitacion, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.
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9.5.3 Uso de los Datos:

Gestion de cursos en linea para personas servidoras publicas
9.5.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

9.5.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de identificacién: Sexo

9.6 ADMINISTRACION DE LA EVALUACION DEL DESEMPENO 1A -14.

9.6.1 Funciones y Obligaciones:
“Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulo 62. La Direccion del Servicio Civil de Carrera, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

I. Desarrollar y proponer para su aprobacién, las normas, politicas, y demas disposiciones en materia de
ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de vida de las personas servidoras
publicas de las dependencias y en su caso, de las entidades de la administracion publica estatal,

II. Administrar los procesos de ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacion al desempefio y calidad de
vida de las personas servidoras publicas en las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracion publica estatal, asi como la operacién del Servicio Civil de Carrera de acuerdo a las
disposiciones establecidas;

lll. Regular las acciones de capacitacion y desarrollo, asi como de evaluacién del desempefio para las
personas servidoras publicas de la administracion publica estatal,

IV. Establecer los criterios para el disefio y construccién de cursos, asi como los mecanismos para la
operacion de la plataforma virtual de capacitacion, como medio para la formacién de las personas
servidoras publicas de la administracion publica estatal;

V. Regular las acciones para la evaluacién del desempefio de las personas servidoras publicas de la
administracion publica estatal;

VI. Regular las acciones para el desarrollo e implementaciéon de programas que promuevan ambientes
laborales saludables; y

VIl. Las demas que se le atribuyan en el Reglamento del Servicio Civil de Carrera del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.”(Sic)

9.6.2 Datos Personales:
Personales de identificacion: RFC, Nombre, Descripcion funcional, correo electrénico.

Titulares de alto riesgo: persona superior jerarquica, resultados de sus evaluaciones del desempenio,
fecha de ingreso al gobierno, fecha de ingreso al puesto.
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9.6.3 Uso de los Datos:

Administracion de la Evaluacion del Desempefio 1A -14.
9.6.4 Tipo de Soporte:

Electronico

9.6.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno

9.7 ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ESTIMULOS AL DESEMPENO.

9.7.1 Funciones y Obligaciones:
“Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulo 62. La Direccion del Servicio Civil de Carrera, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

I. Desarrollar y proponer para su aprobacién, las normas, politicas, y demas disposiciones en materia de
ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de vida de las personas servidoras
publicas de las dependencias y en su caso, de las entidades de la administracion publica estatal,

II. Administrar los procesos de ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacion al desempefio y calidad de
vida de las personas servidoras publicas en las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracion publica estatal, asi como la operacion del Servicio Civil de Carrera de acuerdo con las
disposiciones establecidas;

lll. Regular las acciones de capacitacion y desarrollo, asi como de evaluacién del desempefio para las
personas servidoras publicas de la administracion publica estatal,

IV. Establecer los criterios para el disefio y construccién de cursos, asi como los mecanismos para la
operacion de la plataforma virtual de capacitacion, como medio para la formacién de las personas
servidoras publicas de la administracion publica estatal;

V. Regular las acciones para la evaluacién del desempefio de las personas servidoras publicas de la
administracion publica estatal;

VI. Regular las acciones para el desarrollo e implementacion de programas que promuevan ambientes
laborales saludables; y

VIl. Las demas que se le atribuyan en el Reglamento del Servicio Civil de Carrera del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.”(Sic)

9.7.2 Datos Personales:
Personales de identificacion: RFC, Nombre, Descripcion funcional, correo electrénico,

Titulares de alto riesgo: persona superiora jerarquica, resultados de sus evaluaciones del desempefio,
fecha de ingreso al gobierno, fecha de ingreso al puesto.

DOCUMENTO DE SEGURIDAD PARA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO, 2024.

58



9.7.3 Uso de los Datos:

Administracion del Programa anual de estimulos al desempefio.
9.7.4 Tipo de Soporte:

Electronico

9.7.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno

9.8 GESTION DE EVALUACIONES MEDICO FUNCIONALES

9.8.1 Funciones y Obligaciones:
“Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulo 62. La Direccion del Servicio Civil de Carrera, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

I. Desarrollar y proponer para su aprobacion, las normas, politicas, y demas disposiciones en materia de
ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de vida de las personas servidoras
publicas de las dependencias y en su caso, de las entidades de la administracién publica estatal;

II. Administrar los procesos de ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacion al desempefio y calidad de
vida de las personas servidoras publicas en las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracioén publica estatal, asi como la operacién del Servicio Civil de Carrera de acuerdo a las
disposiciones establecidas;

lll. Regular las acciones de capacitacion y desarrollo, asi como de evaluacién del desempefio para las
personas servidoras publicas de la administracion publica estatal;

IV. Establecer los criterios para el disefio y construccién de cursos, asi como los mecanismos para la
operacion de la plataforma virtual de capacitacion, como medio para la formacién de las personas
servidoras publicas de la administracion puablica estatal

V. Regular las acciones para la evaluacion del desempefio de las personas servidoras publicas de la
administracion publica estatal;

VI. Regular las acciones para el desarrollo e implementaciéon de programas que promuevan ambientes
laborales saludables; y

VII. Las demas que se le atribuyan en el Reglamento del Servicio Civil de Carrera del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.”(Sic)

9.8.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: RFC, Nombre, Descripcion funcional, correo electrénico, fecha de ingreso
al gobierno, fecha de ingreso al puesto,
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Salud: Resultados de sus evaluaciones del médicas funcionales como: resultados de la biometria
hemética, quimica sanguinea de 12 elementos, antropometria y electrocardiograma.

9.8.3 Uso de los Datos:
Gestion de evaluaciones médico funcionales
9.8.4 Tipo de Soporte:
Electronico y Fisico
9.8.5 Datos Personales Sensibles:
Salud: Los resultados de la evaluacién médica, los cuales indican su estado de salud actual.
9.9 SEGUIMIENTO A LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS PARTICIPANTES EN LAS
EVALUACIONES MEDICO FUNCIONALES.
9.9.1 Funciones y Obligaciones:
“‘Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulo 62. La Direccion del Servicio Civil de Carrera, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

I. Desarrollar y proponer para su aprobacién, las normas, politicas, y demas disposiciones en materia de
ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de vida de las personas servidoras
publicas de las dependencias y en su caso, de las entidades de la administracion publica estatal;

II. Administrar los procesos de ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de
vida de las personas servidoras publicas en las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracion publica estatal, asi como la operacién del Servicio Civil de Carrera de acuerdo con las
disposiciones establecidas;

lll. Regular las acciones de capacitacion y desarrollo, asi como de evaluacién del desempefio para las
personas servidoras publicas de la administracion publica estatal,

IV. Establecer los criterios para el disefio y construccién de cursos, asi como los mecanismos para la
operacion de la plataforma virtual de capacitacion, como medio para la formacién de las personas
servidoras publicas de la administracion publica estatal;

V. Regular las acciones para la evaluacion del desempefio de las personas servidoras publicas de la
administracién publica estatal;

VI. Regular las acciones para el desarrollo e implementacion de programas que promuevan ambientes
laborales saludables; y

VIl. Las demas que se le atribuyan en el Reglamento del Servicio Civil de Carrera del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.”(Sic)

9.9.2 Datos Personales:
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Personales de identificacion: RFC, Nombre, Descripcion funcional, correo electrénico, fecha de ingreso
al gobierno, fecha de ingreso al puesto.

Salud: Resultados de sus evaluaciones del médicas funcionales como: resultados de la biometria
hemética, quimica sanguinea de 12 elementos, antropometria y electrocardiograma.

9.9.3 Uso de los Datos:
Seguimiento a las personas servidoras publicas participantes en las evaluaciones médico funcionales.
9.9.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

9.9.5 Datos Personales Sensibles:

Salud: Los resultados de la evaluacién médica, los cuales indican su estado de salud actual, avances en
el programa nutricional y resultados de la evaluacion de contraste.

9.10 REGULACION DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE
PROGRAMAS QUE PROMUEVAN AMBIENTES LABORALES SALUDABLES

9.10.1 Funciones y Obligaciones:
“‘Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulo 62. La Direccion del Servicio Civil de Carrera, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

I. Desarrollar y proponer para su aprobacion, las normas, politicas, y demas disposiciones en materia de
ingreso, capacitacion, desarrollo, evaluacién al desempefio y calidad de vida de las personas servidoras
publicas de las dependencias y en su caso, de las entidades de la administracion publica estatal;

II. Administrar los procesos de ingreso, capacitacidon, desarrollo, evaluacion al desempefio y calidad de
vida de las personas servidoras publicas en las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracion publica estatal, asi como la operacién del Servicio Civil de Carrera de acuerdo con las
disposiciones establecidas;

lll. Regular las acciones de capacitacion y desarrollo, asi como de evaluacién del desempefio para las
personas servidoras publicas de la administracion publica estatal,

IV. Establecer los criterios para el disefio y construccién de cursos, asi como los mecanismos para la
operacion de la plataforma virtual de capacitacion, como medio para la formaciéon de las personas
servidoras publicas de la administracion publica estatal;

V. Regular las acciones para la evaluacion del desempefio de las personas servidoras publicas de la
administracién publica estatal;

VI. Regular las acciones para el desarrollo e implementacion de programas que promuevan ambientes
laborales saludables; y
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VII. Las deméas que se le atribuyan en el Reglamento del Servicio Civil de Carrera del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.”(Sic)

9.10.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: RFC, Nombre, Descripcion funcional, correo electrénico, fecha de ingreso
al gobierno, fecha de ingreso al puesto,

Salud: Resultados de mastografia y ultrasonido mamario, PSA total Antigeno prostatico, tipo de sangre.
9.10.3 Uso de los Datos:

Regulacion de acciones para el desarrollo e implementacion de programas que promuevan ambientes
laborales saludables

9.10.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

9.10.5 Datos Personales Sensibles:

Salud: Resultados de mastografia y ultrasonido mamario, PSA total Antigeno prostatico, los cuales indican
el estado de salud actual.

9.11 ARCHIVOS DE DISPERSION

9.11.1 Funciones y Obligaciones:

Facultades de la Direccién de Estructuras Organizacionales y Némina:

Articulo 60. La Direccion de Estructuras Organizacionales y Némina, ademas de las facultades genéricas,
tiene las siguientes: VIII. Integrar y gestionar el pago de las declaraciones de impuestos, de seguridad
social y otros pagos por la némina, al area correspondiente, asi como, presentar las declaraciones,
informativas o avisos a que esté obligado el Gobierno del Estado en el ambito de su competencia, en
coordinacién con las Unidades Administrativas competentes.

9.11.2 Datos Personales:

Personales de identificaciéon: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), nimero de empleado.

Patrimoniales: Cuenta bancaria.
9.11.3 Uso de los Datos:

Entrega de archivos de dispersion a la Direccion General de Servicios Financieros, para pago de néminas.
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9.11.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
9.11.5 Datos Personales Sensibles:

Patrimoniales: La cuenta bancaria.

9.12 DECLARACION PATRIMONIAL

9.12.1 Funciones y Obligaciones:
“Facultades de la Direccién de Estructuras Organizacionales y Nomina

Articulo 60. La Direccién de Estructuras Organizacionales y Némina, ademés de las facultades
genéricas, tiene las siguientes:

I. Regular el proceso de ndémina de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracion publica estatal para su correcta ejecucion;

Il. Establecer criterios y controles aplicables para contabilizar y gestionar el pago de la némina de
las personas servidoras publicas de las dependencias y unidades de apoyo de la administracién
publica estatal, cuya ndmina se procesa en la Direccion General;

lll. Integrar los informes estadisticos y financieros sobre la administracion de servicios personales
de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administraciéon publica estatal;

IV. Proponer para su aprobacion, las politicas para la formulacion control y evaluacién de los
servicios personales de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion
publica estatal;

V. Planear, formular y proponer los estudios y programas sobre administracion de sueldos;

VI. Establecer los mecanismos de control y seguimiento a las asignaciones a las partidas
presupuestales de servicios personales;

VII. Emitir y poner a disposicién, los comprobantes fiscales de ndmina, en favor de las personas
servidoras publicas de las dependencias y unidades de apoyo de la administracion publica estatal,
cuya némina se procesa en la Direccién General, de conformidad con la legislacion fiscal vigente;

VIII. Integrar y gestionar el pago de las declaraciones de impuestos, de seguridad social y otros
pagos por la nébmina, al area correspondiente, asi como, presentar las declaraciones, informativas
0 avisos a que esté obligado el Gobierno del Estado en el ambito de su competencia, en
coordinacién con las Unidades Administrativas competentes;

IX. Analizar y dictaminar las propuestas de modificaciones a la estructura organica y los cambios
gue éstas impliquen al presupuesto de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
administracion publica estatal; y

X. Analizar y validar los perfiles y descripciones de puestos de la estructura organica de las
dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracidn publica estatal.”(Sic)
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9.12.2 Datos Personales:

Personales identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), numero de empleado y Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

9.12.3 Uso de los Datos:

Se envia a la Secretaria de Transparencia y Rendiciéon de Cuentas la base de datos de los servidores
publicos que recibieron ingresos en el Poder Ejecutivo a través de la plataforma estatal de informacion
(PEI), con la finalidad de que dicha Dependencia tenga la informacién para la declaracion patrimonial.
9.12.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

9.12.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno

9.13 INSTITUCIONES BANCARIAS

9.13.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
“Facultades de la Direccién de Estructuras Organizacionales y Nomina

Articulo 60. La Direccién de Estructuras Organizacionales y Némina, ademés de las facultades genéricas,
tiene las siguientes:

I. Regular el proceso de némina de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion
publica estatal para su correcta ejecucion;

Il. Establecer criterios y controles aplicables para contabilizar y gestionar el pago de la némina de las
personas servidoras publicas de las dependencias y unidades de apoyo de la administracién publica
estatal, cuya némina se procesa en la Direccion General;

. Integrar los informes estadisticos y financieros sobre la administracién de servicios personales de las
dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion publica estatal;

IV. Proponer para su aprobacion, las politicas para la formulacion control y evaluacion de los servicios
personales de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion publica estatal;

V. Planear, formular y proponer los estudios y programas sobre administracion de sueldos;

VI. Establecer los mecanismos de control y seguimiento a las asignaciones a las partidas presupuestales
de servicios personales;

VII. Emitir y poner a disposicién, los comprobantes fiscales de némina, en favor de las personas servidoras
publicas de las dependencias y unidades de apoyo de la administracién publica estatal, cuya némina se
procesa en la Direccion General, de conformidad con la legislacion fiscal vigente;
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VIII. Integrar y gestionar el pago de las declaraciones de impuestos, de seguridad social y otros pagos por
la némina, al area correspondiente, asi como, presentar las declaraciones, informativas o avisos a que
esté obligado el Gobierno del Estado en el ambito de su competencia, en coordinacién con las Unidades
Administrativas competentes;

IX. Analizar y dictaminar las propuestas de modificaciones a la estructura organica y los cambios que éstas
impliquen al presupuesto de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion publica
estatal; y

X. Analizar y validar los perfiles y descripciones de puestos de la estructura organica de las dependencias,
entidades y unidades de apoyo de la administracion publica estatal.”(Sic)

9.13.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), nimero de empleado, Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

Patrimoniales: Cuenta bancaria
9.13.3 Uso de los Datos:

Se envia relaciéon de servidores publicos que presenta una nueva cuenta bancaria para recibir sus
depdsitos por pago de némina.

9.13.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
9.13.5 Datos Personales Sensibles:

Patrimoniales: La cuenta Bancaria.

9.14 RECHAZOS DE PAGO

9.14.1 Funciones y Obligaciones:

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
“Facultades de la Direccién de Estructuras Organizacionales y Nomina

Articulo 60. La Direccién de Estructuras Organizacionales y Némina, ademas de las facultades genéricas,
tiene las siguientes:

I. Regular el proceso de némina de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion
publica estatal para su correcta ejecucion;

Il. Establecer criterios y controles aplicables para contabilizar y gestionar el pago de la nomina de las
personas servidoras publicas de las dependencias y unidades de apoyo de la administracién publica
estatal, cuya némina se procesa en la Direccion General;

. Integrar los informes estadisticos y financieros sobre la administracion de servicios personales de las
dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion publica estatal;
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IV. Proponer para su aprobacion, las politicas para la formulacion control y evaluacion de los servicios
personales de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracién publica estatal;

V. Planear, formular y proponer los estudios y programas sobre administracion de sueldos;

VI. Establecer los mecanismos de control y seguimiento a las asignaciones a las partidas presupuestales
de servicios personales;

VII. Emitir y poner a disposicion, los comprobantes fiscales de némina, en favor de las personas servidoras
publicas de las dependencias y unidades de apoyo de la administracidn publica estatal, cuya némina se
procesa en la Direccion General, de conformidad con la legislacion fiscal vigente;

VIII. Integrar y gestionar el pago de las declaraciones de impuestos, de seguridad social y otros pagos por
la némina, al area correspondiente, asi como, presentar las declaraciones, informativas o avisos a que
esté obligado el Gobierno del Estado en el &mbito de su competencia, en coordinacion con las Unidades
Administrativas competentes;

IX. Analizar y dictaminar las propuestas de modificaciones a la estructura organica y los cambios que éstas
impliquen al presupuesto de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion publica
estatal; y

X. Analizar y validar los perfiles y descripciones de puestos de la estructura orgénica de las dependencias,
entidades y unidades de apoyo de la administracion publica estatal.”(Sic)

9.14.2 Datos Personales:

Personales de identificaciéon: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), nimero de empleado

Patrimoniales: cuenta bancaria.
9.14.3 Uso de los Datos:

Se envia a los enlaces de recursos humanos de las Dependencias, la relacion de servidores publicos de
los cuales se rechaz6 su pago de némina

9.14.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
9.14.5 Datos Personales Sensibles:

Patrimoniales: La cuenta Bancaria

9.15 SALDOS DEUDORES

9.15.1 Funciones y Obligaciones:

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

“Facultades de la Direccién de Estructuras Organizacionales y Nomina
Articulo 60. La Direccion de Estructuras Organizacionales y Nomina, ademas de las facultades genéricas,
tiene las siguientes:
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FINANZAS

I. Regular el proceso de némina de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion
publica estatal para su correcta ejecucion;

Il. Establecer criterios y controles aplicables para contabilizar y gestionar el pago de la némina de las
personas servidoras publicas de las dependencias y unidades de apoyo de la administracion publica
estatal, cuya nédmina se procesa en la Direccion General;

Il. Integrar los informes estadisticos y financieros sobre la administracién de servicios personales de las
dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion publica estatal;

IV. Proponer para su aprobacioén, las politicas para la formulaciéon control y evaluacién de los servicios
personales de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion publica estatal;

V. Planear, formular y proponer los estudios y programas sobre administracion de sueldos;

VI. Establecer los mecanismos de control y seguimiento a las asignaciones a las partidas presupuestales
de servicios personales;

VII. Emitir y poner a disposicién, los comprobantes fiscales de nébmina, en favor de las personas servidoras
publicas de las dependencias y unidades de apoyo de la administracién publica estatal, cuya némina se
procesa en la Direccion General, de conformidad con la legislacion fiscal vigente;

VIII. Integrar y gestionar el pago de las declaraciones de impuestos, de seguridad social y otros pagos por
la ndbmina, al &rea correspondiente, asi como, presentar las declaraciones, informativas o avisos a que
esté obligado el Gobierno del Estado en el @mbito de su competencia, en coordinacion con las Unidades
Administrativas competentes;

IX. Analizar y dictaminar las propuestas de modificaciones a la estructura organica y los cambios que éstas
impliquen al presupuesto de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion publica
estatal; y

X. Analizar y validar los perfiles y descripciones de puestos de la estructura orgénica de las dependencias,
entidades y unidades de apoyo de la administracion publica estatal.”(Sic)

9.15.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, nimero de empleado,
cuenta de deudor y estatus que guarda en el sistema

9.15.3 Uso de los Datos:

Se envia a los enlaces de recursos humanos de las Dependencias, la relacién de servidores publicos que
presentan un saldo pendiente de liquidar a favor del Gobierno del Estado

9.15.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
9.15.5 Datos Personales Sensibles

Ninguno.
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9.16. TIMBRADO DE COMPROBANTES DE PAGO DE NOMINA

9.16.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion.
“Facultades de la Direccion de Estructuras Organizacionales y Némina:

Articulo 60. La Direccion de Estructuras Organizacionales y Némina, ademas de las facultades genéricas,
tiene las siguientes:

VII. Emitir y poner a disposicién, los comprobantes fiscales de ndmina, en favor de las personas servidoras
publicas de las dependencias y unidades de apoyo de la administracion publica estatal, cuya nomina se
procesa en la Direccion General, de conformidad con la legislacion fiscal vigente.”(Sic)

9.16.2 Datos Personales:

Datos de identificacién: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de
seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones y deducciones del periodo, Salario diario integrado, salario base de
cotizacién. Descuentos adicionales.

9.16.3 Uso de los Datos:

Proceso de Timbrado de comprobantes de pago de némina

9.16.4 Tipo de Soporte:

Electronico

9.16.5 Datos Personales Sensibles

Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de

seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones y deducciones del periodo, Salario diario integrado, salario base de
cotizacion. Descuentos adicionales.

9.17 PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION AL ISSSTE

9.17.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

“Facultades de la Direccién de Estructuras Organizacionales y Nomina:
Articulo 60. La Direcciébn de Estructuras Organizacionales y Nomina, ademas de las facultades
genéricas, tiene las siguientes:
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VIII. Integrar y gestionar el pago de las declaraciones de impuestos, de seguridad social y otros pagos por
la nébmina, al area correspondiente, asi como, presentar las declaraciones, informativas o avisos a que
esté obligado el Gobierno del Estado en el ambito de su competencia, en coordinacién con las Unidades
Administrativas competentes;’(Sic)

9.17.2 Datos Personales:

Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), numero de empleado, nimero de
seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones base de cuotas y aportaciones al ISSSTE del periodo.

9.17.3 Uso de los Datos:

Proceso de Entrega de informacion al ISSSTE para determinacién de cuotas y aportaciones de seguridad
social.

9.17.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
9.17.5 Datos Personales Sensibles

Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), numero de empleado, nimero de
seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones base de cuotas y aportaciones al ISSSTE del periodo.

9.18 PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION AL ISSEG

9.18.1 Funciones y Obligaciones:

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

“Facultades de la Direccién de Estructuras Organizacionales y Nomina:

Articulo 60. La Direccion de Estructuras Organizacionales y Nomina, ademas de las facultades genéricas,
tiene las siguientes:

VIII. Integrar y gestionar el pago de las declaraciones de impuestos, de seguridad social y otros pagos por
la ndbmina, al area correspondiente, asi como, presentar las declaraciones, informativas o avisos a que
esté obligado el Gobierno del Estado en el ambito de su competencia, en coordinacién con las Unidades
Administrativas competentes;’(Sic)

9.18.2 Datos Personales:

Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de
seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones base de cuotas y aportaciones al ISSEG del periodo, asi como
descuentos por némina para pagar a este instituto.
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9.18.3 Uso de los Datos:

Proceso de Entrega de informacién al ISSEG en materia de cumplimiento de seguridad social

9.18.4 Tipo de Soporte:

Electronico

9.18.5 Datos Personales Sensibles

Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de
seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones base de cuotas y aportaciones al ISSEG del periodo, asi como

descuentos por némina para pagar a este instituto.

19.19 PROCESO DE EMISION DE CONSTANCIAS DE PERCEPCIONES Y RETENCIONES
FORMATO 37A DEL SAT

9.19.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
“Facultades de la Direccién de Estructuras Organizacionales y Nomina:
Articulo 60. La Direccion de Estructuras Organizacionales y Nomina, ademas de las facultades genéricas,
tiene las siguientes:
XIl. Expedir las constancias y hojas de servicio de las personas servidoras publicas de las dependencias
y unidades de apoyo de la administracion publica, cuya némina se procese en la Direccion General.”(Sic)
9.19.2 Datos Personales:
Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de
seguridad social.
Datos Econdmicos: Percepciones y deducciones de ISR del afio.
9.19.3 Uso de los Datos:
Proceso de Emisién de constancias de percepciones y retenciones formato 37A del SAT
9.19.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
9.19.5 Datos Personales Sensibles
Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de

seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones y deducciones de ISR del afio.
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19.20 PROCESO DE APLICACION DE ESTIMULO POR DISCAPACIDAD

9.20.1 Funciones y Obligaciones:

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion.

“Facultades de la Direccién de Estructuras Organizacionales y Némina:

Articulo 60. La Direccion de Estructuras Organizacionales y Némina, ademas de las facultades genéricas,
tiene las siguientes:

XIl. Expedir las constancias y hojas de servicio de las personas servidoras publicas de las dependencias
y unidades de apoyo de la administracién publica, cuya némina se procese en la Direcciéon General.”(Sic)

9.20.2 Datos Personales:

Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de
seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones y deducciones de ISR del afio.

9.20.3 Uso de los Datos:

Proceso de Aplicacion de estimulo por discapacidad en la declaracion mensual de ISN

9.20.4 Tipo de Soporte:

Electronico.

9.20.5 Datos Personales Sensibles

Datos de identificacién: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de

seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones y deducciones de ISR del afio.
9.21 PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION REQUERIDA POR ENTES FISCALIZADORES

9.21.1 Funciones y Obligaciones:

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
“Facultades de la Direccion de Estructuras Organizacionales y Nomina:

Articulo 60. La Direccion de Estructuras Organizacionales y Némina, ademas de las facultades genéricas,
tiene las siguientes:

VIII. Integrar y gestionar el pago de las declaraciones de impuestos, de seguridad social y otros pagos por
la nébmina, al area correspondiente, asi como, presentar las declaraciones, informativas o avisos a que
esté obligado el Gobierno del Estado en el @mbito de su competencia, en coordinacion con las Unidades
Administrativas competentes.”(Sic)
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9.21.2 Datos Personales:

Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de
seguridad social.

Datos Economicos: Percepciones, deducciones y gasto patronal, de todas las personas servidoras
publicas con pago en el periodo o ejercicio fiscal.

9.21.3 Uso de los Datos:

Proceso de Entrega de informacién requerida por entes fiscalizadores

9.21.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

9.21.5 Datos Personales Sensibles

Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de
seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones, deducciones y gasto patronal, de todas las personas servidoras

publicas con pago en el periodo o ejercicio fiscal.

9.22 PROCESO DE ENTREGA DE INFORMACION REQUERIDA POR LA AUTORIDAD EN
AUDITORIAS EN MATERIA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL
PERSONAL

9.22.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

“Facultades de la Direccién de Estructuras Organizacionales y Nomina:

Articulo 60. La Direccién de Estructuras Organizacionales y Némina, ademas de las facultades genéricas,
tiene las siguientes:

VIII. Integrar y gestionar el pago de las declaraciones de impuestos, de seguridad social y otros pagos por
la némina, al area correspondiente, asi como, presentar las declaraciones, informativas o avisos a que
esté obligado el Gobierno del Estado en el ambito de su competencia, en coordinaciéon con las Unidades
Administrativas competentes.”(Sic)

9.22.2 Datos Personales:
Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de

seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones y deducciones de ISR del afio.
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9.22.3 Uso de los Datos:

Proceso de Entrega de informacién requerida por la autoridad en auditorias en materia de cumplimiento
de obligaciones y requerimientos del personal

9.22.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
9.22.5 Datos Personales Sensibles
Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de
seguridad social.
Datos Econdmicos: Percepciones y deducciones de ISR del afio.
9.23 PROCESO DE TRATAMIENTO DE INFORMACION DE ENTES ESTATALES PARA
ACLARACIONES ANTE AUTORIDAD EN MATERIA DE ISR PARTICIPABLE
9.23.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
“Facultades de la Direccién de Estructuras Organizacionales y Nomina:

Articulo 60. La Direccién de Estructuras Organizacionales y Némina, ademés de las facultades genéricas,
tiene las siguientes:

VIII. Integrar y gestionar el pago de las declaraciones de impuestos, de seguridad social y otros pagos por
la nébmina, al area correspondiente, asi como, presentar las declaraciones, informativas o avisos a que
esté obligado el Gobierno del Estado en el @mbito de su competencia, en coordinacion con las Unidades
Administrativas competentes”(Sic)

9.23.2 Datos Personales:

Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de
seguridad social.

Datos Econdmicos: Percepciones y deducciones de ISR del afio.

9.23.3 Uso de los Datos:

Proceso de Tratamiento de informacién de Entes Estatales para aclaraciones ante autoridad en materia
de ISR participable

9.23.4 Tipo de Soporte:

Electrénico.
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9.23.5 Datos Personales Sensibles

Datos de identificacion: Nombre(s), apellido paterno, apellido materno, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), nimero de empleado, nimero de
seguridad social.

Datos Economicos: Percepciones y deducciones de ISR del afio.

9.24 AUTORIZACION DE PRESTACIONES LABORALES

9.24.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 61 Fracciones I, Il y IX del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas Inversion y
Administracién. Difundir el contenido de las prestaciones pactadas de conformidad con los acuerdos y
convenios celebrados entre quien sea titular del Poder Ejecutivo del Estado y quienes sean titulares de las
entidades paraestatales, con las personas representantes sindicales de las dependencias y entidades y
vigilar y dar seguimiento al cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables a las personas
servidoras publicas de la administracion publica estatal. Validar los calculos de pago de prestaciones
derivado de la terminacion de la relacion laboral de las personas servidoras publicas de las dependencias,
unidades de apoyo y, en su caso, entidades de la administraciéon publica estatal, con excepcién de los
fideicomisos publicos.

9.24.3 Uso de los Datos:
Autorizacion de prestaciones laborales
9.24.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico.

9.24.5 Datos Personales Sensibles

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.25 OTORGAMIENTO DE PRESTACIONES LABORALES

9.25.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 61 Fracciones I, lll y IX del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas Inversién y
Administracion.

Difundir el contenido de las prestaciones pactadas de conformidad con los acuerdos y convenios
celebrados entre quien sea titular del Poder Ejecutivo del Estado y quienes sean titulares de las entidades
paraestatales, con las personas representantes sindicales de las dependencias y entidades y vigilar y dar
seguimiento al cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables a las personas servidoras publicas
de la administracion publica estatal. Validar los célculos de pago de prestaciones derivado de la
terminacién de la relacién laboral de las personas servidoras publicas de las dependencias, unidades de
apoyo y, en su caso, entidades de la administracion publica estatal, con excepcion de los fideicomisos
publicos.
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9.25.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electronico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.25.3 Uso de los Datos:
Otorgamiento de prestaciones laborales
9.25.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

9.25.5 Datos Personales Sensibles
Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.26 ADMINISTRACION DE SEGUROS INSTITUCIONALES

9.26.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 77, 78 y 79 de los Lineamientos Generales para la Administracién de los Recursos Humanos
adscritos a las Dependencias, Entidades y Unidades de Apoyo de la Administracion Pablica Estatal.

9.26.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electronico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas, Portacion de arma.

9.26.3 Uso de los Datos:
Administracién de Seguros Institucionales.
9.26.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico
9.26.5 Datos Personales Sensibles

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electronico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas, Portacién de arma.
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9.27 ADMINISTRACION DE CONTINGENCIAS LABORALES Y ADMINISTRATIVAS CON EL
PERSONAL
9.27.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion Asesorar, asistir y atender a

las dependencias, unidades de apoyo y entidades de la administracion publica estatal en la prevencion y
solucién de conflictos laborales.

9.27.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares.

9.27.3 Uso de los Datos:
Administracién de Contingencias Laborales y Administrativas con el personal
9.27.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

9.27.5 Datos Personales Sensibles

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares

9.28 APLICACION DE DESCUENTOS VIiA NOMINA

9.28.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 61 fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
Aplicar en el sistema de némina los descuentos que, por diversas prestaciones, incidencias laborales u
otros conceptos, deban practicarse a las personas servidoras publicas de las dependencias y unidades de
apoyo, de la administraciéon publica estatal.

9.28.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas

9.28.3 Uso de los Datos:

Aplicacién de descuentos via nomina
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9.28.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

9.28.5 Datos Personales Sensibles
Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,

Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.29 ELABORACION DE CONSTANCIAS LABORALES

9.29.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 61 fraccion VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
Expedir las constancias y hojas de servicio de las personas servidoras publicas de las dependencias y
unidades de apoyo de la administracion publica estatal, salvo las solicitadas para efectos de realizar algin
tramite con otros paises.

9.29.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas

9.29.3 Uso de los Datos:
Elaboracién de Constancias Laborales
9.29.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico
9.29.5 Datos Personales Sensibles

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.
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9.30 GESTION DE DICTAMENES MEDICOS

9.30.1 Funciones y Obligaciones:
Articulo 61 fraccién VI del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Dar seguimiento a la atencién que reciben las personas servidoras publicas de la administracién puablica
estatal de los servicios médicos, riesgos de trabajo y seguridad social.

9.30.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electronico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas

Salud: Padecimientos de Salud.
9.30.3 Uso de los Datos:
Gestion de dictimenes médicos
9.30.4 Tipo de Soporte:

Electronico
Fisico

9.30.5 Datos Personales Sensibles

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

Salud: Padecimientos de Salud.

9.31 GESTION DE CONVENIOS CON TERCEROS

9.31.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 59 fraccién XI del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
Suscribir, previo acuerdo de quien sea titular de la Subsecretaria de su adscripcién, convenios de
promocion con personas fisicas o juridico colectivas, que tengan por objeto facilitar la adquisicion de
bienes o servicios a las personas servidoras publicas de la administracion publica, siempre y cuando no
impliguen obligaciones de caracter econémico para el Estado.

9.31.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Domicilio fiscal,
Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.31.3 Uso de los Datos:

Gestion de Convenios con Terceros.
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9.31.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

9.31.5 Datos Personales Sensibles
Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Domicilio fiscal,
Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.32 CREDENCIALIZACION DEL PERSONAL

9.32.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversiéon y Administracion

Articulo 59. La Direccidon General de Recursos Humanos, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

XIV. Expedir la credencial o gafete de identificacion de las personas servidoras publicas de las
dependencias y unidades de apoyo, y en su caso de las entidades de la administracion publica estatal;

9.32.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: RFC, Domicilio Particular.
Salud: Tipo Sanguineo.

9.32.3 Uso de los Datos:

Credencializacion del Personal

9.32.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

9.32.5 Datos Personales Sensibles

Salud: Tipo Sanguineo.
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9.33 EMISION DE NOMBRAMIENTOS

9.33.1 Funciones y Obligaciones:
Articulo 61 - fraccidon VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Tramitar los nombramientos de las personas servidoras publicas de las Dependencias, Unidades de Apoyo
y, en su caso, Entidades de la Administracién Publica Estatal.

9.33.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electronico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas

9.33.3 Uso de los Datos:
Emisién de Nombramientos
9.33.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

9.33.5 Datos Personales Sensibles
Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.34 AUTORIZACION DE PERMUTAS, DESCENSOS Y LICENCIAS

9.34.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 58 y 77 de las Condiciones Generales de Trabajo para las Dependencias, Entidades y Unidades
de Apoyo de la Administracion Publica del Estado de Guanajuato; articulo 64 y 65 de los Lineamientos
Generales para la Administracion de los Recursos Humanos adscritos a las Dependencias, Entidades y
Unidades de Apoyo de la Administracién Publica Estatal.

9.34.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electronico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.34.3 Uso de los Datos:

Autorizacion de permutas, descensos y licencias
9.34.4 Tipo de Soporte:

Electronico

Fisico
9.34.5 Datos Personales Sensibles
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Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electronico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.35 ADMINISTRACION DE MOVIMIENTOS A LA NOMINA

9.35.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 63 y 88 de los Lineamientos Generales para la Administracion de los Recursos Humanos
adscritos a las Dependencias, Entidades y Unidades de Apoyo de la Administracion Publica Estatal

9.35.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.35.3 Uso de los Datos:
Administracién de movimientos a la némina
9.35.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

9.35.5 Datos Personales Sensibles

Personales de identificacion: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.37 ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES LABORALES DEL PERSONAL

9.36.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 59, fraccion XV y 61, fracciones Xl del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas,
Inversion y Administracion.

Administrar y resguardar los expedientes laborales de las personas servidoras publicas de las
dependencias y unidades de apoyo de la administracion publica estatal, cuya némina se procesa en la
Direcciéon General. Articulo 59, fraccion XV y 61 fracciones Xl del Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas, Inversién y Administracion.

9.36.2 Datos Personales:

Datos de identificacién: Nombre, Sexo, Correo electrénico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP, Datos
familiares, Usuarios/contrasefas de acceso a sistemas.

9.36.3 Uso de los Datos:
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Administracion de expedientes laborales del personal.

9.36.4 Tipo de Soporte:

Electrénico y Fisico

9.36.5 Datos Personales Sensibles

Personales de identificacion: Nombre, Sexo, Correo electronico, RFC, Edad, Domicilio, Puesto, CURP,
Datos familiares, Usuarios/contrasefias de acceso a sistemas.

9.37 CONTRATOS POR SERVICIOS

9.37.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 12. La Subprocuraduria Fiscal, las Direcciones de Area y las Coordinaciones tienen las siguientes
facultades genéricas:

Fraccion X: Proponer a quien sea titular de la Procuraduria o de la Direccion General de su adscripcion,
la celebracion de acuerdos, contratos y convenios de coordinacion y colaboracion con entidades federales,
estatales y municipales, asi como con instituciones y organizaciones de los sectores social y privado, en
materia de su competencia;

9.37.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: RFC

9.37.3 Uso de los Datos:

Contratos por servicios

9.37.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

9.37.5 Datos Personales Sensibles

No Aplica
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10.-DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS
GENERALES Y CATASTRO

10.1 PAGO DE CONTRATOS

10.1.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion:

“Art. 69: La Direccién Administrativa y de Seguimiento a Procesos, ademas de las facultades genéricas,
tiene las siguientes:

VII. Revisar la documentacién soporte y la suficiencia presupuestal para la tramitacion de pagos a personas
proveedores y prestadoras de servicios;

II. Gestionar con la coordinacién de Egresos la emisidn de pagos, previamente autorizados, a las personas
proveedoras y prestadoras de servicios de las dependencias y unidades de apoyo de la administracion
publica estatal;”(Sic)

10.1.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre del Proveedor (persona fisica o moral), Representante legal,
Numero de Credencial de Elector, RFC, CURP.

10.1.3 Uso de los Datos:
Para tramite de pago.
10.1.4Tipo de Soporte:

Electrénico.
Fisico

10.1.5 Datos Personales Sensibles:
Ninguno

10.2 CALCULO DE SANCIONES

10.2.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 65 Fracciones V y Xl Reglamento Interior De La Secretaria De Finanzas, Inversién y
Administracién

Calcular de conformidad con la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato, las
sanciones legales previstas en dicho ordenamiento; asi como las penas convencionales para aquellos
proveedores y prestadores de servicios que incurran en atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas
de entrega o de la prestacion del servicio sobre contratos celebrados por la Direccion
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10.2.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre del Proveedor (persona fisica o moral), Representante legal,
Numero de Credencial de Elector, RFC, CURP.

10.2.3 Uso de los Datos:
Para tramite de pago.
10.2.4 Tipo de Soporte
Fisico y Electrénico
i0.2.5 Datos Sensibles

No Aplica
10.3 ELABORACION DE CONTRATOS Y LIBERACION DE GARANTIAS

10.3.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion:

Art. 71 fraccion Il. Elaborar, revisar y participar en la formalizacion de los actos, convenios y contratos
relacionados con bienes muebles e inmuebles de conformidad con las disposiciones aplicables.

10.3.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombres de los Servidores Publicos, de los Proveedores, Domicilio,
Teléfono, RFC, Edad, Correo Electrénico, Constancia de Situacion Fiscal.

10.3.3 Uso de los Datos:

Para la elaboracion de los contratos y convenios que derivan de los diversos procedimientos de
contratacion publica.

10.3.4 Tipo de Soporte:
Fisico y Electrénico.
10.3.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno.
10.4 EJECUCION DE COMPRAS Y ADMINISTRACION DEL PADRON DE PROVEEDORES

10.4.1 FUNCIONES Y OBLIGACIONES:

“Reglamento interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion:
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Art. 65 La Direccién de Adquisiciones y Suministros, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

V. Llevar a cabo las contrataciones publicas de su competencia, de acuerdo a los procedimientos
sefialados en la legislacion correspondiente;

XI. Integrar el Padron de Proveedores del Gobierno del Estado y realizar las anotaciones respecto a su
situacion, con base en lo establecido por los diversos ordenamientos legales” (Sic).

10.4.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre del Proveedor (persona fisica o moral), Representante Legal,
Numero de Credencial de Elector, RFC, CURP, Fiscal y en algunos casos datos de sus trabajadores.

10.4.3 Uso de los Datos:
Para inscripcién al padron de proveedores y/o durante en el proceso de adjudicacion.
10.4.4 Tipo de Soporte:

Electrénico.
Fisico

10.4.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno.

10.5 ATENCION A INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES

10.5.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Art. 71 fraccién Il. Elaborar, revisar y participar en la formalizacion de los actos, convenios y contratos
relacionados con bienes muebles e inmuebles de conformidad con las disposiciones aplicables.

10.5.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombres de los Servidores Publicos, de los Proveedores, Domicilio,
Teléfono, RFC, Edad, Correo Electrénico, Constancia de Situacion Fiscal.

10.5.3 Uso de los Datos:

Para la elaboracion de los informes respectivos.
10.5.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

10.5.5Datos Personales Sensibles:

Ninguno.

10.6 INSTAURACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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10.6.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
Art. 71 - Fracciones VI y VIII.

“Llevar a cabo los actos relacionados con los procedimientos administrativos de conciliacién, rescision
contractual, aplicacién de sanciones, suspension y cancelacién de los registros en el padrén de personas
proveedoras y demdas actos conducentes, en coordinacion con las Unidades Administrativas
correspondientes, de conformidad con las disposiciones aplicables.

En el desahogo de las diligencias concernientes a las substanciacion de los procedimientos conciliacion e
inconformidad en que sea parte la Direccion General de su adscripcion y el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la Administracion Publica Estatal, segun corresponda, esta
atribucién podra ser delegada en las personas servidoras publicas adscritas a la coordinacién Ejecutiva
Juridica, que al efecto se designe;

Notificar las resoluciones, determinaciones y acuerdos que se dicten en los procedimientos administrativos
de rescision contractual, aplicacién de sanciones, suspensién y cancelacion de los registros en el padrén
de proveedores y demas actos conducentes; y” (Sic)

10.6.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombres de los Servidores Publicos, de los Proveedores, Domicilio,
Teléfono, RFC, Edad, Correo Electrénico, Constancia de Situacion Fiscal.

10.6.3 Uso de los Datos:
Para la debida instauracion y notificacion de los procedimientos administrativos.
10.6.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

10.6.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno.

10.7. ADMINISTRACION DE BIENES INMUEBLES

10.7.1 Funciones y Obligaciones:
Articulo 66. La Direccién de Control Patrimonial, ademas de las facultades genéricas, tiene las siguientes:

II. Suscribir en el ambito de su competencia los actos inherentes a la administracion de los bienes muebles
e inmuebles del Estado;

lll. Tramitar en coordinacidn con las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracion
publica estatal, los procedimientos para la protocolizacién de los contratos de adquisicién y enajenacion
de bienes inmuebles del Estado hasta su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad, en los casos
que asi corresponda;
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VII. Llevar a cabo en el ambito de su competencia los tramites correspondientes a los procedimientos
administrativos para la enajenacion de los bienes muebles e inmuebles del Estado;

VIII. Realizar los tramites y procedimientos necesarios para regularizar la situacién juridica de los bienes
del Estado, cuando asi corresponda;

IX. Elaborar los anteproyectos de acuerdos e iniciativas de decreto para la transmision de la propiedad de
los bienes propiedad del Estado;

XIll. Participar en las reuniones del Comité de Enajenaciones de la Administracion Publica Estatal;”(Sic)
10.7.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre del adquiriente (persona fisica o moral), Representante Legal,
Numero de Credencial de Elector, RFC, CURP.

10.7.3 Uso de los Datos:
Para tramite de enajenacion, (subastas, donacion, comodatos, arrendamientos).
10.7.4 Tipo de Soporte:

Electrénico.
Fisico

10.7.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno.

10.8 ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES

10.8.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 66. La Direccién de Control Patrimonial, ademas de las facultades genéricas, tiene las siguientes:
II. Suscribir en el ambito de su competencia los actos inherentes a la administracion de los bienes muebles
e inmuebles del Estado;

Llevar a cabo en el ambito de su competencia los trdmites correspondientes a los procedimientos
administrativos para la enajenacion de los bienes muebles e inmuebles del Estado;

IX. Elaborar los anteproyectos de acuerdos e iniciativas de decreto para la transmision de la propiedad de
los bienes propiedad del Estado;

Xl. Verificar que se lleven a cabo las afectaciones, reaprovechamientos y, en su caso, implementar la
enajenacion o destino final de los bienes muebles;

XIIl. Participar en las reuniones del Comité de Enajenaciones de la Administracién Publica Estatal.
10.8.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre del adquiriente (persona fisica o moral), Representante Legal,
Numero de Credencial de Elector, RFC, CURP.
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10.8.3 Uso de los Datos:

Para tramite de enajenacion, (subastas, donacién, comodatos).
10.8.4 Tipo de Soporte:

Fisico y Electrénico.

10.8.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno.

10.9 SERVICIOS BASICOS

10.9.1 Funciones y Obligaciones:

“Articulo 68. La Direccion de Servicios Generales, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

IV. Tramitar los actos conducentes para la contratacién en materia de servicios generales requeridos para
la administracion publica estatal;

XI. Formular comunicaciones y requerimientos y efectuar las notificaciones conducentes a proveedores y
posibles proveedores, asi como tramitar y atender los que éstos promuevan, en relacion con el
cumplimiento de las obligaciones establecidas en los convenios y contratos; concernientes todos en
materia de servicios generales, mantenimiento y arrendamiento de bienes, segun corresponda.”(Sic)

10.9.2 Datos Personales:
Personales de identificacion: Constancias de Situacion Fiscal (Domicilio, RFC y CURP)

10.9.3 Uso de los Datos:

Para contratacion

10.9.4 Tipo de Soporte:

Fisico y Electronico

10.9.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de identificaciéon: INE, Pasaporte.

10.10 COMBUSTIBLE

10.10.1 Funciones y Obligaciones:

“Articulo 68. La Direccién de Servicios Generales, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

VII. Establecer el sistema de control de suministro de combustibles y lubricantes asignados a los vehiculos
al servicio del Gobierno del Estado.”(Sic)

10.10.2 Datos Personales:
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Personales de identificacion: Datos contenidos en las identificaciones personales, Constancias de
Situacién Fiscal (Domicilio, RFC y CURP)

10.10.3 Uso de los Datos:

Para la contratacion.

10.10.4 Tipo de Soporte:

Electrénico.
Fisico

10.10.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de identificacién: INE, Pasaporte.
10.11 ARREDRAMIENTO DE INMUEBLES

10.11.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulo 68. La Direccion de Servicios Generales, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

IV Tramitar los actos conducentes para atender lo relativo a la contratacién de los arrendamientos de
bienes muebles e inmuebles requeridos para la administraciéon publica estatal, en los casos que asi
competa conforme las disposiciones aplicables.

10.11.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Datos contenidos en las identificaciones personales, Constancias de
Situacion Fiscal (Domicilio, RFC y CURP)

10.11.3 Uso de los Datos:
Para contratacion.
10.11.4 Tipo de Soporte:

Electrénico.
Fisico

10.11.5 Datos Personales Sensibles:
Personales de identificacion: INE, Pasaporte.

10.12 MANTENIMIENTO Y/O ADECUACION A BIENES MUEBLES E INMUEBLES

10.12.1 Funciones y Obligaciones:
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Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

“Articulo 68. La Direccion de Servicios Generales, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

Il. Coordinar, proporcionar, conducir y controlar el mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e
inmuebles del Estado;

Ill. Realizar las acciones tendentes a la adecuada conservacién y mantenimiento de los bienes inmuebles
del Estado en coordinacion con las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administracién
publica estatal que los tengan en uso, destino, o bajo su rectoria.”(Sic)

10.12.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre y Firma del Representante Legal.

10.12.3 Uso de los Datos:

Para Investigacién de Mercado.

10.12.4 Tipo de Soporte:

Electronico
Fisico

10.12.5 Datos Personales Sensibles:
Ninguno.

10.13 CONTRATACION DE SERVICIOS CONSOLIDADOS

10.13.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

“Articulo 68. La Direccidon de Servicios Generales, ademas de las facultades genéricas, tiene las
siguientes

Xl Establecer procedimientos, formatos, y realizar todas aquellas gestiones que permitan la integracion,
operacion y control de los procesos de contratacion de los servicios consolidados que requieran las
dependencias, entidades y unidades de apoyo de la administraciéon publica estatal, contratados a través
de la presente Direccion.”(Sic)

10.13.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre y Firma del Representante Legal.

10.13.3 Uso de los Datos:

Para Investigacion de Mercado.
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10.13.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

10.13.5 Datos Personales Sensibles:

Ninguno
10.14 CONTRATACION DE MANTENIMIENTO A BIENES Y MUEBLES Y SERVICIOS GENERALES

10.14.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

Articulo 68. La Direccién de Servicios Generales, ademés de las facultades genéricas, tiene las
siguientes:

IV Tramitar los actos conducentes para la contratacién en materia de servicios generales requeridos para
la administracion publica estatal;

X Requerir a las Unidades Administrativas de las areas solicitantes, expedientes, dictamenes y toda
aquella documental que derive de la substanciacién de procedimientos de contratacién y demés actos
contractuales inherentes a servicios generales, mantenimiento y arrendamiento de bienes.

10.14.2 Datos Personales:

Personales de identificacidon: Actas Constitutivas, INE,

Ubicacién: Comprobante de Domicilio

10.14.3 Uso de los Datos:

Para Investigacién de Mercado.

10.14.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

10.14.5Datos Personales Sensibles:

Personales de identificaciéon: INE.

11.-DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
TELECOMUNICACIONES:

11.1 FIRMA ELECTRONICA, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS.
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11.1.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior De La Secretaria De Finanzas, Inversién Y Administraciéon

Articulo 78. La Coordinacién de Firma electronica, Normas y Procedimientos, ademas de las facultades
genéricas, tiene las siguientes:

I. Llevar a cabo las actividades correspondientes a la certificacion de firma electronica y su registro, de
conformidad con la Ley de la materia y demas disposiciones aplicables;

. Prestar los servicios relacionados con la firma electrénica certificada, en términos de la Ley de la materia
y su normativa aplicable;

Ley Sobre El Uso De Medios Electrénicos Y Firma Electrénica Para El Estado De Guanajuato Y Sus
Municipios”

Articulo 23.- Las autoridades certificadoras tendran las siguientes atribuciones:

I. Expedir certificados de firma electrénica y prestar servicios relacionados con la misma;

. Llevar el registro de certificados de firma electronica;

IV. Colaborar en el desarrollo de sistemas informaticos internos y externos para la prestacion de servicios.”

Articulo 28.- Las autoridades certificadoras podran prestar el servicio de consignacion de fecha
electronica, respecto de los mensajes de datos.

Articulo 29.- EIl registro de certificados de firma electrénica estarda a cargo de las autoridades
certificadoras, en el ambito de su competencia. Dicho registro sera publico y deberd mantenerse
permanentemente actualizado.

Al respecto, los reglamentos correspondientes de esta Ley determinaran:

I. Las facultades y atribuciones de las autoridades certificadoras en relacién con los servicios registrales;
Il. Las condiciones de operacion del registro;

lll. Los procedimientos de consulta, actualizacién y mantenimiento del registro; y

IV. Los servicios que debera prestar el registro de certificados de firma electrénica.

Articulo 31.- Las autoridades certificadoras estan obligadas a:

I. Indicar la fecha y la hora en las que se expidi6é o se dej6 sin efecto un certificado de firma electrénica;

II. Comprobar por los medios idéneos autorizados por las leyes, la identidad y cualesquiera circunstancias
personales de los solicitantes, relevantes para la emision de los certificados de firma electrénica;

Ill. Guardar confidencialidad respecto de la informacion que hayan recibido para la prestacion del servicio
de certificacion;

IV. Poner a disposicion del firmante los dispositivos de creacion y de verificacion de firma electrénica;

V. No almacenar ni copiar los datos de creacién de firma electrénica certificada de la persona a la que
hayan prestado sus servicios;
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VI. Antes de expedir un certificado de firma electrénica, informar en espafiol a la persona que solicite sus
servicios, sobre el costo, caracteristicas y las condiciones precisas de utilizacion del certificado.
Reglamento Sobre El Uso De Medios Electrénicos Y Firma Electronica En El Poder Ejecutivo Del Estado
De Guanajuato.

“Articulo 20.- Corresponde a la autoridad certificadora, ademas de lo previsto en la Ley, el ejercicio de las
siguientes atribuciones:

|.-Establecer un Registro de Certificados de Firma Electrénica, que garantice la disponibilidad de la
informacion, de manera regular y continua;

Ill.- Expedir las reglas sobre practico de certificacion, consistente en una descripcion detallada de las
politicas, procedimientos y mecanismos que el certificador se obliga a cumplir en la prestacion de sus
servicios de certificacion y homologacion. Dichas practicas de certificacién deben declarar el cumplimiento
de los requisitos sefialados en el articulo 27 de la Ley;

V.- Establecer un Registro de Prestadores de Servicios de Certificacion;

VI.- Inscribir en el Registro de Certificados de Firma Electronica, la fecha y hora en la que se expidié o en
su caso, se dejo sin efectos el Certificado de Firma Electrénica;

VIII.- Elaborar planes de seguridad y de contingencia, por el uso de medios electrénicos y firma electrénica
por parte de los usuarios;

IX.- Asesorar a los usuarios de medios electrénicos y firma electrénica que efectlien tramites y/o servicios
ante las dependencias y entidades, en su manejo y utilizacion;

XI.- Actualizar la tecnologia aplicada al uso de medios electrénicos y firma electrénica de conformidad con
los estandares tecnolégicos internacionales vigentes y a la disponibilidad presupuestal” (Sic)

11.1.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Copia de INE, Cedula Profesional, Licencia de conducir, Pasaporte, RFC,
CURP, teléfono personal.

11.1.3 Uso de los Datos:

La identificacion de la autoridad certificadora o del prestador de servicios de certificacién acreditado,
sefialando su denominacion, registro federal de contribuyentes, direccion de correo electrénico y, en su
caso, los antecedentes de su acreditacién y su propia firma electrénica certificada; y Los datos de la
identidad del titular del Certificado de Firma Electrénica, mencionando nombre, domicilio, teléfono,
direccién de correo electrénico y Clave Unica de Registro de Poblacion.

Coordinar y dar seguimiento a los procesos de registro y resguardo de informacion derivado del
otorgamiento de certificados de firma electrénica, asi como la informacién inherente a los mismos, para
dar certeza de la adecuada custodia de los datos en apego a los procedimientos y normativa aplicable en
la materia.

11.1.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

11.1.5 Datos Personales sensibles:

Personales de Identificacién: Datos Electronicos
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11.2 DIRECCION DE OPERACIONES DE SISTEMAS E INFRAESTRUCTURA

11.2 1 Funciones y Obligaciones:

Monitorear continuamente la operacién de los sistemas para detectar riesgos de interrupcién del servicio
y asegurar que los

1 Procedimientos de recuperacion cumplen con las normas y estandares de seguridad definidos y con el
plan de continuidad operativa.

2 Coordinar la revisién de los proyectos de nuevas instalaciones y edificios del Gobierno para asegurar el
cumplimiento con las necesidades de operacién, las normas de seguridad y el plan de continuidad
operativa.

3 Habilitar recursos para cumplir con los acuerdos de servicios establecidos y dar la atencion a los
usuarios.

4 Prevenir las consecuencias de una grave interrupcidn del servicio asi como formular un plan de acciones
a coordinar que asegure la reanudacion del servicio a la brevedad sin comprometer la operacién de la
plataforma de sistemas e infraestructura.

5 Establecer controles que permitan detectar robo o extravio de componentes de hardware y software de
propiedad de Gobierno del Estado, para asegurar la operacién de los sistemas asi como la integridad
patrimonial de los equipos de Tl a resguardo de la Direccion General de Tecnologias de la Informacién y
Telecomunicaciones.

6 Coordinar y supervisar todos los proyectos relativos al desarrollo de infraestructura de Tl que mejoren la
capacidad de respuesta para asegurar la optimizacién de los recursos de tecnologias de la informacion
asi como la seguridad de los componentes de hardware y software.

Obligaciones:

Direccidn de Operaciones de Sistemas e Infraestructura

“Reglamento Interior De La Secretaria De Finanzas, Inversion Y Administracion

Articulo 77
lll. Manejar el ciclo de vida de todos los incidentes reportados y solicitudes de servicio a la Direccion
General, relacionados al Catalogo de Servicios de Tecnologias de la Informacion de la Secretaria

IV. Permitir el acceso a personas usuarias autorizadas, a los servicios de tecnologias de la informacién
gue ofrece la Secretaria, en apego a los procesos de gestion de accesos y a las politicas de seguridad de
tecnologias de la informacion.”(Sic)

11.2.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: RFC, Se pide teléfono en general, ellos ponen el de su preferencia.
11.2.3 Uso de los Datos:

RFC: Se pide es en las solicitudes de correo electronico y es para identificar a la persona ya que hay
nombres similares

Tel: Se pide para poder contactarlo en caso de alguna aclaracién a criterio de ellos ponen el de Gobierno
o el personal.
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11.2.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
11.2.5 Datos Personales sensibles:

No Aplica
12.- DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION:

Direccion de Recursos Humanos

12.1 SOLICITUD DE APOYO DE BECAS PARA DESCENDIENTES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE SECRETARIA DE FINANZAS (DIGITAL)
12.1.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 82 — Fraccion |, y la proteccidon de datos personales de acuerdo con la LPDPPS articulo 3 -
fraccion XXXIV.

Registrar las solicitudes de apoyo econdmico de becas para los descendientes de las personas servidoras
publicas de la Secretaria de Finanzas para la oportuna aplicacion en némina. Vigilar el cumplimiento de
las disposiciones laborales aplicables en el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y
Administracion.
12.1.2 Datos Personales:
Personales de identificacion: Nombre, RFC, CURP, Informacién de descendiente, informacion Escolar.
12.1.3 Uso de los Datos:
Validacién para captura de solicitud de pago de beca.
12.1.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
12.1.5 Datos Personales Sensibles:
Personales de identificacién: RFC, CURP, Informacion de Descendiente, Informacion Escolar.

12.2 SOLICITUD DE APOYO DE GASTOS MEDICOS MAYORES PARA SERVIDORES PUBLICOS

DE LA SERETARIA DE FINANZAS.

12.2.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 82 - Fraccién |, y la proteccion de datos personales de acuerdo a la LPDPPS articulo 3 - fraccion
XXXIV.
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Validar y registrar las solicitudes de apoyo econémico para la contratacién de gastos médicos mayores
para los descendientes de las personas servidoras publicas de la Secretaria de Finanzas para la oportuna
aplicacion en némina. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables en el Reglamento
Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
12.2.2 Datos Personales:
Personales de identificacion: Nombre, RFC, Domicilio Particular, Teléfono.
Ubicacion: Domicilio Particular
12.2.3 Uso de los Datos:
Validacién para captura de apoyo de Gastos Médicos Mayores.
12.2.4Tipo de Soporte:
Electrénico
12.2.5 Datos Personales Sensibles:
Personales de identificacion: Nombre, RFC, Domicilio particular, Teléfono.
12.3 SOLICITUD DE CORREO INSTITUCIONAL (HIBRIDO), REPORTE DE ASISTENCIA LABORAL
(HIBRIDO), CREDENCIAL INSTITUCIONAL (FISICO).

12.3.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 82 - Fraccién I, y la proteccién de datos personales de acuerdo a la LPDPPS articulo 3 - fraccién
XXXIV.

Validar y registrar las solicitudes de apoyo econémico para la contratacion de gastos médicos mayores
para los descendientes de las personas servidoras publicas de la Secretaria de Finanzas para la oportuna
aplicacion en nomina. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables en el Reglamento
Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion.

12.3.2 Datos Personales:

Personales de identificaciéon: Nombre, Nimero de empleado, RFC, Fotografia, Puesto Funcional.

12.3.3 Uso de los Datos:

Solicitud correo institucional, Reporte de Asistencia Laboral, Credencial Institucional.

12.3.4 Tipo de Soporte:
Electronico y Fisico

12.3.5 Datos Personales Sensibles:
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Personales de identificacién Nombre, NUmero de empleado, RFC, Fotografia, Puesto Funcional.

12.4 SOLICITUD DE PAGO DE PRESTACIONES LABORALES EXTRAORDINARIAS
(ELECTRONICO)

12.4.1 Funciones y Obligaciones:

Articulo 82 - Fraccion |, y la proteccion de datos personales de acuerdo a la LPDPPS articulo 3 - fraccion.
XXXIV.

Validar y registrar las solicitudes de apoyo econémico para la contratacion de gastos médicos mayores
para los descendientes de las personas servidoras publicas de la Secretaria de Finanzas para la oportuna
aplicacion en nomina. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables en el Reglamento
Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

12.4.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, Numero de empleado, Salario.

12.4.3 Uso de los Datos:

Solicitud de pago de prestaciones laborales extraordinarias.

12.4.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

12.4.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de identificacion: Nombre, NUmero de empleado, Salario.
12.5 TRAMITES DE AFILIACION

12.5.1 Funciones y Obligaciones:
Articulos 1 al 24y la Ley del ISSSTE articulo 1 - Fraccion VIII;

Registrar los movimientos afiliatorios del ISSSTE, registrar movimientos en el SIGAA del ISSEG vy tratar la
Cédula de beneficiarios de las personas Servidoras Publicas de la Secretaria de Finanzas Vigilar el
cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables en el Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas, Inversiéon y Administracion.

articulo 82 — fraccién VII, la Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de Guanajuato, Articulos 1
al 24 y la Ley del ISSSTE articulo 1- fraccion VIII; convenio firmado en 1994,

12.5.2 Datos Personales:
Personales de identificacién: Nombre, CURP, RFC, Domicilio, Teléfonos, Datos de Beneficiarios.

12.5.3 Uso de los Datos:
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ul], ¥

Para solicitud de tramite de afiliacion del ISSSTE, ISSEG vy llenado de formato de Cédula de
Aseguramiento y Designacion de Beneficiarios.

12.5.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

12.5.5 Datos Personales Sensibles:
Personales de identificacion: RFC, CURP, Datos de Contacto.
12.6) MOVIMIENTOS A LA NOMINA Y EXPEDIENTES PERSONALES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE LA SECRETARIA DE FINANZAS (DIGITAL)
12.6.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion. Articulo 82 fr.VI
Capturar los movimientos de actualizacion en Sistema de Némina para la correcta aplicacién. Coordinar
y operar el proceso de elaboracion de la némina, descuentos por incidencias laborales u otros conceptos,
de las personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria.

12.6.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, RFC, CURP, Acta de Nacimiento, Formacion, Cuenta Bancaria,
INE e Informacion Familiar.

Patrimoniales: Cuenta Bancaria, INE, Domicilio.

12.6.3 Uso de los Datos:

Validacién para captura en Sistema SAP.

12.6.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

12.6.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de identificacién: RFC, CURP, Informacién familiar, informacién Escolar, Patrimoniales:

Cuenta Bancaria, Domicilio.

12.7 ACTAS ENTREGA-RECEPCION (INGRESOS, PROMOCIONES, LICENCIAS, COMISIONES,
BAJAS) HIBRIDO.

12.7.1 Funciones y Obligaciones:
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Coordinar, supervisar y dar seguimiento a los actos de Entrega-Recepcién de las personas servidoras
publicas obligadas adscritas a la Secretaria de Finanzas. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas,
Inversion y Administracién. Articulo 82 - fraccion IX y Reglamento de Entrega-Recepcién para la
Administracion Publica Estatal.

12.7.2 Datos Personales:

Personales de Identificacion: Nombre, RFC, Domicilio e Identificacion de los participantes.

12.7.3 Uso de los Datos:

Actas Entrega-Recepcion (Ingresos, Promociones, Licencias, Comisiones, Bajas) hibrido.

12.7.4 Tipo de Soporte:

Electronico y Fisico

12.7.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de Identificacion: Nombre, RFC, Domicilio e Identificacion de los participantes.
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12.8 GESTION DE LA CONTRATACION DE PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE SERVICIOS
EVENTUALES.

12.8.1 Funciones y Obligaciones:

Gestionar los movimientos a la némina y controlar la asistencia y pagos extraordinarios de las personas
servidoras publicas de la Secretaria para la correcta aplicacion en el Sistema. Coordinar y operar el
proceso de elaboracién de la ndbmina, descuentos por incidencias laborales u otros conceptos, de las
personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria, Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas,
Inversion y Administracion, Articulo 82 fr.VI

12.8.2 Datos Personales:

Personales de Identificacion: Nombre, RFC, CURP, Acta de Nacimiento, Formacién, Cuenta Bancaria,
INE, Domicilio y Teléfono.

Patrimoniales: Cuenta Bancaria.

12.8.3 Uso de los Datos:

Validacion para captura en Sistema SAP y solicitud de Contrato.
12.8.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

12.8.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de Identificacion: RFC, CURP, Formacion.

Patrimoniales: Cuenta Bancaria, Direccion.

12.9 GESTION PAGO HONORARIOS DE COBRANZA-MINISTROS EJECUTORES

12.9.1 Funciones y Obligaciones:

Recabar la informacion necesaria para solicitar la cobertura para el ingreso del personal, capturar las altas
y bajas del personal de honorarios de cobranza en sistema SAP en tiempo y forma para procesar su debido
pago, solicitar su contrato, y/o Convenio modificatorio y/o de terminacién la Secretaria, Reglamento Interior
de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion. Articulo 82 fraccion VI.
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12.9.2 Datos Personales:

Personales de Identificacion: Nombre, RFC, CURP, Acta de Nacimiento, Formacién, Cuenta Bancaria,
INE, Domicilio y Teléfono.

Patrimoniales: Cuenta Bancaria.

12.9.3 Uso de los Datos:

Validacion para captura en Sistema SAP y solicitud de Contrato.

12.9.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

12.9.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de Identificacién: RFC, CURP, Formacion.

Patrimoniales: Cuenta Bancaria, Direccién.

12.10 NOTA MEDICA, CORREO ELECTRONICO DE CITAS, HOJA DE REFERENCIA, ESTUDIOS DE
LABORATORIO.

12.10.1 Funciones y Obligaciones:

Otorgar los servicios de consulta médica a las personas que laboran en la Secretaria y/o visitantes que lo

requieran, asi como realizar las evaluaciones médicas y diagndsticos correspondientes al personal interno

adscrito a la misma, para la atencion oportuna de las necesidades en la materia, la prevencién y deteccién

de enfermedades, y sirva de insumo en su caso para la canalizacién a la unidad médica especializada que

corresponda. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables en el Reglamento Interior

de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion, Articulo 82 - fraccion |, y la proteccion de datos

personales de acuerdo con la LPDPPS articulo 3 - fraccion. XXXIV.

12.10.2 Datos Personales:

Personales de Identificacion: Nombre, Teléfono, Correo.

12.10.3 Uso de los Datos:

Seguimiento médico.

12.10.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

12.10.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de ldentificacién: Nombre, Teléfono, Correo.
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12.11 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL

12.11.1 Funciones y Obligaciones:

Operar los procesos de reclutamiento y seleccion de personal asignados para cubrir las necesidades de
recursos humanos de la Secretaria. (Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y
Administracion, Articulo 82 - Fraccién lll y Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los
Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato, Articulo 3 - Fraccion XXXIV).

12.11.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, Fecha de nacimiento, CURP, RFC, Teléfono, Correo electronico,
Titulos y/o Cédulas Profesionales, Licencia de conducir con domicilio, datos de contacto de sus referencias
laborales.

Ubicacion: Licencia de conducir con domicilio

12.11.3 Uso de los Datos:

Para fines de contacto y validacién de informacion del proceso de reclutamiento y seleccion.

12.11.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

12.11.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de identificacion: Nombre, Fecha de nacimiento, CURP, RFC, Teléfono, Correo

electronico, Titulos y/o Cédulas Profesionales, Licencia de conducir con domicilio, datos de contacto de
sus referencias laborales.

12.12 COBERTURA DE PLAZA

12.12.1 Funciones y Obligaciones:

Administrar los procesos de reclutamiento y seleccién de personal para contar con personal calificado que
cubra las necesidades de recursos humanos de la Secretaria. (Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas, Inversién y Administracion, Articulo 82 - Fraccion lll y Ley de Proteccién de Datos Personales
en Posesion de los Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato, Articulo 3 - Fraccion XXXIV).
12.12.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre.

12.12.3 Uso de los Datos:

Para fines de integracién de expediente de cobertura y resguardo
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12.12.4 Tipo de Soporte:
Electronico
12.12.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de identificacién: Nombre
12.13 CONCURSO OPOSICION

12.13.1 Funciones y Obligaciones:

Administrar los procesos de reclutamiento y seleccién de personal para contar con personal calificado que
cubra las necesidades de recursos humanos de la Secretaria. (Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas, Inversién y Administracion, Articulo 82 - Fraccion Il y Ley de Proteccién de Datos Personales
en Posesion de los Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato, Articulo 3 - Fraccion XXXIV).
12.13.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, Fecha de nacimiento, CURP, RFC, Teléfono, Correo electrénico,
Titulos y/o Cédulas Profesionales, Licencia de conducir con domicilio, datos de contacto de sus referencias
laborales.

Ubicacion: Licencia de conducir con domicilio

12.13.3 Uso de los Datos:

Para desahogar la entrevista final de un concurso de oposicion.

12.3.4 Tipo de Soporte:

Electronico y Fisico

12.13.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de identificacién: Nombre, Fecha de nacimiento, CURP, RFC, Teléfono, Correo
electronico, Titulos y/o Cédulas Profesionales y datos de contacto de sus referencias laborales.

Ubicacién: Licencia de conducir con domicilio.
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12.14 CAPACITACION INSTITUCIONAL

12.14.1 Funciones y Obligaciones:

Desarrollar Capacidades Institucionales y técnicas, habilidades especificas y proporcionar conocimientos
destrezas y aptitudes, para fortalecer el desempefio eficiente en las funciones que realizan las personas
servidoras publicas. De conformidad con la normativa establecida en materia. Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion, Articulo 82, fraccién V, y la proteccién de datos
personales de acuerdo a la LPDPPS articulo 3 - Fraccion XXXIV.

12.14.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, RFC, Constancias.

12.14.3 Uso de los Datos:

Seguimiento para Cumplir con la Capacitacion Institucional.

12.14.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

12.14.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica.
12.15 CAPACITACION TECNICA.

12.15.1 Funciones y Obligaciones:

Desarrollar Capacidades Institucionales y técnicas, habilidades especificas y proporcionar conocimientos
destrezas y aptitudes, para fortalecer el desempefio eficiente en las funciones que realizan las personas
servidoras publicas. De conformidad con la normativa establecida en materia. Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas, Inversidon y Administracion, Articulo 82 - fraccién V, y la proteccién de datos
personales de acuerdo a la LPDPPS articulo 3 - fracciéon XXXIV.

12.15.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, RFC, de las Personas Servidoras Publicas, Datos Personales de
los Proveedores/as

12.15.3 Uso de los Datos:
Validacion para captura de solicitud de eventos de capacitacion técnica.
12.15.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

12.15.5 Datos Personales Sensibles:
No Aplica.
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12.16 EVALUACION DEL DESEMPENO.

12.16.1 Funciones y Obligaciones:

Evaluar la actuacion de las personas servidoras publicas relativas al cumplimiento de las funciones y
responsabilidades que les han sido encomendadas en virtud del a cargo ocupado. De conformidad con la
normativa establecida en materia. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y
Administracion, Articulo 82 - fraccion 1V, y la proteccion de datos personales de acuerdo a la LPDPPS
articulo 3 - fraccion XXXIV.

12.16.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, RFC, Constancias.

12.16.3 Uso de los Datos:

Seguimiento para cumplir con la evaluacion.

12.16.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

12.16.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica
12.17 REGISTRO DE ACTIVIDADES Y ACUERDO ANUAL DE METAS

12.17.1 Funciones y Obligaciones:

Evaluar la actuacion de las personas servidoras publicas relativas al cumplimiento de las funciones y
responsabilidades que les han sido encomendadas en virtud del a cargo ocupado. De conformidad con la
normativa establecida en materia. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y
Administracién, Articulo 82 - fraccion 1V, y la proteccion de datos personales de acuerdo a la LPDPPS
articulo 3 - fraccion XXXIV.

12.17.2 Datos Personales:

Personales de identificacion: Nombre, RFC, Constancias.

12.17.3 Uso de los Datos:

Seguimiento para cumplir con el registro de actividades y acuerdo anual de metas.

12.17.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

12.17.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica.
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12.18 SEGUIMIENTO Y GESTION DE LOS DIAGNOSTICOS DEL CLIMA LABORAL Y CULTURA
ORGANIZACIONAL, Y DE LA GESTION ETICA GUBERNAMENTAL.
12.18.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion, Art. 82 - Fraccion X.
Atender y dar seguimiento a los requerimientos y labores en materia de clima laboral y cultura
organizacional, asi como de gestién ética gubernamental que sean asignadas, para la adecuada
coordinacién, generacion y/o desarrollo de las acciones, informes o planes de trabajo que permitan dar
respuesta y cumplimiento correspondiente a las disposiciones administrativas y/o normatividad aplicable.
Obligaciones.

12.18.2 Datos Personales:

Personales de identificacién: Nombre, RFC, Correo elgctrénico institucional, Edad, Sexo, Estado civil,
Escolaridad, Nivel tabular, Antigiiedad, Tipo de Puesto y Area a la que pertenece.

12.18.3 Uso de los Datos:

Determinacién de la muestra que debera responder la encuesta de clima laboral y cultura organizacional
y la encuesta interna Medicién de la Gestion Etica Gubernamental.

12.18.4 Tipo de Soporte:

Electronico
Fisico

12.18.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de identificacién: Nombre, RFC, Edad, Sexo, Estado Civil, Escolaridad.
12.19 MODIFICACION DE DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

12.19.1 Funciones y Obligaciones:

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion:

Articulo. 82-

Fraccion. I: Administrar los recursos humanos de la Secretaria, a través de la gestion de tramites y
servicios ante la Direccion General de Recursos Humanos, asi como la vinculacién con las diferentes
Unidades Administrativas;

Fraccién Xlll: Mantener actualizada la estructura organizacional de la Secretaria.

Art. 6 y 7- Lineamientos Generales para la Administracion de los Recursos Humanos adscritos a las
Dependencias, Entidades y Unidades de Apoyo para la Administracién Publica Estatal.

Art. 3- Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Guanajuato: fraccion VIl y XXXIV.

12.19.2 Datos Personales:
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Personales de identificacién: Namero de empleado/a, RFC, Nombre.
12.19.3 Uso de los Datos:

Revision de que la plaza sujeta a la actualizacion de estructura organica/ descripcion y perfil del puesto se
encuentre vacante u ocupada por personal.

12.19.4 Tipo de Soporte:

Electronico

12.19.5 Datos Personales Sensibles:
No Aplica

12.20 PROCESO DE PAGOS A TERCEROS.

12.20.1 Funciones y Obligaciones:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion.

Articulo 80. La Direccién General Administrativa, ademas de las facultades genéricas, tiene las siguientes
facultades:

Il. Establecer, previo acuerdo de quien sea titular de la Subsecretaria de su adscripcién, las politicas,
sistemas y procedimientos, para la administracion de los recursos humanos, presupuestales, materiales y
servicios generales de la Secretaria;

Articulo 3 - Fraccién XX Lineamientos De Tramites De Pago Y Operaciones Financieras De La
Administracién Publica Estatal Para El Ejercicio Fiscal De 2023

12.20.2 Datos Personales:

Personales de Identificacion: Numero de Proveedor, Representante Legal, Fechas de Nacimiento,
Numero de Teléfono.

Patrimoniales: Cuenta Bancaria, Instituciones Bancarias.
Ubicacién: Domicilio Fiscal
12.20.3 Uso de los Datos:

Se utilizan datos personales en el proceso de pagos a terceros para llevar acabo el registro y transferencia
de los mismos.

12.20.4 Tipo de Soporte:
Electrénico
12.20.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica
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13.-UNIDAD DE ENLACE PARA EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

13.1 CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

13.1.1 Funciones y Obligaciones:

“Articulo 84. La Unidad de Enlace para el Acceso a la Informacion Publica de la Secretaria, llevara a cabo
las acciones tendentes a dar cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la
informacion, ademas de las referentes a datos personales al interior de la dependencia, de conformidad
con las facultades conferidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado
de Guanajuato, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el
Estado de Guanajuato, los reglamentos que de ellas deriven de observancia para el Poder Ejecutivo Local
y demas disposiciones aplicables. Asimismo, coordinara las actividades que permitan la organizacion y
conservacion de los archivos de la Secretaria, en los términos que establece la Ley de Archivos Generales
del Estado de Guanajuato, su reglamento para el Poder Ejecutivo y demas normativa aplicable.”(Sic)

13.1.2 Datos Personales:

Personales de Identificacién: Nombre, Clave y Numero de Folio de Credencial del Elector, Teléfonos,
RFC, Nacionalidad, CURP, Numero y Folio de Pasaporte, Numero De Email, Sexo, Estado Civil, Lugar y
Fecha De Nacimiento, Edad, Firma, Ocupacion, Clave Informaticas De Candidatos, Domicilio, Porcentaje
de Calificacién Obtenido de La Evaluacion Psicométrica, Entrevista de Validacién De Perfil, Puntaje de
Referencias Laborales.

Patrimoniales: Clave y Cuenta de Sucursal Bancaria,

Autenticacion: Codigo QR.

13.1.3 Uso de los Datos:

Para el Cumplimiento de Obligaciones de Transparencia

13.1.4 Tipo de Soporte:

Digital

13.1.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de Identificacién: Sexo
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13.2 CONTROL DE ARCHIVO (ARCHIVO DE CONCENTRACION

13.2.1 Funciones y Obligaciones:

“Articulo 84. La Unidad de Enlace para el Acceso a la Informacion Plblica de la Secretaria, llevara a cabo
las acciones tendentes a dar cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la
informacion, ademas de las referentes a datos personales al interior de la dependencia, de conformidad
con las facultades conferidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado
de Guanajuato, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el
Estado de Guanajuato, los reglamentos que de ellas deriven de observancia para el Poder Ejecutivo Local
y demas disposiciones aplicables. Asimismo, coordinara las actividades que permitan la organizacion y
conservacion de los archivos de la Secretaria, en los términos que establece la Ley de Archivos Generales
del Estado de Guanajuato, su reglamento para el Poder Ejecutivo y demas normativa aplicable.”(Sic)

13.2.2 Datos Personales:

Todos los datos personales sometidos a tratamiento por parte de Control de Archivo (archivo de
concentracién)

13.2.3 Uso de los Datos:
Para Resguardo de Expedientes en Etapa de Plazo de Conservacion.
13.2.4 Tipo de Soporte:

Electrénico
Fisico

13.2.5 Datos Personales Sensibles:

Todos los datos personales sometidos a tratamiento por parte de Control de Archivo (archivo de
concentracion)

13.3 ATENCION DE SOLICITUDES DE EJERCICIO DE DERECHOS ARCO

13.3.1 Funciones y Obligaciones:

“Articulo 84. La Unidad de Enlace para el Acceso a la Informacién Publica de la Secretaria, llevara a cabo
las acciones tendentes a dar cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la
informacion, ademas de las referentes a datos personales al interior de la dependencia, de conformidad
con las facultades conferidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado
de Guanajuato, la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el
Estado de Guanajuato, los reglamentos que de ellas deriven de observancia para el Poder Ejecutivo Local
y deméds disposiciones aplicables. Asimismo, coordinara las actividades que permitan la organizacion y
conservacion de los archivos de la Secretaria, en los términos que establece la Ley de Archivos Generales
del Estado de Guanajuato, su reglamento para el Poder Ejecutivo y demas normativa aplicable.”(Sic)
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13.3.3 Uso de los Datos:

Atencién de solicitudes de Ejercicios de Derechos ARCO
13.3.2 Datos Personales:

Personales de Identificacion: Nombre, Domicilio, CURP, Clave y Folio de credencial para Votar, Sexo
y Edad.

Autenticacioén: Fotografia, Firma

Autenticacidn: Calificaciones obtenidas, Promedios,
13.3.4 Tipo de Soporte:

Electrénico

13.3.5 Datos Personales Sensibles:

Personales de Identificacién: Sexo

14.- ORGANO INTERNO DE CONTROL:

14.1 INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS.

14.1.1 Funciones y Obligaciones:

Articulos 14, parrafo segundo,16, parrafo primero, 108 y 109 fraccion lll de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 91, 94, 194 y 208, fraccién | de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 124, fraccion Il de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato;1, 3 fraccién Il, 9
fraccion Il, 91, 94, 194 y 208, fraccion | de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guanajuato y 32 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato; 90 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién; 60 del Reglamento Interior del Servicio
de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato.

14.1.2 Datos Personales:
Personales de Identificacién: Nombre, Domicilio, CURP, RFC, Teléfono, Correo.
14.1.3 Uso de los Datos:

Investigaciones de oficio o derivado de auditorias o denuncias, los actos y omisiones de las personas
servidoras publicas o de las personas que fungieron como servidoras publicas de la Secretaria de
Finanzas y de las personas particulares en su relacion con ésta, posiblemente constitutivos de faltas
administrativas; Acuerdos de calificacion de las faltas administrativas como graves o no graves; Informe
de presunta responsabilidad administrativa;

Formulacién y coadyuvar en las denuncias que se presenten ante la Fiscalia Especializada en combate a
la corrupcion o autoridad competente, cuando se tenga conocimiento de la comision de delitos de ese
orden;

Recursos de impugnacién en su caso, de la abstencién por parte de las autoridades substanciadoras o
resolutorias, segln sea el caso, de iniciar del procedimiento de responsabilidad administrativa o de
imposicién de sanciones administrativas a una persona servidora publica;
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14.1.4 Tipo de Soporte:
Fisico
14.1.5 Datos Personales Sensibles:

Salud: Evaluaciones clinicas, psicoldgicas.
14.2 PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

14.2.1 Funciones y Obligaciones:

Articulos 14, parrafo segundo,16, parrafo primero, 108 y 109 fraccion lll de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 3 fracciones Il y IV, 111, 112, 113, 114, 115, 116 y 208 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 124, fraccion 1l de la Constitucion Politica para el Estado de
Guanajuato;1, 3 fracciones Il y IV, 111, 112, 113, 114, 115, 116 y 208 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato; 32 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado
de Guanajuato; 91 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion; 60
del Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato.

14.2.2 Datos Personales:
Personales de Identificacién: Nombre, Domicilio, CURP, RFC, Teléfono, Correo.
14.2.3 Uso de los Datos:

Acuerdo que resuelva sobre la admision del o de los informes de presunta responsabilidad administrativa
que presenten las autoridades investigadoras, y en su caso, formular las prevenciones al mismo, para que
las subsanen;

Inicio, substancio y resolucion de los procedimientos de responsabilidad administrativa, cuando se trate
de actos u omisiones que hayan sido calificados como faltas administrativas no graves;

Inicio, substanciacién y envio al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato, las
actuaciones originales del expediente para la continuacién del procedimiento y su resolucién por dicho
tribunal, cuando se trate de faltas administrativas graves y faltas de personas particulares;
Emplazamiento de la persona de la persona presunta responsable, para que comparezca personalmente
a la celebracion de la audiencia inicial, citando a las demas partes que deban concurrir;

Intervenir en el tramite de juicios, procedimientos y medios de impugnacion en los que el Organo Interno
de Control sea parte y que sea materia de su competencia.

14.2.4 Tipo de Soporte:
Fisico
14.2.5 Datos Personales Sensibles:

Informacién médica, evaluaciones psicoldgicas, clinica.
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14.3 AUDITORIA

14.3.1 Funciones y Obligaciones:

Articulos 14, parrafo segundo, 16, parrafo primero, 108 y 109 fraccion Ill de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1, 3 fraccion XXI, 9 fraccion 1, 10 y 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 124, fraccion Il de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; 1, 3 fraccion XX,
9 fraccién I, 10 y 33 de la Ley de Responsabilidades

Administrativas para el Estado de Guanajuato; 32 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado
de Guanajuato; 86, 87 y 88 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y
Administracion y 60 del Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de
Guanajuato.

14.3.2 Datos Personales:

Personales de Identificacién: Nombre, Domicilio, CURP, RFC.

14.3.3 Uso de los Datos:

Practicar auditorias a las Unidades Administrativas de la Secretaria de Finanzas, con el fin de verificar el
cumplimiento al marco legal, asi como el cumplimiento a sus programas, objetivos y metas; Vigilar, evaluar,
auditar y revisar el correcto uso de los recursos humanos, materiales y financieros de la Secretaria de
Finanzas.

14.3.4 Tipo de Soporte:

Fisico

14.3.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica.

14.4 FISCALIZACION Y CONTROL DE RECURSOS

14.4.1 Funciones y Obligaciones:

Articulos 14, parrafo segundo, 16, parrafo primero, 108 y 109 fraccion Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1, 3 fraccion XXI, 9 fraccion 1, 10 y 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 124, fraccion Il de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; 1, 3 fraccién XX,
9 fraccién I, 10 y 33 de la Ley de Responsabilidades

Administrativas para el Estado de Guanajuato; 32 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado
de Guanajuato; 86, 87 y 88 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y
Administracion y 60 del Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de
Guanajuato.

14.4.2 Datos Personales:

Personales de ldentificacién: Nombre, Domicilio, CURP, RFC.
14.4.3 Uso de los Datos:
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Fiscalizar los recursos federales ejercidos, derivados de los acuerdos o convenios respectivos, en su caso;
Supervisar los procesos de adquisicion, enajenacion, contratacion, adjudicacién, arrendamiento y
prestacion de servicios en los términos establecidos en las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables en materia;

Brindar capacitacion, asesoria y apoyo a los servidores publicos que lo requieran en materia de
declaracién de situacién patrimonial y de intereses;

14.4.4 Tipo de Soporte:
Fisico
14.4.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica
14.5 PROCESOS DE ENTREGA DE RECEPCION

14.5.1 Funciones y Obligaciones:

Articulos 14, parrafo segundo, 16, parrafo primero, 108 y 109 fraccion Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1, 3 fraccion XXI, 9 fraccion 1, 10 y 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 124, fraccion Il de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; 1, 3 fraccién XX,
9 fraccién I, 10 y 33 de la Ley de Responsabilidades

Administrativas para el Estado de Guanajuato; 32 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo para el Estado
de Guanajuato; 86, 87 y 88 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y
Administracion y 60 del Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de
Guanajuato.

14.5.2 Datos Personales:
Personales de Identificacién: Nombre, Domicilio, CURP, RFC, Teléfono, Correo.
14.5.3 Uso de los Datos:

Vigilar, evaluar, auditar y revisar el correcto uso de los recursos humanos, materiales y financieros de la
Secretaria de Finanzas.

Fiscalizar los recursos federales ejercidos, derivados de los acuerdos o convenios respectivos, en su caso;
Participar en los procesos de entrega recepcién de la Secretaria de Finanzas, de conformidad con los
ordenamientos juridicos aplicables;

Supervisar los procesos de adquisicion, enajenacidn, contratacion, adjudicacion, arrendamiento y
prestacion de servicios en los términos establecidos en las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables en materia;

Brindar capacitacién, asesoria y apoyo a los servidores publicos que lo requieran en materia de
declaracion de situacion patrimonial y de intereses;

14.5.4 Tipo de Soporte:
Fisico
14.5.5 Datos Personales Sensibles:

No Aplica
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¢ Quiénes deben de participar en su elaboracion?

Todas las Unidades Responsables de la Secretaria de Finanzas que se involucran en el
tratamiento de datos personales y que deben de adoptar las medidas técnicas y administrativas
necesarias para garantizar la seguridad de los datos personales que se manejan.

En la siguiente tabla se muestra el tipo de tratamiento documental o electrénico de las Unidades

Responsables.

TRATAMIENTO

Servicios Generales Y
Catastro

UNIDAD RESPONSABLE SIGLAS DOCUMENTAL O
ELECTRONICO
Procuraduria Fiscal del PEE > Documental
Estado > Electroénico
Subdireccién General SGJ > Documental
Juridica > Electroénico
Subdireccion General de > Documental
SGl L.
Ingresos » Electronico
Subdireccion General de > Documental
Auditoria Fiscal y Comercio SGAFy CE .
) > Electroénico
Exterior
Direccion General > Documental
Financiera DGF L
> Electrénico
Direcciéon General de
Politica y Control de DGPCI » Documental
Ingresos
Direcciéon General de > Documental
DGP L.
Presupuesto » Electrénico
Coordinacion de
Seguimiento a la CSF » Documental
Fiscalizacion
Direccion General de » Documental
DGRH L.
Recursos Humanos > Electronico
Direcciéon General de
Recursos Materiales, DGRMSGC > Documental

> Electrénico
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Direccion General de

Tecnologias de la > Documental
9 , DGTIT > Electronico
Informacion y
Telecomunicaciones
Direccion General de DGA > Documental
Administracion > Electrénico
Unidad de Enlace para el > Documental
Acceso a la Informacién UE .
L > Electrénico
Publica
Organo Interno de Control oIC > Documental
. ., > No tratan datos

Direccion General de

- L DGIP Personales en sus
Inversiéon Publica

Procesos
Direccion General de > No tratan datos
Contabilidad DGCG Personales en sus
Gubernamental Procesos
Coordinacion de Asesores > No trata datos
CAS Personales en sus

del Secretario

Procesos
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PARTE 2. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgo de datos personales sirve para identificar peligros y estimar los riesgos,
considerando las amenazas y vulnerabilidades para los datos personales y los recursos
involucrados en su tratamiento. Pueden ser: hardware, software, entre otros.

La finalidad de contar con un andlisis de riesgos importantes es: soporte a decisiones
estratégicas; apoyo en la definicién y asignacion efectiva de recursos; justificacion de esfuerzos
en tiempo; recursos humanos y financieros; promocién de la mejora continua, confianza y
servicio; esto como los pilares de los Sistemas de Gestion de Seguridad de la Informacion.

¢,Qué es un riesgo?
Un riesgo es la interaccién de amenazas que atacan una o diversas vulnerabilidades de un activo
0 grupo de activos en perjuicio de una organizacién; en este caso de las Unidades Responsables.
Cuando un riesgo se materializa ocurre un incidente, el cual se traduce en una violacion a las
medidas de seguridad.

¢, Qué es un riesgo inherente?

Es otorgarle una valoracion a un riesgo que representa una amenaza o0 pueda vulnerar la
seguridad implementada en un sistema. ldentificar el tipo de riesgo es fundamental para
cuantificar y asi entender lo atractivo que pueda ser para el atacante, por lo mismo es necesario
realizar un andlisis y entender el impacto potencial que se podria tener si se materializa dicho
riesgo.

Para ello se considera en la siguiente tabla los niveles de riesgo que pueden ser vulnerables,
tomando en cuenta los titulares de los datos personales manejados (personas de las que se
cuentan con sus datos).

<500: Datos de hasta 500 personas
<5k: Datos entre 501 hasta 5,000
) personas
<50k: Datos entre 5,001 hasta 50,000
<500k Datos entre 50,001 hasta 500,000
personas
S500K Datos de mas de 500,000 personas

Es importante sefialar que para llevar a cabo la cuantificacion de datos se consideren tanto los
soportes fisicos, como los electronicos que se utilizan.

Una vez definido el nivel de riesgo inherente por cada tipo de dato y el volumen de titulares, se
podra identificar el nivel de riesgo por tipo de dato que se trata en cada Unidad Responsable. Se
han establecido cinco niveles posibles hombrados con valor numérico del 1 al 5, tal como se
muestra en la siguiente imagen, donde 1 es el nivel méas bajo y 5 el més alto:
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Figura l.-ldentificacién de Riesgo por Tipo de Dato
11PO 0L DATO RIESGO INHERENTL

S AormaCion BIICEA! BE LA ETa BANCH Y }.udouodo R 4
* Titulaces O¢ ol10 riesgo

* v
* Origen, creencies ¢ Meoiogicos

* Uocacon * Naioos
* Pavimen alen * Taneta Barcarin
* Mrerneandn

® Personaies e identficacian

Riesgo por tipo de dato Nivel 1, ocurre cuando:

» El nivel de riesgo inherente de los datos sea bajo, sin importar el nimero de personas.
» El nivel de riesgo inherente sea medio y se tengan hasta cinco mil (5,000) personas.
» El nivel de riesgo inherente sea alto y se tengan hasta quinientas (500) personas.

Riesgo por tipo de dato Nivel 2, ocurre cuando:

» El nivel de riesgo inherente de los datos personales sea medio y se tengan hasta
cincuenta mil (50,000) personas.

» El nivel de riesgo inherente de los datos personales sea alto y se tengan hasta cinco mil
(5,000) personas.

Riesgo por tipo de dato Nivel 3, ocurre cuando:

» El nivel de riesgo inherente de los datos personales sea medio y se tenga de cincuenta
mil (50,000) personas en adelante.

» El nivel de riesgo inherente de los datos personales sea alto y se tenga de cinco mil
(5,000) personas en adelante.

Riesgo por tipo de dato Nivel 4, ocurre cuando:

» El nivel de riesgo inherente de los datos personales sea reforzado y se tengan hasta
cinco mil (5000) personas.
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Riesgo por tipo de dato Nivel 5, ocurre cuando:

» El nivel de riesgo inherente de los datos personales sea reforzado y se tengan mas de
cinco mil (5,000) personas.

Figura 2.-ldentificacién de Riesgo por Tipo de Dato

Nivel de Volumen de Titulares

Riesgo
Inherente <500 <5k <50k <500k >500k

Tipo de Dato

Ub|9a0|on en conjunto con REFORZADO
patrimoniales

Informacion adicional de tarjeta

bancaria REFORZADO
Titulares de alto riesgo REFORZADO
Salud ALTO
Origen, creencias e ideolbgicos ALTO
Ubicacion MEDIO
Patrimoniales MEDIO
Autenticacion MEDIO
Juridicos MEDIO
Tarjeta Bancaria MEDIO
Personales de identificacion BAJO

Este nivel de riesgo servira para determinar los controles que debe considerar el responsable
para la proteccion de datos personales, que se describen en la seccién relativa a la identificacion
de medidas de seguridad. (Figura 2)

Datos con riesgo inherente bajo

Se considera informacion general concerniente a una persona fisica identificada o identificable,
como: datos de identificacion e informacién académica o laboral.

Datos con riesgo inherente medio

Es informacién que permite conocer la ubicacion fisica, el patrimonio, datos de autenticaciéon y
juridicos de la persona.
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ELIMINADO: Nivel de riesgo encontrado en el soporte utilizado por la Unidad
Responsable. Informacién Reservada Articulo 73 fraccién | Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato. La publicacién podria
comprometer la Seguridad de la Secretaria.

Datos con riesgo inherente alto

Esta categoria de datos contempla los datos personales sensibles, que de acuerdo a la Ley
General, incluyen datos de salud, los cuales se refieren a la informaciébn médica donde se
documente el estado de salud pasado, presente y futuro; informacién genética; origen racial o
étnico; ideologia; creencias ideologias; filoséficas y morales; afiliacion sindical; opiniones
politicas; preferencia sexual; hdbitos sexuales y cualquier otra cuya utilizacion indebida pueda
dar origen a discriminacion o conlleve un riesgo grave para el titular.

Datos con riesgo inherente reforzado

Son los datos de mayor riesgo son los que de acuerdo a su naturaleza derivan en un mayor
beneficio para un atacante.

De acuerdo al andlisis realizado por la Unidad de Enlace para el Acceso a la Informacion Publica,
respecto a la Matriz de Riesgo realizado por las Unidades Responsables sobre el tratamiento
de datos personales que se realiza en los procesos, se consideran como vulneraciones las
siguientes:

NOMBRE DEL
PROCESO TIPO DE RIESGO
UNIDAD ADS'\(IJ”S\I.II_?ALFSI_'?JCI)VO SOPLINIT= NOMBRE DEL (EAOL
RESPONSABLE (FISIQO’ SOPORTE SEDID, AL TE
DONDE SE ELECTRONICO Y
TRATEN DATOS SISTEMA) REFORZADO)
PERSONALES
Administracién de In?é:sgtfgge
permi_sos en FiSi(:,o y Administracion
;nea';er:;e r”?: casas electrénico Tributaria [ ]
(SIAT)
Administracion de
permisos de
Subdireccioén establecimientos
General de dedicados a la
Ingresos compraventa o Sistema
(SGI) adquisicion de Fisi Integral de
. isicoy o i
vehiculos electrénico Administracion m
automotores en Tributaria
desuso y sus (SIAT)
autopartes, asi
como en los que
se comercializan,
manejan o
disponen de

DOCUMENTO DE SEGURIDAD PARA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO, 2024.

119



ELIMINADO: Nivel de riesgo encontrado en el soporte utilizado por la Unidad
Responsable. Informacién Reservada Articulo 73 fraccién | Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato. La publicacién podria
comprometer la Seguridad de la Secretaria.

INANZAS

metales para
reciclaje, para el
Estado de
Guanajuato y sus
Municipios
(Yonkes)
Sistema
Integral de
Alta al Padron Administracion
Vehicular Estatal Ambos Tributaria I
(SIAT), Padrén
Vehicular
Estatal
Sistema
Integral de
Baja al Padrén Ad_lrpr |irt1)|jtt:?ic;on
Vehicular Estatal Ambos (SIAT), Padrén [
Vehicular
Estatal
Sistema
Integral de
Modificaciones en Administracion
el Padrén Tributaria
Vehicular Estatal Ambos (SIAT), Padrén I
Vehicular
Estatal
Sistema
L . Integral de
Tramite de Canje Administracion
de Placas Tributaria
Meta_llcas y_Tarjeta Ambos (SIAT), Padrén [
de Circulacioén i
Vehicular
Estatal
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ELIMINADO: Nivel de riesgo encontrado en el soporte utilizado por la Unidad
Responsable. Informacién Reservada Articulo 73 fraccién | Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato. La publicacién podrfa
comprometer la Seguridad de la Secretarfa.

NOMBRE DEL
PROCESO TIPO DE RIESGO
UNIDAD ADMINISTRATIVO SOPORTE NOMBRE DEL (BAJO,
RESPONSABLE SUSTANTIVO (FISICO, SOPORTE MEDIO, ALTO
DONDE SE ELECTRONICO Y
TRATEN DATOS SISTEMA) REFORZADO)

PERSONALES

Administracion de Sistema
: .. Integral de
PErmISos en F'S'C,O y Administraciéon
materia ~de casas electronico Tributaria [
de empefio (SIAT)
Administracién de
permisos de
establecimientos
dedicados a la
compraventa o
adquisicion de
vehiculos
Subdireccién | automotores en .
General de desuso y sus Sistema
Ingresos autopartes, asi Fisico Int_egral d(.e,
g p ) y
(SGI) como en los que electrénico Adm|.n|stra_c:|on [
se comercializan Tributaria
. ’ (SIAT)
manejan o
disponen de
metales para
reciclaje, para el
Estado de
Guanajuato y sus
Municipios
(Yonkes)
Alta al Padrén Sistema
Vehicular Estatal Ambos Integral de L
Administraciéon
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ELIMINADO: Nivel de riesgo encontrado en el soporte utilizado por la Unidad
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Tributaria
(SIAT), Padrén
Vehicular
Estatal
Sistema
Integral de

Baja al Padrén Adml_nlstra_mon
Tributaria

Vehicular Estatal Ambos (SIAT), Padrén [

Vehicular
Estatal

Sistema
Integral de
Administraciéon

Modificaciones en Ambos Tributaria

el Padron (SIAT), Padrén
Vehicular Estatal Vehicular [
Estatal

Sistema

Tramite de Canje Integral de
Administracion

de Placas Tributaria

Metalicas y Tarjeta Ambos (SIAT), Padrén I
de Circulacién i
Vehicular

Estatal
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ELIMINADO: Nivel de riesgo encontrado en el soporte utilizado por la Unidad
Responsable. Informacién Reservada Articulo 73 fraccién | Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Puablica para el Estado de Guanajuato. La publicacién podria
comprometer la Seguridad de la Secretaria.

NOMBRE DEL
PROCESO TIPO DE RIESGO
UNIDAD ADMINISTRATIVO SOPORTE NOMBRE (BAJO,
RESPONSABLE SUSTANTIVO (FISICO, DEL MEDIO, ALTO
DONDE SE ELECTRONICO SOPORTE Y
TRATEN DATOS SISTEMA) REFORZADO)
PERSONALES
L Electrénico Aplicaciones
Subdireccion Planeacion fisico, sistemas delegadas L
' SAT y SIAF
General de Archivo en
Auditoria Fiscal tramite
y Come_rcio Electronico Aplicac’iones
2 Fiscalizacion fisico sistem:as delegadas L
(SGAFyCE) ! 9
SAT, SIAF,
SIMA, SIACE
NOMBRE DEL
PROCESO TIPO DE RIESGO
UNIDAD ADMINISTRATIVO SOPORTE NOMBRE (BAJO,
RESPONSABLE SUSTANTIVO (FISICO, DEL MEDIO, ALTO
DONDE SE ELECTRONICO SOPORTE Y
TRATEN DATOS SISTEMA) REFORZADO)
PERSONALES
Direccioén Gestion de Ef;%eodrlain;e
General de dictdmenes Hibrido .
Recursos médicos Cog;rglﬁlgitoesrno L
Humanos
(DGRH)

DOCUMENTO DE SEGURIDAD PARA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO, 2024.

123




ELIMINADO: Nivel de riesgo encontrado en el soporte utilizado por la Unidad
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NOMBRE DEL
PROCESO TIPO DE RIESGO
ADMINISTRATIVO SOPORTE (BAJO,
SUSTANTIVO (FiSIQO, N%I\C/I)IESE'IPEEL MEDIO, ALTO
DONDE SE ELECTRONICO Y
TRATEN DATOS SISTEMA) REFORZADO)
PERSONALES

UNIDAD
RESPONSABLE

En el archivo
del padrén de
proveedores,
equipo de
cémputo
Administradores asignado al [
del padron de Fisicoy personal del ]
proveedores electronico padréon de [
proveedores
de la
administracion
publica
estatal/en el
sistema SRM
En el archivo
de tramite de
la direccion de
adquisiciones y
suministros,
equipo de
cémputo
Ejecucion de Fisicoy asignado a los
compras electrénico ejecutivos de
compras,
coordinacion
de
programacion
de procesos de
compra/en el
sistema SRM

Direccioén
General de
Recursos
Materiales,
Servicios
Generales Y
Catastro
(DGRMSGC)

Administracién de Fisicoy Expedientes
bienes inmuebles electrénico fisicos tramite
electrénico
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ELIMINADO: Nivel de riesgo encontrado en el soporte utilizado por la Unidad
Responsable. Informacién Reservada Articulo 73 fraccién | Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato. La publicacién podrfa
comprometer la Seguridad de la Secretaria.

Equipo de
cémputo
asignado a
José Ruiz
Santoscoy
Velazquez,
Alejandra
Elaboracién de Morales
contratos y Fisicoy Morales, Jesus I
liberacion de electrénico Israel vela I
garantias torres, Nabile L
Angélica
Martinez
Martinez y
Marilu
Alejandra
Martinez
Delgado
NOMBRE DEL
PROCESO TIPO DE RIESGO
UNIDAD ADMINISTRATIVO SOPORTE NOMBRE (BAJO,
RESPONSABLE SUSTANTIVO (FISICO, DEL MEDIO, ALTO
DONDE SE ELECTRONICO | SOPORTE Y
TRATEN DATOS SISTEMA) REFORZADO)
PERSONALES
Servicio de Contrato de
partidas liberadas Fisico prestacion de
Direccion y servicios servicios I
General de exceptuados
Administracién Contrato de
(DGA) Administracion del Fisico prestacion de
padron vehicular servicios I
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ELIMINADO: Nivel de riesgo encontrado en el soporte utilizado por la Unidad
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NOMBRE DEL
PROCESO TIPO DE RIESGO
UNIDAD ADMINISTRATIVO SOPORTE NOMBRE (BAJO,
RESPONSABLE SUSTANTIVO (FISICO, DEL MEDIO, ALTO
DONDE SE ELECTRONICO SOPORTE Y
TRATEN DATOS SISTEMA) REFORZADO)
PERSONALES
Sistema
Integral de
Gestion
maodulo 1,
. Ubicada en las
ni )
EnLIJacia[;ja(rj; el Control de archivo . :jns}alacl%neds
Acceso ala (Archivo de F|S|c'o_y € la Uniaad, I
., - Electrénico en Carretera
Infotmgcmn concentracion) Libre
el Guanajuato-
Irapuato Km.
7.7, Col.
Nochebuena.

El Analisis de Riesgo planteado, se establecio en los formatos (Formato 1: Funciones de las
personas que tratan Datos Personales, Formato 2: Inventarios de Datos y Formato 3:
Matriz de Riesgo), que se contienen en el Anexo 1 del presente Documento de Seguridad y
gue forma parte integra de este.

PARTE 3. ANALISIS DE BRECHA

La siguiente etapa del Documento de Seguridad es el andlisis de Brecha que consiste en analizar
e identificar la diferencia de las medidas de seguridad existente y faltante que resultan necesarias
para la proteccion de datos personales manejados por las Unidades Responsables. Por ello es
necesario conocer con exactitud la brecha que se requiere analizar, es decir la situacién actual
para medir o caracterizar dicha Brecha ya que es cuando debe decidirse qué hacer con el nivel
de riesgo que se haya detectado.

Como lo indica la Ley General, el analisis de Brecha consiste en identificar:

Las medidas de seguridad existentes.

Las medidas de seguridad existentes que operan correctamente.

Las medidas de Seguridad Faltantes.

Si existen nuevas medidas de seguridad que puedan reemplazar a uno o mas controles
implementados actuales.
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ELIMINADO: Medidas de Seguridad Faltantes de la Unidad Responsable. Informacién
Reservada Artfculo 73 fraccién | Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Plblica para el Estado de Guanajuato. La publicacién podrfa comprometer la
Seguridad de la Secretarfa.

FINANZAS

01
S
Y
%, %
° ©
02
2
03 o

De acuerdo al analisis realizado, se deberan seleccionar e implementar las medidas de
seguridad administrativas, técnicas o fisicas que permitan reducir la probabilidad de los riesgos
desde el mas simple hasta el de mayor impacto.

En relacion al Andlisis de Brecha de esta Secretaria, que se plasmé en el formato anexo 2
(Formato 4: Medidas de Seguridad Basadas en la Cultura del Personal) se obtuvieron los
siguientes resultados con mayor vulnerabilidad y se consideran como vulneraciones las
siguientes:

MEDIDAS DE SEGURIDAD

UNIDAD RESPONSABLE EALTANTES

e Subdireccion General de Auditoria Fiscal y

Comercio Exterior.

Subdireccion General Juridica.

Organo Interno de Control,

Direccién General Financiera.

Direccion General de Politica y Control de

Ingresos.

¢ Unidad de Enlace para el Acceso a la
Informacion Publica

e Subdireccion General de Auditoria Fiscal y

Comercio Exterior.

Subdireccion General Juridica.

Organo Interno de Control.

Direccion General Financiera.

Subdireccién General de Ingresos.

Subdireccién General de Auditoria Fiscal y

Comercio Exterior.

Subdireccion General Juridica.

e Procuraduria Fiscal del Estado.

e Direccion General de Administracion.
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e Direccion General de Tecnologias de la
Informacién y Telecomunicaciones.

e Direccién General de Politica y Control de
Ingresos

e  Subdireccion General de Ingresos.

Subdireccién General de Auditoria Fiscal y

Comercio Exterior.

Subdireccién General Juridica.

Procuraduria Fiscal del Estado.

Direccién General de Presupuesto.

Direccién General de Administracion.

Direccion General Financiera.

Direccion General de Recursos Humanos.

Direccién General de Tecnologias de la

Informacion y Telecomunicaciones.

e Direccién General de Recursos Materiales,
Servicios Generales y Catastro

¢ Unidad de Enlace para el Acceso a la
Informacion Publica

e Subdireccion General de Ingresos.
Subdireccion General de Auditoria Fiscal y
Comercio Exterior.

Subdireccién General Juridica.
Procuraduria Fiscal del Estado.

Organo Interno de Control.

Direccion General de Presupuesto.
Direcciéon General de Administracion.
Direccion General de Recursos Humanos.
Direccion General Financiera.

¢ Direccion General de Tecnologias de la
Informacién y Telecomunicaciones.

e Direccion General de Recursos Materiales,
Servicios Generales y Catastro

¢ Unidad de Enlace para el Acceso a la
Informacion Publica

e Procuraduria Fiscal del Estado
¢ Organo Interno de Control.
e Direccion General de Administracion.

e Procuraduria Fiscal del Estado.

e Direccion General de Administracion.

e Direccidén General de Tecnologias de la
Informacion y Telecomunicaciones.

e Subdireccién General de Auditoria Fiscal y
Comercio Exterior.

e Procuraduria Fiscal del Estado.

e Organo Interno de Control.

e Direccién General de Presupuesto.
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e Direccion General de Administracion.

e Direccion General Financiera

e Unidad de Enlace para el Acceso a la
Informacion Publica

e Organo Interno de Control.
e Direccion General de Administracion.

¢ Direccion General de Politica y Control de
Ingresos.

¢ Direccion General de Tecnologias de la
Informacion y Telecomunicaciones.

Posteriormente se procedi6 a realizar un andlisis sobre vulneraciones de un entorno digital para
ello se recurri6 al llenado del formato 5 (Formato 5: Medidas de seguridad en el Entorno de
Trabajo Digital) que se contiene en el Anexo 2 del presente Documento, con ello se obtuvieron
los siguientes resultados vulnerables:

UNIDAD RESPONSABLE MEDIDAS DE SEGURIDAD FALTANTES

e Subdireccién General de Auditoria
Fiscal y Comercio Exterior.
e Subdireccion General Juridica

e Subdireccion General de Auditoria
Fiscal y Comercio Exterior.
e Direccion General Financiera

e Subdirecciéon General de Auditoria
Fiscal y Comercio Exterior.
e Subdireccién General Juridica

e Procuraduria Fiscal del Estado.

e Direccion General de
Administracion.

e Direccion General Financiera.

e Procuraduria Fiscal del Estado.

¢ Direccion General de Presupuesto.

e Direccion General de
Administracion.

e Direccion General Financiera.

e Subdireccion General de Auditoria.
Fiscal y Comercio Exterior.

e Subdirecciéon General Juridica.

e Procuraduria Fiscal del Estado.

e Direccion General de Presupuesto.

e Subdireccién General de Auditoria
Fiscal y Comercio Exterior.
e Subdirecciéon General Juridica.
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PARTE 4. PLAN DE TRABAJO

Un plan de trabajo sirve para establecer las prioridades de atencién de riesgos especificos y para
ello se establece un periodo. Dicha prioridad puede establecerse equilibrando la valoracién del
riesgo que sea de mayor importancia.

En esta etapa se elabor6 un plan de trabajo en el que se definieron las acciones a implementar
de acuerdo con el resultado obtenido en el andlisis de riesgo y el andlisis de brecha; en los
resultados se arrojé las brechas relevantes con mayor riesgo. En este plan de trabajo se
detallaron las acciones para implementar las medidas requeridas para reducir el riesgo,
priorizdndose el tratamiento de los riesgos mas urgentes seleccionando las medidas de
seguridad.

A continuacion se presenta, de los elementos faltantes encontrados de cada Unidad
Responsable, los controles y parametros a implementarse:

CONTROL (Medida D
UNIDAD RESPONSABLE Seguridad Faltante
Actividad A Realizar)

D

PARAMETRO (Que Es Lo
Que Se Debe Hacer)

@)

Procuraduria Fiscal del
Estado (PFE)
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CONTROL (Medida De
UNIDAD RESPONSABLE Seguridad Faltante O
Actividad A Realizar)

PARAMETRO (Que Es Lo
Que Se Debe Hacer)

Subdireccién General
Juridica (SGJ)

DOCUMENTO DE SEGURIDAD PARA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO, 2024.

131



ELIMINADO: Control y Parémetro para la implementacién de la medida de Seguridad
faltante de la Unidad Responsable. Informacién Reservada Articulo 73 fraccién | Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato. La
publicacién podrfa comprometer la Seguridad de la Secretarfa.

FINANZAS

CONTROL (Medida De
UNIDAD RESPONSABLE Seguridad Faltante O
Actividad A Realizar)

PARAMETRO (Que Es Lo
Que Se Debe Hacer)

Subdireccién General de
Ingresos
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CONTROL (MEDIDA DE <
UNIDAD RESPONSABLE SEGURIDAD FALTANTE O PgllQJAI%MSEETSSB(SEiCESRISO
ACTIVIDAD A REALIZAR)
I
] ]
— mer
]
I
I
] ]
]
]
] I
Subdireccion General de | GGG |
Auditoria Fiscal y |
Comercio Exterior. I |
(SGAFy CE) ] ]
— 1
I ]
s
B
CONTROL (Medida De <
UNIDAD RESPONSABLE | Seguridad Faltante O (PgﬁeRéZI El'ggljgc”eer)'zs Le
Actividad A Realizar)
]
]
|
 mr ]
] ]
]
]
— Ha
Direccién General
Financiera (DGF) ]
]
I |
B | E——
I —
]
|
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CONTROL (Medida De
UNIDAD RESPONSABLE Seguridad Faltante O
Actividad A Realizar)

PARAMETRO (Que Es Lo
Que Se Debe Hacer)

Direccion General de
Politicay Control de
Ingresos (DGPCI)
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CONTROL (Medida De
UNIDAD RESPONSABLE Seguridad Faltante O
Actividad A Realizar)

PARAMETRO (Que Es Lo
Que Se Debe Hacer)

I
"
]
e
]
ey
I __
I ]
]
]
Direccion General de I
Presupuesto  (DGP) __
—
"
ey | —
] __
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[

CONTROL (Medida De
UNIDAD RESPONSABLE Seguridad Faltante O
Actividad A Realizar)

PARAMETRO (Que Es Lo
Que Se Debe Hacer)

I
I
I
I
Coordinacién de I
Seguimiento ala ]
Fiscalizacién (CSF) L
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CONTROL (Medida De ‘
UNIDAD RESPONSABLE | Seguridad Faltante O PARARISIRO (O E5LE
Que Se Debe Hacer)

Actividad A Realizar)

Direccién General de
Recursos Humanos
(DGRH)
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CONTROL (Medida De ‘
UNIDAD RESPONSABLE | Seguridad Faltante O PARARISIRO(ONE E51LE
Que Se Debe Hacer)

Actividad A Realizar)

Direccion General de
Recurso Materiales,
Servicios Generales y
Catastro (DGRMSGC)
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CONTROL (Medida De ‘
, PARAMETRO (Que Es Lo
UNIDAD RESPONSABLE Seguridad Faltante O Que Se Debe Hacer)

Actividad A Realizar)

Direccién General de
Tecnologias de la
Informacion y
Telecomunicaciones
(DGTIT)
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CONTROL (Medida De
UNIDAD RESPONSABLE Seguridad Faltante O
Actividad A Realizar)

Direccién General de
Administracion  (DGA)
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CONTROL (Medida De
UNIDAD RESPONSABLE Seguridad Faltante O
Actividad A Realizar)

PARAMETRO (Que Es Lo
Que Se Debe Hacer)

Unidad de Enlace para el
Acceso a la Informacion
Publica

LR
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CONTROL (Medida De
UNIDAD RESPONSABLE Seguridad Faltante O
Actividad A Realizar)

PARAMETRO (Que Es Lo
Que Se Debe Hacer)

Organo Interno de Control
(QlC)

Ll

Se ha planteado implementar la totalidad de las medidas de seguridad faltantes en un periodo
del 30 de Agosto al 31 de Diciembre del presente afio a partir de la aprobacién del presente
Documento de Seguridad.

El Plan de Trabajo se actualizara conforme a las modificaciones sustanciales en el tratamiento
de datos personales que deriven en un cambio en el nivel de riesgo; bajo Monitoreo y Revision
del sistema, y como resultado de un proceso de mejora para mitigar el impacto de una
vulneracion a la seguridad.

Todo Plan de Trabajo antes plasmado, fue por el analisis realizado por las Unidades
Responsables que integran esta Secretaria; mismo que se plasmo en los formatos (Formato 6:
Plan de Trabajo), que se contienen en el Anexo 3 del presente del presente Documento de
Seguridad y que forma parte integra de este.
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PARTE 5. MECANISMOS DE MONITOREO Y REVISION DE LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD

En esta etapa, se evalian y miden los resultados de la implementacion de las medidas de
seguridad, es decir, se debe verificar que las medidas realmente se estén aplicando dentro de
cada Unidad Responsable y que éstas funcionen para la correcta gestién del riesgo. Para ello
es indispensable monitorear periédicamente si existen nuevos tratamientos de datos personales,
nuevas amenazas, vulnerabilidades y/o si las medidas de seguridad son acordes y suficientes
para el nivel de riesgo asociado.

La implementacion de las acciones preventivas o0 correctivas puede establecerse de forma
inmediata tras la deteccion y analisis del punto de mejora o programar para una futura revisién
en funcion de la importancia de la mejora y los recursos disponibles. La eficacia de las acciones
preventivas y correctivas se evalia considerando la reduccion de los niveles de riesgo en los
resultados del monitoreo o de auditorias posteriores.

En funcion de las acciones correctivas y preventivas, asi como de la actualizacion del contexto
del sujeto obligado, resultado del monitoreo del riesgo, deben establecerse o mejorarse los
planes de capacitacion.

Para los Mecanismos de Monitoreo y Revision de las Medidas de Seguridad, se utilizara el
formato 7 (Formato 7: Mecanismos de Monitoreo y Revision de las Medidas de Seguridad)
mismo que se contiene en el Anexo 4 que forma parte integra del presente Documento de
Seguridad.

PARTE 5 BIS.- Protocolo de Actuacion en Caso de Vulneracion de las Medidas
de Seguridad Respecto al Tratamiento de los Datos Personales en los Procesos y
Tramites Llevados a Cabo en la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado
de Guanajuato (SF)

Monitoreo y Supervision Periddica de las Medidas de Seguridad Implementadas.

De conformidad a lo establecido en el articulo 63, con relacion al articulo 33, fracciéon VIl de la
Ley General De Proteccion De Datos Personales En Posesién De Sujetos Obligados (en lo
sucesivo Ley General), el encargado de cada Unidad Responsable debera evaluar y medir sus
resultados de las politicas, planes, procesos y procedimientos, de acuerdo al Analisis de Riesgos
implementados en materia de seguridad y tratamiento de los datos personales, a fin de verificar
el cumplimiento de los objetivos propuestos en el Plan de Trabajo y, en su caso, implementar
mejoras de manera continua. Para cumplir con lo dispuesto, el encargado debera monitorear
continuamente, si existen nuevos activos que deben ser incluidos, al igual que las modificaciones
necesarias de acuerdo a las vulnerabilidades, también se deberan incluir las nuevas amenazas
gue pudieran presentarse.

El responsable esta obligado a contar con un programa de auditoria, interno y/o externo, para
monitorear y revisar la eficacia y eficiencia del sistema de gestion.
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1. Sistema de Gestiéon

El encargado de cada Unidad Responsable deberd implementar un sistema de gestion de
seguridad de los datos personales a que se refiere el articulo 34 de la Ley General, el cual
permita planificar, establecer, implementar, operar, monitorear, mantener, revisar y mejorar las
medidas de seguridad de caracter administrativo, fisico y técnico aplicadas a los datos
personales; tomando en consideracion los estandares nacionales e internacionales en materia
de proteccion de datos personales y seguridad.

2. Plazo para Notificar las Vulneraciones de Seguridad

Para la notificacién de las vulneraciones de Seguridad con lo dispuesto en el articulo 40 de la
Ley General, el encargado de cada Unidad Responsable, debera notificar al titular y al Instituto
las vulneraciones de seguridad que de forma significativa afecten los derechos patrimoniales o
morales del titular dentro en un plazo maximo de setenta y dos horas, a partir de que confirme
la ocurrencia de éstas y el responsable haya empezado a tomar las acciones encaminadas a
detonar un proceso de mitigacion de la afectacion. El plazo a que se refiere el parrafo anterior,
comenzard a correr el mismo dia natural en que el responsable confirme la vulneracién de
seguridad.

Se entendera que se afectan los derechos patrimoniales del titular cuando la vulneracion esté
relacionada con sus bienes muebles e inmuebles, informacion fiscal, historial crediticio, ingresos
y egresos, cuentas bancarias, seguros, afores, fianzas, servicios contratados o las cantidades o
porcentuales relacionados con la situacién econdmica del titular; y se entendera que se afectan
los derechos morales del titular cuando la vulneracion esté relacionada con sus sentimientos,
afectos, creencias, decoro, honor, reputacién, vida privada, configuracién y aspecto fisicos,
consideracion que de si mismo tienen los demds, o cuando se menos cabe ilegitimamente la
libertad o la integridad fisica o psiquica de éste.

3. Notificacion de las Vulneraciones de Seguridad al Instituto

En el Articulo 67, notificacion de las vulneraciones de seguridad, establece que el responsable
deberéd informar mediante un escrito presentado en el domicilio del Instituto, la hora, fecha y el
inicio del suceso de la vulneracién de los datos personales asi como el inicio de la investigacion;
se debera realizar la descripcion detallada de los sucesos, las categorias y numero aproximado
de los titulares afectados, de acuerdo a la vulneracion ocurrida.

Las acciones correctivas deberan ser de forma inmediata y recomendaciones seran dirigidas al
titular o a las personas designadas de cada Unidad Responsable; cualquier otra informacion y
documentacion que se considere conveniente debe hacerse del conocimiento al éarea
responsable.

4. Notificaciéon de las Vulneraciones de Seguridad al Titular

Conforme a lo preceptuado en el articulo 68, la notificacion que realice el responsable al titular
sobre las vulneraciones de seguridad a que se refieren los articulos 40 de la Ley General y 66
de los Lineamientos generales, debera informar: acerca de la vulneracién ocurrida, los datos que
estan expuestos a alguna vulneracion, las sugerencias sobre las medidas que pueda adoptar,
las acciones correctivas que deben realizarse de forma inmediata; de igual forma la descripcion
de las circunstancias generales de acuerdo a las vulneraciones que apoyen a entender el
impacto del incidente.
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El responsable debera notificar directamente al titular a través de los medios que establezca para
tal fin. Para seleccionar y definir los medios de comunicacion, el responsable deberéa considerar
el perfil de los titulares y la forma en que mantiene contacto o comunicacién con éstos, los cuales
deben ser gratuitos, de facil acceso; con la mayor cobertura posible y que estén debidamente
habilitados y disponibles en todo momento para el titular.

5. Emisiéon de Recomendaciones no Vinculantes

Conforme al articulo 70, el Instituto podra publicar directrices, en materia de seguridad de los
datos personales, de acuerdo con los estandares nacionales e internacionales actuales en la
materia, con la finalidad de proveer de mecanismos y herramientas que orienten y faciliten al
responsable el cumplimiento del deber de seguridad previsto en Ley General.

6. Deber de Confidencialidad

El Articulo 71 menciona que el responsable de cada Unidad Administrativa debera establecer
controles 0 mecanismos gue tengan por objeto, que las personas que intervengan en cualquier
fase del tratamiento de los datos personales, guarden confidencialidad respecto de éstos,
obligacién que subsistira aliin después de finalizar sus relaciones con el mismo.

7. Cumplimiento de los Deberes de Seguridad y Confidencialidad

Con relacion al articulo 72, la carga de la prueba para acreditar el cumplimiento de las
obligaciones, recaera, en todo momento, en el responsable de cada Unidad Responsable.

PARTE 6. PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION

Conforme a la Ley General se debera disefiar y aplicar diferentes niveles de capacitacién cada
trimestre para las Unidades Responsables, dependiendo de sus roles y responsabilidades
respecto del tratamiento de los datos personales.

Octubre | Diciembre

Programa General de Capacitaciéon

Generalidades de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados

Principios y Deberes

Sistema de Gestion, Medidas de
seguridad y acciones preventivas.

DOCUMENTO DE SEGURIDAD PARA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO, 2024.

149



&) FINANZAS

ANEXOS

Anexo 1 Informacion Correspondiente alos Formatos en los que se plasmé por las
Unidades Responsables el Andlisis de Riesgo realizado.

Formato 1: Funciones de las Personas que Tratan Datos Personales.

Nombre de la Dependencia, Entidad y Unidad de Apoyo
Nombre del proceso administrativo, tramite o servicio institucional donde se traten datos

personales
Funciones de las personas que tratan datos personales

Administrador
Cargo
Area

Funciones y obligaciones

Personal autorizado para tratamiento

Puesto
Nombre
Bases de datos (
informacion fisica o
digital )

Funciones y obligaciones

Tipo de datos personales pertenecientes al sistema

Inventario
Base de Datos
N° de Titulares

Anexo 1
Formato 2: Inventario de Datos Personales
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Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Guanajuato
Nombre del proceso administrativo, tramite o servicio institucional donde se traten datos

personales
Inventario de datos personales

Datos personales recabados Respuesta

Uso de los datos

Formato de almacenamiento

Descripcién general de la ubicacion fisica y/o electronica de los
datos personales

Fundamento legal

Atribuciones de la unidad administrativa que realiza el tratamiento
de datos

Nombre del servidor publico responsable

Servidores publicos que tienen acceso a los sistemas de tratamiento
Medio de obtencion de datos personales (oficio, escrito, correo
electrénico, plataformas, bitacoras, tramites y servicios publicos, via
telefénica, redes sociales)

Describir el medio de obtencion (URL, domicilio, nimero telefénico,
entre otros, especificar)

Listado de datos personales (indicar cada uno de los datos
personales que se tratan o sus categorias)

Cuéles son datos personales sensibles

Soporte donde se resguardan los datos ( fisico, electrénico o
ambos)

Senfalar la ubicacion de la base de datos (signatura de instalacion,
equipo de computo, drive, nube electronica, USB, disco duro
externo, racks, otros)

Clave de clasificacion archivistica del expediente que contiene los
datos personales

Para recabar los datos personales requiere consentimiento
(identificar si la finalidad requiere o no el consentimiento del titular)
No requiere el consentimiento del titular (sefialar el o los supuestos
articulo 22 de la Ley General de Datos Personales)

Tipo de consentimiento (t&cito, expreso y por escrito 0 expreso)
Nombre completo o denominacion o razén social del encargado y el
instrumento juridico que formaliza la prestacion de los servicios que
brinda al responsable

Senfalar si se realizan o no transferencias en el marco del
tratamiento

Senfalar las finalidades para las cuales se transfieren los datos
personales por cada uno de los terceros

Senfalar si la transferencia requiere o no consentimiento

En caso de que la transferencia no requiera consentimiento sefialar
los supuestos que se actualizan

En caso de que la finalidad de la transferencia requiera el
consentimiento del titular, sefalar si se requiere el tacito, o el
EeXpreso y por escrito

Indicar si la transferencia requiere de la suscripcion de clausulas
contractuales, convenios de colaboracién u otro instrumento juridico
segun el articulo 66 de la Ley General de Datos Personales
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Anexo 1
Formato 3: Matriz de Andlisis de Riesgos

MATRIZ DE ANALISIS DE RIESGOS

IDENTIFICACION

ANALISIS EVALUACION
NIVEL DEL RIESGO
Identificaci
on de
riesgo por
[Nombre . - Valor de | Calificacio accesibﬁida Identificaci
22 [proece RlE=E1 Probap|l|da graveda n d (namero 6n de
administrati Emiley (Bajp, . d; d (Multipliqu ... . | Identificaci | de veces riesgo por
VO 2eE) LAEED), EE]® L) a e el valor S 6n de que las nivel de
. L, . _ . n de . P
sustantivo |electréonic | soport| Altoy Medio (8-9) siendo dela el riesgo por personas |anonimidad
donde se e [Reforzad | Alto (12al | nenos | probabilid _rlesgo gor volumen de | acceden a |(acceso ala
traten datos o) 16) gravey | adporel [UPCd€dAO| i lares la informacion
personales] 4muy | valordela informacion | por tipo de
grave) | gravedad) en un lapso | entorno)
de tiempo
de 24
horas)
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Anexo 2

Formato 4: Medidas de Seguridad Basadas en la Cultura del Personal.

ANALISIS DE BRECHA

Unidad administrativa:

Nombre del sistema:

Medidas de seguridad existentes vs. Medidas de seguridad faltantes

Medidas de seguridad en el entorno de trabajo fisico

¢ Existente?

Pregunta o control

si |ND

Observaciones

i%e tienen medidas de seguridad para acceder al entorno de trabajo fisico?

£5e mantienen registros del personal con acceso al entorno de trabajo?

¢ Existen medidas de seguridad para evitar el robo?

iEstan colocadas cerraduras y candados?

£5e utilizan elementos disuasorios?

iSe cuida el movimiento de informacion en el entorno de trabajo fisico?

i%e aprueba la salida de documentos, equipo de computo o medios de almacenamiento electrd

i5%e mantienen en movimiento sdlo copias de la informacion, no el elemento original ?

i%e usa mensajeria certificada?

ANALISIS DE BRECHA

Unidad administrativa:

MNombre del sistema:

Medidas de seguridad existentes vs. Medidas de seguridad faltantes

¢ Existente®

Pregunta o control

si [no]

Observaciones

Medidas de seguridad basadas en la cultura del personal

i%e pone atencien en no dejar a la vista informacion personal y llevas registro de su manegjo?

iHay politica de escritorio limpio?

i5e practican habitos de cierre y resguardo?

ilas impresoras, escaneres, copiadoras y buzones estan limpios?

iTienes mecanismos para eliminar de manera segura la informacion?

i%e hace la destruccion segura de documentos?

i5e hace la eliminacion segura de informacian en equipo de computo y medios de almacenamig

éSe fijan periodos de retencion y destruccion de informacion?

i%e toman precauciones con los procedimientos de reutilizacion?

Se informa al personal sobre sus deberes minimos de seguridad y proteccion de datos?

iSe fomenta la cultura de la seguridad de la informacion?

i5e asegura la proteccion de datos personales en contrataciones?

é5e tienen procedimientos para actuar ante vulneraciones a la seguridad de los datos personal

iSe tiene un procedimiento de notificacion?

iSe realizan respaldos periddicos de los datos personales?
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Anexo 2.

Informacién Correspondiente a los Formatos en los que se plasmo por las
Unidades Responsables el Analisis de Brecha realizado.

Formato 5: Analisis de Brecha, Medidas de Seguridad en el Entorno de Trabajo
Digital.

ANALISIS DE BRECHA

Unidad administrativa:

Nombre del sistema:

Medidas de seguridad existentes vs. Medidas de seguridad faltantes

Medidas de seguridad en el entorno de trabajo digital

éExistente?
Pregunta o control = =
51 [NO Observaciones
éSe realizan actualizaciones periodicas al equipo de computo?
éSe tienen controles contra codigo malicioso?
éSe instala solo software permitido y validado por la politica informatica? 1
iSe revisa periddicamente el software instalado en el equipo de cdmputo?
éCuentan con medidas de seguridad para acceder al entorno de trabajo electranico?
éSe usan controles de privilegios?
éSe usan contrasefias de acceso? 1
éSe usan contrasefias cifrado en los documentos y/o equipo? 1
éSe actualizan las contrasefias periodicamente? 1
éSe realiza el blogueo y cierre de sesiones? 1
¢éSe administran usuarios y accesos?
éSe revisa la configuracion de seguridad del equipo de computo?
iSe tienen medidas de seguridad para navegar en entornos digitales?
éSe han establecido reglas de navegacidon segura?
éSe ha establecido el uso de conexiones seguras?
éSe aplica seguridad de la informacion enviada y recibida?
éSe aplican filtros de contenido para Correo Electronico e Internet?
éSe cuida el movimiento de informacion en entornos de trabajo digitales?
éSe mantiene un registro de accesos a los equipos y/o documentos? 1
éS5e limita el uso de dispositivos de almacenamiento externo? 1
éSe realizan reportes de fallas en los equipos? 1
iSe realizan respaldos periodicos de la informacion? 1
éSe tiene un protocolo de de eliminacion o reutilizacion segura de los equipos?
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Informacién Correspondiente a los Formatos en los que se plasmé por las Unidades Responsables el Plan de
Trabajo realizado.

Formato 6: Plan de Trabajo.

Denominacion de la dependencia,
entidad y unidad de apoyo

e "abalopm ]
implementacion de las medidas
de sequridad

Plan de trabajo |
Tipo de medida de seguridad a implementar Requerimientos de recursos i Jul Ago Sey Oct Nov Dic
. Descripcion de b = i o - A Fecha de | Fecha de | Entregable o Lirko df)cumgmo : g Estatus (Cumplido, En Semaforo de
No. Accion o p e L de evidencia .
accion T inicio | término |  resultado (descargar) Proceso, No Cumplido) ||~ cumplimiento
Administrativas | Fisicas ;:;;:7; Humanos | Financieros | Materiales 1526|385 (45]15(25|35 |45 |15|28 |35 |45 | 15 | 25 | Is |45 | 15|25 |35|45| 15| 25|35 |48
1 EN PROCESO O
2 CUMPLIDO .
] EN PROCESO O
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Anexo 4
Formato 7: Mecanismos de Monitoreo y Revisién de las Medidas de Seguridad

Nombre de la Dependencia, Entidad y Unidad de Apoyo

Nombre del proceso administrativo, tramite o servicio institucional donde se traten datos

personales
Cumplimiento
Pregunta de seguimiento Se Se Permanece sin | Observaciones
cumplié | corrigid cambios

Medidas de seguridad administrativas

Politica de escritorio limpio.

Impresoras, escaneres, copiadoras y
buzones limpios.

Gestién de bitacoras, usuarios y acceso

Se cuentan con mecanismos para eliminar
de manera segura la informacién
Destruccion segura de documentos
Eliminacién segura de informacion en equipo
de computo y almacenamiento electrénico.
Fijar plazos de conservacion y destruccion
de informacion

Tomar precauciones con los procedimientos
de reutilizacion

¢ Se ha establecido y documentado
compromisos respecto a la proteccion de
datos?

Informar al personal sobre sus deberes
minimos de seguridad y proteccion de datos
personales

Fomentar la cultura de la seguridad de la
informacion

Asegurar la proteccion de datos personales
en subcontrataciones.

Procedimientos para actuar ante
vulneraciones a la seguridad de los datos
personales

Tener un procedimiento de naotificacion.
Realizar revisiones y auditorias

Medidas de seguridad Fisicas

Cerraduras y candados.

Minimizar el riesgo oportunistas

Aprobacién de salidas de documentos,
equipos de cémputo y/o medios de
almacenamiento interno

Los equipos electrénicos con respaldo de luz
en caso de emergencia (ups, no break o
planta de luz)
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Medidas de seguridad técnicas - Digitales

Uso de contrasefias sélidas ( robustas )

Administrar usuarios y accesos. -- ¢ Cuentan
con usuarios Yy roles definidos en los equipos
de computo?

¢ Cuidan el movimiento de informacién en
entornos de trabajos digitales? -- ¢ Cuentan
con protocolos de traslado de informacion de
trabajos digitales?

¢ Cuentan con repositorios de respaldo de
informacion?

¢,Cuentan con técnicas de borrado seguro de
datos personales?

¢ Cuentan con programas de seguridad
(Antivirus, Anti Malware, etc.) en el equipo?

Unidades Responsables que No tratan Datos Personales

Direccion General de Inversion NO TRATA DATOS PERSONALES EN SUS
Publica (DGIP) PROCESOS
Direcciéon General de Contabilidad NO TRATA DATOS PERSONALES EN SUS
Gubernamental (DGCG) PROCESOS

Coordinacion de Asesores del
Secretario (CAS)

NO TRATA DATOS PERSONALES EN SUS
PROCESOS
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