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Juan Ignacio Martin Solis, Secretario de Finanzas, Inversiéon y Administracion, en el ejercicio de las
facultades que me confieren los articulos 80 y 100 de la Constitucion Politica para el Estado de
Guanajuato; 13, fraccion 11, 17, primer parrafo, 18, primer parrafo, 24 fracciéon I, incisos c), d), e), i), y
fraccion IX, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato; 1, 4 y 5, fraccion IV,
del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversiéon y Administracion; y en observancia a lo
dispuesto por los articulos 10 y 55 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el
Estado y los Municipios de Guanajuato; y

CONSIDERANDO

El Programa de Gobierno 2012-2018 plantea una estrategia clara de desarrollo para Guanajuato, enfocada
en el individuo y que se enmarca en cuatro ejes esenciales siendo estos: «Calidad de Vida», «Economia
para las Personas», «Guanajuato Educado», asi como un «Guanajuato Seguro», todos ellos soportados
por el eje transversal de Buen Gobierno, en el cual estan inmersas las finanzas publicas sanas y
transparentes como palanca de los ejes descritos, desde la asignacidn, el ejercicio y hasta la evaluacion de
los recursos publicos.

Bajo dicha premisa, la actual Administracion Publica Estatal esta enfocada en garantizar a la ciudadania
las oportunidades de desarrollo en lo individual y en lo colectivo, a fin de construir el Guanajuato que
queremos, con rostro humano y sentido social, que sea orgullo y compromiso de todos; ello bajo el
amparo del nuevo modelo de gestion, el cual tiene como objetivo principal el incrementar la capacidad de
operatividad del gobierno, mediante la definicion de estrategias transversales y priorizacion de proyectos
estratégicos, bajo dos premisas bésicas: «Administrar el presente» y «Construir el Futuro».

Dentro de las estrategias transversales, destaca la contemplada como punto VI., denominada «Impulso al
Buen Gobierno», cuyo objetivo es transformar radicalmente la orientacion, capacidad y velocidad de
respuesta de la Administraciéon Publica; desprendiéndose el proyecto PE-VI.5, denominado «Gobierno
eficiente y austero», el cual prevé incrementar la disponibilidad de recursos para la atencion de las
prioridades y demandas ciudadanas, eliminando el gasto que no agrega valor, explorando nuevas fuentes
de recursos y manteniendo las finanzas publicas sanas.

Es asi que para lograr lo anterior, es necesario contar con un marco juridico integral, en el cual se regulen
las acciones especificas a desarrollar en el control, seguimiento y optimizacion de los recursos publicos, a
fin de cumplir con el compromiso de optimizar y transparentar la administracion del erario publico, en
beneficio de la poblacion en general, en razon de ello se expiden los presentes Lineamientos Generales de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de la Administracion Publica Estatal para el Ejercicio
Fiscal de 2014, con el afan de dotar a las Dependencias y Entidades paraestatales de las disposiciones
normativas necesarias para realizar sus actividades y funciones de forma eficiente, acorde en todo
momento al marco juridico y a los sistemas de registro y control del gasto.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones legales y administrativas
previamente invocadas, he tenido a bien expedir los siguientes:
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LINEAMIENTOS GENERALES DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD
Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL PARA EL EJERCICIO FISCAL DE 2014

Titulo I
Disposiciones Generales

Capitulo Unico
De las Disposiciones Generales
Objeto de los Lineamientos
Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la optimizacion de los recursos del gasto
corriente, de conformidad con lo establecido por el articulo 55 de la Ley para el Ejercicio y Control de los
Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Sujetos de aplicacién
Articulo 2. Son sujetos de los presentes Lineamientos las Dependencias y las Entidades de la
Administracién Publica Estatal.

Las y los titulares de las Dependencias y Entidades podran adicionalmente expedir en el &mbito de su
competencia, otras disposiciones administrativas de racionalidad y austeridad, las cuales deberan ser
acordes con los presentes Lineamientos y tener como finalidad eficientar el ejercicio de su gasto corriente,
remitiendo copia de las mismas a la Secretaria, para su conocimiento respectivo.

Glosario de términos
Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos, resultardn aplicables los glosarios contenidos tanto
en la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal de 2014,
como en la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato; y adicionalmente los siguientes conceptos:

I. Adecuaciones Presupuestales: Cualquier modificacion que se realice a la estructura programatica
autorizada;

II.  Clasificador por Objeto del Gasto: Documento que ordena e identifica en forma genérica,
homogénea y coherente los recursos humanos, materiales, tecnoldgicos y financieros, asi como los
bienes, servicios y obras publicas que las Dependencias y Entidades demandan para el desarrollo de
sus actividades, para el cumplimiento de los objetivos y metas programadas en la Ley;

III. Comisionado: La o el servidor publico de las Dependencias o Entidades que ha sido designado
para realizar una comision oficial;
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Comision Oficial: Es la tarea o funcion conferida a la o el servidor publico de las Dependencias o
Entidades para que realice o desarrolle actividades en un sitio distinto al de su lugar de adscripcion;

DGRMYySG: Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Finanzas, Inversion y Administracion;

Enlaces: Intercomunicacion entre sitios remotos mediante cable, sistema inaldmbrico, fibra optica o
satelital, a través de esquemas punto a punto o punto multipunto y a la red de internet, mediante
equipos especializados que permiten traducir informacién entre protocolos diferentes, manteniendo
una conexidn permanente;

Fondo Revolvente: Mecanismo presupuestal que la Secretaria autoriza expresamente a cada una de
las Dependencias y Entidades para que cubran compromisos de cardcter urgente o de poca cuantia,
derivado del ejercicio de sus funciones, programas y presupuestos autorizados;

Gastos a Reserva de Comprobar: Recursos que se otorgan a las Dependencias y Entidades para la
realizacion de eventos y comisiones relacionadas con el cumplimiento de sus funciones, cuya

comprobacion no debe de exceder los plazos preestablecidos;

Ley: Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal de
2014;

Ley para el Ejercicio: Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y
los Municipios de Guanajuato;

Lineamientos: Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de
la Administracion Publica Estatal, para el Ejercicio Fiscal de 2014;

Lugar de Adscripcion: Es aquél en el que se encuentra ubicado el centro de trabajo de la o el
comisionado;

Pasajes: Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte de las o los servidores publicos
de las Dependencias y Entidades en comisiones oficiales temporales, por cualquiera de los medios
usuales y en cumplimiento de la funcion publica. Excluyendo la renta de medios de transporte;

PEI: Plataforma Estatal de Informacion; y

Tarifa: Monto diario que por concepto de vidticos sera asignado al comisionado, atendiendo a su
nivel tabular, zona econémica a la que se traslade y tiempo de comision.

Clasificador por Objeto del Gasto

Articulo 4. Las Dependencias y Entidades deberan observar que el ejercicio del gasto publico se sujete a
los capitulos, conceptos y partidas del Clasificador por Objeto del Gasto vigente que difunda la Secretaria
en su pagina electrénica.
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Legislacién aplicable
Articulo 5. Toda erogacién de recursos publicos estatales asignados a las Dependencias y Entidades,
deberd sujetarse a la Ley, a la Ley para el Ejercicio, a las disposiciones normativas aplicables, a lo previsto
en estos Lineamientos y demés previsiones o circulares administrativas que al efecto emita la Secretaria en
el &mbito de su competencia.

El incumplimiento de estos Lineamientos, originard las responsabilidades y sanciones administrativas
legalmente procedentes, sin perjuicio de las consecuencias civiles y penales que deriven en su caso.

Titulo 11
Disposiciones de Racionalidad y Austeridad

Capitulo Unico
Del Ejercicio del Gasto Publico

Secciéon I
De los Servicios Personales

Asignacion de chéferes y secretarios particulares
Articulo 6. La asignacion de choferes y secretarias o secretarios particulares se realizard a partir del nivel
de Subsecretario.

Para el caso de niveles equivalentes, la Direcciéon General de Recursos Humanos de la Secretaria, previo
acuerdo del Subsecretario de Administracion de la misma, evaluard la asignacion correspondiente.

Actividades extraordinarias
Articulo 7. Las retribuciones por actividades extraordinarias deberdn obedecer a trabajos especificos de
caracter transitorio o temporal, plenamente justificados como una carga laboral adicional, eventual y/o por
tiempo y obra determinada.

Apoyo econémico para estudios
Articulo 8. La profesionalizacion de las y los servidores publicos tendente a la capacitacion, educacion y
desarrollo, estar sujeta a los lineamientos que al efecto expida la Secretaria.
El apoyo econdmico que se otorgue para estudios de nivel medio, medio superior y superior se otorgaran
siempre y cuando exista la suficiencia presupuestal respectiva y deberd limitarse como tope maximo a los
siguientes montos anuales:
L. Secundaria: $4,000.00 (Cuatro mil pesos 00/100 M.N.);
II.  Preparatoria: $8,000.00 (Ocho mil pesos 00/100 M.N.);

III. Carrera técnica o profesional: $15,000.00 (Quince mil pesos 00/100 M.N.);



<

orgullo y
compromiso
de todos

IV. Maestrias y postgrados: $30,000.00 (Treinta mil pesos 00/100 M.N.); y
V.  Estudios de idiomas: $8,500.00 (Ocho mil quinientos pesos 00/100 M.N.).

En caso de que el costo de los estudios exceda los montos referidos en las fracciones anteriores, la
diferencia correra a cargo de la o el servidor publico interesado.

Los montos referidos en este articulo, no resultaran aplicables a los apoyos econdémicos que se otorguen en
su caso a las y los servidores publicos para cursar estudios en el extranjero.

Los casos no previstos seran evaluados y autorizados por la Direccion General de Recursos Humanos de
la Secretaria.

Apoyos para becas
Articulo 9. Los apoyos que se otorguen para becas a los hijos de los servidores publicos, se sujetaran a los
siguientes montos maximos mensuales:

L. Primaria: $470.00 (Cuatrocientos setenta pesos 00/100 M.N.);
II.  Secundaria: $700.00 (Setecientos pesos 001100 M.N.); y
1. Niveles medio y superior: $1,209.00 (Mil doscientos nueve pesos 00/100 M.N.).

Retabulacion de plazas y Revision de estructuras
Articulo 10. Con la finalidad de simplificar puestos y adelgazar el tamafio de las estructuras, se podran
retabular plazas mediante movimientos compensados.

La fecha de autorizacion no podré ser anterior a la fecha de la solicitud que se formule a la Secretaria.

Las Dependencias y Entidades deberan realizar una revision de la estructura organica con la que cuentan,
a efecto de realizar la reduccién de plazas mediante el andlisis estructural y operativo de las mismas,
eliminando aquellas cuya funcion no sea sustantiva.

Para tal efecto, las adecuaciones a las estructuras organicas, asi como a las plantillas de plazas que se
deriven de la conversion u otras modificaciones tabulares, se deberan realizar mediante movimientos
compensados y no deberan incrementar el presupuesto regularizable de servicios personales.

Contratos profesionales por honorarios asimilados a salarios
Articulo 11. La contratacion de servicios profesionales por honorarios asimilados a salarios serd de
caracter temporal y en el objeto de los contratos se sefialard de manera clara y especifica el servicio a
realizar por la persona contratada, que no debera ser de aquellas actividades que se puedan realizar por el
personal adscrito a las Dependencias y Entidades, salvo los casos debidamente justificados ante la
Subsecretaria de Administracion de la Secretaria.
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Seccion 11
De los Suministros y Servicios

Compra de uniformes
Articulo 12. Solo se autorizara la compra de uniformes para el desempefio de las funciones publicas
sustantivas de salud, seguridad, transito, deportivas y para aquellos que por la naturaleza de la operacion
requieran equipos y prendas de proteccion para seguridad laboral; y de aquel personal que presta atencion
al publico.

La autorizacion a que se refiere el presente articulo, serd emitida por la Secretaria, por conducto de la
Subsecretaria de Administracion.

Adquisicién y arrendamiento de inmuebles
Articulo 13. La adquisicion de bienes inmuebles para la prestacion de servicios publicos debera sujetarse
a la autorizacion que al efecto emita el Secretario de Finanzas, Inversion y Administracion o el servidor
publico que éste designe.

En el caso de nuevos arrendamientos de bienes inmuebles, se debera contar con la autorizacion de la
Secretaria por conducto del Subsecretario de Administracion o por el servidor publico que éste designe.

Adquisicién o arrendamiento de vehiculos
Articulo 14. Solo procedera la adquisicion o el arrendamiento de vehiculos por sustitucion de parque
vehicular o por causa justificada, debiendo contar con la autorizacion de la Secretaria por conducto del
Subsecretario de Administracion o de la o el servidor publico que éste designe, con excepcion de la
reposicion de vehiculos en los términos de la Ley.

En los casos de adquisicion por sustitucion, los vehiculos sustituidos deberan ser entregados a la
DGRMySG conforme a los criterios que ésta determine.

Adquisicion de mobiliario y equipo
Articulo 15. La adquisicion de mobiliario y equipo debera contar con la autorizacion de la Secretaria, por
conducto del Subsecretario de Administracion o por la o el servidor ptblico que éste designe, conforme a
lo dispuesto por la Ley.

Autorizacién para adquirir o contratar lineas o accesorios
Articulo 16. Las solicitudes para la contratacion de «telefonia convencionaly, «internety», «enlaces», 6
«telefonia moévily, seran autorizadas por el Subsecretario de Administracion de la Secretaria o por la o el
servidor publico que éste designe, previa justificacion.
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Asignacion de teléfonos celulares y equipos de radiocomunicacion
Articulo 17. La asignacion de lineas de telefonia movil, se sujetard a la tabla de planes y modelos por
nivel que al efecto emita la Direccién de Servicios Generales de la DGRMySG y sélo procedera con la
autorizacion del Subsecretario de Administracion de la Secretaria, o de la o el servidor publico que éste
haya designado, cuando las funciones propias del puesto lo requieran y se justifique por las o los titulares
de las Dependencias, 6rganos de gobierno y directores generales o sus equivalentes de las Entidades.
Cualquier consumo adicional a los establecidos en la referida tabla, serd cubierto por los usuarios.

Llamadas de larga distancia nacional o internacional
Articulo 18. Las llamadas en telefonia fija de larga distancia de caracter nacional o internacional, se
realizardn con la autorizacidon de las o los titulares de las 4reas administrativas de las Dependencias y
Entidades o por la persona que éstos designen, mediante la asignacion de la clave correspondiente.

En ambos casos, los consumos por llamadas de larga distancia no oficiales, seran cubiertos por el usuario.

Para la comunicacion entre servidores publicos de las Dependencias y Entidades se debera privilegiar el
uso de los medios electronicos de comunicacion sobre la telefonia de larga distancia y/o celular.

Llamadas de pago por servicio
Articulo 19. Las llamadas de pago por servicios al «01 900» o a otros numeros teleféonicos onerosos de
diversion o esparcimiento estan estrictamente prohibidas.

Evaluacion de Servicios
Articulo 20. Las Dependencias y Entidades seran responsables de realizar evaluaciones periddicas sobre
los contratos de servicios «digitales», «troncalesy», «enlaces», «conexiones a internet», entre otros, a efecto
de verificar que éstos se ajustan a sus necesidades de servicio.

Control de llamadas
Articulo 21. Las Dependencias y Entidades deberan llevar un control de las llamadas de larga distancia,
utilizando procedimientos o sistemas de registro que permitan la consulta y monitoreo de la usuaria o el
usuario, asi como el lugar, fecha y hora de realizacién de las mismas; siendo la o el titular del area de
administracion correspondiente, el responsable de implementarlos y darles el seguimiento respectivo.

Pago de tarjetas telefénicas
Articulo 22. Se encuentra prohibido el pago de tarjetas de servicio telefonico, salvo las estrictamente
necesarias, siendo la o el titular del area de administracion correspondiente quién lo evaluard y en su caso
lo autorizara.

Actualizacién de padrones de telefonia
Articulo 23. Las Dependencias y Entidades seran responsables de actualizar mensualmente los padrones
de telefonia movil contratados, informando a la DGRMySG tunicamente las modificaciones, durante los
primeros diez dias naturales de cada mes, en el formato y atendiendo a los requerimientos que al efecto
determine la Direccion de Servicios Generales de la DGRMySG.
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Renovacion de contratos de telefonia movil
Articulo 24. En la renovacion de contratos de telefonia moévil, las Dependencias y Entidades deberan
enviar a la Direccion de Servicios Generales de la DGRMySG el equipo originalmente contratado por
ésta.

Partidas presupuestales liberadas
Articulo 25.Las Dependencias y Entidades podran ejercer su presupuesto directamente y bajo su
responsabilidad, sin la necesidad de solicitar autorizaciéon a la DGRMySG, en los casos y bajo los
supuestos siguientes:

L. Combustibles, lubricantes y aditivos (partida 2610 y 3120 del Clasificador por Objeto del Gasto),
por medio de nota o factura de carga de combustible, siempre y cuando no se cuente con tarjeta de
telecarga;

II.  Servicio de energia eléctrica (partida 3110 del Clasificador por Objeto del Gasto), lo
correspondiente a la contratacion del servicio foraneo, enviando posteriormente la informacion de
dicho servicio a la Direccion de Servicios Generales de la DGRMySG, para su alta en el convenio
centralizado ante la Comision Federal de Electricidad

II. Servicio de agua potable (partida 3130 del Clasificador por Objeto del Gasto), lo correspondiente a
la contratacion, asi como el pago mensual del consumo del servicio de agua potable foraneo;

IV. Servicio de telecomunicaciones y satélites (partida 3160 del Clasificador por Objeto del Gasto),
respecto a la contratacion y el pago mensual de television satelital;

V.  Mantenimiento a bienes muebles e inmuebles, arrendamiento de muebles y servicios (partidas 3230,
3240, 3260, 3290, 3360, 3380, 3510, 3520, 3530, 3540, 3560, 3580 y 3590 del Clasificador por
Objeto del Gasto), hasta por un monto de $120,000.00 (ciento veinte mil pesos 00/100 M.N.), en
cada evento de servicio, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado; y

VI. Mantenimiento y conservaciéon de vehiculos y maquinaria pesada (partidas 3550 y 3570 del
Clasificador por Objeto del Gasto).

Respecto a las fracciones I, III, V y VI del presente numeral, las Dependencias y Entidades deberan
informar mensualmente a la DGRMySG las operaciones relativas que no hayan sido contratadas por esta
Direccion, en el formato que al efecto la misma determine.

En todos los casos sefialados en las fracciones anteriores, se aplicard el procedimiento de adjudicacion
directa respectivo previsto por la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Sector Publico en el Estado de Guanajuato y su Reglamento para el Poder Ejecutivo.
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Salvo lo sefalado en los parrafos anteriores, las Dependencias y Entidades realizaran los pagos
correspondientes a los servicios de telefonia movil, combustible y lubricantes, energia eléctrica, telefonia
convencional, enlaces, vigilancia, limpieza, fumigacion y fotocopiado, previa contratacion de los mismos
realizada por la DGRMySG.

En el caso de Arrendamiento de vehiculos, edificios, locales y terrenos (partidas 3250, 3220 y 3210 del
Clasificador por Objeto del Gasto), las Dependencias y Entidades realizaran los pagos correspondientes,
previamente autorizado y firmado el contrato respectivo, asi como la creacion del compromiso dentro de
la PEIL

Ejercicio de la partida de combustible
Articulo 26. Las Dependencias y Entidades, en el ejercicio de la partida de combustibles deberan observar
lo dispuesto en este numeral, siendo de la estricta responsabilidad de la o el titular administrativo de la
Dependencia o Entidad llevar el control respectivo y vigilar que el consumo se efectiie de manera racional
y Optima, a efecto de disminuir en lo posible el mismo; sujetandose ademas a lo siguiente:

I. La dotacion de combustible deberd usarse exclusivamente en el vehiculo oficial para el cual fue
autorizada y para cumplir las funciones asignadas;

II. No se autorizaran pagos de combustibles a vehiculos de particulares, salvo en el caso de los
convenios o contratos que para tales efectos se celebren entre las y los servidores publicos y las
Dependencias o Entidades respectivas y exclusivamente para la realizacién de comisiones oficiales;

III. La telecarga en la tarjeta de combustible debera realizarse dentro de los diez primeros dias naturales
del mes, independientemente del saldo en la misma;

IV. Los dias 10 de cada mes se anularan los créditos otorgados para la dotaciéon normal y los dias 25 se
cierra la dotacidn extra de combustible;

V.  Estan prohibidas las cargas de combustible los fines de semana y dias festivos a todos los vehiculos
oficiales, a excepcion de aquellos que por sus funciones y operatividad asi lo requieran y cuenten
con la autorizacion previa de la o el titular del 4rea administrativa correspondiente, quien debera
informar al respecto a la DGRMySG, para la habilitacion respectiva en el sistema;

VI. Las solicitudes de dotaciéon extra para combustible, s6lo se realizard cuando esté justificado, se
cuente con recursos en la partida correspondiente y se solicite a la DGRMySG por la o el titular del
area de administracion correspondiente, con la validacion de la o el titular de la unidad responsable
solicitante;

VII. El incremento de dotaciones normales de combustible de manera permanente, sélo se realizara
cuando esté justificado, se cuente con recursos en la partida correspondiente y se solicite a la
DGRMySG por la o el titular del drea de administracion correspondiente, con la validacion del
titular de la unidad responsable solicitante. Las solicitudes se recibiran hasta el dia 20 de cada mes;

y
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VIII. No se autorizaran créditos para combustible, si no se cuenta con recursos en la partida presupuestal
correspondiente.

Se podran realizar pagos de combustible mediante nota o factura, no obstante que se cuente con tarjeta de
telecarga, siempre y cuando se justifique y documente debidamente ante la DGRMySG, quien en su caso,
emitira la autorizacidon correspondiente.

En todo caso, para el suministro de combustible y lubricantes a los vehiculos oficiales, se estard a lo
dispuesto en los Lineamientos de Servicios Generales de la Administracion Publica Estatal.

Reparaciones y pago de deducibles de bienes muebles
Articulo 27. El costo de reparaciones o pago de deducibles de bienes muebles derivadas de la negligencia,
mal uso o dolo por parte de la usuaria o el usuario, correrd por cuenta de éste.

Sera responsabilidad de la o el titular del area de administraciéon de las Dependencias y Entidades, el
autorizar el pago de deducibles por siniestros de vehiculos.

La Direcciéon de Control Patrimonial de la Secretaria, se encargard de verificar que el importe del
deducible sea el correcto. Al efecto, se aplicard en lo conducente lo dispuesto en los Lineamientos
Generales de Control Patrimonial de la Administracién Publica Estatal.

Impresiones y publicaciones oficiales
Articulo 28.Las Dependencias y Entidades ejercerdn la partida 3360 «Servicios de Apoyo
Administrativo, traduccion, fotocopiado e impresion» del Clasificador por Objeto del Gasto, quedando
prohibido el gasto en impresion de libros y publicaciones que no tengan relacion con su funcion
sustantiva, promoviendo el uso de medios digitales para la difusion de publicaciones electronicas.

Papeleria de escritorio

Articulo 29. La impresion de papeleria de escritorio podra adquirirse por las Dependencias y Entidades,
de acuerdo a la tabla siguiente:

10
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Niveles Jerarquicos de Aplicacion
Titul 1 tari
TIPO DE E'lelcluigv((i)e Direscl:(l))::sc léea:ll:::ies Subprocuradores y
IMPRESION Jecutvo y , ) Y [Directores de Area
Secretarios niveles equivalentes
Hojas membretadas
personalizadas tamafio carta Siaplica | - | e
Hojas de escritorio
personalizadas tamafio esquela Siaplica | - | e
Sobres personalizados Siaplica | e | e
Tarjet itori — N
arjetas de escritorio Si aplica Siaplica | oo
Tarjet tent 1 . . . .
arjetas de atentos saludos Si aplica Siaplica | e
Tarjet Isill L N
arjetas de bolsillo Si aplica Siaplica | = e
Tarjet tacid — N o
arjetas de presentacion Si aplica Si aplica Si aplica

Hojas oficiales membretadas
Articulo 30. Las hojas oficiales membretadas, exclusivamente se autorizaran con la denominacion de cada
una de las Dependencias y Entidades respectivas.

Se impulsara dentro de las Dependencias y Entidades una politica gradual de cero papel, lo que implica
una sustitucion progresiva de los flujos documentales impresos por soportes y medios electronicos,
sustentados en la utilizacién de plataformas de digitalizacion de documentos, observando en todo caso las
prevenciones de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato y demas
disposiciones aplicables.

Medidas de ahorro en servicios
Articulo 31. Las 4reas de administracion vigilaran que unicamente se fotocopien documentos de caracter
oficial y se disminuya al minimo indispensable su volumen, para ello se llevard un control para el
otorgamiento del servicio.

De igual forma, analizaran la conveniencia de sustituir el uso de impresoras a través del desarrollo de
centros de impresion y fotocopiado.

Las Dependencias y Entidades deberan efectuar una reducciéon en la partida de servicios de apoyo

administrativo, fotocopiado e impresion, en relacion con la erogacion de este rubro efectuada en el
ejercicio fiscal anterior, en base a lo siguiente:
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L Se privilegiard el uso obligatorio y extensivo de la plataforma de firma electrénica certificada para
la realizacion de aquellos tramites que de acuerdo a la normatividad aplicable se puedan realizar por
este medio, asi como para las comunicaciones internas entre las areas;

II.  Se preferira el uso del correo electronico en sustitucion de las comunicaciones impresas; y

III.  Se fomentara la reduccion de uso de papel, a través de la utilizacion de formatos electronicos y su
gestion a través de sistemas informaticos.

Viaticos
Articulo 32. Los vidticos se otorgaran para que los comisionados lleven a cabo el desempefo de una

comision oficial, debiendo ésta efectuarse siempre fuera de su lugar de adscripcion.

Limites para la autorizacion de viaticos
Articulo 33.Los montos establecidos en los presentes Lineamientos para las tarifas de vidticos,
constituyen el limite méximo para su autorizacion.

Las y los titulares de las Dependencias o Entidades podran establecer montos inferiores a los
sefialados, cuando las circunstancias especificas de la comision asi lo permitan, cuidando que la reduccion
en el pago de viaticos no afecte el desarrollo de la comision oficial encomendada.

Autorizacién para comisiones oficiales
Articulo 34. La comision oficial dentro del territorio nacional serd autorizada por la o el titular de la

unidad responsable a la que esté adscrito la o el servidor publico de la Dependencia o Entidad respectiva.

La comision oficial en el extranjero requerird del formato respectivo (OMVE-1) autorizado por el
Gobernador del Estado o por quien éste designe.

Los gastos derivados de una comision al extranjero deberan estar debidamente comprobados.
Comprobacion de viaticos
Articulo 35. La comprobacion de la erogacion de los vidticos se realizard de conformidad a lo previsto
por el articulo 67 de los presentes Lineamientos; excepto en cualquiera de los siguientes supuestos:
a) En los niveles tabulares del 01 al 04;

b) Los que tengan a su cargo la seguridad y resguardo de las y los servidores publicos; y

¢) Los que asuman funciones de seguridad estratégica y de asistencia en casos de contingencias o
desastres naturales.

En dichos casos, la comprobacion de los vidticos se sujetara Unicamente a la presentacion del formato
(OMVN-1).
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Para los supuestos previstos en los incisos b) y c), las o los titulares del area de administracion de las
Dependencias o Entidades, seran los responsables de justificar las condiciones y circunstancias
extraordinarias de la comision oficial que dificultan la comprobacion fiscal.

Tabla de tarifas de viaticos
Articulo 36. Las tarifas para el otorgamiento de viaticos seran:

Niveles
Jerarquicos de Menos de 24 horas Con Pernocta
Aplicacién
Dentro del Estado | Fuera del Estado
I.12al 15 $200.00 $500.00 $1,800.00
II.06 al 11 $150.00 $400.00 $1,500.00
III. 01 al 05 $100.00 $250.00 $1,000.00

Viaticos para comisionados
Articulo 37. Cuando para una misma comision oficial se designen a comisionados de niveles jerarquicos
comprendidos en las fracciones I y II del articulo anterior, la tarifa a aplicar serd la correspondiente al
nivel referido en la fraccion 1.

Cuando por circunstancias extraordinarias de la comision oficial o por razones de seguridad y resguardo
de las y los servidores publicos, a juicio y responsabilidad de la o el titular del 4rea de administracién de
las Dependencias y Entidades, se podré autorizar por las mismas la erogacion y comprobacion de vidticos
en montos superiores a los previstos en la tarifa anterior.

Destino de los viaticos
Articulo 38. Los viaticos comprenden las asignaciones destinadas a cubrir los gastos previstos en las
partidas 3750 «Viaticos en el Pais» y 3760 «Viaticos en el Extranjero» del Clasificador por Objeto del
Gasto.

Comision dentro y fuera del Estado
Articulo 39. Cuando la comision oficial se realice en ciudades dentro y fuera del Estado, en un mismo dia,
se aplicara la tarifa correspondiente a las segundas.
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Gastos para personal de honorarios asimilados a salarios
Articulo 40. Solo se autorizard el pago de gastos de transporte, hospedaje y alimentacion a personas
contratadas por las Dependencias o Entidades bajo el régimen de honorarios asimilados a salarios, cuando
en su respectivo contrato se plasme dicha obligacion y éstos se sujeten a las tarifas establecidas en los
Lineamientos para el nivel equivalente. Para cualquier otro caso debidamente justificado, la o el titular del
area administrativa sera el responsable de autorizar su asignacion.

Supuestos de no autorizacion de viaticos
Articulo 41. La o el titular de la unidad responsable a la que esté adscrito la o el servidor publico de las
Dependencias o Entidades, no debera autorizar viaticos nacionales, cuando se presenten los siguientes
casos:

I. El traslado sea del domicilio particular al del lugar de adscripcion o viceversa;

II.  Para cubrir cualquier otro pago distinto a los conceptos comprendidos en la definicién para las
partidas de viaticos en el Clasificador por Objeto de Gasto vigente;

III.  Cuando el lugar de adscripcion y el de la comision oficial se encuentre en el mismo municipio;
IV. Para sufragar gastos de terceras personas o de actividades ajenas a la comision; y

V. Otorgar viaticos a la o el servidor publico de las Dependencias o Entidades que adeuden
comprobantes y/o reembolsos por concepto de vidticos no devengados o de comisiones anteriores.

Las Dependencias y Entidades podran adicionalmente establecer, al interior de las mismas, supuestos en
los cuales no sea procedente el otorgamiento de viaticos, teniendo como finalidad racionalizar el ejercicio
de su gasto corriente.

Mecanismos de verificacion de la comision
Articulo 42. Las Dependencias y Entidades deberan establecer los mecanismos necesarios para verificar
los dias efectivos de la comision y su cumplimiento, quedando bajo la responsabilidad de la o el titular de
la unidad responsable la veracidad de la informacion reportada.

Pasajes
Articulo 43. Los pasajes comprenden las asignaciones destinadas a cubrir los gastos previstos en las
partidas 3710 «Pasajes Aéreos», 3720 «Pasajes Terrestres» y 3730 «Pasajes Maritimos, Lacustre y
Fluviales» del Clasificador por Objeto del Gasto vigente.
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Boletos de avion
Articulo 44. La compra de boletos de avion en primera clase, de negocios o su equivalente, con cargo a
recursos publicos, se encuentra estrictamente prohibida. Excepcionalmente, por cuestiones de seguridad
publica, debidamente justificadas por la o el titular de la Dependencia y mediante escrito emitido por la
agencia de viajes en donde se manifieste que no existe otra opcidon de vuelo, seran autorizadas las compras
de boletos de primera clase.

Tarjeta AVAG
Articulo 45. El uso de tarjeta (AVAGQG) para el cruce de caseta de autopista, asi como el pago de pasajes y
peajes, sera autorizado exclusivamente para el desempefio de una comision oficial y las o los titulares del
area de administracion deberan de vigilar su correcta aplicacion.

Quedan exceptuados de la disposicion anterior, las o los titulares de las Dependencias y Subsecretarias, asi
como de las direcciones generales o sus equivalentes en las Entidades.

Gastos de Oficina
Articulo 46. Los recursos presupuestados en la partida 3850 «Gastos de Representacion» del Clasificador
por Objeto del Gasto, para efectos de este articulo serdn destinados, a cubrir las erogaciones que se
requieran exclusivamente para apoyo del funcionamiento de las oficinas de las y los servidores publicos
superiores y mandos medios de las Dependencias y Entidades, tales como: fruta, agua, café, t¢, azlcar,
servilletas, vasos desechables, refrescos, entre otros consumibles. La comprobacién del ejercicio de tales
erogaciones, se ajustard a lo previsto por el articulo 67 de los presentes Lineamientos.

Este articulo normara lo referente a los gastos de oficina de las o los servidores publicos superiores y
mandos medios. Los otros conceptos que puedan ir cargados a la partida 3850 estaran sefialados en el
Clasificador por Objeto del Gasto, sin que este articulo limite su ejercicio.

Otorgamiento de gastos de oficina
Articulo 47. Para el otorgamiento de gastos de oficina, las y los titulares de las unidades responsables
deberan presentar la solicitud ante la o el titular del drea de administracion de la Dependencia o Entidad
respectiva de su adscripcidn, indicando el nombre de la beneficiaria o el beneficiario, su Registro Federal
de Contribuyentes y la clave presupuestal, con los requisitos siguientes:

I. Organigrama del area y nimero de plazas adscritas y/o que las coordine; y
II.  Copia del alta, promocién u oficio de encargo de la eventual beneficiaria o beneficiario.

No se autorizaran gastos de oficina a las areas que tengan menos de cinco plazas adscritas y/o que
coordinen.

Las solicitudes respectivas deberan presentarse a mas tardar el dia 15 de cada mes y requeriran de la

previa autorizacion del Subsecretario de Finanzas e Inversion de la Secretaria o de la o el servidor publico
que éste designe.
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Los gastos de oficina autorizados a las Dependencias y Entidades hasta el cierre del ejercicio fiscal de
2013, no requeriradn de nueva solicitud para el afio 2014.

En ningln caso se autorizaran pagos retroactivos por este concepto de gasto.

Por la naturaleza de las funciones, de las y los titulares de las Dependencias o de las Entidades, asi como
Subsecretarios o equivalentes, la autorizacion de los gastos de oficina que les corresponda, se realizara sin
considerar lo dispuesto en los parrafos precedentes del presente numeral.

Montos autorizados para gastos de oficina
Articulo 48. Los montos mensuales autorizados para la asignacion de gastos de oficina son los siguientes:

I. Titulares de Dependencias y de direcciones generales o sus equivalentes en las Entidades: $976.00
(novecientos setenta y seis pesos 00/100 M.N);

II.  Titulares de Subsecretarias: $732.00 (setecientos treinta y dos pesos 00/100 M.N.);

1. Titulares de direcciones generales o sus equivalentes: $489.00 (cuatrocientos ochenta y nueve pesos
00/100 M.N.); y

IV. Titulares de Subprocuradurias fiscales, direcciones de area y equivalentes: $244.00 (doscientos
cuarenta y cuatro pesos 00/100 M.N.).

Seccion 111
De las Adquisiciones

Asignacién de vehiculos
Articulo 49. La asignacion de vehiculos oficiales se podra otorgar a partir del nivel de direcciones de area
y equivalentes o en aquellas actividades cuya funcién esté supeditada a su uso como herramienta ordinaria
de trabajo y el parque vehicular existente lo permita.

En todos los casos, la adquisicion y posterior asignacion de unidades, se sujetard a la tabla de montos y

modelos de vehiculos por nivel que al efecto emita la Direccion de Adquisiciones y Suministros de la
DGRMySQG, a través de los medios ordinales respectivos.

16



<

orgullo y
compromiso
de todos

Seccion IV
De la Politica Informatica

Autorizacion para la adquisicion de equipo de computo
Articulo 50.La adquisiciéon de equipo de computo, «software» y telecomunicaciones, se autorizara
cuando se encuentre justificada a juicio de la Secretaria, por conducto de la Subsecretaria de
Administracion, aplicando en lo conducente lo previsto por la Ley, y por la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Sector Publico en el Estado de
Guanajuato y su Reglamento para el Poder Ejecutivo.

En los casos de adquisicion de bienes informaticos por sustitucion, deberd procederse a la baja de los
equipos sustituidos, poniéndolos a disposicion de la DGRMySG, a través de la Direccion de Control
Patrimonial.

Autorizacion de enlaces de comunicacion
Articulo 51. La contratacion o arrendamiento de enlaces de comunicacion, se autorizara por la Direccion
General de Tecnologias de la Informacion y Telecomunicaciones de la Secretaria, la que en su caso
gestionard el tramite correspondiente ante la DGRMySG.

Sujecion a las politicas informaticas
Articulo 52.Las Dependencias y Entidades deberdn sujetarse a la Politica Informatica de la
Administracion Publica Estatal, para el Ejercicio Fiscal respectivo.

Seccién V
De los Complementarios

Gastos de convivios de fin de afio
Articulo 53. Las Dependencias y Entidades de la administracion publica deberan reducir el monto
asignado para eventos y festejos del Gobierno del Estado, en relacion al gasto erogado en el ejercicio
fiscal anterior.

Los gastos que las Dependencias y Entidades realicen con motivo de convivios para fin de afio se
sujetaran a la circular que para tal efecto emita la Secretaria, por conducto de la Subsecretaria de Finanzas
e Inversion.

Obsequios para rifas
Articulo 54. Cuando se adquieran obsequios para ser rifados y entregados a las y los trabajadores de las
Dependencias y Entidades, debera anexarse en la documentacion comprobatoria respectiva, la lista que
contenga los nombres y las firmas de las personas que fueron premiadas.
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Otorgamiento de Premio Estatal de Administracion Publica
Articulo 55. Las y los participantes del Premio Estatal de Administracion Publica, cuyos trabajos se
ubiquen en los tres primeros lugares, de conformidad a lo que determine el jurado calificador en base a la
calidad del trabajo.

Primer Reconocimiento de participacion, y estimulo en especie y/o
Lugar econdmico hasta por $20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 M.N.)

Segundo Reconocimiento de participacion, y estimulo en especie y/o
Lugar econdémico hasta por $15,000.00 (Quince mil pesos 00/100 M.N.)
Tercer Reconocimiento de participacion, y estimulo en especie y/o
Lugar econdémico hasta por $10,000.00 (Diez mil pesos 00/100 M.N.)

Los montos sefialados, estardn sujetos a la suficiencia presupuestal y seran gravados con los impuestos
correspondientes.

En el supuesto de que un trabajo ganador haya sido realizado por dos o mas personas, el monto del premio
sera dividido a prorrata entre dichos participantes.

Alimentacion para personal
Articulo 56. Las y los titulares de las areas de administracion de las Dependencias y Entidades, so6lo
podran autorizar la alimentacion al personal de su adscripcion, cuando las necesidades del trabajo asi lo
requieran, indicando el evento y las personas que participan. Se exceptuan de dicha autorizacion, las y los
titulares de las Dependencias y Entidades, asi como los Subsecretarios.

Pago de propinas y desglose del IVA
Articulo 57. El pago de propinas por consumo de alimentos dentro del territorio nacional, serd de hasta un
maximo del 15% del importe total del respectivo consumo. Cuando la factura no incluya la propina,
procedera su pago por el monto del 15% del importe total de la misma, previa justificacion de la o el
titular de la unidad responsable y autorizacion del area administrativa correspondiente.

El IVA trasladado sélo se reconocera sobre el monto exclusivo del servicio prestado, sin incluir conceptos
como propinas u otros no relacionados.
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Titulo III
Disposiciones de Disciplina Presupuestal

Capitulo I
De las Adecuaciones Presupuestales

Registro de traspasos y adecuaciones al calendario de gasto
Articulo 58. El registro de las adecuaciones presupuestales, en lo que respecta a traspasos y adecuaciones
al calendario de gasto se efectuard unicamente en los siguientes periodos:

Periodo Traspasos y/-%decuaciones al
calendario de gasto
I Del 24 al 28 de febrero
Il Del 25 al 31 de marzo
Il Del 24 al 30 de abril
\Y) Del 26 al 30 de mayo
Vv Del 24 al 30 de junio
\ Del 25 al 31 de julio
Vil Del 25 al 29 de agosto
VI Del 24 al 30 de septiembre
IX Del 27 al 31 de octubre
X Del 24 al 28 de noviembre

So6lo se podran efectuar registros de las adecuaciones presupuestales aludidas en el parrafo precedente
fuera de los periodos anteriormente establecidos, previa solicitud y justificacion de las Dependencias o
Entidades respectivas, con la autorizacion de la Secretaria por conducto de la Direccion General de
Presupuesto o de la o el servidor publico que ésta designe.

Adecuaciones a recursos de proyectos «Q»
Articulo 59. Las reasignaciones que pretendan realizar las Dependencias o Entidades por concepto de
adecuaciones presupuestales en lo que respecta a proyectos identificados con la letra «Q», dentro de los
anexos de la Ley, deberan ser tramitadas ante la Secretaria antes del 15 quince de septiembre de 2014.
Sélo en casos extraordinarios y debidamente justificados ante la Secretaria, podra ser prorrogada tal fecha.

Traspaso de asignaciones del capitulo 1000
Articulo 60. Las asignaciones del presupuesto aprobado de las Dependencias y Entidades en las partidas
del capitulo 1000 denominado «Servicios Personales» del Clasificador por Objeto del Gasto, s6lo podran
traspasarse entre el mismo capitulo; no obstante ello, debera tomarse en cuenta lo siguiente:
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Tratandose de las partidas 1210 «Honorarios Asimilados a Salarios» y 1220 «Sueldos Base al
Personal Eventual», ambas del Clasificador por Objeto del Gasto, la solicitud de traspaso debera ser
presentada en la Direcciéon General de Presupuesto de la Secretaria, la que posteriormente la
remitira a la Subsecretaria de Administracion de la misma, a efecto de recabar su validacion.

Una vez validado el traspaso, la Direccion General de Presupuesto de la Secretaria continuara con el
tramite respectivo, siendo el Subsecretario de Finanzas e Inversion o la o el servidor publico que
éste designe, el que autorizard el registro correspondiente; y

Tratandose de traspasos de la partida 7930 «Erogaciones Complementarias» al capitulo 1000
«Servicios Personales», ambos del Clasificador por Objeto del Gasto, la solicitud de traspaso debera
ser presentada en la Direccion General de Presupuesto de la Secretaria, la que posteriormente la
remitira a la Subsecretaria de Administracion de la misma, a efecto de recabar su validacion.

Una vez validado el traspaso, la Direcciéon General de Presupuesto de la Secretaria, continuard con
el tramite respectivo, siendo el Subsecretario de Finanzas e Inversion o la o el servidor publico que
éste designe, el que autorizara el registro correspondiente.

No se podran registrar adecuaciones al calendario de recursos comprendidos en las partidas del capitulo
1000 «Servicios Personales» del Clasificador por Objeto del Gasto, salvo autorizacion de la Secretaria,
por conducto de la Subsecretaria de Finanzas e Inversion o de la o el servidor publico que éste designe.

Registro de partidas exceptuadas

Articulo 61. S6lo con la autorizacion de la Secretaria, por conducto de la Direcciéon General de
Presupuesto, previa justificacion y validacion de las o los titulares de las Dependencias o Entidades
respectivas, se podran registrar dentro de los periodos establecidos en el articulo 58 de los presentes
Lineamientos las reducciones o ampliaciones por concepto de traspaso de recursos que se indican a
continuacion:

I

Cuando se pretenda reducir o ampliar las asignaciones de las partidas presupuestales siguientes:

a) 3330 «Servicios de Consultoria Administrativa, Procesos, Técnica y en Tecnologias de la
Informaciony;

b) 3350 «Servicios de Investigacion Cientifica y Desarrolloy;

c) En el caso de eventuales traspasos de las partidas 3611 «Difusién por Radio, Television y
Prensa, sobre programas y actividades gubernamentales», 3612 «Difusiéon por medios
alternativos sobre programas y actividades gubernamentales», 3630 «Servicios de
creatividad, preproduccion y produccion de publicidad, excepto Internet», 3650 «Servicios de
la industria filmica, del sonido y del video», 3660 «Servicio de creacion y difusion de
contenido exclusivamente a través de Internet» y 3690 «Otros servicios de informacion» del
Clasificador por Objeto del Gasto, se debera contar ademas con previa validacion de la
Coordinacion General de Comunicacion Social del Gobierno del Estado; y
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d) 7930 «Erogaciones Complementariasy.

II.  Cuando se pretenda reducir las asignaciones de las partidas siguientes, siempre y cuando se tenga
como finalidad la ampliacion del presupuesto asignado a partidas diferentes de las mismas:

a) 2610 «Combustibles, lubricantes y aditivosy;
b) 3110 « Energia Eléctrica»;
) 3130 « Aguay;
d) 3140 «Telefonia Tradicionaly;
e) 3150 «Telefonia Celular»;
f) 3440 «Seguros de Responsabilidad Patrimonial y Fianzasy;
2) 3450 «Seguros de Bienes Patrimoniales»; y
h) 3920 «Impuestos y Derechos».
Traspaso de asignaciones del capitulo 5000
Articulo 62. No se podran registrar traspasos de otros capitulos de gasto al capitulo 5000 «Bienes
Muebles e Inmueblesy, ni viceversa, del Clasificador por Objeto del Gasto, salvo autorizaciéon de la
Secretaria, por conducto del Director General de Presupuesto o por la o el servidor publico que éste
designe.
Plazo de recepcion de solicitudes
Articulo 63. La recepcion de las solicitudes de registro de adecuaciones presupuestales, a las que se hace
referencia en los articulos 46, 60, 61 y 62 de los presentes Lineamientos, sera dentro de los cinco dias
habiles anteriores al inicio de los periodos sefialados en el articulo 58 de este ordenamiento.
Sujecion a normatividad en traspasos
Articulo 64. Una vez autorizado cualquier traspaso de recursos, el solicitante deberd cumplir con los
términos, condiciones y requisitos que para cada tramite o procedimiento se establezca en la normatividad
estatal aplicable; sin que dicha autorizacion excepcione el cumplimiento de tales previsiones.
Sistema de control presupuestal
Articulo 65.Las Dependencias y Entidades efectuaran los registros de traspasos y adecuaciones al

calendario directamente en la PEI, o en su defecto, en el sistema de control presupuestal que manejen
cuando no se encuentren dadas de alta en dicha plataforma.
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Cierres presupuestales mensuales
Articulo 66. Los cierres presupuestales mensuales, fisicos y financieros, de las Dependencias y Entidades
durante el ejercicio fiscal de 2014, se efectuaran dentro de los primeros cinco dias hébiles posteriores al
mes que concluye.

Los avances fisicos corresponden a los indicadores y metas contenidos en el Sistema de Evaluacion al
Desempeiio; dicho sistema estard disponible para el registro correspondiente durante los primeros cinco
dias habiles posteriores al mes que concluye.

Capitulo II
De los Pagos y Comprobacién del Gasto Publico

Comprobacion del gasto publico
Articulo 67. Toda documentacidén que se presente para tramite de pago debera ajustarse en lo conducente,
a la normatividad fiscal aplicable, excepto en aquellos casos en que por circunstancias extraordinarias,
ajenas a los ejecutores del gasto, no se pueda contar con la documentacion comprobatoria fiscalmente
requisitada, en este supuesto, serd responsabilidad exclusiva del ejecutor del gasto, justificar y documentar
fehacientemente el pago respectivo ante la o el titular del area administrativa de la Dependencia o Entidad
a la que pertenezca, siendo facultad de ésta autorizar que la comprobacion del gasto se efectlie por este
medio.

En las compras que se realicen en tiendas de autoservicio el comprobante correspondiente debera
especificar los articulos adquiridos; en caso contrario, se deberd adjuntar el ticket de compra respectivo.

La comprobacién de los gastos efectuados con cargo a las partidas 3710 «Pasajes Aéreos», 3720 «Pasajes
Terrestres» y 3730 «Pasajes Maritimos, Lacustre y Fluviales» del Clasificador por Objeto del Gasto, se
realizard mediante la documentacion que expidan las empresas de servicios de transporte.

En todos los casos, la documentacion para tramite de pago no deberd exceder de sesenta dias naturales
transcurridos con respecto a su fecha de expedicion o de la prestacion del servicio.

En los supuestos en que se exceda el término establecido en el parrafo anterior, serd la o el titular del area
administrativa de las Dependencias y Entidades, segin corresponda, el facultado para emitir la
autorizacion referente a la continuacion del tramite de pago respectivo, previa justificacién por parte de
los ejecutores del gasto.

Reporte y entero de rendimientos financieros
Articulo 68. Las Dependencias y Entidades deberan reportar y enterar trimestralmente a la Secretaria, a
mas tardar el ultimo dia habil de los meses de abril, julio y octubre de 2014 y enero de 2015, el importe
total de los rendimientos financieros que generen las cuentas bancarias en las que se depositen recursos
publicos, salvo aquellas Entidades que por ley o decreto no estén sujetas a devolver dichos montos.

22



O

orgullo y
compromiso
de todos

Secciéon I
Del Fondo Revolvente

Autorizacion del fondo revolvente
Articulo 69. El fondo revolvente de las Dependencias sera autorizado por la Secretaria, por conducto del

Subsecretario de Finanzas e Inversion o por la o el servidor ptblico que éste designe.

En el caso de la Secretaria de Educacion, el fondo revolvente de sus unidades responsables sera autorizado
por la o el titular del area de administracion de dicha Dependencia.

Las y los titulares del area de administracion de las Dependencias o Entidades, segin corresponda, podran
establecer los fondos revolventes de sus unidades responsables.

Obligaciones de las y los responsables de los fondos revolventes
Articulo 70. Las y los responsables de los fondos revolventes, deberan:

I. Administrar los recursos del fondo revolvente, a través de una cuenta de cheques;

II.  Verificar que las erogaciones se ajusten al presupuesto autorizado y que no impliquen ampliaciones
o adecuaciones presupuestales;

II. Destinar los recursos del fondo revolvente s6lo a los conceptos de las partidas de los capitulos 2000
«Materiales y Suministros» y 3000 «Servicios Generales», del Clasificador por Objeto del Gasto,
excepto a las siguientes partidas:

a) 3210 «Arrendamiento de terrenosy;
b) 3220 «Arrendamiento de edificios»;
c) 3310 «Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionadosy;

d)  3320«Servicios de Disefio, Arquitectura, Ingenieria y Actividades Relacionadasy;

e) 3330 «Servicios de Consultoria Administrativa, Procesos, Técnica y en Tecnologias de la
informaciony;

f) 3390 «Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos Integrales»;
g) 3340 «Servicios de Capacitacion»;
h) 3350 «Servicios de Investigacion Cientifica y Desarrollo »;

i) 3611 «Difusiéon por Radio, Television y Prensa sobre Programas y Actividades
Gubernamentalesy; y
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J) 3612 «Difusion por medios Alternativos sobre Programas y Actividades Gubernamentales».

Excepcionalmente, y hasta por un monto maximo de $12,000.00 (doce mil pesos 00/100
M.N) por evento, la Coordinacion General de Comunicacion Social del Gobierno del Estado,
podrd destinar los recursos del fondo revolvente para cubrir los gastos de difusion e
informacion con cargo a las partidas 3611 «Difusién por Radio, Television y Prensa, sobre
Programas y Actividades Gubernamentales» y 3612 «Difusion por medios Alternativos,
sobre Programas y Actividades Gubernamentales», del Clasificador por Objeto del Gasto,
dando cuenta de su ejercicio mediante la documentaciéon comprobatoria del gasto en los
términos de los presentes Lineamientos;

Se podran destinar recursos del fondo revolvente a conceptos de la partida 3390 «Servicios
Profesionales, Cientificos y Técnicos Integrales», siempre y cuando la disposicion inmediata
de efectivo para la atencion de funciones de Seguridad Publica del Estado, sea justificable.

Verificar que los recursos del fondo se utilicen exclusivamente en aquellos gastos respecto de los
cuales no sea posible su tramite a través de pago a terceros;

Realizar, en su caso, los pagos con cargo al mismo, mediante cheque nominativo a favor del
responsable de su manejo, para que éste realice pagos en efectivo o bien, mediante cheque a nombre

de la persona fisica o moral con quien se haya contratado los bienes o servicios adquiridos;

Verificar que todos los comprobantes se encuentren rubricados por la persona que realizo la
erogacion; y

Efectuar su reintegro en efectivo a mas tardar el dia 15 quince de diciembre del presente ejercicio
presupuestal.
Seccion 11

De los Gastos a Reserva de Comprobar

Tramite para los gastos a reserva de comprobar

Articulo 71. Para el otorgamiento y comprobacién de los gastos a reserva de comprobar, el tramite
administrativo es el siguiente:

I

Deberan de solicitarse a través del formato de solicitud respectivo (GRC-1) a la o el titular del 4rea
de administracion de la Dependencia o Entidad respectiva en un término de cuatro dias habiles de
anticipacién a celebrarse el evento o comisién correspondiente. Con excepciéon de aquellas
comisiones y eventos urgentes, siempre y cuando estén plenamente justificados;
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II.  La o el responsable de la comprobacion debera entregar la documentacion comprobatoria al area de
administraciéon, en un término de hasta cinco dias habiles, contados a partir de la fecha de
terminacion del evento o comision realizada en el interior del pais o en el extranjero;

III.  El 4rea de administracion deberd realizar el registro de los gastos en un término de tres dias habiles
contados a partir de la recepcion de la documentaciéon comprobatoria; y

IV. La Subsecretaria de Finanzas e Inversion de la Secretaria, previa solicitud de las Dependencias
debidamente justificada, autorizara, en su caso, las prorrogas respetivas para la comprobacion del
gasto, a través de la Direccion General de Contabilidad Gubernamental.

Lo previsto en la fraccion I'V no sera aplicable para la Secretaria de Educacion y para las Entidades.

Cancelacion del evento o comision
Articulo 72. En el caso de cancelacion del evento o comisidn, la o el responsable de la comprobacion
deberd reintegrar el monto total a mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes al de la cancelacion
correspondiente.

El area administrativa de la Dependencia o Entidad respectiva, serd responsable del cumplimiento de lo
anterior.

Comprobantes de los gastos a reserva de comprobar
Articulo 73. Todos los comprobantes de los gastos a reserva de comprobar deberan ser rubricados por la o
el responsable de la comprobacion.

El area administrativa de la Dependencia o Entidad respectiva, serd responsable del cumplimiento de lo
anterior.

Seccion 111
De los Gastos Devengados

Creacion y registro de gastos devengados
Articulo 74. La creacion y registro de los Gastos Devengados deberan realizarse a mas tardar al 31 de
diciembre de 2014.

Monto de gasto devengado
Articulo 75. Las Dependencias y Entidades remitirdn a la Secretaria el monto y concepto de sus gastos
devengados del ejercicio 2014, en el mes de enero del ejercicio inmediato siguiente, en la fecha especifica
que determine la Secretaria, sin que exceda de aquélla establecida por la Ley.
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Vigencia del pago de gastos devengados
Articulo 76. La vigencia para el pago de los gastos devengados 2014, concluird a mas tardar el 31 de
enero del ejercicio inmediato siguiente, sin que exceda de aquélla establecida por la Ley, transcurrido
dicho periodo serdn cancelados los gastos devengados respectivos.
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TRANSITORIOS

Articulo Unico. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor a partir del 01 de enero y hasta el 31 de
diciembre de 2014,

Dado en la sede de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién del Estado, sita en la ciudad de
Guanajuato, Guanajuato, a los 31 dias del mes de diciembre del afio 2013.

JUAN IGNACIO MARTIN SOLIS
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