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Héctor Salgado Banda, Secretario de Finanzas, en ejercicio de las facultades que me confieren los
articulos 80 primer parrafo y 100 de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; 13 fraccion 111,
17 primer parrafo, 18 primer parrafo, 24 fracciones I inciso i), IV inciso d) y IX de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato; 10 y 55 de la Ley para el Ejercicio y Control de los
Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato; 9 fraccion V y 17 tercer parrafo de la
Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato; asi como en observancia a lo dispuesto por
los articulos 2, 5 y 6 fraccion IV del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y
Administracion; y

CONSIDERANDO

El «Plan Estatal de Desarrollo Vision 2050»', ha planteado la construccion de escenarios para los futuros
de las generaciones, que ayudan a previsualizar las situaciones para el Estado y los municipios, destacando
acciones como el fortalecimiento de las instituciones gubernamentales, garantizando su autonomia y
capacidad para abordar temas como la corrupcion y la transparencia, y la promocion de una cultura de la
legalidad, donde exista un gobierno basado en leyes y normativas, generando certeza juridica y
transparencia.

Dicho instrumento se integra por cinco pilares del desarrollo, dentro de los cuales se encuentra el Pilar 3
«Nueva gobernanza», que considera los temas para mejorar los mecanismos democraticos, la
gobernabilidad y el quehacer gubernamental, que esta abierto a la escucha y participacion de la sociedad
en las tareas de gobierno, contribuyendo a recuperar la confianza en las instituciones y la paz social,
redefiniendo la gobernanza y los nuevos roles de las instituciones y del sector publico, en cuyo Objetivo
3.1 se contempla «Asegurar la eficacia, eficiencia y transparencia de la gestion gubernamental».

Por su parte, el Programa Sectorial Guanajuato es Confianza 2025-2030%, en su linea estratégica 3.
Eficiencia financiera y sostenibilidad de los recursos publicos, reconoce la necesidad de optimizar la
adquisicion y administracion de los recursos materiales y tecnologicos de la administracion puablica estatal
«Estrategia 3.2. Eficientar el ejercicio del gasto en beneficio de la gente», cuyo enfoque integral busca
eficientar los procesos de atencion a potenciales proveedores del Gobierno del Estado, asi como
implementar procesos de gestion eficiente en la administracion del padron de bienes muebles.

Por su parte, la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato dispone que la Secretaria de
Finanzas, es competente para emitir las disposiciones normativas que regulan la operacion de su Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, para las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones legales previamente invocadas, he
tenido a bien expedir los siguientes:

! publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, numero 139, Cuarta Parte, de fecha 11 de julio de 2024.
2 publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 216, Cuarta Parte, de fecha 29 de octubre de 2025.
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LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

Capitulo I
Disposiciones Generales

Objeto de los Lineamientos
Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la operacion del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades.

Sujetos de los Lineamientos
Articulo 2. Son sujetos de aplicacion de los presentes Lineamientos las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal.

Glosario
Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos, resultan aplicables los glosarios contenidos en la
Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal que
corresponda, en la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los
Municipios de Guanajuato, asi como en la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y
su Reglamento para la Administracion Publica Estatal, ademas en lo conducente, las definiciones
contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y en el
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y adicionalmente
los siguientes conceptos:

L Almacén: El almacén de la Direccion de Adquisiciones y Suministros de la DGRMSGC de la
Secretaria de Finanzas;

IL Area(s) Administrativa(s): Area(s) responsable(s) de la administracion de los recursos
materiales y servicios generales de cada Dependencia o Entidad;

I11. Bien (es): Bienes muebles;

Iv. Catalogo de Materiales: Listado de Bienes y Servicios disponibles en la Plataforma Estatal de
Informacion, que pueden ser requeridos por las Dependencias y Entidades a la DGRMSGC:;

Vi CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet, conforme a la normatividad fiscal vigente;

VL Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la
Administracion Publica Estatal;

VIL. Dependencias: Las Secretarias y las Unidades adscritas directamente a la persona titular del
Poder Ejecutivo, en los términos de la Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de
Guanajuato;



XI.

XIIL.

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIIL

XVIIIL.

XIX.

XX.

XXI.

DGRMSGC: La Direccion General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro de la
Secretaria de Finanzas;

Direccion: La Direccion de Adquisiciones y Suministros de la DGRMSGC;

Dumping: Practica de vender por debajo del precio normal o a precios inferiores al costo con el
fin de eliminar a la competencia y aduefiarse del mercado;

Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria,
fideicomisos publicos, comisiones, patronatos y comités que de conformidad con las disposiciones
legales aplicables integran la Administracion Publica Paraestatal;

Imputacién: Identificacion de la normativa aplicable para el ejercicio del gasto en los
procedimientos de compra atendiendo al origen del recurso, el cual puede ser federal o estatal;

Ley: Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;

Pagina electronica: https:/sfadas.guanajuato.gob.mx/DAS;

PAM: Proceso de Acuerdo Multilateral;

Partida (s) Autorizada (s): Aquella (s) que para su ejercicio directo por parte de las
Dependencias y Entidades, no requiere del envio del oficio de solicitud de autorizacion a la
DGRMSGC, sin que se exima para su ejecucion de las demas autorizaciones requeridas por la
normatividad administrativa aplicable;

PEI: Plataforma Estatal de Informacion;

Portales: Plataformas electronicas administradas por la Direccion, a través de las cuales las
Dependencias y Entidades llevan a cabo los procedimientos de adjudicacion directa por monto,
previstos en el articulo 48, fraccion I, incisos ¢) y d) de la Ley, disponibles en las paginas
electronicas: https://dgrmsg.guanajuato.gob.mx/adquisiciones.gto y
https://sfadas.guanajuato.gob.mx/compras.

Programa Anual: El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las
Dependencias y Entidades;

Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de
la Administracion Puablica Estatal;

Secretaria: Secretaria de Finanzas;
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XXII. Servicio (s): Los que se adquieran conforme a los procedimientos de la Ley; y

XXIII. Solicitud (es) de Pedido: Registro en la PEI a través del cual, las Dependencias o Entidades de la

Administracion Publica Estatal formulan sus requerimientos de Bienes y/o Servicios a la
DGRMSGC.

Publicacion y modificaciones del Programa Anual
Articulo 4. Las Dependencias y Entidades deberan publicar a través de su pagina de internet, a mas tardar
el 31 de enero de cada anualidad, el Programa Anual, mismo que contendra los requisitos establecidos en
el Anexo 1 de los presentes Lineamientos. En el caso de que se den modificaciones deberan de apegarse al
formato establecido en el Anexo 1A.

Sin perjuicio de lo anterior, a mas tardar el 31 de enero de cada ano, las Dependencias y Entidades
remitiran en formato digital a la Direccion su Programa Anual, a efecto de que se le dé publicidad en la
pagina de internet de la Secretaria.

Las Dependencias y Entidades deberan publicar las modificaciones al contenido de su Programa Anual en
su pagina de internet e informar a la Secretaria en formato digital debidamente firmado.

Las Entidades que no cuenten con pagina de internet propia, deberan remitir su Programa Anual a la
Dependencia Coordinadora de Eje a la que se encuentren sectorizadas, con al menos cinco dias habiles de
anticipacion al 31 de enero de cada afio, para que ésta realice la difusion en su pagina de internet.

Padron de proveedores
Articulo 5. Todos los proveedores de Bienes y/o Servicios objeto de la Ley, que se contraten por
Dependencias y/o Entidades de manera directa o a través de la DGRMSGC, deberan estar inscritos,
vigentes y refrendados sus registros en el Padron de Proveedores de la Administracion Publica Estatal.

En casos excepcionales, las Dependencias y/o Entidades podran solicitar de manera justificada a la
Subsecretaria de Administracion de la Secretaria la autorizacion para contratar en términos de la Ley a
proveedores que no se encuentren inscritos en el Padron de Proveedores de la Administracion Publica
Estatal; de ser procedente, el proveedor sera registrado con un niimero temporal en la PEI para efectos del

pago.

No sera necesaria la autorizacion anterior, cuando se contraten los Bienes y/o Servicios con recursos del
fondo revolvente, debiéndose observar en todo momento lo dispuesto por los Lineamientos Generales de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de la Administracion Publica Estatal para el ejercicio
fiscal que corresponda.

El registro en el Padron de Proveedores de la Administracion Publica Estatal, quedara sujeto a que el
solicitante acredite contar con opinion en sentido positivo respecto al cumplimiento de las obligaciones
fiscales, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria.
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Adicionalmente, el solicitante debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad, manifestando que no
desempeiia empleo, cargo o comision en el servicio piblico del estado de Guanajuato, y en caso contrario,
acreditar haber dado parte al 6rgano interno de control de la Dependencia y/o Entidad a la que se
encuentre adscrito.

El registro en el Padron se realiza con independencia de la obligacion de las Dependencias y/o Entidades
de verificar durante el procedimiento de contratacion respectivo, que las personas participantes no
actualicen alguno de los supuestos de impedimento previstos en el articulo 42 de la Ley.

Capitulo II
Proceso de Compra

Seccion Primera
Disposiciones Preliminares

Programacion de compras
Articulo 6. Las Areas Administrativas de las Dependencias y/o Entidades, considerando el tiempo que se
requiere para el suministro de los Bienes y/o Servicios, programaran con oportunidad sus compras de
acuerdo a la forma y tiempos que seiiale la DGRMSGC. Para este efecto, respetaran las fechas que para el
ejercicio fiscal que corresponda publique la Direccion en la Pagina electronica y deberan considerar los
Bienes y/o Servicios contenidos en el Catalogo de Materiales.

Autorizaciones previas a la captura de las Solicitudes de Pedido
Articulo 7. Las Dependencias y/o Entidades deberan gestionar y contar con las autorizaciones previstas en
los presentes Lineamientos, de manera previa a la captura de sus Solicitudes de Pedido, asi como apegarse
a los formatos establecidos en la Pagina electronica.

Autorizacion para la adquisicion de uniformes, vehiculos,

mobiliario, equipo y bienes informaticos

Articulo 8. Se debera contar con la autorizacion de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria,
para adquirir los bienes o servicios siguientes:

| Vestuario y uniformes, con independencia de la partida presupuestal que se afecte por el ejercicio
del gasto;
II. Equipos y Servicios de tecnologias de la informacion, con independencia de la partida

presupuestal a afectar;
I11. Vehiculos (partida presupuestal 5410) y motocicletas (partida presupuestal 5490);

IV Muebles de oficina y estanterias (partida presupuestal 5110); y



V. Muebles y equipos de administracion (partida presupuestal 5190).

Para solicitar la autorizacion correspondiente a las fracciones [, IlI, IV y V, las Dependencias y/o
Entidades deberan apegarse al formato que publique la Direccion en la Pagina electronica, anexando la
justificacion elaborada por el area usuaria y validada por quien sea el titular del Area Administrativa.

La solicitud de autorizacion a que se refiere este articulo para los Bienes y/o Servicios informaticos
regulados conforme a los Lineamientos de Tecnologias de la Informacion y Telecomunicaciones de la
Administracion Publica Estatal, se generara en el proceso de firma electronica de manera automatica por
el sistema de validaciones de la Direccion General de Tecnologias de la Informacion vy
Telecomunicaciones de la Secretaria, por lo que no es necesario capturar un PAM.

No procedera la adquisicion de vehiculos, salvo aquellos que resulten indispensables para prestar
directamente un servicio publico a la poblacion, los necesarios para actividades de seguridad publica, asi
como por sustitucion de parque vehicular o por causa justificada, debiendo contar con la autorizacion de la
Secretaria por conducto de quien sea titular de la Subsecretaria de Administracion o por la persona
servidora publica que éste designe.

Tratandose de solicitudes para la adquisicion de uniformes, las mismas deberan contar ademas, con la
validacion de la Coordinacion General de Comunicacion Social.

Adicional a lo anterior, deberan apegarse a los modelos autorizados en el «Manual de Imagen Uniformes y
Prendas de Vestir» y «Materiales Vestuario Oficiales GTO», que emite la Coordinacion General de
Comunicacion Social, salvo aquellos que se encuentren en los supuestos de excepcion establecidos en la
circular que emita la DGRMSGC para tales efectos.

En el caso de Entidades, ademas de contar con la autorizacion a que se refiere este articulo, deberan contar
con la de su 6rgano de gobierno, la cual debera contener como minimo: descripcion general del bien,
cantidad, monto y partida presupuestal a afectar.

Solicitudes de Bienes y/o Servicios informaticos
Articulo 9. Las Solicitudes de Pedido para equipo de telecomunicaciones, radiocomunicaciones, asi como
de Bienes y/o Servicios informéticos, deberan contar con la validacién técnica de la Direccion General de
Tecnologias de la Informacién y Telecomunicaciones de la Secretaria, las cuales deberan apegarse a lo
establecido en los Lineamientos de Tecnologias de la Informacion y Telecomunicaciones de la
Administracion Publica Estatal.

Las caracteristicas técnicas contempladas en la solicitud de pedido deberan coincidir con la validacion
técnica emitida por la Direccion General de Tecnologias de la Informacion y Telecomunicaciones de la
Secretaria.
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Justificacion de Razones Técnicas
Articulo 10. Las razones técnicas para solicitar una marca, modelo o empresa determinada, deberan
justificarse por las Dependencias y Entidades de acuerdo con los criterios contenidos en los Anexos 2 y 2-

bis de los presentes Lineamientos, que les sean aplicables y ser firmadas por la persona titular de la
Dependencia o Entidad.

Justificacion de excepciones de licitacion
Articulo 11. Las excepciones de licitacion deberan justificarse por las Dependencias y Entidades, de

acuerdo a los criterios contenidos en los Anexos 3 y 3-bis de los presentes Lineamientos, segun el
supuesto de que se trate, el cual debera ser firmado por la persona titular de la Dependencia o Entidad.

La documentacion que sirva de soporte para integrar la informacion plasmada en la justificacion de
excepcion de licitacion debera ser resguardada por las Dependencias y Entidades que generaron dicha
informacion, quedando bajo su absoluta responsabilidad.

Para efectos de sustanciar los procedimientos de excepcion de licitacion previstos en el presente articulo,
las Dependencias y Entidades deberan incluir por lo menos tres cotizaciones en la investigacion de
mercado, con excepcion de los casos en los cuales no existan mas de dos posibles oferentes.

Sistema electronico
Articulo 12. Para efectos del sistema electronico dispuesto en el articulo 55 del Reglamento, la
informacion de los precios y conceptos de referencia de las ultimas compras de materiales que podra
considerarse para integrar la investigacion de mercado, estara disponible en el moédulo «MM (Manejo de
Materiales)» de la PEI, dentro de la transaccion «ZMMPEDIDOS03».

Respecto a los procedimientos de contratacion realizados al amparo de la legislacion federal, deberan
sujetarse a lo dispuesto en el articulo 28, primer parrafo, fraccion I y segundo parrafo del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Requisitos para la Investigacion de Mercado
Articulo 13. Las investigaciones de mercado que se requieran, deberan presentarse y cumplir con los
requisitos contenidos en el Anexo 4 de los presentes Lineamientos, de acuerdo a la legislacion que le sea
aplicable al procedimiento de contratacion y ser firmadas por la persona titular del Area Administrativa.

La antigiiedad de la informacion contenida en la investigacion de mercado no debe ser mayor a 5 meses,
tomando como referencia el décimo dia natural previo al inicio del periodo de captura. En caso de que las
cotizaciones tengan vigencia, estas deberan estar vigentes por lo menos al dia en que se realice la captura
de la solicitud de pedido.

Lo previsto en el parrafo anterior, con excepcion de que en las disposiciones legales o reglamentarias
aplicables, se contemple un plazo distinto.



La informacion contenida en la investigacion de mercado podra ser utilizada para ulteriores convocatorias,
excepto cuando se hayan declarado desiertas partidas por considerarse precios no aceptables.

En caso de que se hayan declarado desiertas partidas por considerarse precios no aceptables, el area
usuaria debera generar la actualizacion de su investigacion de mercado, considerando para tal efecto, que
la antigiiedad de la informacion no sea mayor a tres meses, tomando como referencia la fecha de la
notificacion del oficio de la Direccion respecto a la actualizacion de la investigacion de mercado. Los
documentos proporcionados y utilizados para la primera o ulteriores convocatorias, deberan conservarse
integros en la PEIL.

Para efecto de lo sefalado en el parrafo anterior, se deberan considerar al menos dos precios de referencia
adicionales a los histdricos, a efecto de integrar la investigacion de mercado.

Gastos de publicacion
Articulo 14. Los gastos inherentes a la publicacion de las convocatorias de licitaciones publicas que
estipula la Ley, para contrataciones de Bienes y/o Servicios, seran a cargo de la Secretaria.

Tratandose de procedimientos sujetos a la normativa federal, la Direccion determinara a qué Dependencia
o Entidad corresponderan los gastos de publicacion de la convocatoria y del fallo, en su caso, y sera
responsabilidad de éstas realizar las acciones necesarias para su materializacion.

Precio conveniente
Articulo 15. Para efectos de lo previsto en los articulos 4 fraccion XXII'y 76 de la Ley, 90 fraccion III del
Reglamento y 5 fraccion XV y 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, y 51, tercer parrafo, apartado B, fraccion III de su Reglamento, respectivamente, el porcentaje
para determinar el precio conveniente sera del cuarenta por ciento en todos los casos.

En términos de lo estipulado en el articulo 90, fraccion I del Reglamento, y la fraccion I, del apartado B,
del tercer parrafo del articulo 51 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, respectivamente, para la determinacion de los precios preponderantes para el calculo
del precio conveniente, se entendera que son precios preponderantes aquellos que se ubiquen dentro de un
rango cuya diferencia entre un mismo grupo no resulte mayor a un diez por ciento.

Respecto a la fraccion Il del articulo 90 del Reglamento, y fraccion Il, del apartado B, del tercer parrafo
del articulo 51 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, respectivamente, a efecto de poder determinar los grupos, se atendera la preponderancia entre las
ofertas presentadas, conforme al procedimiento siguiente:

I. Solo se consideraran aquellas proposiciones (ofertas) que cumplan técnicamente, las cuales se
ordenaran en forma ascendente.



II. Los grupos se integraran atendiendo al orden ascendente y al porcentaje mencionado
anteriormente, con la restriccion de que entre la menor oferta y la mayor del grupo, no podra
existir una diferencia superior al porcentaje mencionado, en el segundo parrafo de este articulo.

II1. Al definir un grupo, el siguiente grupo se definira partiendo de la siguiente oferta y hasta aquella
que se encuentre en un maximo del diez por ciento de incremento, y asi consecutivamente. Si
alguna oferta queda fuera de acuerdo a esta conformacion de grupos, no sera considerada como un
grupo en si misma.

IV. En aquellos casos en los que no se puedan formar grupos conforme a lo anterior, se debera tomar
la mediana de las ofertas que cumplen, multiplicada por el factor del sesenta por ciento, y si el
importe de la propuesta mas economica es inferior a dicho resultado, se tendra que verificar la
pertinencia de la adjudicacion conforme a lo establecido en la Ley y su Reglamento, o en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, seglin corresponda, asi como a los
requisitos previstos en el procedimiento de contratacion.

En los procedimientos de contratacion que contemplen la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento,
no sera motivo de descalificacion aquellas propuestas que se encuentren por debajo del precio
conveniente.

Seccion Segunda
Solicitudes de Pedido

Registro de Solicitudes de Pedido conforme a Catalogo de Materiales
Articulo 16. Para el registro de las Solicitudes de Pedido en la PEI, las Dependencias y Entidades deberan
apegarse invariablemente a los Bienes o Servicios contenidos en el Catalogo de Materiales.

En el caso especifico de vehiculos, las Dependencias y Entidades se deberan apegar estrictamente a la
«Tabla de modelos de Vehiculos» autorizada y difundida por la Direccion en la Pagina electronica, salvo
casos excepcionales y debidamente justificados que sean autorizados por la propia Subsecretaria de
Administracion de la Secretaria.

Si en el Catalogo de Materiales no existen Bienes o Servicios alternativos o sustitutos técnicamente
razonables, las Dependencias y Entidades deberan presentar su solicitud de alta y cumplir con los
requisitos contenidos en el Anexo 5 de los presentes Lineamientos. La Direccion en un lapso no mayor a
cinco dias habiles determinara la procedencia del alta.

De no cumplir con lo anterior, las Dependencias y/o Entidades seran las responsables de la demora que se
cause en el procedimiento administrativo de contratacion respectivo.
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Periodos de captura de Solicitudes de Pedido
Articulo 17. Los periodos de captura de las Solicitudes de Pedido que correspondan al Programa Anual
para el ejercicio fiscal correspondiente, se publicaran por parte de la Direccion en la Pagina electronica
dentro de los primeros quince dias del mes de enero del ejercicio fiscal correspondiente.

Solo en casos debidamente justificados, la DGRMSGC, previa autorizacion de la Subsecretaria de
Administracion de la Secretaria, podra habilitar fechas de captura distintas a las que publique la Direccion,
mediante el formato que sea publicado para tal fin.

No se consideraran casos urgentes cuando las capturas no se realicen en las fechas programadas por la
Direccion, por causas directamente imputables a las Dependencias y/o Entidades.

La DGRMSGC no sera responsable del recurso no ejercido, en caso de presentarse procedimientos de
compra iniciados fuera de los periodos de captura ordinarios, o bien que habiéndose capturado dentro de
éstos, no hayan sido programadas con oportunidad para su ejecucion con base en los tiempos establecidos
en la Ley o demas disposiciones aplicables.

Las Dependencias y Entidades deberan realizar una programacion sobre la captura de sus solicitudes de
pedido, a efecto de que se cumpla con la normativa en materia presupuestal, por lo que cualquier
incumplimiento al efecto, quedara bajo absoluta responsabilidad de la Dependencia o Entidad solicitante.

Uso de imputaciones en la captura de Solicitudes de Pedido
Articulo 18. En la captura de Solicitudes de Pedido y respecto al uso de las imputaciones en la PEI,
debera atenderse lo siguiente:

L. Imputaciéon «J»: Sera utilizada en Solicitudes de Pedido capturadas por Dependencias y/o
Entidades, que en su registro afectan contabilidad y presupuesto, que para su ejercicio requieren la
aplicacion de la Normativa Federal;

IL. Imputacion «K»: Sera utilizada en Solicitudes de Pedido capturadas por Dependencias y/o
Entidades, que en su registro afectan contabilidad y presupuesto, que para su ejercicio requieren la
aplicacion de la Normativa Estatal;

III.  Imputacién «X»: Serd utilizada en Solicitudes de Pedido capturadas por Dependencias y/o
Entidades, que en su registro no afectan contabilidad y presupuesto, que para su ejercicio
requieren la aplicacion de la Normativa Federal; y

IV. Imputacién «Z»: Sera utilizada en Solicitudes de Pedido capturadas por Dependencias y/o
Entidades, que en su registro no afectan contabilidad y presupuesto, que para su ejercicio
requieren la aplicacion de la Normativa Estatal.

Sera de la absoluta responsabilidad de las Dependencias y/o Entidades, determinar lo relativo al origen del
recurso y la legislacion que se aplique derivado de la Imputacion ingresada, por lo que la Direccion no
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sera responsable en caso de que un procedimiento no se ejecute de forma adecuada en funcion de la
naturaleza del recurso.

En los supuestos de las fracciones IIl y IV, es responsabilidad de las Dependencias y/o Entidades contar
con el recurso suficiente para cubrir las obligaciones contractuales que se deriven de su Solicitud de

Pedido.

Captura de Solicitudes de Pedido

Articulo 19. Las Dependencias y Entidades deberan capturar las Solicitudes de Pedido en la PEI, de
conformidad con el procedimiento establecido en el Anexo 6 de los presentes Lineamientos y observaran

al respecto lo siguiente:

L.

IL.

Capturar todos y cada uno de los precios, (incluyendo IVA, en los casos que asi corresponda)
obtenidos de las diferentes fuentes consultadas para la elaboracion de la investigacion de mercado
presentada mediante el Anexo 4 de los presentes Lineamientos, mismos que deberan ser
preponderantes, entendiéndose por ello que son aquellos que se ubican dentro del rango que
permita advertir que existe consistencia entre ellos, en virtud de que la diferencia entre los mismos
es relativamente pequeiia.

En el caso de la fuente correspondiente a los registros historicos, al encontrarse diversos precios
para el mismo bien, Unicamente se debera considerar el més reciente. Cuando para el mismo bien
existan en los registros historicos multiples precios de idéntica cuantia, unicamente se debera
considerar uno.

Tratandose de la consulta de informacion de la transaccion zmmpedidos03 que se consigna en el
Anexo 4, se debera considerar lo siguiente:

a) Para compras realizadas por la Direccion, la consulta de la transaccion zmmpedidos03,
debera considerar inicamente pedidos generados por la DGRMSGC.

b) Para compras liberadas, la consulta de la transaccion zmmpedidos03, se consideraran tanto
los pedidos generados por la DGRMSGC, como los de la Dependencia o Entidad que
contratara.

Para efectos de lo previsto en el articulo 28, primer parrafo, fraccion I del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en aquellos casos en que no se
identifique informacién historica disponible en Compras MX, sobre las correspondientes
contrataciones, se debera realizar la consulta en la transaccion zmmpedidos03, contemplando los
pedidos generados tanto por quien figurara como area contratante, como aquellos generados por el
resto de las Dependencias o Entidades:

El techo presupuestal capturado debera atender lo siguiente:
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II1.

IV.

VL

a) Ser congruente con los precios obtenidos en la investigacion de mercado;

b) En ningun caso podra ser igual o superior al precio no aceptable que resulte del calculo
obtenido como parte de la investigacion de mercado;

¢) En ningun caso podra ser inferior al importe que corresponda a la mediana que resulte de la
investigacion de mercado; y

d) En los supuestos que asi corresponda, ser igual o menor al importe autorizado por la
Subsecretaria de Administracion de la Secretaria, a través del PAM correspondiente y demas
autorizaciones previstas en los presentes Lineamientos y la normativa aplicable.

En caso de no cumplir con lo anterior, la Direccion procedera a la cancelacion de la Solicitud de
Pedido. Para el caso de las solicitudes de pedido que originen un contrato abierto, deberan
acompanarse con el Anexo 11 de los presentes Lineamientos debidamente requisitado:

La documentacion soporte que contemplan los presentes Lineamientos y la normativa aplicable,
asi como la que publique la Direccion para el ejercicio fiscal que corresponda en la Péagina
electronica, debera ser anexada en forma digital en la Solicitud de Pedido registrada en la PEI;

Se deberan capturar en cada Solicitud de Pedido, unicamente Bienes y/o Servicios que
correspondan a una misma partida presupuestal y a una misma Imputacién. Lo anterior, para el
debido seguimiento durante el procedimiento de contratacion. En caso contrario, la Direccion
podra cancelar la Solicitud de Pedido;

Las solicitudes de pedido registradas en la PEI, deberan contar con la validacion de quien sea
titular del Area Administrativa, para tal efecto, debera seguirse el procedimiento de liberacion
establecido en el Anexo 7 de los presentes Lineamientos, dentro de los periodos de captura que
publique la DGRMSGC o autorice la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria;

En caso de que la informacion inherente a la Solicitud de Pedido capturada se clasifique como
reservada en términos de la normatividad aplicable, debera adjuntarse a la misma el Anexo 12 de
los presentes Lineamientos, asimismo correspondera al area solicitante informar el tratamiento
que deberd darse a dicha informacion en el procedimiento correspondiente.

El requisitado de dicho anexo no significa que la informacion ha quedado reservada, por lo que
una vez que, de ser el caso, se adjudiquen los correspondientes contratos, el area solicitante debera
generar la prueba de dafio y remitirla a la DGRMSGC, justificando la clasificacion que al efecto
corresponda, en relacién con las obligaciones que establece la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, debiendo proporcionar los argumentos
correspondientes que colmen los supuestos normativos contenidos en el articulo 61 de la Ley en
cita.
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VIIL.

Lo anterior, con excepcion de los procedimientos que deriven de contratos que se formalicen de
manera directa por las Dependencias y Entidades, conforme al supuesto previsto en el articulo
105, segundo parrafo del Reglamento, en los cuales correspondera a éstas llevar a cabo las
gestiones correspondientes para obtener la reserva de la informacion que corresponda, para lo cual
bastara con la autorizacion de la contratacion por parte del Comité, para que las Dependencias y
Entidades se tengan por notificadas, sin que sea necesario que la DGRMSGC gire comunicado al
respecto.

Para efectos de lo seiialado en el parrafo anterior, las Dependencias y Entidades deberan informar
a la Direccion respecto de los resolutivos que se emitan con motivo de los tramites de reserva que
realicen, lo anterior dentro de los tres dias habiles siguientes a la emision de los mismos; y

Para el registro de las solicitudes de pedido con Imputaciones «J» y «X» -que conllevan la
aplicacion de la normativa federal-, deberan:

a) Indicar en el Anexo 4, la Clave del Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas
(CUCoP) que corresponde al bien o servicio solicitado, la cual debera estar vinculado a la
partida presupuestal.

En caso de que el bien o servicio no se encuentre en el CUCoP, deberan gestionar la creacion
de la clave, previo a la captura de la solicitud de pedido, a través del «Formato de inclusion»
disponible en la pagina de Gobierno de Meéxico, apartado Compras MX,
https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/;

b) Adjuntar el Anexo 13, en el que conste la aceptacion, mediante firma de la persona servidora
publica que fungira como Administrador del contrato federal, quien debera contar con las
atribuciones suficientes para dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones
del proveedor establecidas en el contrato, conforme a las disposiciones normativas aplicables.

La persona servidora plblica designada como Administradora del contrato debera tener firma
electronica avanzada vigente, expedida por el Servicio de Administracion Tributaria y dar
seguimiento a la habilitacion que se realice en Compras MX.

Para la formalizacion de contratos, las personas designadas como Administradores del
contrato deberan estampar la firma electronica en el plazo indicado en tal plataforma; y

¢) Informar el Ramo de la Fuente de Financiamiento, la Clave del Programa, asi como el monto
que corresponde a recursos federales, desglosando el Impuesto al Valor Agregado, dichos
importes deberan ser congruentes con la captura realizada en la PEL, lo que sera requisitado
acorde a lo establecido en el Anexo 14 de los presentes Lineamientos.
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Respecto a las solicitudes de pedido con Imputacion «Z», las Dependencias y/o Entidades
deberan proporcionar a través del Anexo 15 de los presentes Lineamientos, de manera clara y
precisa, el codigo del Fondo que se ejercera en la contratacion previo a la suscripcion del
contrato respectivo, por lo que contaran con el plazo legal de formalizacion del mismo para su
entrega a la Direccion, siendo responsabilidad de éstas entregar en tiempo dicha informacion
para la oportuna formalizacion del contrato. Para ello, deberan solicitar la ampliacion
presupuestal, amparada por el oficio de autorizacion de inicio sin saldo otorgado, a mas tardar
un dia posterior a la emision del fallo o determinacion de adjudicacion correspondiente.

Sera responsabilidad de las Dependencias y/o Entidades que fungen como ejecutores del
gasto, asegurar que los pagos derivados del contrato se solventen con el Fondo que haya sido
sefialado en términos de lo previsto en la presente fraccion.

Modificacion a Solicitudes de Pedido
Articulo 20. Cualquier modificacion que no afecte sustancialmente las condiciones y caracteristicas de los
Bienes y/o Servicios contenidos en las Solicitudes de Pedido, debera enviarse por escrito a la Direccion
firmada por la persona titular del Area Administrativa y del area solicitante de la Dependencia y/o Entidad
respectiva, de manera previa al inicio del procedimiento de contratacion y estara sujeta a la determinacion
de la Direccion. Para ello, se debera considerar que dicha modificacion esté contemplada en la
investigacion de mercado, en caso contrario no sera procedente.

Consolidacion de Solicitudes de Pedido
Articulo 21. Las Solicitudes de Pedido que se ingresen en cada periodo de captura, se consolidaran
atendiendo a cualquiera de los criterios siguientes:
| Por afectar a una misma partida presupuestal;
II. Por ser los Bienes y/o Servicios requeridos afines a la misma naturaleza;
I11. Por ser los Bienes y/o Servicios requeridos afectos a un mismo tipo de proveeduria; o
IV. Por los fines de los Bienes a adquirir.
De esta consolidacion, seran identificados los importes totales requeridos por cada Dependencia y
Entidad. Cuando el importe sea igual o inferior al que publique la DGRMSGC en la Pagina electronica,
ésta podra autorizar la compra directa a la Dependencia o Entidad respectiva.
El importe consolidado que resulte después de aplicar lo dispuesto en el parrafo anterior, servira de base

para determinar el procedimiento de contratacion al que debera sujetarse la compra, en términos de la
normativa aplicable.
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Las Dependencias y/o Entidades podran solicitar la desconsolidacion de Bienes y/o Servicios de cualquier
partida presupuestal cuando asi lo requieran por necesidades operativas, previa justificacion y peticion, lo
cual estara sujeto a la respectiva validacion de la Direccion. Dichas solicitudes podran ser procesadas por
separado o con las de otras Dependencias y/o Entidades que se encuentren en la misma situacion.

Sera responsabilidad del area solicitante, la informacion contenida en la justificacion de las necesidades
operativas, por las cuales se requiera la desconsolidacion.

En aquellos procedimientos sujetos a la legislacion federal, que deriven de la celebracion de un convenio
especifico, la Direccion, a peticion debidamente justificada del area solicitante, podra realizar tales
procedimientos a través de la contratacion desconsolidada de los bienes y/o servicios comprendidos en
dicho convenio.

Documentacion soporte para inicio del procedimiento de contratacion
Articulo 22. Para iniciar el procedimiento de contratacion correspondiente, la documentacion remitida en
la Solicitud de Pedido en términos del articulo 19, fraccion Il de los presentes Lineamientos debera estar
debidamente integrada, y su original quedara bajo resguardo y absoluta responsabilidad de la Dependencia
o Entidad solicitante para cualquier consulta, cotejo o requerimiento que formulen los entes fiscalizadores
u organos de control.

La Direccion, en los casos que asi lo considere conveniente, solicitara a las Dependencias o Entidades la
entrega de la documentacion original a efecto de dar inicio al respectivo procedimiento de contratacion.

Una vez revisada la documentacion, las Solicitudes de Pedido que no cuenten con el expediente integro,
seran canceladas por la Direccion, a fin de no afectar el suministro oportuno de los Bienes y/o Servicios
requeridos por otras Dependencias y/o Entidades, en su caso el area solicitante podra ingresar su solicitud
en cualquiera de los periodos de compras posteriores establecidos en el calendario.

Seccion Tercera
Participacion de las Dependencias y Entidades

Representantes de las Dependencias y Entidades en los Procesos de compras
Articulo 23. En los procesos de compra que se lleven a cabo a través de la Direccion, serd necesario que
participe un representante del area técnica o usuaria de cada Dependencia y/o Entidad solicitante, con
conocimientos técnicos de los Bienes y/o Servicios por adquirir o contratar, quien ademas debera
identificarse como persona servidora publica, en los siguientes actos y reuniones:

L En las reuniones convocadas por el Comité;

IL. En las reuniones convocadas por la Direccion, previas al inicio de los procedimientos de

contratacion;
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IIL. En las reuniones de revision de preguntas y respuestas, previas a las juntas de aclaraciones; y

IV. En la entrega por las Dependencias y Entidades solicitantes de las tablas comparativas de aspectos
técnicos especificos, que serviran como base para la determinacion de las adjudicaciones y fallos
que realice la Direccion y el Comité, respectivamente.

En caso de no contar con la presencia de algiin representante de las areas solicitantes en cualquiera de los
actos descritos, el Comité o la Direccion podran cancelar las Solicitudes de Pedido.

Tablas comparativas de aspectos técnicos
Articulo 24. El contenido de las tablas comparativas de aspectos técnicos especificos, sera de absoluta
responsabilidad de las Dependencias y/o Entidades que las elaboren, para lo cual deberan observar lo
siguiente:

L. Incluir todas las especificaciones solicitadas, asi como la valoracion cualitativa de requerimientos
técnicos solicitados, sefialando si el proveedor cumple o no con los mismos, en ambos casos
motivando para tal efecto su determinacion; y

IL. Ser firmadas por la persona que las realice, y por quien sea titular del Area Administrativa de las
Dependencias y/o Entidades solicitantes.

En caso de no entregarse en los plazos establecidos y términos solicitados, se podra suspender o cancelar
el procedimiento respectivo.

Solicitud de suficiencia presupuestal
Articulo 25. Corresponde a quienes sean titulares de las Areas Administrativas emitir la autorizacion o
declinacion de la solicitud de suficiencia presupuestal formulada por la Direccion, en el plazo y términos
que ésta determine, cuando resulte un excedente entre la propuesta economica del posible adjudicado y el
techo presupuestal autorizado. En ningun caso se dara tramite a solicitudes de suficiencia presupuestal
cuando dichos incrementos superen las autorizaciones por parte de la Subsecretaria de Administracion de
la Secretaria u 6rgano de gobierno, en los casos que asi proceda.

Seccion Cuarta
Partidas Autorizadas

Partidas Autorizadas de manera directa a través de los portales
Articulo 26. Para el ejercicio fiscal que corresponda, se publicaran en la Pagina electronica las Partidas
Autorizadas para su ejercicio directo por parte de las Dependencias y/o Entidades a través de los portales,
en los montos y porcentajes que la DGRMSGC determine.

Pierden el caracter de Partidas Autorizadas, las contrataciones que por su importe a ejercer requieran del
procedimiento de contratacion en la modalidad de adjudicacion directa con cotizacion de tres proveedores,
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de licitacion restringida o publica. En estos casos, los requerimientos deberan ser capturados como
Solicitudes de Pedido.

Contrataciones con autorizacion de liberacion
Articulo 27. Tratandose de cualquier Partida Presupuestal que sea objeto de la Ley y no tenga caracter de
partida autorizada conforme a los presentes Lineamientos o se encuentre sefialada como tal en otro
ordenamiento, las Dependencias y/o Entidades deberan contar de manera previa con el oficio de
autorizacion correspondiente por parte de la DGRMSGC, debiendo justificar su solicitud de autorizacion.
La contratacion autorizada conforme al presente articulo se realizara a través de los portales, salvo que se
encuentre en los supuestos del articulo 32 de los presentes Lineamientos.

No se considera justificada la solicitud de autorizacion cuando el motivo sea la falta de programacion y
planeacion por causas directamente imputables a las Dependencias y/o Entidades.

Registro del procedimiento en Compras MX
Articulo 28. Tratandose de contrataciones liberadas por acuerdo del Comité o por autorizacion de la
DGRMSGC, llevadas a cabo al amparo de la normativa federal. las Dependencias o Entidades deberan
efectuar el registro del procedimiento y correspondiente contratacion, en la Plataforma Digital de
Contrataciones Publicas denominada Compras MX, asi como en la Bitacora Electronica de Seguimiento
de Adquisiciones (BESA); lo anterior de conformidad con la normativa aplicable.

Compras en caso de contar con Subcomité
Articulo 29. En el caso de las Dependencias y/o Entidades que cuenten con Subcomité, deberan
privilegiar la consolidacion de compras en apego a la normativa aplicable. Hecho lo anterior, las compras
que por monto correspondan a la modalidad de adjudicacion directa o directa con cotizacion de tres
proveedores, en términos de lo sefialado en la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de
Guanajuato para el ejercicio fiscal correspondiente, se podran ejercer a través de sus areas competentes,
previa autorizacion de la DGRMSGC.

Dicha autorizacion, no exime a las Dependencias o Entidades de observar las disposiciones aplicables en
los presentes Lineamientos y demas ordenamientos, hasta en tanto la Secretaria no disponga expresamente
revocar dicha autorizacion.

Portales para la contratacion de Partidas Autorizadas
Articulo 30. En el caso de contrataciones de Partidas Autorizadas, su ejecucion debera llevarse a cabo a
través de los portales.

Lo anterior, considerando las politicas de uso de los portales contenidas en el Anexo 8 de los presentes
Lineamientos. asi como las garantias necesarias para asegurar las mejores condiciones para el Gobierno

del Estado.

La cancelacion de los procedimientos de contratacion llevados a cabo a través de los portales, debera ser
validada por la persona titular del Area Administrativa de la Dependencia o Entidad, para tal efecto se
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deberan incluir los argumentos que acrediten la cancelacion, ello en términos de lo que establece el
articulo 51 de la Ley. Posterior a ello, la Direccion verificara que se justifique el supuesto invocado, para
que proceda la cancelacion.

Unicamente en casos excepcionales, cuando se justifique a juicio de la DGRMSGC, se podra autorizar la
variacion en el uso de los portales.

Partidas Autorizadas de manera directa fuera de los portales
Articulo 31. Para el ejercicio fiscal que corresponda, se publicaran en la Pagina electronica las Partidas
Autorizadas para su ejercicio directo por parte de las Dependencias y/o Entidades fuera de los portales, en
los montos y porcentajes que la DGRMSGC determine.

Pierden el caracter de Partidas Autorizadas las contrataciones que por su importe a ejercer requieran del
procedimiento de contratacion en la modalidad de adjudicacion directa con cotizacion de tres proveedores,
de licitacion restringida o publica. En estos casos, los requerimientos deberan ser capturados como
Solicitudes de Pedido.

Autorizacion para ejercer partidas fuera de los portales
Articulo 32. Cuando las contrataciones no puedan llevarse a cabo a través de los portales, al no satisfacer
las necesidades de las Dependencias y/o Entidades, éstas deberan contar, previa justificacion, con la
autorizacion respectiva de la DGRMSGC.

Asimismo, quedan exceptuadas del procedimiento de compra a través de los portales, las erogaciones
hechas con cargo a los recursos del fondo revolvente, en términos de lo dispuesto por los Lineamientos
Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de la Administracion Publica Estatal
para el ejercicio fiscal correspondiente.

Capitulo III
Ejecucion y Seguimiento del Contrato

Secciéon Primera
Otorgamiento de Anticipos, Garantias y Prorrogas

Requisitos, formas y porcentajes para el otorgamiento de garantias de los contratos
Articulo 33. Las garantias que se constituyan por los proveedores a favor de la Secretaria o de las
Entidades seran otorgadas mediante fianza, cheque certificado o de caja y depésito en dinero, acorde a las
formas y requisitos que se establecen en los Lineamientos Generales para el Otorgamiento y Recepcion de
Garantias a favor del Gobierno Estatal del ejercicio fiscal correspondiente.

Las garantias de cumplimiento de los contratos se fijaran en un porcentaje del doce por ciento del monto
contratado, sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado. Las Dependencias y/o Entidades
podran establecer porcentajes mayores atendiendo a las necesidades y particularidades de las
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contrataciones que lleven a cabo, lo que deberan solicitar a la Direccion previo al inicio del procedimiento
de contratacion.

Podra eximirse de la entrega de la garantia de cumplimiento, cuando se acredite la entrega inmediata de la
totalidad de los bienes o servicios, y siempre que el importe total del contrato no sea superior a
$300,000.00 (Trescientos mil pesos 00/100 m.n.).

Para efectos de lo previsto en el parrafo anterior, correspondera a las Dependencias y Entidades que
figuren como areas solicitantes, informar a la Direccion, previo al inicio del procedimiento de
contratacion, la improcedencia de exceptuar la garantia de cumplimiento, no obstante que se acredite la
entrega de la totalidad de los bienes o servicios contratados, ello a efecto de establecerlo en el
procedimiento.

Cancelacion de garantias
Articulo 34. Para efectos de la cancelacion de las garantias otorgadas por los proveedores, sera
responsabilidad de las areas solicitantes verificar que se haya cumplido con la totalidad de las obligaciones
garantizadas, a entera conformidad de las areas usuarias, para lo cual dichas areas solicitantes deberan
emitir el documento que haga constar lo anterior, a fin de que las areas contratantes queden en posibilidad
de proceder a la cancelacion.

Previo a la cancelacion de las garantias, las areas solicitantes quedaran obligadas a revisar si ha
transcurrido el plazo de vigencia de las garantias que se pacten, conforme a los términos acordados en el
contrato correspondiente.

Tratandose de contratos celebrados por la DGRMSGC, la cancelacion de las garantias, se efectuara por
conducto de la persona titular de la Coordinacion Ejecutiva Juridica.

Anticipos
Articulo 35. Solo en los casos debidamente justificados seran otorgados anticipos conforme a lo
establecido en la Ley y su Reglamento.

Tratandose de contrataciones que se realicen por conducto de la DGRMSGC, en las cuales las
Dependencias y/o Entidades solicitantes consideren necesario el otorgamiento de anticipos, deberan
aportar los elementos que resulten suficientes, a juicio de la DGRMSGC para justificar su procedencia.

El Comité autorizara los anticipos respecto de aquellos contratos que haya adjudicado; en los demas casos
se autorizara, por conducto de las Dependencias, Entidades o por la DGRMSGC, segun corresponda.

En el caso de anticipos que se otorguen respecto de aquellos contratos suscritos por la DGRMSGC para
las Dependencias. debera remitirse a la Direccion Administrativa y de Seguimiento a Procesos de la
DGRMSGC, el CFDI, tanto la representacion impresa como en el formato «XML», en los cuales se
indicara el nimero de contrato y el porcentaje de anticipo que corresponda.
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La representacion impresa a que se refiere el parrafo anterior, debera estar sellada, firmada y con el
nombre completo y puesto de la persona servidora publica a quien materialmente haya correspondido dar
tramite al correspondiente procedimiento, anexando copia del contrato y de la garantia que ampare dicho
anticipo.

Tratandose de contratos suscritos por la DGRMSGC para las Dependencias, sera responsabilidad de éstas
al momento de realizar la gestion de pago, solicitar la amortizacion de los anticipos que se hubieran
otorgado.

Las Dependencias y/o Entidades, en el ambito de su competencia, observaran en lo conducente lo
dispuesto en el presente numeral, respecto de los anticipos que otorguen en los contratos que adjudiquen
directamente.

Prorrogas para la entrega de Bienes y/o Servicios
Articulo 36. Las solicitudes para prorrogar la entrega de Bienes y/o Servicios derivados de contratos
suscritos por la DGRMSGC, seran tramitadas a través de la Direccion, quien debera integrar al efecto el
expediente respectivo.

El Comité acordara las prorrogas respecto de aquellos contratos que haya adjudicado, al amparo de la Ley.
En el resto de los contratos suscritos por la DGRMSGC, sera ésta quien acuerde lo conducente, a través de
la Direccion.

Las solicitudes de prorroga presentadas por los proveedores, se turnaran a las Dependencias y/o Entidades
respectivas, quienes deberan manifestarse a mas tardar tres dias habiles anteriores a la fecha de
vencimiento, para que el Comité o la Direccion, segiin corresponda, determinen lo conducente.

En el supuesto de que las Dependencias y/o Entidades no se manifiesten dentro del plazo sefialado en el
parrafo anterior, la solicitud de prorroga sera negada, lo cual sera responsabilidad de éstas.

Solo sera procedente acordar el otorgamiento de prorroga, cuando en el expediente integrado se
encuentren acreditados los supuestos sefialados en la Ley y su Reglamento, o en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, segiin corresponda, y la solicitud respectiva se haya
presentado previo al vencimiento de la fecha de cumplimiento originalmente estipulada en el contrato
correspondiente.

Los Subcomités, respecto de aquellos contratos que hayan adjudicado, observaran en lo conducente lo
dispuesto en el presente articulo.
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Secciéon Segunda
Administracion del Contrato y
Recepcion de Bienes Adquiridos

Administracion del contrato
Articulo 37. Sin detrimento de que las areas solicitantes y/o administrativas comparezcan en la
suscripcion de los contratos celebrados por la DGRMSGC, éstas se constituyen como las responsables del
seguimiento a su administracion y ejecucion, siendo las rectoras en la determinacion de tener por
debidamente cumplidas las obligaciones inherentes a la recepcion de los bienes o prestacion de los
servicios contratados, y en su caso, la gestion de los correspondientes pagos en los términos de lo pactado
en dichos contratos.

Lugar de recepcion de Bienes adquiridos
Articulo 38. Como regla general, los Bienes adquiridos por la Direccion se recibiran de la siguiente
manera:

I Los correspondientes al capitulo 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto, seran recibidos
directamente en el Almacén de la Direccion, salvo aquellos casos en que por su naturaleza deban
ser instalados en los domicilios del area solicitante, o cuando previa justificacion de la misma se
solicite la entrega en los domicilios de la Dependencia y/o Entidad solicitante, la cual estara sujeta
a validacion por parte de la Direccion; y

II. Los correspondientes a los capitulos 2000, 3000 y 4000 del Clasificador por Objeto del Gasto,
seran recibidos directamente en el domicilio sefalado por las Dependencias y/o Entidades
solicitantes, salvo que exista disposicion contractual distinta.

Procedimiento para recepcion y validacion de los Bienes y/o Servicios
Articulo 39. Tratandose de bienes y servicios recibidos directamente en los domicilios de las
Dependencias y/o Entidades, éstas seran las responsables de realizar la recepcion y validacion del
cumplimiento de los mismos por parte de los proveedores.

De los bienes recibidos directamente en el Almacén, la Direccion unicamente fungira como receptor de
los mismos, y las Dependencias, y/o Entidades, deberan validar su entrega conforme a lo sefialado en el
Anexo 9 de los presentes Lineamientos, para garantizar que éstos cumplan con las caracteristicas,
especificaciones y condiciones contratadas.

En ambos casos, una vez validados en los términos referidos, no sera posible la cancelacion o devolucion
de los mismos por parte de las Dependencias y/o Entidades solicitantes.

En lo que corresponde a la recepcion de bienes y servicios, la persona servidora publica a quien

corresponda recibirlos, debera plasmar en la representacion impresa del CFDI (PDF), nota de remision,
acta de entrega, vale o documento que ampare la entrega con los siguientes datos: nombre completo,
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firma, puesto, fecha de recepcion y sello de la Dependencia y/o Entidad, para el caso de los bienes
recibidos en el Almacén, la persona que valide debera realizar la misma accion.

Bajo ninglin concepto las Dependencias y/o Entidades podran aceptar el suministro de Bienes y/o
Servicios que cuenten con caracteristicas, especificaciones o condiciones distintas a las establecidas en el
contrato respectivo.

Cuando se trate de entregas de bienes o servicios que incluyan instalacion, puesta a punto o capacitacion
para su correcta operacion, no debera validarse la recepcion a entera satisfaccion hasta en tanto no se
satisfagan los requerimientos para su adecuado funcionamiento, razon por la que las Dependencias y
Entidades se abstendran de validar la recepcion a entera satisfaccion si el proveedor no cumple con todo lo
pactado en el contrato.

En tratandose de bienes recibidos directamente en el Almacén, en cuyo caso los proveedores adjudicados
opten por realizar entrega inmediata para eximirle del otorgamiento de la garantia de cumplimiento, el
area usuaria debera acudir a dicho Almacén para validar los bienes al momento de la entrega. Para tal
efecto, la Direccion agendara la reunion correspondiente.

En el caso de las entregas inmediatas que se reciban directamente por las Dependencias y/o Entidades,
correspondera a éstas realizar la validacion respectiva.

Tramite de creacion y etiquetado del activo
Articulo 40. Tratandose de compra de Bienes que tengan que darse de alta para su inventario,
independientemente del origen de los recursos y del area que ejecute el procedimiento de contratacion,
sera responsabilidad de las Dependencias y/o Entidades que reciban los Bienes realizar el tramite de
creacion y etiquetado del activo respectivo ante la Direccion de Control Patrimonial de la DGRMSGC,
previo al pago correspondiente.

En el caso de que el CFDI con el cual se dieron de alta los activos sea reemplazado, sera responsabilidad
de las Dependencias y/o Entidades usuarias, solicitar ante la Direccion de Control Patrimonial de la
DGRMSGC la actualizacion de los datos maestros del activo, previo a la gestion del pago
correspondiente.

En el caso de Bienes de fideicomisos publicos y empresas de participacion estatal mayoritaria que tengan
que darse de alta para su inventario, la Direccion de Control Patrimonial de la DGRMSGC, debera llevar a
cabo un registro por separado hasta en tanto sean endosados al Gobierno del Estado los CFDI's
respectivos.
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Seccion Tercera
Pagos

Pagos al proveedor
Articulo 41. Para efectos de los pagos correspondientes, el proveedor debera entregar los Bienes y/o
Servicios, en estricto apego a las condiciones establecidas en el contrato respectivo.

Sera responsabilidad de las Dependencias y/o Entidades establecer en los contratos que suscriban, los
términos, plazos, entregas y condiciones de los pagos y adquisiciones.

Pago de contrataciones para las Dependencias
Articulo 42. Para dar inicio al tramite de pago de contrataciones que deban realizarse a través de la
DGRMSGC, las Dependencias deberan remitir mediante el formato que se publique en la Pagina
electronica, con al menos cinco dias habiles previos a la fecha de pago, conforme lo establecido en el
contrato, en el convenio de asignacion de recursos, en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios, asi como en la normativa aplicable a los recursos por ejercer, lo siguiente:

L El CFDI de tipo ingreso, archivo *.xml y su representacion impresa y el nimero de identificacion
(ID) que le otorga la PEI, debidamente indexado, atendiendo los requisitos de facturacion que
publique la Direccion en la Pagina electronica;

IL. La documentacion que ampare la recepcion de los Bienes y/o Servicios, y su validacion de
conformidad;

II1. Copia del contrato completo y del pedido o documento que describa de manera integral los Bienes
y/o Servicios contratados, asi como de la garantia otorgada para el cumplimiento, en caso de que

aplique; y

IV. En su caso, el CFDI de tipo egreso, con su ID debidamente indexado, por la parte correspondiente
a la amortizacion del anticipo.

En un plazo no mayor de cuatro dias habiles a partir de la firma del PAM por parte de la persona titular
del Area Administrativa solicitante, la Direccion Administrativa y de Seguimiento a Procesos de la
DGRMSGC, revisara el expediente para proceder al tramite correspondiente, siendo responsabilidad de
las Dependencias, el cumplimiento de la vigencia de los recursos.

Para el pago de contrataciones de todos los capitulos, generadas de manera directa por las Dependencias,
sera responsabilidad de las mismas realizar lo necesario para la materializacion del pago, comprobar su
gasto, afectacion presupuestal y contable, previa recepcion y aceptacion de los Bienes y/o Servicios.

Para las contrataciones realizadas por la DGRMSGC del capitulo 5000, el tramite de pago debera
realizarse con posterioridad al alta del activo. EI Almacén, o en su caso las Dependencias que reciban los
Bienes, remitiran la informacion a que se refiere el presente articulo a la Direccion de Control Patrimonial
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de la DGRMSGC vy solicitaran el tramite de alta de Bienes, de conformidad con los Lineamientos
Generales de Control Patrimonial de la Administracion Publica Estatal.

Toda la documentacion que se ingrese para tramite de pago, debera atender ademas las disposiciones
previstas en los Lineamientos de Tramites de Pago y Servicios Financieros de la Administracion Publica
Estatal para el Ejercicio Fiscal de 2026.

Pago de contrataciones para las Entidades
Articulo 43. Tratandose de contrataciones de Bienes y/o Servicios realizadas por la DGRMSGC para las
Entidades o efectuadas por Entidades en ejercicio de Partidas Autorizadas, seran éstas quienes realizaran
lo necesario para la materializacion del pago y comprobacion del gasto, previa recepcion y aceptacion de
los Bienes y/o Servicios.

Lo anterior, con excepcion de los supuestos de contrataciones realizadas por la DGRMSGC, donde con
independencia de que éstas se realicen para Entidades, se afecte el presupuesto de una Dependencia, o
bien, en los casos en que la operatividad de la contratacion lo requiera.

En el supuesto de Bienes que tengan que darse de alta para su inventario, el CFDI se entregara una vez
que la Direccion de Control Patrimonial de la DGRMSGC realice el tramite correspondiente.

Gastos devengados y/o comprometidos
Articulo 44. Los Gastos Devengados y/o Comprometidos que al cierre del ejercicio se deban registrar,
derivado de contrataciones que de manera directa realicen las Dependencias y/o Entidades, asi como los
referentes a las Imputaciones «X» y «Z», el correspondiente registro quedara en el ambito de
responsabilidad de las mismas, como rectoras de su presupuesto, conforme a la normatividad aplicable.

En los demas casos de contrataciones realizadas a través de la DGRMSGC, los Gastos Comprometidos
seran registrados por el area adscrita a la DGRMSGC que figure como responsable de la contratacion,
segun corresponda, sin perjuicio de lo previsto en el parrafo anterior; mientras que los Gastos Devengados
seran registrados por la Direccion Administrativa y de Seguimiento a Procesos, esto ultimo, siempre y
cuando existan el contrato o pedido firmados, asi como el CFDI y la documental que acredite la recepcion
a entera satisfaccion de los Bienes y/o Servicios, quedando bajo la estricta responsabilidad de las
Dependencias y/o Entidades solicitantes, justificar la permanencia de dichos gastos durante su vigencia y
en su momento requerir la cancelacion de los mismos en los casos de incumplimiento de los contratos.

Seccion Cuarta
Sanciones y Penas Convencionales

Obligatoriedad de la estipulacion de penas convencionales

Articulo 45. Las penas convencionales se deben prever en todos los procedimientos de contratacion de
que se trate. El procedimiento para su calculo y determinacion debera incluirse en el contrato o pedido.
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Sanciones derivadas de contrataciones para Dependencias
Articulo 46. La DGRMSGC sustanciara y resolvera el procedimiento que contempla el articulo 130 de la
Ley, tratandose de infracciones legales derivadas de la sustanciacion de procedimientos de contratacion o
formalizacion de contratos que por conducto de dicha Direccion General o del Comité, se tramiten o
celebren segiin corresponda, para las Dependencias y Entidades.

Lo previsto en el parrafo anterior, resultard aplicable para las infracciones que deriven de los
procedimientos de contratacion o contratos que las Dependencias directamente tramiten o celebren,
respectivamente.

Para efecto de determinar las sanciones derivadas de procedimientos o contratos tramitados o celebrados
directamente por las Dependencias, debera mediar por parte de éstas, peticion oficial acompaiiada con el
soporte probatorio que acredite fehacientemente la actualizacion del supuesto infractor.

Lo previsto en el articulo 47 de los presentes Lineamientos, resultara aplicable en lo conducente, para las
Dependencias, tratandose de resoluciones de rescision respecto de contratos celebrados directamente por
estas, sin la intervencion de la DGRMSGC, en armonia con lo previsto en el articulo 130, segundo parrafo
de la Ley.

Sanciones derivadas de contrataciones para Entidades
Articulo 47. Tratandose de infracciones legales que deriven de procedimientos o contratos que las
Entidades directamente tramiten o celebren, seglin corresponda, las mismas en ejercicio de la personalidad
que la Ley les reconoce, sustanciaran y resolveran el procedimiento sancionatorio que refiere el articulo
130 de la Ley.

Las Entidades deberan informar mediante oficio a la Direccion sobre la imposicion de las sanciones, a mas
tardar al dia habil siguiente en que sea formalmente notificada la resolucion sancionatoria, lo anterior, para
efectos de realizar las anotaciones conducentes en el Padron de Proveedores de la Administracion Piblica
Estatal y demas plataformas correspondientes en lo inherente a la inhabilitacion que se haya determinado,
las cuales se realizaran a mas tardar al dia habil siguiente a aquel en que se reciba el oficio referido.

Para efectos de lo previsto en el parrafo anterior, las Entidades deberan remitir copia de la resolucion
emitida en el procedimiento de sancion, asi como sus constancias de notificacion, quedando obligadas a
informar sobre las eventuales medidas de suspension que deriven de las impugnaciones que sobrevengan
de la conclusion de tales procesos de impugnacion, asi como del estatus del pago de las multas impuestas.

Lo previsto en el presente articulo resultara aplicable para las Entidades, tratindose de resoluciones de

rescision respecto de contratos celebrados directamente por estas, sin la intervencion de la DGRMSGC, en
armonia con lo previsto en el articulo 130, segundo parrafo de la Ley.
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Cuantia y consideraciones de la pena convencional
Articulo 48. En los contratos se establecera como pena convencional la del dos por ciento semanal o
fraccion sobre el valor de los Bienes o Servicios no suministrados o prestados en el plazo de entrega, sin
incluir en dicho valor el importe del Impuesto al Valor Agregado.

La penalizacion que refiere el parrafo anterior, se calculara a partir del dia siguiente a la fecha pactada en
el contrato para la entrega o prestacion de los Bienes o Servicios, hasta su entrega o prestacion total y a
entera satisfaccion del area solicitante, para lo cual se debe considerar lo siguiente:

L So6lo resulta aplicable cuando los Bienes son entregados con atraso o los Servicios concluyen con
retraso, respecto de la fecha establecida para la entrega o prestacion;

II. El calculo de la penalizacion debera sujetarse al procedimiento establecido en el Anexo 10 de los
presentes Lineamientos, salvo que se establezcan penas cuyo factor de aplicacion sea distinto al
establecido en el anexo de referencia; y

I11. En el supuesto de que la proyeccion del calculo de la pena convencional por el atraso en la entrega
de los Bienes y/o Servicios rebase el monto de la garantia de cumplimiento del contrato, podra
iniciarse el procedimiento de rescision administrativa de conformidad con lo previsto en el
articulo 118 de la Ley o el articulo 77, primer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico segun corresponda, lo cual no limita la posibilidad de iniciar el
procedimiento en cualquier momento.

Sin perjuicio de lo anterior, de acuerdo a la naturaleza de los contratos y los programas y acciones que dan
origen a la contratacion, se podran pactar penas convencionales, asi como deducciones sobre el pago de
bienes y servicios, conforme a lo previsto en los articulos 134 de la Ley y 76 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, por cualquier otro incumplimiento, quedando en el ambito
competencial del area solicitante determinar los supuestos de penalizacion y la correspondiente forma de
calculo, lo que debera informarse a la Direccion previo al inicio del procedimiento de contratacion.

Lo anterior resultara aplicable para aquellas contrataciones en las que, conforme al articulo 33 de los
presentes Lineamientos, se exceptie de la garantia de cumplimiento ante el eventual suministro o
prestacion inmediata por parte del proveedor, en las que correspondera al area solicitante, prever qué
supuestos y porcentajes maximos de penalizacion se deberan aplicar, conforme al articulo 114 del
Reglamento.

Conforme a lo previsto en el parrafo anterior, tratandose de contratos para la prestacion de servicios, sera
responsabilidad de las areas solicitantes contemplar los supuestos de penalidad diversos al atraso en el
inicio de la prestacion del servicio, que aseguren su correcta ejecucion.

Las penas que se prevean conforme a los parrafos anteriores, seran proporcionales al incumplimiento. Por
tanto, si la obligacion fuere cumplida en parte, la pena se aplicard en la misma proporcion a lo incumplido.

26



Aplicacion, calculo y cobro de penas convencionales
Articulo 49. En las contrataciones que realicen de manera directa las Dependencias y Entidades, sera
responsabilidad de éstas calcular, aplicar y cobrar en forma oportuna las penas convencionales, toda vez
que el pago integro de los Bienes o Servicios esta condicionado a que el proveedor haya cumplido sus
obligaciones en tiempo.

Tratandose de contrataciones que realice la DGRMSGC, cuyo pago tenga que gestionarse a través de la
Direccion Administrativa y de Seguimiento a Procesos de la DGRMSGC, sera responsabilidad del Area
Administrativa que lo solicite, indicar los dias, asi como la informacion necesaria para el calculo,
aplicacion y cobro de las penas convencionales, para lo cual debera remitirse la documentacion soporte
correspondiente, siendo su responsabilidad ademas entregar la informacion completa para el calculo
correcto.

En las contrataciones que realice la DGRMSGC para las Entidades, seran ellas quienes deban calcular,
aplicar y cobrar en forma oportuna las penas convencionales.

Las Dependencias y Entidades deberan registrar en la PEI, las penas convencionales que por Ley les
corresponda aplicar, conforme a la guia y manual de usuario que al efecto se emitan por parte de la
Secretaria, siendo responsabilidad de las mismas, llevar a cabo el debido registro, a fin de que se refleje
oportunamente el historial de cumplimiento de los proveedores.

Seccion Quinta
Incumplimiento, Suspension y Terminacion de los Contratos

Incumplimiento de contratos
Articulo 50. En los contratos formalizados por la DGRMSGC, sera responsabilidad de las Dependencias
y/o Entidades notificar por escrito a la Direccion cualquier incumplimiento en la ejecucion de los
contratos, en un plazo no mayor a cinco dias habiles posteriores a que se presente el incumplimiento o se
tenga conocimiento del mismo, el cual debera estar técnica y juridicamente soportado.

En caso de que el area solicitante considere realizar el procedimiento de rescision o sancion, debera
sefialar el impacto del incumplimiento o supuesto infractor, y remitir la documental correspondiente que
asi lo acredite al Comité o a la DGRMSGC, segun corresponda, y en caso de que se requieran mayores
elementos para determinar la procedencia de la posible rescision o aplicacion de sanciones, las
Dependencias y Entidades deberan otorgar la informacion en los términos solicitados.

Derivado del analisis a la informacion presentada por las Dependencias y Entidades, la DGRMSGC
determinara la rescision y/o aplicacion de sanciones, cuando asi le corresponda.

De considerarse procedente la rescision, se llevara a cabo el procedimiento correspondiente conforme a
los plazos y términos que se establecen en la Ley para que se determine lo conducente. Previo al inicio del
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procedimiento rescisorio, el Comité acordara la rescision respecto de aquellos contratos que haya
adjudicado al amparo de la Ley.

Suspension y terminacion anticipada de contratos
Articulo 51. Las Dependencias y/o Entidades deberan de informar a la Direccion de cualquier posible
causa que pudiera originar la suspension o terminacion anticipada de los contratos formalizados por la
DGRMSGC, dentro de los cinco dias habiles a que tengan conocimiento de la misma, a efecto de que el
Comité o la DGRMSGC, segtn corresponda, acuerden lo conducente.

El informe a que se refiere el parrafo anterior debera contener los elementos, razones y justificaciones
suficientes de las causas que pueden originar la suspension o terminacion anticipada de los contratos.
Tratandose de suspension, se indicara el plazo de suspension autorizado, para efectos de considerarlo en el
acuerdo respectivo.

En el supuesto de que el proveedor sea quien solicite la suspension del contrato, las Dependencias y/o
Entidades deberan informar a la Direccion sobre la procedencia de la solicitud, y remitir la informacion
sefialada en el parrafo anterior.

El Comité solamente acordara respecto de aquellos contratos que haya adjudicado al amparo de la Ley. En
el acuerdo respectivo se debera establecer expresamente la temporalidad de la suspension.

Para efectos de determinar si existe caso fortuito o fuerza mayor que den causa a la suspension del
contrato, se estara a lo dispuesto en la Ley y su Reglamento, o en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, seglin corresponda.

Los Subcomités, respecto de aquellos contratos que hayan adjudicado al amparo de la Ley, observaran en
lo conducente lo dispuesto en el presente articulo.
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Articulo Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del 1 de enero de 2026.
Articulo Segundo. Se abrogan los Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades, emitidos mediante acuerdo del titular de la

Secretaria de Finanzas, el 31 de diciembre de 2024.

Dado en la sede de la Secretaria de Finanzas, sita en la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a 31 de
diciembre de 2025.
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Lineamicentos  para la  Operacion del  Programa  Anual de  Adquisiciones,
trrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades. «Anexo 2» (Estatal)

Secretaria de Finanzas.

FINANZAS

ANEXO «2 » (ESTATAL)

RAZONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE CON MARCA, MODELO Y/O
EMPRESA DETERMINADA (ESTE FORMATO SOLO APLICA PARA MONTOS DE
PROCEDIMIENTOS LICITATORIOS)

Descripcion

Descripcion de los bienes y/o servicios que se pretende adquirir, incluyendo sus especificaciones y caracteristicas
técnicas:

Solicitud de Pedido: 190099999 Pos: 99 Descripcion Corta: Licencia
Cantidad: 200 Techo Presupuestal: $20,000.00 Partida Presupuestal: 3270

Antecedentes |

Se debe realizar una exposicion de la necesidad por parte de la Dependencia o Entidad, haciendo mencion a la
infraestructura con la que se cuenta actualmente, incluyendo fechas, cantidades y datos técnicos.

Funcionalidad

Se debera sefialar una descripcion detallada del funcionamiento, caracteristicas e importancia por adquirir dicho
bien, en especifico la marca, modelo y/o empresa determinada en mencion, resaltando la afectacion que el Estado
u area podria resentir en caso de adquirir marcas similares o contratar con otra empresa.

En su caso, para ilustrar lo anterior deberd incluir un comparativo de las distintas marcas en el mercado,
indicando aquellas caracteristicas indispensables para la Dependencia o Entidad, desde el punto de vista de su
necesidad: compatibilidad, fines educativos, etc.

Rendimiento

Se debera hacer mencion al rendimiento y uso que se le dara al bien requerido, en comparacion a “marcas” o
“empresas” similares. El rendimiento va en funcion de la generacion de economia, sin afectar la funcionalidad
de los bienes, por lo que de preferencia debera sefialarse el porcentaje de ahorro que se generaria, en su caso.

Relacion costo-beneficio

Sefalar la comparativa de costos con bienes o servicios similares, asi como la precision del aprovechamiento o
beneficio social y/o institucional que se generara con la contratacion con “marca” o “empresa” determinada.

Otros aspectos

Sefalar otros aspectos que justifiquen la contratacion con “empresa” y/o “marca” o “modelo”, no
contemplados en los apartados anteriores.

Si es el caso, en este apartado debera indicar si se actualiza el supuesto del articulo 93 fraccion 111 de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato, en virtud de que el contrato solo puede adjudicarse a una
determinada empresa por ser titular de las patentes, marcas y otros derechos exclusivos.

En tal caso debera indicar la razén social de la empresa que tiene los derechos exclusivos de los bienes a
contratar, anexando el documento original, copia certificada o apostillada que lo acredite como titular de las
patentes o proveedor exclusivo.
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Conclusiones

Debe sefialarse de manera ejecutiva, las circunstancias medulares que justifican la contratacion de bienes y/o
servicios con “marca” o “empresa’ determinada.

Las anteriores razones técnicas se emiten en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 45 de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y 54 de su Reglamento para la Administracion Puablica
Estatal. (Aplica cuando se justifica inicamente Marca).

Las anteriores razones técnicas se emiten en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 45 y 93, fraccion Il1,
de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y 54 de su Reglamento para la
Administracion Publica Estatal. (Aplica cuando se justifica Marca y Empresa).

Se anexan los siguientes documentos:

* Indicar los documentos que sirvieron como soporte que acrediten los argumentos para justificar la marca o
empresa solicitada.

ATENTAMENTE

Persona Titular de la Dependencia o Entidad
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ANEXO « 2 » (FEDERAL)

RAZONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE CON MARCA, MODELO Y/O
EMPRESA DETERMINADA (ESTE FORMATO SOLO APLICA PARA MONTOS DE
PROCEDIMIENTOS LICITATORIOS)

ﬂ Descripcion

Descripcion de los bienes y/o servicios que se pretende adquirir, incluyendo sus especificaciones y caracteristicas
técnicas:

Solicitud de Pedido: 190099999 Pos: 99 Descripcion Corta: Licencia
Cantidad: 200 Techo Presupuestal: $20,000.00 Partida Presupuestal: 3270
Antecedentes

Se debe realizar una exposicion de la necesidad por parte de la Dependencia o Entidad, haciendo mencion a la
infraestructura con la que se cuenta actualmente, incluyendo fechas, cantidades y datos técnicos.

Funcionalidad

Se debera sefialar una descripcion detallada del funcionamiento, caracteristicas e importancia de adquirir el bien o
contratar el servicio, en especifico con la “marca”, “modelo” o “empresa” determinada, resaltando la afectacion
que el Estado u drea podria resentir en caso de adquirir o contratar “marcas”, “modelos™ o “empresas™ similares.

En su caso, para ilustrar lo anterior debera incluir un comparativo de las distintas “marcas™ en el mercado,
indicando aquellas caracteristicas indispensables para la Dependencia o Entidad, desde el punto de vista de su
necesidad: compatibilidad, fines educativos, etc.

Rendimiento

Se debera hacer mencion al rendimiento y uso que se le dara al bien o servicio requerido, en comparacion a
“marcas” similares. El rendimiento va en funcion de la generacion de economia, sin afectar la funcionalidad de
los bienes, por lo que de preferencia debera sefalarse el porcentaje de ahorro que se generaria, en su caso.

Relacion costo-beneficio |

Sefialar la comparativa de costos con bienes o servicios similares, asi como la precision del aprovechamiento o
beneficio social y/o institucional que se generard con la contrataciéon con “marca”, “modelo™ o “empresa”
determinada. Cuando se argumenten con base en cuestiones de compatibilidad con la infraestructura con la que ya
cuenta su organismo debera acreditar dicha situacion.

Otros aspectos

Sefialar otros aspectos que justifiquen la contratacion con “marca”, “modelo” o “empresa”, no
contemplados en los apartados anteriores.

En casos de justificacion de empresa determinada: Indicar el nombre o la razon social de la empresa que tiene la
titularidad o el licenciamiento exclusivo de las patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos de los
bienes o servicios a contratar, anexando el documento original, copia certificada o apostillada que lo acredite
como tal.
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Procedimiento Propuesto

Indicar el procedimiento propuesto, en atencion al monto de la contratacion.

Si la presente implica una justificacion de empresa determinada, en caso de que el monto de la contratacion
corresponda a una invitacion a cuando menos 3 personas, debera indicar que la contratacion se llevara a cabo por
medio de adjudicacion directa, toda vez que se acredita que la empresa que tiene la titularidad o el licenciamiento
exclusivo de las patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos de los bienes o servicios a contratar.
Considerar ademas que debera solicitar la autorizacion del oficial mayor o equivalente.

—_— ===
Conclusiones

Debe sefialarse de manera ejecutiva, las circunstancias medulares que justifican la contratacion de bienes y/o
servicios con “marca”, “modelo™ o “empresa” determinada.

Cuando se justifica inicamente marca en una licitacion, debera indicar lo siguiente:
Las anteriores razones técnicas se emiten en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 40 fraccion VI del
Reglamento vigente de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cuando se justifica empresa determinada y adjudicacion directa debera indicar lo siguiente:
Las anteriores razones técnicas se emiten en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 54, fraccion I de la Ley
de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y 72, fraccion Il de su Reglamento vigente.

Cuando se justifica marca, empresa determinada y adjudicacion directa debera indicar lo siguiente:

Las anteriores razones técnicas se emiten en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 54, fracciones 'y VIII
de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 40, fraccion V1y 72, fracciones I y
VII de su Reglamento vigente.

Se anexan los siguientes documentos:

* Hacer mencion que los documentos que se anexan como soporte de los argumentos correspondientes mismos
que formaran parte del presente documento.

ATENTAMENTE

Persona Titular de la Dependencia o Entidad
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RAZONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE CON MARCA, MODELO Y/O
EMPRESA DETERMINADA (ESTE FORMATO APLICA PARA MONTOS INFERIORES A LICITACION)

Descripcion

Descripcion de los bienes y/o servicios que se pretende adquirir, incluyendo sus especificaciones y caracteristicas
técnicas:

Solicitud de Pedido: 190099999 Pos: 99 Descripcion Corta: Licencia
Cantidad: 200 Techo Presupuestal: $20,000.00 Partida Presupuestal: 3270
Antecedentes

=

Se debe realizar una exposicion de la necesidad por parte de la Dependencia o Entidad, haciendo mencion a la
infraestructura con la que se cuenta actualmente, incluyendo fechas, cantidades y datos técnicos.

Funcionalidad -l

Se debera sefalar una descripcion detallada del funcionamiento, caracteristicas e importancia por adquirir dicho
bien, en especifico la marca, modelo y/o empresa determinada en mencion, resaltando la afectacion que el
Estado u area podria resentir en caso de adquirir marcas similares o contratar con otra empresa.

En su caso, para ilustrar lo anterior debera incluir un comparativo de las distintas empresas en el mercado, que
ofrecen servicios o bienes similares indicando aquellas caracteristicas indispensables para la Dependencia o
Entidad, desde el punto de vista de su necesidad: compatibilidad, fines educativos, etc.

Rendimiento

=
Se debera hacer mencion al rendimiento y uso que se le dara al bien requerido, en comparacion a “empresas™ o
“marcas” similares. El rendimiento va en funcion de la generacion de economia, sin afectar la funcionalidad de
los bienes, por lo que de preferencia debera sefialarse el porcentaje de ahorro que se generaria, en su caso.

Relacion costo-beneficio
_———————=

Sefialar la comparativa de costos con bienes o servicios similares, asi como la precision del aprovechamiento o
beneficio social y/o institucional que se generara con la contratacion con “empresa” o “marca” determinada.

Otros aspectos

Sefialar otros aspectos que justifiquen la contratacion con “empresa” y/o “marca” o “modelo” no
contemplados en los apartados anteriores.

Indicar que por monto corresponde a un procedimiento de adjudicacion directa con cotizacion de tres
proveedores, no obstante de que el contrato sélo puede adjudicarse a una determinada empresa por ser titular de
las patentes, marcas y otros derechos exclusivos, se procedera a un procedimiento de adjudicacion directa.

En tal caso debera indicar la razon social de la empresa que tiene los derechos exclusivos de los bienes a
contratar, anexando el documento original, copia certificada o apostillada que lo acredite como titular de las
patentes o proveedor exclusivo.
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Conclusiones

Debe sefialarse de manera ejecutiva, las circunstancias medulares que justifican la contratacion de bienes y/o
servicios con “marca” o “empresa” determinada.

Las anteriores razones técnicas se emiten en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 27 y 45, de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y 54 de su Reglamento para la Administracion Publica
Estatal.

Se anexan los siguientes documentos:

* Hacer mencion que los documentos que se anexan como soporte de los argumentos correspondientes, mismos
que formaran parte del presente documento.

ATENTAMENTE

Persona Titular de la Dependencia o Entidad
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ANEXO « 2 BIS » (FEDERAL)

RAZONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE CON MARCA, MODELO Y/O
EMPRESA DETERMINADA (ESTE FORMATO APLICA PARA MONTOS INFERIORES A
LICITACION)

Descripcion

Descripcion de los bienes y/o servicios que se pretende adquirir, incluyendo sus especificaciones y caracteristicas
técnicas:

Solicitud de Pedido: 190099999 Pos: 99 Descripcion Corta: Licencia
Cantidad: 200 Techo Presupuestal: $20,000.00 Partida Presupuestal: 3270

Antecedentes

Se debe realizar una exposicion de la necesidad por parte de la Dependencia o Entidad, haciendo mencion a la
infraestructura con la que se cuenta actualmente, incluyendo fechas, cantidades y datos técnicos.

Funcionalidad

Se debera senalar una descripcion detallada del funcionamiento, caracteristicas e importancia de adquirir el bien o
contratar el servicio, en especifico con la “marca”, “modelo™ o “empresa” determinada, resaltando la afectacion
que el Estado u area podria resentir en caso de adquirir o contratar “marcas”, “modelos™ o “empresas” similares.

En su caso, para ilustrar lo anterior debera incluir un comparativo de las distintas “marcas™ en el mercado,
indicando aquellas caracteristicas indispensables para la Dependencia o Entidad, desde el punto de vista de su
necesidad: compatibilidad, fines educativos, etc.

Rendimiento

Se debera hacer mencion al rendimiento y uso que se le dara al bien o servicio requerido, en comparacion a
“marcas” similares. El rendimiento va en funcion de la generacion de economia, sin afectar la funcionalidad de
los bienes, por lo que de preferencia deberd sefalarse el porcentaje de ahorro que se generaria, en su caso.

Relacion costo-beneficio

Sefialar la comparativa de costos con bienes o servicios similares, asi como la precision del aprovechamiento o
beneficio social y/o institucional que se generard con la contratacion con “marca”, “modelo™ o “empresa”
determinada. Cuando se argumenten con base en cuestiones de compatibilidad con la infraestructura con la que ya
cuenta su organismo debera acreditar dicha situacion.

Otros aspectos

Sefalar otros aspectos que justifiquen la contratacion con “marca”, “modelo” o “empresa”, no
contemplados en los apartados anteriores.

En casos de justificacion de empresa determinada: Indicar el nombre o la razén social de la empresa que tiene la
titularidad o el licenciamiento exclusivo de las patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos de los
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bienes o servicios a contratar, anexando el documento original, copia certificada o apostillada que lo acredite “
como tal.

Indicar el procedimiento propuesto, en atencion al monto de la contratacion.

Si la presente implica una justificacion de empresa determinada, en caso de que el monto de la contratacion
corresponda a una invitacion a cuando menos 3 personas, debera indicar que la contratacion se llevara a cabo por
medio de adjudicacion directa, toda vez que se acredita que la empresa que tiene la titularidad o el licenciamiento
exclusivo de las patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos de los bienes o servicios a contratar.

Considerar ademas que debera solicitar la autorizacion del oficial mayor o equivalente.
——

Conclusiones

Debe sefialarse de manera ejecutiva, las circunstancias medulares que justifican la contratacion de bienes y/o
servicios con “marca”, “modelo” o “empresa’” determinada.

Cuando se justifica inicamente marca debera indicar lo siguiente:

Las anteriores razones técnicas se emiten en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 40 fraccion VI del
Reglamento vigente de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cuando se justifica empresa determinada y adjudicacion directa debera indicar lo siguiente:

Las anteriores razones técnicas se emiten en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 54, fraccion I de la
Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 72, fraccion Il de su Reglamento
vigente.

Cuando se justifica marca, empresa determinada y adjudicaciéon directa debera indicar lo siguiente:

Las anteriores razones técnicas se emiten en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 54, fracciones Iy VIII
de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 40, fraccion V1y 72, fracciones | y
VII de su Reglamento vigente.

Se anexan los siguientes documentos:

* [ndicar los documentos que sirvieron como soporte que acrediten los argumentos para justificar la marca o empresa
solicitada.

Tratandose de justificacion de empresa determinada, el mismo anexo servird para justificar una adjudicacion
directa cuando el monto de la contratacion corresponda al de una invitacion a cuando menos tres personas,
conforme a los montos previstos el Presupuesto de Egresos de la Federacién, del ejercicio fiscal
correspondiente.

ATENTAMENTE

Persona Titular de la Dependencia o Entidad
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ANEXO 3
(ESTATAL)

DICTAMEN DE JUSTIFICACION DE EXCEPCION DE LICITACION
(Supuestos contenidos en el articulo 93 de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de
Guanajuato, excepto la fraccion I)

Lugar y fecha de expedicion

Antecedentes
Se debe realizar una exposicion de la necesidad por parte de la Dependencia o Entidad, haciendo

mencion a la infraestructura con la que se cuenta actualmente, incluyendo fechas, cantidades y
datos técnicos.

Descripcion de los bienes objeto del procedimiento de contratacion
Descripcién de los bienes o servicios objeto de la contratacion, incluyendo las especificaciones de los

mismos asi como cualquier otra informacion que el area solicitante considere necesaria para explicar
el objeto y alcance de la contratacion, llenando ademas la tabla anexa.

SolPed Pos | Descripcion Corta Cantidad Monto estimado | Partida
de contratacion Presupuestal

Condiciones de pago:

Anticipo: Si se otorgara anticipo 0 no, en caso afirmativo incluir justificacion.

Plazo para el pago: dias habiles contados a partir de la entrega de la factura
respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en los términos del contrato.
Forma de pago: (En una sola exhibicion) (Por cada una de las entregas de acuerdo a calendario),
etc:

Moneda: Moneda Nacional (en moneda nacional en términos del articulo 106 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones PUblicas para el Estado de Guanajuato de la Administracion Publica Estatal).

Plazos y condiciones de entrega de los bienes

Plazo de entrega: Sefalar periodo para la recepcion de los bienes.
Condiciones de entrega: Describir brevemente las condiciones bajo las que se realiza la
contratacion (Ejemplo: Libre a bordo en piso en los almacenes de....).

Resultado de la investigacion de mercado, que soporte el procedimiento de contratacion
propuesto

Cuadro resumen del resultado de la investigacion de mercado, el cual debera contener un
comparativo de las empresas que pueden suministrar los bienes y/o servicios, indicando como
minimo: Razon social, precio cotizado por los bienes y/o servicios, plazo de entrega y alcance de la
contratacién (entregado, instalado, puesta a punto, capacitacion, etc.).
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Procedimiento de contratacion

Motivar el procedimiento de contratacion en la modalidad de adjudicacion directa, mediante la
descripcion de manera clara de las razones en que se sustente la misma, referir porque se considera
encuadra dentro del supuesto contenido en la fraccion de la que se trate del articulo 93 de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Proveedor sujeto a adjudicacion

Incluir la informacion general: Nombre, domicilio completo, teléfono y correo electrénico, de la
persona que se propone la adjudicacion directa.

Asimismo, debera relatar el nimero de ofertas encontradas sefialando aquellas que cumplieron con
los requisitos solicitados, asi como el proveedor adjudicado, motivando para tal efecto la
adjudicacion.

Indicar cuadro comparativo donde indique monto y cumplimiento.

Fundamento Legal
Sefalar el Fundamento Legal que sustenta la peticion.

La anterior con fundamento en los articulos 48 fraccion I inciso c) y 93, fraccion (segun la fraccion
que aplica), de la Ley de Contrataciones Publicas del Estado de Guanajuato; 100 y 101 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de la Administracion
Publica Estatal.

Documentos anexos a solicitud
Se adjuntan los siguientes documentos:

« Investigacion de mercado.

e Opiniones de cumplimiento (SAT, IMSS e INFONAVIT).

» Manifiestos bajo protesta de decir verdad.

« Declaracién de intereses.

« Cualquier otro documento que sea necesario para fundamentar la causal de adjudicacién, como
pudiese ser copia certificada o apostillada mediante el cual se acredita que el proveedor es titular
de las patentes, marcas u otros derechos exclusivos de los bienes o servicios de que se trate.

Por tanto, se considera suficientemente fundada y motivada la solicitud de excepcion de la licitacion
y para que la compra de los bienes se realice mediante el procedimiento de adjudicacion directa.

Atentamente,

XOXOXXXXX
Persona Titular de la Dependencia o Entidad solicitante

2
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ANEXO 3
(FEDERAL)

DICTAMEN DE JUSTIFICACION DE EXCEPCION DE LICITACION
(Supuestos contenidos en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico)

Lugar y fecha de expedicion

Antecedentes
Se debe realizar una exposicion de la necesidad por parte de la Dependencia o Entidad, haciendo

mencidn a la infraestructura con la que se cuenta actualmente, incluyendo fechas, cantidades y
datos técnicos.

Descripcion de los bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacion
Descripcion de los bienes o servicios objeto de la contratacion, incluyendo las especificaciones de los

mismos asi como cualquier otra informacion que el area solicitante considere necesaria para explicar
el objeto y alcance de la contratacion, llenando ademas la tabla anexa.

SolPed Pos | Descripcion Corta Cantidad Monto estimado | Partida
de contratacion Presupuestal

Condiciones de pago:

Anticipo: Si se otorgara anticipo o no, en caso afirmativo incluir justificacién conforme al articulo
69 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Plazo para el pago: Veinte dias naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva,
previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en los términos del contrato, conforme al
articulo 73 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Forma de pago: (En una sola exhibicién) (Por cada una de las entregas de acuerdo a calendario),
etc.

Moneda: Moneda Nacional (0 moneda extranjera- Délar Americano-).

Plazos y condiciones de entrega de los bienes
Plazo de entrega: Sefialar periodo para la recepcion de los bienes.

Condiciones de entrega: Describir brevemente las condiciones bajo las que se realiza la
contratacion (Ejemplo: Libre a bordo en piso en los almacenes de....).
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Resultado de la investigacion de mercado, que soporte el procedimiento de contratacion
propuesto

Cuadro resumen del resultado de la investigacion de mercado, el cual debera contener un
comparativo de las empresas que pueden suministrar los bienes y/o servicios o en su caso reflejar
que no existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o bien, que en
el mercado sdlo existe un posible oferente tratandose del supuesto contenido en la fraccion I del
articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, indicando
como minimo: Razén social, precio cotizado por los bienes y/o servicios, plazo de entrega y alcance
de la contratacion (entregado, instalado, puesta a punto, capacitacion, etc.)

Procedimiento de contratacion propuesto

Motivar el procedimiento de contratacién en la modalidad de adjudicacién directa o invitacion a
cuando menos tres personas, segun corresponda, mediante la descripcion de manera clara de las
razones en que se sustente la misma.

Nombre de la persona propuesta y sus datos generales

Incluir la informacion general: Nombre, domicilio completo, teléfono y correo electrénico, de las
personas que se invitaran a participar al proceso o aquella a la que se propone la adjudicacion
directa, segun sea el caso.

Asimismo, debera relatar el nimero de ofertas encontradas sefialando aquellas que cumplieron con
los requisitos solicitados, asi como el proveedor adjudicado, motivando para tal efecto la
adjudicacion.

Indicar cuadro comparativo donde indique monto y cumplimiento.

Acreditacion de los criterios en que se funda y motiva la seleccion del procedimiento de
excepcion

La acreditacion del o los criterios a que se refiere el segundo parrafo del articulo 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en que se funde y motive la seleccion
del procedimiento de excepcion, segln las circunstancias que concurran en cada caso.

Constancia de disponibilidad

Indicar la no existencia de bienes de las mismas caracteristicas o, en su caso, el nivel de inventario
de los mismos que haga necesario adquirir o arrendar dichos bienes. La constancia que acredite lo
anterior, debera emitirse con respecto al almacén de la zona geografica de influencia del Area
requirente y sera responsabilidad de ésta tramitarla y anexarla a la requisicion; en caso de que el
requerimiento esté destinado a un proyecto o consumo especifico, se debera establecer el programa
al cual se destinara y el plazo maximo para proceder a su utilizacion.

(Articulo 27 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico)
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Fundamento Legal
Senalar el Fundamento Legal que sustenta la peticion.

La anterior con fundamento en los articulos 53, segundo parrafo, 54, fraccion (segun /a fraccion que
aplica) y parrafo sequndo (e/ segundo parrafo solo aplica para las fracciones II, 1V, V, VI, VII, IX
primer parrafo, XI, XII y XX del articulo 54) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 27, 71 y 72, fraccion (segun la fraccion que aplica), de su Reglamento vigente;
11 de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato. (Solo aplica si hay
concurrencia de recursos, en caso contrario eliminar)

Documentos anexos a solicitud
Se adjuntan los siguientes documentos:

« Oficio xx firmado por xxx.

« Investigacion de mercado.

¢ Opiniones de cumplimiento (SAT, IMSS e INFONAVIT).

« Manifiestos bajo protesta de decir verdad.

« Declaracion de intereses.

« Cualquier otro documento que sea necesario para fundamentar la causal de adjudicacién, como
pudiese ser copia certificada o apostillada mediante el cual se acredita que el proveedor es titular
de las patentes, marcas u otros derechos exclusivos de los bienes o servicios de que se trate.

Por lo anterior, se considera suficientemente fundada y motivada la presente solicitud y se
dictamina como procedente la no celebracién de la licitacién publica y se autoriza llevar a cabo el
procedimiento de contratacion en la modalidad propuesta.

Atentamente,

XOOXXXXX
Persona Titular de la Dependencia o Entidad solicitante
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(ESTATAL)

DICTAMEN DE JUSTIFICACION DE EXCEPCION DE LICITACION
(Articulo 93 fraccion I de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato)

Lugar y fecha de expedicion

Antecedentes
Se debe realizar una exposicién de los eventos previos en los cuales resultaron desiertas las partidas
o la licitacion.

1.- En el proceso de Licitacién Publica Nacional No. 40051001-0XX-XX, para la Adquisicion/
Contratacion de XXXXXX, de acuerdo al acta correspondiente a la 0XXX@ Reunion Ordinaria del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la Administracion Publica
Estatal, se declard desierta la licitacion/partidas X, XX, XXX por (Especificar motivos).

2.- En el proceso de Licitacion Publica Nacional No. 40051001-0XX-XX, para la Adquisicion/
Contratacion de XXXXXX, de acuerdo al acta correspondiente a la 0XXX@ Reunién Ordinaria del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la Administracion Publica
Estatal, se declard desierta la licitacion/partidas X, XX, XXX por (Especificar motivos).

Descripcion de los bienes objeto del procedimiento de contratacion

Descripcion de los bienes o servicios objeto de la contratacion, llenando la tabla anexa.

SolPed Pos | Descripcion Corta Cantidad Monto estimado | Partida
de contratacion Presupuestal

Condiciones de pago:

Anticipo: Si se otorgara anticipo o no, en caso afirmativo incluir justificacion.

Plazo para el pago: dias habiles contados a partir de la entrega de la factura
respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en los términos del contrato.
Forma de pago: (En una sola exhibicién) (Por cada una de las entregas de acuerdo a calendario),
etc.

Moneda: Moneda Nacional (en moneda nacional en términos del articulo 106 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones PUblicas para el Estado de Guanajuato de la Administracion Publica Estatal).

Plazos y condiciones de entrega de los bienes
Plazo de entrega: Sefialar periodo para la recepcion de los bienes.

Condiciones de entrega: Describir brevemente las condiciones bajo las que se realiza la
contratacién (Ejemplo: Libre a bordo en piso en los almacenes de....).
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Procedimiento de contratacion

Motivar el procedimiento de contratacion en la modalidad de adjudicacion directa, mediante la
descripcion de manera clara de las razones en que se sustente la misma, referir porqué se justifica
la factibilidad de adjudicar bajo el supuesto contenido en la fraccién I del articulo 93 de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato, proporcionando las razones que sustentan la
procedencia de ejercer la opcidn con el proveedor seleccionado.

Indicar la determinacion efectuada por esa area usuaria misma que debera ser sustentada en las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, financiamiento, calidad, oportunidad y demas
circunstancias que contribuyan a una adjudicacion eficaz y eficiente y con ello preservar la hacienda
publica estatal. ‘

Cabe sefialar que los bienes/servicios cumplen con todos los aspectos, requisitos, especificaciones,
caracteristicas técnicas y condiciones establecidas en las Bases de la Licitacion 40051001-0XX-20XX
y la 40051001-0XX-20XX, asi como ser el mejor precio, mismo que es precio aceptable.

Proveedor sujeto a adjudicacion

Indicar el nombre del proveedor que cumpla con todos los aspectos, especificaciones, caracteristicas
técnicas y condiciones establecidas en las Bases de la Licitacion, asi como haber ofertado el mejor
precio, mismo que debera ser precio aceptable.

Incluir la informacién general: Nombre, domicilio completo, teléfono y correo electronico, de la
persona que se propone la adjudicacion directa.

Indicar monto y cantidades a adjudicar.
Fundamento Legal
Sefalar el fundamento legal que sustenta la peticion.
La anterior con fundamento en los articulos 48 fraccion I inciso c) y 93 fraccién I de la Ley de
Contrataciones Publicas del Estado de Guanajuato y 100 y 101 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de la Administracion Publica Estatal.
Documentos anexos a solicitud
Se adjuntan los siguientes documentos:

e Tabla comparativa de aspectos técnicos y econdmicos.

« Registro del Padrén de Proveedores del proveedor sujeto de adjudicacion.

« Investigacion de mercado (aplica solo en caso de que la licitacion se haya declarado desierta

por precios no aceptables)

e Opiniones de cumplimiento (SAT, IMSS e INFONAVIT).
« Manifiestos bajo protesta de decir verdad.

3 BIS»
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e Declaracion de intereses.
e Cualquier otro documento que sea necesario para fundamentar la causal de adjudicacion.

Por tanto, se considera suficientemente fundada y motivada la solicitud de excepcién de la licitacion,
para que la compra de los bienes o contratacion de servicios se realice mediante el procedimiento
de adjudicacion directa.

Atentamente,

XXXXXXX
Persona Titular de la Dependencia o Entidad solicitante
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ANEXO 4
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE LA INVESTIGACIONDE MERCADO

Instrucciones para la elaboracion de la investigacion de mercado

a) Debera considerar que el periodo de las cotizaciones o consultas, es de 5 meses previos, tomando como
referencia 10 dias naturales anteriores al inicio del periodo de captura. En caso de que las cotizaciones
contengan vigencia, estas deberdn estar vigentes por lo menos al dia de la captura de la solicitud de pedido.

b) Los precios de referencia deberan integrarse, de acuerdo con las caracteristicas del bien o servicio a contratar,
considerando todas aquellas caracteristicas y condiciones que infieran directamente en el precio. No se deberan
considerar importes con descuento o en promocion.

c) En el Anexo 4, en la seccion “3. METODOLOGIA” se deberan relatar las consultas realizadas de todas las
respuestas obtenidas de las consultas formuladas a fin de integrar debidamente la investigacién de mercado,
dejando evidencia de las busquedas realizadas de las mismas; las busquedas del sistema electronico e histéricas
tendran que integrarse con independencia de si el resultado es positivo o no. En caso de ser positivo, debera
adjuntar el documento que lo acredite. Las fuentes obtenidas deberdn ser de diferente proveedor y marca, salvo
que justifique razones técnicas, en dado caso, deberd adjuntar el Anexo 2 o Anexo 2 BIS, correspondiente. Las
fuentes de consulta deberdn cumplir con las caracteristicas y condiciones solicitadas.

d) El precio que debe plasmarse en el Anexo 4 es el unitario incluyendo el impuesto al valor agregado (I.V.A.), en
caso de que aplique.

e) En el caso de bienes que por su naturaleza deban ser contratados en moneda extranjera, debera integrarse en
la investigacion de mercado en la moneda que corresponda (USD, Euro, etc.) y el tipo de cambio considerado.

El tipo de cambio a considerar sera el publicado en el Diario Oficial de la Federacion a la fecha que consigne la
investigacion de mercado.

f) Se debera presentar al menos 1 precio de al menos 2 fuentes distintas; en caso de que no sea posible la
integracién de informacién de al menos dos fuentes distintas, se deberan documentar los resultados de la
consulta de las demas fuentes e incluir dos precios del inciso 2.1

g) Se podra presentar 1 precio de 1 fuente, solo cuando se trate de compra con proveedor unico.

Las consultas deben realizarse conforme a lo siguiente:

1) Consultar la informacién de la transaccion zmmpedidos03 y en caso de encontrar informacién indicar nimero
de pedido y pasar al punto 2; en caso de no obtener informacién imprimir evidencia.

Para compras consolidadas estatales, la consulta de la transaccion zmmpedidos03, deberd considerar
Unicamente pedidos generados por esta DGRMSGC.

Para compras liberadas estatales, la consulta de la transaccién zmmpedidos03, debera considerar unicamente
pedidos generados por su Organismo.

2) Incluir informacién de cuando menos una de las dos fuentes siguientes:

2.1 Cotizaciones de organismos especializados; fuentes oficiales; de camaras, asociaciones o agrupaciones
industriales, comerciales o de servicios; o de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del
ramo correspondiente.



FINANZAS

2.2 La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefonica o por algun otro medio, siempre y cuando se
lleve registro de los medios y de la informacidn que permita su verificacion.

Plazos y Condiciones

Deberd puntualizar la totalidad de las condiciones y caracteristicas de su requerimiento.



Agregar logo e indicar el nombre de la dependencia o entidad.
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INVESTIGACI

N DE MERCADO (ESTATAL)
1 OBETVO
de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato

Verfficar la existencia de bienes de acuerdo a la cantidad, calidad y oportunidad requeridas; asi como la proveeduria nacional o internacional y los precios prevalecientes en el mercado, de conformidad a lo establecido en el articulo 50 de la Ley

2. DESCRIPCION, PLAZOS Y CONDICIONES DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS

a) Descripcion de los bienes.

" I
Solctud de osicion [ Numero de e
pedido material
5 . B rial
# Solicitud | Pos. Solicitud | *9¢ ":: o Transcribir el nombre corto del material, tal como aparece en el catalogo de SAP

b) Plazos y Condiciones

sefalar 1o plazos de entrega, en su caso lugar de entrega, tiempo de 5ago y aquelia informacion complementaria como.

Si requiere instalacion y/o visita, en su caso indicar domicilio, datos de la persona de contacto, teléfono y horario de atencion
Si requiere capacitacion y condiciones de la misma

i es necesaria muestra y establecer la metodologia oara su evaluacion
Si requiere pruebas de calidad, cudles son y la metodologia para su evaiuacion
Si requiere que la entrega sea en algun domicilio especifico (Previa Justificacion)

Si se requiere acreditacion de experiencia por mas de un aio con base a documental (certificaciones, cartas, ISO, contratos, facturas, etc)
Los demds documentos que el requerimiento amerite.

3. METODOLOGIA

Para efecto de lo seRalado en el articulo 55 del Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato, debera identificar en la Plataforma Estatal de la Informacion, mediante la transaccion “zmmpedidos03" Iz informacion historica
de las contrataciones que realiza Gobierno del Estado o en su defecto consultar a informacion historica de la dependencia o entidad solicitante.

Consultar organismos especializados; fuentes oficiales; de camaras, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios; o de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente; y
Obtener informacion a traves de paginas de Internet, por via telefonica o por algan otro medio, siempre y cuando se lleve registro de los medios y de la informacion que permita su verificacion

4. RESULTADOS DE LA INVESTIGACION

Los resultados de la investigacion, de acuerdo a las fuentes consultadas son los siguientes.

Datos Generales de Solicitud Zmmpedidos03

Fraceion accion | Fraccion
posicion soiped  |Numero de material [pedido moorteProveedor Importe Fuente imoorte Proveedor moorte
caso 1 130099999 ] sssssssso 3900003939) s24]acme 523
Www patito

a2 190099993 0 200003999) 524 2

cas03 3099999) 2 No se 2ncontra 532

2504 13009999 59 N e 2contrs 528|805 encontrs Aousita 535
se anexa que sustenta la coti de La fuentes que forman parte de la presente. de mercado las
cantidad y. requerida del bien, servicio a contratar

técnicas del objeto de |a contratacion solicitadas relativas a la calidad,

Respecto de todas las respuestas obtenidas de las consultas formuladas conforme a la fraccion I, deberan indicar al menos lo siguiente: Nombre de la empresa o persona fisica, puesto, numero telefonico y extension de la persona que presents la cotizacion.
como parte de su registro de los medios de informacion que permita su debida verificacion, incluyendo datos que permitan dotar de mayores elementos objetivos a ésta, tales como: fecha en que se realiza la cotizacion, medio utilizado para obtener la
nformacion (paginas de internet, por via telefonica o por algun otro medio, siempre y cuando se lleve registro del mismo), lugar en el cual se realizo, asi como la persona servidora publica y puesto de quien genero la consuita

£n caso de existir fuentes en la busqueda que no cumplan, debera indicar los motivos por los cuales no se debe tomar en cuenta dicha cotizacion

Regitro de los medios y de la
informacion

tipo de medio de
consuka

nombre del contacto | /a0 Perez pedro

Puesto o cargo

numero temfonio y

10-n0v-25 12-n0v-25
Celaya, Gto Celaya, Gto

Zncargasode

servidor publico y
puesto que la realiza

5. CONCLUSIONES

Con la finalidad de garantizar las mejores condiciones de contratacion para el Estado, la presente investigacion de mercado se realizd buscando integrar exhaustivamente las condiciones que imperan en el mercado v con base en las necesidades actuales de la
Dependencia/ntidad, derivado de lo cual, de los resultados obtenidos de las fuentes de informacion citadas en el punto 4, es posible concluir 1o siguiente:

1) La existencia de los bienes, arrendamientos o servicios, en la cantidad, calidad y oportunidad requeridas.



11) La existencia de proveeduria a nivel local, nacional o internacional, con posibilidad de cumplir con las necesidades de contratacion,

1) €l precio de referencia para la adquisicion de los bienes, arrendamientos o servicios, basado en la informacion obtenida de las fuentes citadas, prevaleciente al momento de lievar a cabo la presente investigacion.

La presente se integra de alo en el articulo 50 de la Ley de Contrataciones Publicas Para el Estado de Guanajuato y 55, 56, 57 y 58 de su Reglamento de la Administracion Publica Estatal

Declaro bajo protesta de decir vedad que los datos obtenidos en la presente investigacion son reales, por |o que la informacion puede ser verificada por los entes fiscalizadores u organos de control

Guanajuato, Gto., _ de de20_

Persona Titular Administrativa de la Dependencia o Entidad
Direccion de..........

Direccion General de ..

Secretaria de.
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ANEXO 4 FEDERAL
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE LA INVESTIGACION DE MERCADO

Instrucciones para la elaboracién de la investigacion de mercado

a) Debera considerar que el periodo de las cotizaciones o consultas, es de 5 meses previos, tomando como
referencia 10 dias naturales anteriores al inicio del periodo de captura. En caso de que las cotizaciones
contengan vigencia, estas deberan estar vigentes por lo menos al dia de la captura de la solicitud de pedido.

b) Los precios de referencia deberan integrarse, de acuerdo con las caracteristicas del bien o servicio a contratar,
considerando todas aquellas caracteristicas y condiciones que infieran directamente en el precio. No se
deberan considerar importes con descuento o en promocion.

c) En el Anexo 4, en la seccion “3. METODOLOGIA” se deberan relatar las consultas realizadas de todas las
respuestas obtenidas de las consultas formuladas a fin de integrar debidamente la investigacion de mercado,
dejando evidencia de las busquedas realizadas de las mismas; las busquedas en la plataforma Compras MX e
historicas tendran que integrarse con independencia de si el resultado es positivo o no. En caso de ser positivo,
deberd adjuntar el documento que lo acredite. Las fuentes obtenidas deberan ser de diferente proveedor y
marca, salvo que justifique razones técnicas, en dado caso, deberd adjuntar el Anexo 2 o Anexo 2 BIS,
correspondiente. Las fuentes de consulta deberan cumplir con las caracteristicas y condiciones solicitadas.

d) El precio que debe plasmarse en el Anexo 4 es el unitario incluyendo el impuesto al valor agregado (I.V.A.), en
caso de que aplique.

e) En el caso de bienes que por su naturaleza deban ser contratados en moneda extranjera, deberd integrarse en
la investigacidén de mercado en la moneda que corresponda (USD, Euro, etc.) y el tipo de cambio considerado.

El tipo de cambio a considerar sera el publicado en el Diario Oficial de la Federacion a la fecha que consigne la
investigacion de mercado.

f) La investigacion de mercado debera constatar la existencia de al menos cinco probables proveedores que
pudieran cumplir integramente con los requerimientos que su organismo solicite, de conformidad con lo
dispuesto en la fraccion V del articulo 40 de la Ley.

g) Se podra presentar 1 precio de 1 fuente, solo cuando se trate de compra con proveedor Unico.

Cuando menos cinco probables proveedores de al menos dos de las fuentes siguientes y de acuerdo con el
orden de prelacion que se indica:

1) La que se encuentre disponible en ComprasMx sobre las contrataciones realizadas -en caso de encontrar
informacién indicar nimero de contrato-, y a falta de ésta la informacion histérica con la que cuente el Area
contratante u otras Areas contratantes de la misma u otra dependencia o entidad; para tal efecto, deberd
consultar en la transaccion ZMMPEDIDOSO03.

Deberd proporcionar evidencia de los resultados.

2) La obtenida de organismos especializados; de camaras, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales
o de servicios, o bien de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente,

'S

3) La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefénica o por algin otro medio, siempre y cuando se
lleve registro de los medios y de la informacidn que permita su verificacién, tales como un registro con los datos
minimos de la fuente de consulta, fecha, capturas de pantalla, pagina web, teléfono, ubicacién, entre otros.



GUANAJUATO

Para efectos de que se cumpla con la integracion de los 5 probables proveedores que establece el articulo 40,
fraccion V de la Ley, debera considerarse en cualquiera de las fuentes elegidas, personas que puedan estar en
condiciones de celebrar contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Plazos y Condiciones

Deberd puntualizar la totalidad de las condiciones y caracteristicas de su requerimiento.



Agregar logo e indicar el nombre de la dependencia o entidad

FINANZAS

ANEXO 4

INVESTIGACION DE MERCADO (FEDERAL)

1. OBJETIVO

identificar las condiciones que imperan en el mercado respecto del bien objeto de la contratacion; asi como |a proveeduria nacional o internacional y los precios prevalecientes en el mercado, de conformidad a lo establecido

en el articulo 35, sexto parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

2. DESCRIPCION, PLAZOS Y CONDICIONES DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS

a) Descripcion de los bienes

. 5 ntidad de
Solicitud de | Posicion | Numero de partida | Clavede | -

. bienes o Descripcion del bien

pedido | Solicitud material | Especifica | Cucop+
servicios
% # de mater Transcribir el nombre corto del material, tal como aparece
# Solicitud | Pos. Solicitud| Talen |y partida | +clave . =
en el catilogo de SAP

b) Plazos y Condiciones.

serialar los plazos de entrega, en su caso lugar de entre:

a, tiempo de pago y aquella informacion complementaria como.

Si requiere instalacion y/o visita, en su caso indicar domicilio, datos de la persona de contacto, teléfono y horario de atencion
Si requiere capacitacion y condiciones de la misma

Si es necesaria muestra y establecer la metodologia para su evaluacion

Si requiere pruebas de calidad, cudles son y la metodologia para su evaluacion

Si requiere que la entrega sea en algun domicilio especifico (Previa Justificacion)

Si se requiere acreditacion de experiencia por

as de un ario con base a documental (certificaciones, cartas, ISO, contratos, facturas, etc)
Los demas documentos que el requerimiento amerite.

3. METODOLOGIA

Se consulto la informacion que se encuentra disponible en Compras MX

Consultar organismos especializados; fuentes oficiales; de camaras, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios; o de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercialzadores del ramo correspondiente;

Ybtener informacion a traves de paginas de Internet, por via telefonica o por algun otro medio, siempre y cuando se lleve registro de los medios y de la informacion que permita su verificacion

4, RESULTADOS DE LA INVESTIGACION

05 resultados de la investigacion, de acuerdo a las fuentes consultadas son los siguientes

Datos Generales de Solicitud Comprashn

aczion = = N ac:
3 [oosizion Documenta
moorte] Proveedor Jente imoorte Provesdor o ovesdor moorte|
edido |soioed consuitad:
. www patito .
25 35423 3 o600 522 acme 523 s33)a: 537 |istriou 53
o 0 o
250 32408 contrate 5 ax 532
enzone-> m

anexa documentacion correspondiente que sustenta la cotizacion de proveedores. La fuentes que forman parte de la presente investigacion de mercado cumplen con |

relativas a la calidad, cantidad y oportunidad requerida del bien, arrendamiento o servicio a contratar

s condiciones tecnicas del objeto de la contratacion solicitadas

Respecto de todas las respuestas obtenidas de las consultas formuladas conforme a la fraccion I1l, deberan indicar al menos lo siguiente: Nombre de la empresa o persona fisica, puesto, numero telefonico y extension de la persona que
presento la ¢

otizacion, como parte de su registro de los medios de informacion que permita su debida verificacion, incluyendo datos que permitan dotar de mayores elementos objetivos a &sta, tales como: fecha

que se realiza la
cotizacién, medio utilizado para obtener la informacion (paginas de internet, por via telefonica o por algun otro medio, siempre y cuando se lleve registro del mismo), lugar en el cual se realizo, asi como la persona servidora publica y puesto
de quien genero la consulta

En caso de existir fuentes en la busqueda gue no cumplan, debera indicar los motivos por [os cuales no se debe tomar en cuenta dicha cotizacion

Registro de los medios y de la
informacion

Nombre de la empresa o

persona fisica

Acme, 5.A de CV

Pedro Lopez

tipo de medio de cocnsulta electronico llamada telefonica
nombre del contacto Juan Perez Pedro Lopez
Puesto o cargo Ejecutivo de ventas Administrador
numero telefonico y
extension o pégina de www.patito.com.mx 4773875500
internet

ieited @
tecknche SocRmn 9 10/11/2025 12/1172025
cotizacion
lugar en que se realizo Celay, Gto, Leom, Glo.




servidor piblico y puesto que |Anita Lopez vy
I realiza |coordinador de compras de ISAPEG :'" e e B aich)

5. CONCLUSIONES
Con la finalidad de garantizar las mejores condiciones de contratacion para el Estado, la presente investigacion de mercado se realizo buscando integrar exhaustivamente las condiciones que imperan en el mercado y con base en las
actuales de la Dy , derivado de lo cual, de los resultados obtenidos de las fuentes de informacion citadas en el punto 4, es posible concluir lo siguiente:

) La existencia de los bienes, arrendamientos o servicios, en la cantidad, calidad y oportunidad requeridas.

1) La existencia de proveeduria a nivel local, nacional o internacional, con posibilidad de cumplir con las necesidades de contratacion.

111 El precio de referencia para la adquisicion de los bienes, arrendamientos o servicios, basado en la informacion abtenida de las fuentes citadas, prevaleciente al momento de llevar a cabo la presente investigacion

6. FUNDAMENTO LEGAL

en los articulos 35, sexto parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del ector Publico y 28, 29 y 30 de su Reglamento vigente.

La presente seintegra de ¢ alo

Declaro bajo protesta de decir vedad que los datos obtenidos en la presente investigacion son reales, por lo que la informacion puede ser verificada por los entes fiscalizadores u organos de control.

. de de

, Gt

dela i d

Direccion General de
Secretariade.........
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ANEXO «5»

PROCEDIMIENTO PARA DAR DE ALTA
PRODUCTOS EN EL CATALOGO DE
MATERIALES

Las Dependencias o Entidades deberan realizar lo siguiente:

1) Busqueda en el catdlogo de Materiales publicado en la pagina electronica, identificando el
material que cumple con sus necesidades.

2) Verificar si existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables que
pudieran satisfacer sus necesidades.

3) En caso de no existir material disponible, deberan solicitar el alta de un nuevo material, con el
formato de alta de materiales, publicado en la pagina electronica , capturando la informacion
correspondiente y atendiendo lo siguiente:

Columna B: Realizar un andlisis comparativo entre los materiales existentes y el nuevo
material, indicando los motivos por los cuales requiere el nuevo material, mencionando
claramente los numeros de materiales y sus caracteristicas que no cumplen con lo requerido,
asi como la importancia del que tengan las caracteristicas solicitadas, justificando en todo
momento lo indicado.

Columna C: Senalar las ventajas e importancia por las cuales requiere dar de alta el material
respecto al que se encuentra en el catalogo y de acuerdo a la necesidad correspondiente, asi
como el impacto negativo si no se adquieren los bienes solicitados.

Columna D: Indicar el numero de validacion técnica aprobada por la Direccion General de
Tecnologias de la Informacion y Telecomunicaciones (DGTIT) de la Secretaria de Finanzas.
En caso de que aplique.

Columna E: Indicar la descripcion corta del material definiendo el concepto de acuerdo al bien
solicitado, sin exceder el limite maximo de los 40 caracteres permitidos por el sistema.

En la columna F: Indicar la descripcion larga del material considerando lo siguiente:

e No dirigir los bienes a una marca en especifico. Salvo que justifique razones técnicas, en
dado caso debera adjuntar el Anexo 2.

e Considerar rangos (maximos o minimos) o tolerancias, ejemplo: De 10 a 20 cm; +- 5 cm;
+- 10%.

e No indicar logos, colores, bordados, tallas, vigencia, garantia, domicilio de entrega,
numeros de validacion, nimero de contrato, funcionalidades en las especificaciones
técnicas, o cualquier otra condicion que nosea caracteristica técnica propia del bien.

e En el caso de los materiales que cuenten con validacion técnica de la DGTIT, la
descripcion debera apegarse completamente a la que se indica en dicho documento.

Columna G: Indicar la unidad de medida correspondiente.

En la columna H: Indicar la partida presupuestal, revisar que el concepto del alta de material
se encuentre contemplado dentro del Clasificador por Objeto del Gasto vigente.

Para el alta de material, se debera considerar los siguientes requisitos:

1) A través de firma electrénica, solicitar mediante el formato publicado en la pagina electrénica el
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4)
5)

6)

Notas:

alta de los materiales a la Direccion como una nueva necesidad, esta debera ser firmada por el
director administrativo, o el servidor publico facultado para ello.

Indicar el nombre (nomenclatura) correcto del archivo, verificar la secuencia de firma y contemplar
por lo menos 5 dias habiles para el vencimiento del PAM.

Anexar minimo 2 cotizaciones, las cuales deberan ser de diferente marca y proveedor, ambas
cumpliendo con las caracteristicas que se solicitan en el formato de alta de materiales. Los
precios reflejados en las cotizaciones deberan ser congruentes entre si.

Adjuntar el Anexo 2 para la justificacion de marca, en caso de que aplique.

Adjuntar validacion técnica de la DGTIT con estatus “aprobada”, asi como la evidencia de la
firma electronica concluida de dicha validacion, en caso de que aplique.

Se recomienda no subir en un mismo PAM mas de 5 materiales. En caso de requerir bienes en
diferentes partidas solicitar un PAM por cada partida, esto con la finalidad de hacer mas eficiente
su revision y alta.

e La falta de cualquier requisito o informacion incorrecta en el formato de alta de materiales sera
motivo para declinar el PAM.

e En caso de no autorizarse, se indicaran los motivos en la declinacion del PAM, para tal
efecto debera solicitar nuevamente el alta del material a través del procedimiento contenido
en el presente Anexo y enviar nuevamente el PAM indicando en la nomenclatura que es
solventacion, de lo contrario se declinara.

e En caso de autorizarse, se dara de alta el articulo en el Catdlogo de Materiales
informandose mediante correo electronico al iniciador del PAM, los niimeros de registro
de alta o0 mediante la forma que esta Direccion determine.

Modificaciones a materiales en catialogo

Las caracteristicas (condiciones) que se pueden modificar en los materiales existentes son las que
hacen propio el bien de alguna dependencia o entidad, tales como: logos, colores, bordados, tallas,
vigencia, garantia, domicilio de entrega, niimeros de validacion, nimero de contrato, etcétera. Para
ello, deberan solicitar dicha modificacion via PAM, mediante el formato de modificacion de
materiales, publicado en la Pagina electronica atendiendo lo siguiente:

o Columna “B”, indicar el nimero de material a modificar.
. Columna *C” (dice), indicar la descripcion larga actual.
. Columna “D” (debe decir), indicar la descripcion larga solicitada, marcando o resaltando

aquella modificacion requerida.
° Columna “E”, indicar la justificacion de la modificacion solicitada.
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ANEXO « 6 »
CREACION DE SOLICITUDES DE PEDIDO

Entrar a la Plataforma Estatal de Informacion (PEI) en mddulo productivo con su usuario y contrasefia.

1. Ingresar a la transaccion MESIN

MES1IN

[ Favoritos

4 Menu usuario p. ANA LAURA PUGA DIAZ

2. Aparecera la siguiente ventana de captura de solicitudes:

! — St
< " =
o —— e Rp— o iy g Agha o A
o it ¢

Deber3 indicar los siguientes datos:

1) Tipo de solicitud: (ZEST para recurso estatal y ZFED para recurso federal.)

Paginalde?
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Apartado Resumen de Posiciones
2) Tipo de imputacion (Legislacion aplicable para el procedimiento):
K.- Legislacion Estatal
J.- Legislacion Federal
3) Numero de material conforme al catdlogo de materiales vigente publicado por la Direccion.
4) Cantidad de bienes requeridos.
5) Fecha: Senalar ultimo dia del afio.

6) Centro: para Sociedad GEG ingresar numero de division y para Entidades equivalente a «Sociedad».

7) Codigo del almacén donde seran entregados los bienes solicitados. En el caso de capitulo 5000
debera capturar «0016»

8) Grupo de compras: capturar siempre «999»

9) Solicitante: indicar el usuario que requiere los bienes.

10) Namero de necesidad: Dependiendo del tipo de bien, debera indicar el nimero de
validacion técnica autorizada por la Direccién General de Tecnologias de la Informacion y
Telecomunicaciones o el nimero de PAM de autorizacion de la Subsecretaria de Administracion.
En caso de que la partida no requiera de las autorizaciones sefialadas, debera indicar las iniciales de la
Entidad o Dependencia.

Apartado Detalles de Posicion

11) En la pestafia “Imputacion”, deberd capturar para imputaciones K y J: Centro de Coste, Elemento
PEP, Fondo, Area funcional y en su caso la Orden de trabajo

12) En la pestaiia “Valoracion™: En “precio valor.” debera indicar el valor unitario del bien. En PZA, debera
indicar siempre «1».

Cwros dei materisl Cartataces y Wchas B et = ol UTESARCION Pamene araceEst e [0

Pagina2de7



Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de Adyuisiciones,

damientos y Servicios de las Dependencias y Entidudes. «Anexo 6

{rre
Secretaria de Finanzas.

FINANZAS

13) En la pestaiia “Estudio de Mercado”, debera capturar los precios con VA, obtenidos de las

diferentes fuentes consultadas, de acuerdo a lo siguiente:

ESTUDIO DE MERCADO:

Haga clic en pestaiia Estudio de Mercado

Fatin e

# - i i | Pamamenriz pesonsi Grater $OMo MoSeE (Y

Tmteew e gy

3] | Caltwimrn
% 0" X - - 2 ) 8 i R & A% Valores de ppemste | B8 B
Centro Airsacer GCp &

Carsdas 34 7T Feoha entregs Gpo .artie

2% MATERAL SRA DE 5E

190 BZA 1 M 122028 DiRLcEn. e 4

Campad persoraizadas

Obeccion entrega

£ Estade Persons de coresctn Texios

Sazon Soce Benna

Ingrese todos los precios obtenidos en su investigacion de mercado, es importante verificar que la
investigacion de mercado se encuentre vigente, en caso contrario sera necesario actualizarla previo
a la captura. Por cada precio capturado debe presionar la tecla "Enter' para almacenar el valor.

Recuerde: / IMPORTANTE:
- Debe presionar "Enter' después de introducir el precio para que el dato

sea almacenado.

- 2 ® % 0
3t B Pas Coremas e Mt Tawts ipwes estoss U T Fezte esugy s ek G, oS e
e mgma 3610 SR ¥ a VATEIMAL . GRA M S OS w
1 ] FLIOONIOMET | AL Saimta 5150 04

€ Lmrssn Fetmrs e ceEROD e Srackr savegs La1ATD AN _areacm peTEERAINGS. -

——— ™ s e Pagina3de7

Fasisds g
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Haga clic en los cuadros para moverse entre las posiciones y capturar el estudio de
mercado —I—].

Anual de Adguisiciones,

v Entidades. «Anexo 6»
Secretaria de Finanzas.

e STES O 2P0 X # i W ETRT D ai s e S Eh nege
Wi e ve st W ——
—
- a =
2 3 2 (3 e
I e Pua oneiidE Tipo po. Matarnal 810 ave Cantidad UM
1

ar A g
8 sl i 2110 CAE SA =11
el iviwiet il 2110 CAE FoA. DE o=

€ Estaso Femona d¢ contacio

Campos personsiados

Fazon Sooe

Frea
Prorepedon 1

8. o 128.28
r 1
pROVEDOR 2

15 o 129,25
. i

Eimne

Recuerde: / IMPORTANTE: Si requiere eliminar alguna posicion debe
seleccionar la casilla de eliminar y en seguida guardar para tomar los cambios.

Florerwr
e

Haga clic en el boton Grabar m para crear el nimero de documento.

Seugrer SOIUMEMD &)
'!! ZESY Req DAS Evtaus

T

# s + i Daramstiis persons araties LOMme Mmudels

Teem Lerne s060s

[ ]

o % TR IR

1 vaares de prugussta |
= = )
-

us  Contheada Tee po  Wetsne Cargass (A1 T Fachs enitaga Gpo atic e Ammcen

0 £ FEA WATEAA SRIA. DE € =

I BIA WATERAL 3RIA DE 3E CWELICEN
fer

0| 21MKNC00590

teat matersl 235G CAE A
{ Eszado ers0sa B¢ ORIaCIo Tesnos OFsccn sntregs Estuitic Mescads CAmpos personaizacos
FAzon Sackl Do S L
Frgemetur | i 12928
pROVEDDS 2 1 ¥ 17650

M Sl

Pagina4de?



Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de Adyuisiciones,
{rrendumicntos y Servicios de las Dependencias y Entidudes. «Anexo 6»
Secretaria de Finanzas.

FINANZAS
Mensaje de Solicitud de Pedido creado

Se muestra mensaje de solicitud de pedido creada con éxito.

0 Creada a solicitud de pedido bajo &l numero 190043641

VALIDACION DE ANEXOS

Con la transaccion MES2N/ CVOI1N, para ingresar sus anexos.

I-a
-

Adjuntar anexos correspondientes, seleccione la posicion y haga clic en el cuadro. '—

1]

Haga clic en Nuevo para agregar anexo.

P —
MRS e lal 0%
Todes merrw &
v b aasa
B
8§ a3 @RNE 3 ES
§ Clame Desswewon e Ui Limmton Pan iy Dt Toe

Seleccionar el tipo de anexo que requiere el material de la solicitud de pedido.

Haga clic en el cuadro. v

Pagina5de7
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Nombrar su anexo de acuerdo al documento que se integra y dar click en el botén o

Modificas Solicitud pedido 190043547 X

wacrigeian | veatigacion e Mercade] |

Recuerde: / IMPORTANTE: Se puede dar doble clic sobre el documento que se requiera.

Seleccione el documento deseado y hagaclicen ~ Abar |
& Aaw e x

# et Toarea o F

8§ vous #

[ - e -
0 Actusdrwd #
WAOT OF
Ogdsores de oy
30 - Urowresciion

Apeni Lioaviar

& Tmiatew Ooasd Fie
- Orairres

[y o—

Heamin de wihbe Heiindos) 1"

A Recuerde: / IMPORTANTE: El tipo de documento debera ser formato PDF

Aparecera el documento cargado dar click en el boton v

= thodlice Solicinsd pediae 190043641 %
ot e L0 Cag
Cocumentns eviazades
Togas vancres. o
L
Jeara rwas
V @ *Hmza K 3 =
1% Css Socomests L U Loarsckss e ve Osssrpodn Fasto 48 suisen Tasin gtz W
»T JORUOOTOC 1 T30l ¥ : 53
IS B
s
v & X
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En esta ventana apareceran los IDS de los documentos que has agregado por posicion,
puedes agregar diferentes anexos siguiendo los pasos anteriores.

D

b S 7140

Anexos en solicitud de pedido

; . " v &
Haga clic en para aceptar los cambios o cancelar. Haga clic en
cambios o cancelar.

para aceptar los

it Sciicrtod pedide TSU0ANEAT

B s 3 z B ]
B Coes Dusenids R Cwrb oh e P o W
327 X009 YR = . we = TASTAC 1 8 Ve S il
e AETDONG T Ts = - - = - ore s
v =~ =
Mensaje de solicitud Modificada

o

La solicitud de pedido 0130043641 ha sido modificada

14) En caso de que se trate de una ampliacion, en la columna “Amp. Contrato”, debera indicar el
numero de pedido del cual se origina.

Pagina 7 de 7
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ANEXO « 7 »

LIBERACION DE SOLICITUDES DE PEDIDO A TRAVES DE FIRMA ELECTRONICA

La(s) solicitud(es) de pedido debera(n) ser liberada(s) en el médulo MM de la Plataforma Estatal de
Informacion, PEI. (ME54N) hasta la denominacion «UR. Unidad Responsable».

L -« At@ - A m“rae
gxxm Co e i b i %
S Gisswts T G0 L L Pmmeniwnd et e ks (B
@um Nz Egrrdl = (O A
Grope m Bawecrn 7 seaate e A et
e 25 Plwt wwd vguniad R e +
e f:nm & v
L
S 2 —_— D G e
B o T e
“‘w FOROECHE T gigia) W ;

El Usuario con los permisos de liberacion de la denominacion «CA. Coord. Adquisiciones» debera
generar PAM desde la transaccion ZMESSFIRM en el modulo MM.

2 wang Tratar  Faworitus

& peEssmM

SsAR UL IR OF

el S , L B e gy G M B
GE T Hoomem % v a Goenl
- & Favortas -
+ 88 servidos Cenerales -

v 2008007 - Servickas Gasolinas

+ oy 5 ACE_68001420 - Rokes pot asignackin transacdidn
2 I

» B Tablas

N Ts.:

» B8 Control Patrtmonial

» Bl Adquisicianes

« i MESIN - Craar solictud de pedido

+ fy S_ALR 87015066 - Sistinfo proy.. Rep.matco sem PEP
+ fr FMRP RFFMEPLAX - Contabifizacanes (tndas)

+ 88 Ordenes Internas

Nota: También lo podra visualizar en su menu.



Lincamientos  para  la  Operacion  del  Programa  Anual  de  Adyuisiciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades. «Anexo?).

Secretaria de Finanzas.

1. Una vez ejecutada la transaccion antes mencionada, se abrird una ventana adicional, en la seccion
«Solicitudes a firmar» en la cual debera introducir el nimero de la(s) solicitud(es) de pedido a liberar en

el campo «Sol.pedido», continuando con un clic en el botén «Buscar»

*Primera opcion (una solicitud)
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Lineamientos  para la  Operacion  del Programa Anual de  Adyuisiciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades. «Anexo?).

Secretaria de Finanzas.

{
FINANZAS
Nota: Verifique que esté seleccionada la opcion «Solicitudes sin PAM de firmay.

Solicitudes a firmar

Gt peso B 190028216 A
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= Solcitudes sin PAM de Sera
Huscar |

2. A continuacion aparecera(n) en la seccion «Solicitudes seleccionadas» la(s) solicitud(es) ingresada(s),
debiendo confirmar con un clic la(s) solicitud(es), quedando asi seleccionada(s).
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trrendamientos v Servicios de las Dependencias v Entidades. «Anexo?)

Secretaria de Finanzas.

\
FINANZAS

3. Inmediatamente después de la seleccidn, se habilitara el boton «Crear PAM» el cual debera activar
para la creacion del mismo.

Somcuies & Hirmat

Linecanuentos  para @ Operacion del  Programa {nual e ldyuisic
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4. Se abrira ventana en donde podra seleccionar los participantes mediante el boton «Afade
participante».
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Lineamientos  para la  Operacion del  Programa  Anual de  Adyuisiciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependenciay y Entidades. «Anexo?).
Secretaria de Finanzas.

5. Se debe incluir el dato de correo electronico (vinculado a firma electronica) en letras minusculas.

6. El PAM debera ser firmado por el Titular Administrativo de la Entidad o Dependencia
correspondiente o el servidor publico facultado para ello.

Los participantes deberan agregarse indicando sus correos electronicos conforme a la siguiente
secuencia y roles:

e Titular Administrativo de la Dependencia o Entidad o el servidor publico facultado para ello
solicitante.- Firmante
Director General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro. Destinatario
Director de Adquisiciones y Suministros .- Destinatario
Coordinador de Procesos Complementarios y Mejora continua, DAS.- Destinatario.
Jefe de procesos administrativos de compras, DAS.- Destinatario.

7. Una vez agregados los participantes, se debe oprimir el boton «Enviar».




Lincamientos  para la  Operacion  del  Programa  Anual de  Adyuisicioney,
Arrendamicntos y Servicios de las Dependencias y Entidades. «Anexo?7).

Secretaria de Finanzas.

FINANZAS

Nota: En caso de requerir corregir, podrd eliminar participantes con el boton «Borra participante», o
bien, modificar la secuencia con las flechas.

Proceso firma:  Autorizacion solicitudes de Pedido
No_ notificaciones. 1

Tipo de PAM:  OBLIGATORIO

Secuencia del PAM:  Con Secuencia Fecha de vigencia:  30.09.2018 Hora de\

Lista de participantes
e g

Direc correo electr. Rol de Firma

Bl tveezi@ouananato gobmx e

Solicitudes seleccionadas

8. El sistema enviara a GSign datos del PAM, relacionando la(s) solicitud(es) de pedido.
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9. El PAM debera ser firmado en GSign por los participantes.

10. Una vez firmado el PAM, sera posible recuperar evidencia en la misma transaccion.

o Ingresar no. de solicitud

o Oprimir «Buscar»

o Seleccionar solicitud

o /Oprimir botén «Recuperar Evidencia»

e | e g T Saawd e el I

TR N VO S R R\ b B e e s RN wiEW SRS RBME P kN

Nota: Se debe considerar que la evidencia que se recupera de GSign puede tardar algunos minutos en
generarse, por lo que posiblemente no obtenga la evidencia de forma inmediata.

{dyuisiciones,



Lineamicntos para la Operacion del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos ) Servicios de las Dependencias y Entidades. «Anexo 8».
Secretaria de Finanzas.

FINANZAS
ANEXO « 8 »

POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE USO DE LOS PORTALES PARA LA CONTRATACION DE PARTIDAS LIBERADAS

a) http://dgrmsg.guanajuato.gob.mx/adquisiciones.gto
b) http://sfadas.guanajuato.gob.mx/compras

DE LOS PROVEEDORES PARTICIPANTES

Ingreso a los Portales

Todos los Proveedores que deseen participar deberan estar inscritos y actualizados en el Padron de Proveedores
del estado de Guanajuato; podran acceder al sistema mediante el usuario y contrasefia que, en primera
instancia, les serd proporcionado después de su inscripcion, o en su caso, actualizacién en el referido Padrén.

No se podran adjudicar contratos a proveedores no actualizados en el ejercicio fiscal vigente, (salvo disposicion
en contrario, considerando que la actualizacion correspondiente al ejercicio fiscal se realiza a mediados de afio).

Propuestas presentadas
Los documentos que el proveedor ingrese al portal, en cualquier proceso de contratacion, tendran validez y
debera cumplirse con lo propuesto en dichos documentos.

ASPECTOS GENERALES
Si en la primera convocatoria de un proceso publicado en el portal a)

http://dgrmsg.guanajuato.gob.mx/adquisiciones.gto quedaran conceptos sin adjudicar, se deberd publicar una
segunda convocatoria en el portal de compras b) http://sfadas.guanajuato.gob.mx/compras

Todos los proveedores, Dependencias y Entidades participantes, deberdn sujetarse a las disposiciones
contenidas en la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y su Reglamento de la
Administracién Publica Estatal; en su caso, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y su Reglamento, segun aplique, asi como a los Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades, para el ejercicio fiscal
correspondiente.

En cualquier invitacién, las Dependencias o Entidades deberdn asegurarse de contar con el minimo de
propuestas que exige la normativa, dependiendo de la modalidad de contratacion en términos de lo sefialado en
la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato o Presupuesto de Egresos de la Federacion,
para el ejercicio fiscal segun se trate.

PROCEDIMIENTOS
1. Las invitaciones deben ser de al menos tres dias hébiles cumplidos (al menos 72 horas).

2. Las invitaciones, asi como sus respectivos anexos, deberdn entregarse de manera gratuita a las personas
interesadas en participar.



Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de Adquisiciones,
{rrendumientos y Servicios de las Dependencias y Entidades. «Anexo 8».
Secretaria de Finanzas.

FINANZAS

3. Una vez fenecido el plazo para presentacion de propuestas, las Dependencias o Entidades procederan a la
evaluacion técnica de aquellas propuestas recibidas, para lo cual deberdn elaborar la respectiva tabla
comparativa en la que se sefialara de forma breve y razonada, si las ofertas técnicas cumplen o no, con las
especificaciones de la invitacion, la calidad de los bienes objeto de evaluacién y oportunidad en su entrega.

4. La Dependencia o Entidad, deberd realizar ademas una tabla econdmica en la que debera considerar la
descripcion clara y completa de los precios de todas las ofertas econdmicas recibidas, identificando aquellas que
se encuentran dentro del precio aceptable. (O solo aquellas que cumplen con los requisitos).

5. La Dependencia o Entidad, con base en la tabla comparativa de aspectos técnicos y econémicos, determinara
las adjudicaciones correspondientes, considerando las mejores condiciones para el Estado en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias que hubieran sido consideradas en las invitaciones.

6. El nombre del proveedor adjudicado se dard a conocer a través del propio portal.

7. Una vez que se hubiera notificado la adjudicacion, a través de su publicacion en el portal, se deberd firmar el
contrato en un plazo no mayor a 10 dias habiles, contando con la garantia de cumplimiento correspondiente al
12% del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, asimismo debera integrarse la documentacién
original debidamente firmada por el representante legal al expediente de la compra, todo ello en apego de la
normativa aplicable. En caso de que el proveedor entregue de manera inmediata, es decir, al momento de la
firma del contrato, se podra omitir la presentacién de dicha garantia, de conformidad a lo establecido en los
articulos 46 de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato o 69 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, segun corresponda.

8.- Las Dependencias y Entidades deberan validar que el proveedor se encuentre inscrito y actualizado en el
Padrén de Proveedores de la Administracidn Publica Estatal al ejercicio fiscal correspondiente.

9. En caso de la no formalizacién del contrato, la Dependencia o Entidad debera iniciar el procedimiento de
sancion conforme a la normativa aplicable.

AUTORIZACION PARA COMPRAR FUERA DEL PORTAL

a) Si después de haber publicado en términos del presente documento, al menos una vez en cada portal, no se
lleva a cabo la adjudicacion, la Dependencia o Entidad podrd tramitar la solicitud de autorizacidn respectiva
sefialada en los Lineamientos para la Operaciéon del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de las Dependencias y Entidades, del ejercicio fiscal correspondiente, conforme al formato publicado
en la Pagina electrdnica por la Direccién de Adquisiciones y Suministros para tal fin.
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ANEXO « 9 »

PROCEDIMIENTO DE VALIDACION DE BIENES ENTREGADOS EN EL ALMACEN

Una vez que se hayan recibido los Bienes y Comprobantes Fiscales en el Almacén de la Direccion, se
solicitara a la persona Titular del Area Administrativa de la Dependencia y/o Entidad, la presencia del
personal designado por la misma, a efecto de realizar la validacion fisica de los Bienes en el Almacén, dentro
del plazo de dos dias habiles posteriores contados a partir de la notificacion de la solicitud referida,
considerando lo siguiente:

1. Al momento de presentarse a validar, deberan traer consigo el sello de la Dependencia o Entidad que
corresponda.
2. Para la validacion de los bienes, el personal designado debera corroborar que los Bienes recibidos en

el Almacén correspondan a los Bienes contratados.

3. Una vez validado el bien, debera asentar nombre completo, firma, puesto, fecha de validacion y sello
de la Dependencia y/o Entidad, en la representacion impresa del CFDI, nota de remision, acta de
entrega, vale o documento que ampare la entrega de los bienes, y la leyenda “Se validan los bienes a
entera satisfaccion de esta Dependencia/Entidad”, en caso de no contar con sello, deberd indicar en
nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece.

4. Para aquellos casos en los que se actualice la entrega inmediata, el Almacén de la Direccion se coordinara
con el proveedor para agendar la entrega y solicitara a la persona Titular del Area Administrativa de la
Dependencia y/o Entidad, la presencia del personal designado por la misma, a efecto de realizar la
validacion fisica el dia de la entrega, conforme al numeral 3.

Para la entrega de bienes en los almacenes de las Dependencias o Entidades, deberan aplicar el mismo
procedimiento descrito anteriormente.

En caso de que los Bienes no cumplan con las caracteristicas solicitadas, el personal designado, elaborara
el formato de rechazo, en el que indicara claramente el motivo del incumplimiento, mismo que debera estar
firmado y con el sello de la Dependencia o Entidad que corresponda.

La Dependencia y/o Entidad sera responsable de lo validado. En caso de no acudir a validar los
Bienes en el plazo antes seiialado, se procedera con el tramite correspondiente en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.



Anexo 10 de los Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades

Formato para el cdlculo de la pena convencional

: Datos generales del contrato
Nombre del proveedor PROVEEDOR, S.A. DE C.V.
Numero de proveedor 32539
Numero de contrato o pedido 9900009999 Fecha de entrega segun contrato o pedido 03 de marzo de 2023
(A) Importe de la garantia que ampara el cumplimiento del contrato: S 68,976.59
(B) Porcentaje de pena convencional semanal, conforme a contrato: 2%
(C) Porcentaje diario para el calculo de la pena convencional: 0.28571428571% *

Esta secci6n solo aplica_cuando existe una suspension al

(D) Fecha de inicio de la suspension del contrato o pedido: 03 de abril de 2023 Periodo de suspensién:
(E) Fecha de reactivacion del contrato o pedido: 03 de mayo de 2023 Del 03 de abril de 2023 al 02 de mayo de 2023
(F) Dias que comprende la suspension del contrato: 30

Del 04 de marzo de 2023 al 02 de
22 03 de junio de 2023 abri de 2023 y del 03 de mayo de 92 62 $ 154,345.76 16.00% $ 133,056.69 | § 23,570.04
2023 al 03 dejunio de 2023
Dl 04 da marzo de 2023 02 36
23,24 05 de julio de 2023 abri de 2023 y del 03 de mayo de 124 94 $ 154,345.76 16.00% $ 133,056.69 | $ 35,735.23
2023 al 05 dejulio de 2023
Del 04 de marzo de 2023 al 02 de
25,2627 07 de agosto de 2023 abni de 2023 y dei 03 de mayo de 157 127 $ 154,345.76 0.00% $ 154,345.76 | 56,005.46
2023 al 07 de agosto de 2023
Del 04 de marzo de 2023 al 02 de
28,29,30y31 09 de septiembre de 2023 | abri de 2023 y del 03 de mayo de 190 160 $ 154,345.76 0.00% $ 15434576 | $ 70,558.06
2023 al 09 de septiembre de 2023
(M) Importe total calculado de pena convencional (Suma de (L) $ 185,868.79
(N) Importe maximo a descontar, conforme a lo previsto en el articulo 134 de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato **** _§ 68,976.59
Importe a descontar por concepto de pena convencional, considerando que el importe maximo a descontar (N) es $ 68.976.59
menor que el importe total calculado de pena con ional (M) el

Lo anterior con fundamento en los articulos 134 de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato; 111 del Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para
el Estado de Guanajuato de la Administracion Publica Estatal; 45, 48 y 49 de los Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de las Dependencias y Entidades y clausula XXXXXXX del contrato.

Guanajuato, Guanajuato 12 de octybre de 2023
Elaboré Revisé Autorizd
Firma Firma Firma
Nombre Nombre Nombre
Puesto Puesto Puesto

* Resultante de dividir el "(B) Porcentaje de pena convencional semanal, de acuerdo a contrato” entre 7 (por ser los dias de la semana)

** Resultante de restar "(F) Dias que comprende la suspension del contrato:" menos "(G) Dias de atraso en la entrega”

=** Resultante de disminuir "(J) Tasa de |.V.A. de las partidas a penalizar" al "(l) Importe total de las partidas a penalizar" mediante la formula: (1)/(1+(J))

**** Rasultante de multiplicar "(C) Porcentaje diario para el calculo de la pena convencional” x "(H) Dias a penalizar” x "(K) Importe base para célculo de la pena"

**xx% Como maximo el "(A) Importe de la garantia que ampara el cumplimiento del contrato”



Anexo 10 de los Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades

Formato para el calculo de la pena convencional

t Datos generales del contrato
Nombre del proveedor PROVEEDOR, S.A. DE C.V.
Ndmero de proveedor 32539
Numero de contrato o pedido 9900009999 Fecha de entrega segun contrato o pedido 03 de marzo de 2023
(A) Importe de la garantia que ampara el cumplimiento del contrato: S 68,976.59
(B) Porcentaje de pena convencional semanal, conforme a contrato: 2%
(C) Porcentaje diario para el calculo de la pena convencional: 0.28571428571% *
Esta seccién solo aplica do existe una suspension al
(D) Fecha de inicio de la suspension del contrato o pedido: 03 de abril de 2023 Periodo de suspension:
(E) Fecha de reactivacion del contrato o pedido: 03 de mayo de 2023 Del 03 de abril de 2023 al 02 de mayo de 2023
(F) Dias que comprende la suspension del contrato: 30
Del 04 de marzo de 2023 al 02 de
22 03 de junio de 2023 abri de 2023 y del 03 de meyo de 92 62 $ 154,345.76 16.00% $ 133,056.69 | § 23,570.04
2023 al 03 de junio de 2023
Dl 04 G marzo de 2023 a1 02 de
23,24 05 de julio de 2023 abri de 2023 y del 03 de mayo de 124 94 $ 154,345.76 16.00% S 133,056.69| $ 35,735.23
3
Del 04 de marzo de 2023 al 02 de
25,2627 07 de agosto de 2023 abri de 2023 y del 03 de meyo de 157 127 $ 154,345.76 0.00% S 15434576 | S 56,005.46
2023 al 07 de agosto de 2023
Del 04 de marzo de 2023 al 02 de
28,29,30y31 09 de septiembre de 2023 | aoni de 2023 y del 03 de mayo de 190 160 $ 154,345.76 0.00% $ 15434576 | S 70,558.06
2023 & 09 de septiembre de 2023
(M) Importe total calculado de pena convencional (Suma de (L) $ 185,868.79
(N) Importe maximo a descontar, conforme a lo previsto en el articulo 75, primer parrafo, de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico **** § 68,976.59
Importe a descontar por pto de pena c ional, considerando que el importe maximo a descontar (N) es $ 68.976.59
menor que el importe total calculado de pena convencional (M) e

Lo anterior con fundamento en los articulos 66, fraccion XIX y 75, primer parrafo, de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en los numerales 85
fraccién V, tratandose de contratos abiertos, 95 y 96 de su Reglamento; 45, 48 y 49 de los Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de las Dependencias y Entidades y clausula XXXXXXX del contrato.

Guanajuato, Guanajuato 12 de octubre de 2023
Elaboré Revisé Autorizé
Firma Firma Firma
Nombre Nombre Nombre
Puesto Puesto Puesto

* Resultante de dividir el "(B) Porcentaje de pena convencional semanal, de acuerdo a contrato” entre 7 (por ser los dias de la semana)

** Resultante de restar "(F) Dias que comprende la suspension del contrato:" menos "(G) Dias de atraso en la entrega”

*** Resultante de disminuir "(J) Tasa de |.V.A. de las partidas a penalizar" al "(1) Importe total de las partidas a penalizar” mediante la formula: (1)/(1+(J))

«*x* Resultante de multiplicar "(C) Porcentaje diario para el calculo de la pena convencional” x "(H) Dias a penalizar" x "(K) Importe base para calculo de la pena”
**x** Como maximo el "(A) Importe de la garantia que ampara el cumplimiento del contrato"
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Instructivo de llenado Anexo MM

Concepto

Descripcion

Periodo de contratacion

Indicar el periodo de contratacion para la
prestacion del servicio o entrega de bienes
solicitados.

Concepto

Indicar Nombre del servicio o bienes solicitados.

Cantidad estimada minima

Indicar la cantidad minima de los bienes o servicios
solicitados.

Cantidad estimada maxima

Indicar la cantidad maxima de los bienes o servicios
solicitados.

Costo unitario de referencia

Costo unitario de referencia que resulte de la
investigacion de mercado realizada, de los bienes o
servicios solicitados.

Monto minimo del contrato

Indicar presupuesto minimo total que podra
ejercerse para la adquisicion de los bienes o
prestacion de servicios solicitados.

Techo presupuestal autorizado

Indicar presupuesto maximo total que podra
ejercerse para la adquisicion de los bienes o
prestacion de servicios solicitados.




Lineamientos  para la  Operacion del  Programa Anual de  Adyuisiciones,
Arrendumientos y Servicios de las Dependencias y Entidades. «Anexo 12»,

Secretaria de Finanzas.

FINANZAS

ANEXO 12 « RESERVA DE INFORMACION »

Bienes o servicios

Descripcion de los bienes y/o servicios que se pretende reservar.

Numero de material:

Descripcion corta del bien o servicio
Cantidad de bienes o servicios:
Partida Presupuestal:

Techo presupuestal:

Fundamento legal
=

Se debera sefialar la (s) fraccion (es) del articulo 73 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Guanajuato, o bien, si existe otra normativa que lo establezca.

I Motivacion |

Se debera exponer las razones, motivos o circunstancias especiales que llevaron al organismo a concluir que el
caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma legal invocada como fundamento.

=
Clasificacion total o

parcial

Se debera indicar cuéles documentos de todo el proceso deberan reservarse. En caso de existir clasificacion
parcial de documentos, debera sefialar la parte del documento que deba ser objeto de la reserva.

Atentamente

Persona Titular Administrativa de la Dependencia o Entidad




Lineamicentos  pura la  Operacion del  Programa  Anual de  Adquisiciones,
{rrendumientos y Servicios de las Dependencias y Entidades. «Anexo 130,
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ANEXO « 13 »

DESIGNACION DE LA PERSONA ADMINISTRADORA DE CONTRATO FEDERAL

Datos de la persona usuaria

RFC con homoclave: CURP:

Correo
Nombre(s) de la persona

servidora publica: Institucional:

Primer apellido: Teléfono:
Segundo apellido: Extension:
Puesto:

Dependencia o Entidad:

Sefialar los articulos y el ordenamiento
juridico que regule sus facultades para
celebrar contratos:

Firma de la persona Administradora de Contrato Federal




Lineamientos  para la  Operacion del  Programa Anual de  Adyuisiciones,
trrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades. «Anexo 14»

Secretaria de Finanzas.

FINANZAS
ANEXO 14
DATOS
Datos generales
Clave partida especifica |
Presupuesto
Monto estimado de la contratacion sin IVA
Numero de suficiencia
Folio de autorizacion(es)
Fuente de financiamiento
Ramo de la fuente de financiamiento
Clave del programa
Nombre del Fondo
Monto de la aportacion federal sin IVA
Impuesto al Valor Agregado, IVA
Monto de la aportacién estatal, es caso de que
aplique
~ Datos especificos

Justificacion para llevar a cabo la evaluacion
bajo el criterio binario de ser el caso

La indicacion del caracter de la licitacion
(Nacional, Internacional abierto, Internacional
bajo cobertura de tratados)

Argumentar, motivar y fundamentar el
caracter de la licitacion solicitado.

En caso de tratarse de una licitacion
Internacional bajo cobertura de tratados,
especificar los tratados a considerar

Fecha en la que el recurso debera estar
comprometido o devengado

Proveedores propuestos en la investigacién de mercado

Padrén de proveedores: nimero de proveedor 1

RUPC: nombre, RFCy si esta inscrito

Padrén de proveedores: nimero de proveedor 2

RUPC: nombre, RFCYy si esta inscrito

Padrén de proveedores: nimero de proveedor 3

RUPC: nombre, RFCy si estd inscrito

Padrén de proveedores: nimero de proveedor 4

RUPC: nombre, RFCy si estd inscrito

Padrén de proveedores: nimero de proveedor 5

RUPC: nombre, RFC y si esta inscrito

Nombre y firma de la persona Titular del Area Administrativa




Lincamientos  para la  Operacion del  Programa  Anual de  Adyuisiciones,
irrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades. «Anexo 15».

Secretaria de Finanzas.

FINANZAS
ANEXO 15
DATOS
Datos generales
Partida presupuestal
Concepto
‘ Fuente de financiamiento

Codigo del Fondo

Nombre de Fondo

Techo presupuestal

Nombre y Firma de la
Persona Titular del Area Administrativa




