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Resumen procesos

Areas:
Total Macro procesos | Total Procesos Total Coordinacion de Seguimiento a la Fiscalizacion.
Procedimientos
1 1 3
No.| Macroproceso |No. Procesos No. Procedimientos Claves

1 Atencion a auditorias MP-SFI-CSE-AAFE-1.1
federales y/o estatales.

Coordinacién de Coordinacién de 2 Sequimiento a auditorias MP-SFI-CSF-SA-1.2
1 Seguimiento de la 1 Seguimiento de la 9 .
Fiscalizacion Fiscalizacion

Seguimiento a procesos
juridicos derivados de las
auditorias (a terceros).

MP-SFI-CSF-SPJ-1.3




GT!

Grandeza de México

retaria
Finanzas,
version y
inistracién

Manual de Procedimientos 2020

Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion
Coordinacién de Seguimiento a la Fiscalizacién

Coordinacién de Seguimiento a la Fiscalizacién

Atencidn a auditorias federales y/o estatales.

Descripcion de

rocedimiento

Nombre de procedimiento:
Atencion a auditorias federales y/o estatales.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:

Atender las auditorias correspondientes a los recursos transferidos al Estado y Cuenta Publica
del Poder Ejecutivo, iniciados por la Auditoria Superior de la Fgederaci(’)n, Secretaria de la
Funcion Puablica, Auditoria Superior del Estado de Guanajuato, Organo Interno de Control y

Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas,

requerimientos, plazos y las disposiciones legales en la materia.

Clave:

para dar cumplimiento los

Clientes:
Organismos Fiscalizadores (ASF, SFP, ASEG, OIC, STRC)

Proveedores:

Areas de la Secretaria de Finanzas, Inversion y
Administracion

Dependencias, Entidades y Organismos Autonomos
Municipios

Alcance:
Atencion a requerimientos de informacion realizados por los
organismos fiscalizadores.

Tiempo aproximado de ejecucion:

1 afo

Indicadores:
Numero de auditorias atendidas

Puntos Criticos:

Informacion y/o documentacion comprobatoria incorrecta o
incompleta.

Entrega de la informacion fuera de los plazos establecidos
por la normativa vigente.

Deficiente revision por parte de los entes fiscalizadores

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Coordinacion de Seguimiento a la Fiscalizacién — Coordinar los requerimientos de informacion de los entes fiscalizadores en
relacion a los recursos federales transferidos al Estado y/o cuenta publica del Poder Ejecutivo.

Organismo Fiscalizador — Fiscalizar los recursos federales auditados al Gobierno del Estado de Guanajuato.

Enlace de entidad fiscalizada - Proporcionar la informacion y documentacion comprobatoria solicitada.

Normatividad a la que esté sujeto:

Reglamento de Procedimientos de Auditoria para las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de

Guanajuato.
Cddigo Fiscal para el Estado de Guanajuato.

Lineamientos del Programa Operativo Anual de Compras de la Administracion Publica Estatal para el Ejercicio Fiscal.
Lineamientos Generales para la Administracion de los Recursos Humanos adscritos a las Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal, para el Ejercicio Fiscal.

Lineamientos para la Gestidn, Suscripcion, Ejecucion, Control y Seguimiento de los Convenios Federales, para el Ejercicio

Fiscal.

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Sector Publico en el Estado de

Guanajuato.
Ley de Coordinacion Fiscal del Estado.
Ley de Hacienda para el Estado de Guanajuato.

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.

Ley de Ingresos para el Estado de Guanajuato para el ejercicio fiscal del afio.

Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal vigente.

Ley de Responsabilidades Administrativas de los servidores publicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios.
Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los municipios de Guanajuato.

No. Actividades

Responsable Documentos

1 Recibir oficio de notificacion de auditoria con requerimiento

de informacioén inicial.

Coordinacién de .
Seguimiento a la
Fiscalizacion.

Oficio.
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Analizar, verificar y validar la informacion solicitada.

Coordinacién de
Seguimiento a la
Fiscalizaciéon

Solicitar informacién a las éareas y/o dependencias

Coordinaciéon de

Correo electrénico

generadoras de la misma. Seguimiento a la ylu
Fiscalizacion. Oficio
Analizar, verificar y validar la informacién recibida por las Coordinacion de
areas. Seguimiento a la
Fiscalizacion
Remitir informacién conjunta y ordenada segun Coordinacion de Oficio
requerimiento. Seguimiento a la
Fiscalizacion
Recibir requerimientos de informacién adicional durante la Ente Fiscalizador. Oficio y/o

auditoria.

Correo electrénico

Analizar, verificar y validar la informacion solicitada.

Coordinacioén de
Seguimiento a la
Fiscalizacion.

Solicitar informacibn a las areas y/o dependencias

Coordinacién de

Correo electrénico

generadoras de la misma. Seguimiento a la ylu
Fiscalizacion. Oficio
Notificar cierre de auditoria. Ente Fiscalizador. Acta de Cierre
Cédulas de

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

observaciones
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Flujograma Atencidn a auditorias federales y/o estatales.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Seguimiento a auditorias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento: Tipo de procedimiento
Seguimiento a auditorias.

Sustantivo | Soporte

Objetivo: Clave:
Dar seguimiento a las auditorias practicadas por los entes fiscalizadores, para la solventacion
de las observaciones derivadas de las mismas.

Clientes: Proveedores:
Entes Fiscalizadores Areas de la Secretaria de Finanzas, Inversion y
Dependencias, Entidades y Organismos autbnomos. Administracion
Dependencias, Entidades y Organismos Autbnomos
Municipios
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:
Seguimiento de auditorias realizadas por los Entes De 3 meses a 1 afio 0 mas

Fiscalizadores a las entidades y sujetos fiscalizables.

Indicadores: Puntos Criticos:
Numero de observaciones solventadas. Informacion y/o documentacién comprobatoria incorrecta o
incompleta.

Entrega de la informacion fuera de los plazos establecidos
por la normativa vigente.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Coordinacion de Seguimiento a la Fiscalizacién — Coordinar los requerimientos de informacion de los entes fiscalizadores en
relacion a los recursos federales y estatales transferidos al Estado y/o cuenta publica del Poder Ejecutivo.
Ente Fiscalizador — Revisién y validacion de la informacién remitida a fin de solventar la observacion.
Enlace de entidad fiscalizada - Proporcionar la informacion y documentacion comprobatoria solicitada.

Normatividad a la que esté sujeto:

Reglamento de Procedimientos de Auditoria para las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de
Guanajuato.

Cddigo Fiscal para el Estado de Guanajuato.

Lineamientos del Programa Operativo Anual de Compras de la Administracion Publica Estatal para el Ejercicio Fiscal.
Lineamientos Generales para la Administracion de los Recursos Humanos adscritos a las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, para el Ejercicio Fiscal.

Lineamientos para la Gestidn, Suscripcion, Ejecucidn, Control y Seguimiento de los Convenios Federales, para el Ejercicio
Fiscal.

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Sector Publico en el Estado de
Guanajuato.

Ley de Coordinacion Fiscal del Estado.

Ley de Hacienda para el Estado de Guanajuato.

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.

Ley de Ingresos para el Estado de Guanajuato para el ejercicio fiscal del afio.

Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal vigente.

Ley de Responsabilidades Administrativas de los servidores publicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios.

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los municipios de Guanajuato.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Analizar observaciones y requerimiento de informacién a Coordinacion de e Oficioylo
las Dependencias, Entidades, Municipios y/o Seguimiento a la e Correo electrénico
Organismos Auténomos. Fiscalizacion.
2 Analizar, verificar y validar la informacion recibida para la Coordinacion de
integracion de respuesta. Seguimiento a la
Fiscalizacion.
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Remitir informacion al Ente Fiscalizador para su
valoracion.

Coordinacién de
Seguimiento a la
Fiscalizacién.

Oficio

Analizar, verificar y validar la informacion recibida para la
solventacion de las observaciones.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Ente Fiscalizador

Informe
Oficio de
solventacion.
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Flujograma Seguimiento a auditorias.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Seguimiento a procesos juridicos derivados de las auditorias (a terceros)

Descripcion de procedimiento
Nombre de procedimiento: Tipo de procedimiento
Seguimiento a procesos juridicos derivados de las auditorias
(a terceros).
Sustantivo | Soporte
Objetivo: Clave:
Lograr la resolucién en sentido favorable al sujeto a proceso
Clientes: Proveedores:
Servidor publico Areas generadoras de informacion
Ente fiscalizador Servidor publico
Ente fiscalizador
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:
De 6 meses.
Indicadores: Puntos Criticos:
Numero de resoluciones favorables. Informacion y/o documentacién comprobatoria incorrecta o
incompleta.
Entrega de la informacion fuera de los plazos establecidos.
Cuestiones sujetas a normativa juridica.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Atendiendo a lo indicado por el servidor publico notificado.

Normatividad a la que esté sujeto:

Reglamento de Procedimientos de Auditoria para las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de
Guanajuato.

Cddigo Fiscal para el Estado de Guanajuato.

Lineamientos del Programa Operativo Anual de Compras de la Administracion Publica Estatal para el Ejercicio Fiscal.
Lineamientos Generales para la Administracion de los Recursos Humanos adscritos a las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, para el Ejercicio Fiscal.

Lineamientos para la Gestién, Suscripcion, Ejecucion, Control y Seguimiento de los Convenios Federales, para el Ejercicio
Fiscal.

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Sector Publico en el Estado de
Guanajuato.

Ley de Coordinacion Fiscal del Estado.

Ley de Hacienda para el Estado de Guanajuato.

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.

Ley de Ingresos para el Estado de Guanajuato para el ejercicio fiscal del afio.

Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal vigente.

Ley de Responsabilidades Administrativas de los servidores publicos del Estado de Guanajuato y sus Municipios.

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los municipios de Guanajuato.

No. Actividades Responsable Documentos
Notificar al servidor publico. Ente Fiscalizador. e  Oficio.
Solicitar a la CSF la documental soporte para atencién a Servidor Puablico. e Oficio.
procedimiento resarcitorios.

3 Entregar documentacion certificada al servidor publico. Coordinacion de e Oficio.
Seguimiento a la
Fiscalizacion.
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Monitorear el expediente hasta su total conclusion y/o
resolucion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Coordinacién de
Seguimiento a la
Fiscalizacion.

Oficio.
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Flujograma Seguimiento a procesos juridicos derivados de las auditorias (a terceros).

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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