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integracion, registro y
validacion de
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13
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Notas técnicas,
Cedulas y ACB
Analisis costo
beneficio o costo
eficiencia
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Registro de Notas
técnicas, Cedulas y
ACB Analisis costo
beneficio o costo
eficiencia en SEFIR
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Evaluacién de
proyectos
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15
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Transferidos
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Transferidos (SRFT)
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18
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Dependencias,
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Municipios.
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Gestion de alta y/o
baja de usuarios del
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Federales
Transferidos (SRFT)
ante la SHCP.
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de proyectos
estratégicos

20
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estratégicos
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Gobierno texto

21

Integracion del texto
de la DGIP para
Informe de Gobierno
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Actualizacion
de marco
normativo

22

Generar y actualizar
los lineamientos en
materia de proyectos
de inversion
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Administracién
de la Inversién
Publica.

10

Integracion del
anteproyecto
de inversion
para el estado

23

Generacion de
manuales para
proceso de captura
en SED de los
proyectos de
inversion
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24

Integracion y revision
de documentacion
complementaria para
generacion de
proyectos

MP-DGIP-DAIP-IRDCGP-2.2

25

Priorizaciéon en SED
de la cartera de
proyectos

MG-DGIP-DAIP-PCP-2.3

26

Generacion de
escenario de
inversion

MP-DGIP-DAIP-GEI-2.4

27

Participacion en
Mesas de decision

MP-DGIP-DAIP-PMD-2.5

28

Elaboracion de
Anteproyecto de
inversion

MP-DGIP-DAIP-EAI-2.6

29

Participacion en
Mesas de reservas
de inversion para el
Estado y ajuste de
Anteproyecto de
Inversién

MP-DGIP-DAIP-PMRIEAAI-2.7
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30

Revision y andlisis de
prospectiva plurianual
de la inversion estatal

MP-DGIP-DAIP-RAPPIE-2.8

11

Seguimiento a
proyectos de
Inversion
Pdblica

31

Revision y analisis
del sistema sobre el
avance de los
proyectos de
inversion

MP-DGIP-DAIP-RASAPI-3.1

32

Generacién de
reporte de
presupuesto de
avance en metas
para cuenta publica

MP-DGIP-DAIP-GRPAMCP-3.2

33

Seguimiento de obra

MP-DGIP-DAIP-SDO.3.3

34

Analisis de ajuste
presupuestal en
alcance, tiempo y
costo

MP-DGIP-DAIP-AAPATYC.3.4

35

Generacion de ficha
municipal de
inversion de obra

MP-DGIP-DAIP-GFMIO-3.5

36

Generacion de
informe de estatus,
antecedentes,
proyeccion y datos
histéricos de
inversion para
Calificadoras

MP-DGIP-DAIP-GIEAPYDHIC-3.6

37

Revision de avances
finales documentados

MP-DGIP-DAIP-RAFD-3.7
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ADMINISTRACION DE RECURSOS FEDERALES

BANCO INTEGRADO DE PROYECTOS.

Identificacion de enlaces principales y secundarios de DyE en temas de Planeacion - SED-

BIP

Area responsable: Direccién de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Identificacién de enlaces principales y secundarios de DyE en temas de
Planeacion - SED-BIP.

Tipo de procedimiento

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Asegurar que los enlaces de DyE cuenten con acceso al Médulo de Banco Integrado de

Proyectos en el Sistema de Evaluacion al Desempefio.

Clave:
MP-DGIP- DARF -BIP-1.1

Clientes:
Direccion de Administracion de Recursos Federales

Proveedores:

Dependencias y Enlaces de la
Administracion Publica Estatal

Alcance:
Dar acceso a enlaces y capturistas de Dependencias y Entidades a Mddulo de
Banco Integrado de Proyectos en el Sistema de Evaluacion al Desempefio

Tiempo aproximado de ejecucion:

Anual

Indicadores:

Numero de solicitudes atendidas

Usuario SED con solicitud de registro a Banco Integrado de Proyectos con
acceso al mismo.

Puntos Criticos:

Usuarios sin acceso a SED.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversion.

No. Actividades

Responsable

Documentos

Verificar con DyE que los enlaces Planeacion-BIP registrados sean

Administrador de

Correo electrénico

L vigentes, de acuerdo con el seguimiento de la DAIP. BIP.
Solicitar acceso a Médulo de Banco Integrado de Proyectos. Enlace de Correo electrénico.
2 Dependencias y
Entidades.

Verificar si el usuario solicitado cuenta con acceso a SED,
3 NOTA: De no ser asi canalizar con administrador SED de la DyE.

Coordinadores de
proyectos de
inversion.

Correo electrénico

Habilitar acceso a Mddulo de Banco Integrado de Proyectos en SED.

Administrador de
BIP.

Correo electrénico

Verificar con enlace que el acceso a Modulo de Banco Integrado de
5 Proyectos fue habilitado.

Coordinadores de
proyectos de

Correo electrénico

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

inversion.
Integrar y/o actualizar Base de Datos de enlaces al Banco Integrado de Administrador de Base de datos
Proyectos. BIP. enlaces
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Flujograma Identificacién de enlaces principales y secundarios de DyE en temas de Planeacién - SED-
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Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Documentacion de Iniciativas (actualizacion y/o registro de proyectos nuevos)

Area responsable: Direccion de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Documentacion de Iniciativas (actualizacién y/o registro de proyectos nuevos)

Tipo de procedimiento

Sustantivo Soporte

Objetivo:

Identificar y recabar la informacién de las iniciativas de inversion de las Dependencias y
Entidades, asi como las necesidades de inversion prioritarias que tengan origen municipal.

Clave:
MP-DGIP- DARF -BIP-1.2

Clientes:
SFIA (Subsecretario de Finanzas y Administracion, DGIP), Dependencias y
Entidades

Proveedores:

Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal con
iniciativas de inversion.

Alcance:

Actualizacién y/o Registro de las iniciativas de inversion promovidas por las
Dependencias y Entidades, asi como las que cuenten con un origen de gestion
municipal.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Anual

Indicadores:
Numero de iniciativas documentadas en Banco Integrado de Proyectos
documentados-

Puntos Criticos:

Informacion oportuna y de calidad de la
dependencia o entidad de la
administracion publica estatal, o0 en su
caso, municipal.

Asegurar la funcionalidad 6ptima del
sistema y soporte permanente de la
DGTIT:

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversion.

No. Actividades Responsable Documentos
Integrar y/o actualizar manuales de operacién y de criterios de Administrador BIP. Manual de Criterios
documentacion de iniciativas en Banco Integrado de Proyectos. Generales de

1 Documentacion

Manual de
Operacion del BIP

Generar informacion del estatus de atencion de iniciativas y solicitar
2 actualizacion de estatus a dependencias y entidades.

Formato de estatus

Administrador de de atencion/ Correo

BIP.

electrénico
Actualizar estatus de atencion de las iniciativas por parte de las DyE en Formato de estatus
Enlace de <
Formato de Estatus. . de atencion
3 Dependencias y .
. actualizado/ Correo
Entidades. .
electrénico
Actualizar informacion y estatus de iniciativas en Banco Integrado de Coordinadores de Registro en

4 | Proyectos.

Sistema/ Reporte
de estatus BIP

proyectos de
inversion.

Emitir correo electrénico circular a DyE para documentacion de iniciativas
5 | susceptibles a integrarse a Paquete Fiscal y/o carteras de inversion
especificas.

Director General de
Inversiéon Publica
(DGIP).

Correo electrénico

Registrar y documentar iniciativa en Médulo Banco Integrado de . Registro de
Dependencias y N
6 Proyectos en SED. . iniciativa en
Entidades. .
Sistema
Asesorar a enlaces de Dependencias y Entidades que lo soliciten, sobre Coordinadores de Lista de Asistencia
7 los criterios de documentacioén y/u operacion del Banco Integrado de Proyectos de y/ correo
Proyectos. Inversion. electrénico
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8 Enviar a revision la iniciativa de inversion a la SFIA. Dependencias y Registro en
Entidades. Sistema
Revisar iniciativa por parte de la SFIA en apego a los criterios de Coordinador de Observaciones en
9 documentacién establecidos. Proyectos de .
) Sistema
Inversion.
10 Solventar observaciones por enlaces de las DyE. Dependencias y Registro en
Entidades. Sistema
Analizar documentacién — solventacion de iniciativas. Coordinador de Observaciones o
11 Proyectos de Cierre de secciones
Inversion. en Sistema
Emitir correo electrénico circular para cierre de documentacion e inicio de
12 ratificacién (en caso de integraciéon de Paquete Fiscal). DGIP. Correo electrénico

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Flujograma Documentacion de Iniciativas (actualizacién y/o registro de proyectos nuevos).

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.

11


https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-DGIP-%20DARF%20-BIP-1.2.png
https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-DGIP-%20DARF%20-BIP-1.2.png

Secretaria

de Finanzas,
Inversion y
Administracién

GT

Grandeza de

Manual de Procedimientos 2020

Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion
Direccion General de Inversion Publica

Ratificacion de iniciativas para integracion de paquete fiscal.

Area responsable: Direccién de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Ratificacién de iniciativas para integracion de paquete fiscal.

Tipo de procedimiento

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Brindar una herramienta para que las iniciativas documentadas en Banco Integrado de
Proyectos puedan ser integradas a la propuesta anual de inversién estatal y/o de gestién

federal,

Clave:
MP-DGIP- DARF -BIP-1.3

Clientes:
Gobernador, SFIA (Secretario de Finanzas, Subsecretario de Finanzas y
Administracion, DGIP), Dependencias y Entidades

Proveedores:

Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal con
iniciativas de inversion.

Alcance:
Proporcionar una seccion que posibilite la integracion de las propuestas de
carteras de inversion estatal o federal.

Tiempo aproximado de ejecucion:

Anual

Indicadores:

Numero de iniciativas ratificadas por dependencias y entidades de la
administracion publica estatal susceptibles a integrarse en Carteras de
inversion estatal y/o federal.

Puntos Criticos:

Asegurar la funcionalidad 6ptima del
sistema y soporte permanente de la

DGTIT:

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Lineamientos para la elaboracién y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y pro

ectos de inversion.

No. Actividades Responsable Documentos
Ratificar propuesta de inversion anual. Enlaces de Ratificacion via
1 Dependencias y sistema y por
Entidades. Oficio.
Revisar consistencia de ratificacion de propuesta de inversiéon anual y en Coordinadores de Observaciones en
2 | su caso emitir observaciones. proyectos de Sistema
inversion.
Solventar observaciones de ratificacion. Enlaces de Solventacién de
3 Dependencias y observaciones en
Entidades. Sistema

Revisar solventacion de observaciones y en su caso confirmar con la
4 | ratificacion oficial.

Coordinadores de
Proyectos de

Observaciones o
cierre de seccion

Direccion de
Administracion de
Recursos Federales
(DARF).

Inversién. en sistema

Integrar iniciativas ratificadas a propuesta de cartera de inversién para Coordinadores de Registro de
Gestion Federal. Proyectos de carteras federales

Inversion de la en sistema

Integrar iniciativas ratificadas a propuesta de cartera de inversién para
presupuesto estatal.

Coordinadores de
Proyectos de
inversion de la
Direccion
Administracion de la
Inversién Publica
(DAIP).

Registro de cartera
estatal en sistema
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Generar informacion de iniciativas ratificadas susceptibles a integrarse
en carteras de inversion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Coordinadores de
proyectos de
inversion.

Reporte Estatus
Anual con
iniciativas
ratificadas

13
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Flujograma Ratificacion de iniciativas para integracién de paquete fiscal.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Calificacion, valoracion y transferencia de iniciativas

Area responsable: Direccién de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Calificacion, valoracién y transferencia de iniciativas.

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Identificar el nivel de preparacion de las iniciativas documentadas en Banco Integrado de
Proyectos, que a su vez puedan ser transferidas al médulo de SED Programacion.

Clave:
MP-DGIP- DARF -BIP-1.4

Clientes:
SFIA (Subsecretario de Finanzas y Administracion, DGIP).

Proveedores:

Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal con

iniciativas de inversion.

Alcance:
Calificar y valorar las iniciativas documentadas de acuerdo con su nivel de
preparacion y trasferir las iniciativas que se determinen al médulo SED

Tiempo aproximado de ejecucion:

Anual

Programacioén.

Indicadores: Puntos Criticos:

Registro de calificacion técnica de iniciativas documentadas Banco Integrado de | Calidad y confiabilidad de la informacion
Proyectos documentada

Registro de valoracion global de iniciativas en Banco Integrado de Proyectos
Numero de iniciativas transferidas de BIP a SED Programacion.

Asegurar la funcionalidad 6ptima del
sistema y soporte permanente de la

DGTIT:

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Lineamientos para la elaboracién y presentacion de los andlisis costo y beneficio de los programas y pro

ectos de inversion.

No. Actividades

Responsable

Documentos

Definir/Actualizar criterios de analisis, calificacion y valoracion de
1 | acuerdo con la descripcion, justificacion y preparacién técnica
documentada.

Coordinadores de
proyectos de
inversion.

Criterios de Analisis
de Iniciativas

Analizar, calificar y valorar la documentacioén de la iniciativa conforme a
2 | los criterios definidos.

Coordinadores de
proyectos de
inversion.

Revisién en
Sistema

Valorar el estatus de la iniciativa segun preparacion técnica, Etapa BIP y
3 | Recomendacion BIP.

Coordinadores de
proyectos de
inversion.

Clasificacion en
Sistema

Generar informacion de la valoracion del nivel de preparacion y
4 calificacion global de iniciativas.

Coordinadores de
proyectos de

Reporte Estatus

inversion. BIP
Revisar consistencia de la alineacién de Qs a iniciativas ratificadas como Coordinadores de Revisién en
5 propuesta de inversion anual. proyectos de Sistema
inversion de la
DAIP.

6 Ajustar asociaciones de Qs conforme a las reglas de transferencia SED- Administrador BIP. Ajuste de Qs en
Programacion. Sistema
Transferir iniciativas de BIP-SED Programacion. Coordinadores de Transferencia en

7 proyectos de sistema

inversion de la
DAIP.
Verificar informacién transferida BIP-SED Programacion conforme a Coordinadores de Revision en SED-

8 reglas de transferencia. proyectos de Programacion.

inversion de la
DAIP.
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Generar ticket en SERVICIO Tl en caso de presentarse incidencias en
transferencia.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Coordinadores de
proyectos de
inversion de la
DAIP.

Correo electrénico
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Flujograma Calificacion, valoracion y transferencia de iniciativas

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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GESTION DE RECURSOS FEDERALES

Integracion y validacion de la Propuesta de Cartera de Proyectos Ramo 23 a Gestionar con

Recursos Federales

Area responsable: Direccién de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Integracion y validacion de la Propuesta de Cartera de Proyectos Ramo 23
a Gestionar con Recursos Federales

Tipo de procedimiento

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Integrar la propuesta de cartera Generacion de ficha municipal de inversion de obra de

proyectos susceptibles de atencién por los fondos del Ramo

2.1

Clave:
MP- DGIP- DARF -GRF-

Clientes:
Secretario, Gobernador y DGIP

Proveedores:

Dependencias, Entidades y municipios

Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:
Cartera de Proyectos por Fondo Anual
Indicadores: Puntos Criticos:

Carteras de proyectos integradas

integrar en carteras

Andlisis e integracion de los proyectos a

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién

Normatividad a la que esté sujeto:
Presupuesto de Egresos de la Federacion
Lineamientos y reglas de operacion de los Fondos del Ramo 23

No. Actividades Responsable Documentos
Dependencia estatal
. . Cronograma de
1 Integrar el plan de trabajo anual. coordinadora del s :
f actividades e hitos
ondo.
Dependencia estatal Base de d_a}tos y
- presentacion de
. . . . coordinadora del :
Analizar los Lineamientos y Reglas de Operacion de los ) propuesta integrada
2 fondo y Director de .
Fondos del Ramo 23. L2 . Fichas de Proyectos
Administracion de .
georeferencias de
Recursos Federales
proyectos
Dependencia estatal
coordinadora del
fondo, Listados de
3 Integrar propuestas de proyectos. Dependencias, propuestas de
entidades y proyectos
municipios
promoventes.
Dgpendenmas y Base de datos de
. entidades estatales
Actualizar o documentar en Banco Integrado de . . precartera con
4 normativas y Director -
Proyectos. Lo C dictamen de
de Administracion de NP
preparacién técnica
Recursos Federales
Base de datos de
Dependencia estatal precartera con
coordinadora del dictamen de
5 Priorizar propuestas de proyectos. fondo, DGIP, preparacion técnica y
Dependencias y calificacion de
Entidades. criterios del fondo (en
caso de aplicar)
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Validar listado de proyectos para propuesta de cartera de
inversion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Dependencia estatal
coordinadora del
fondo,

DGIP, SFI, SFIAy
Gobernador.

Listado de proyectos
validados, base de
datos de proyectos y
presentacion
actualizados
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Flujograma Integracion y validacion de la Propuesta de Cartera de Proyectos Ramo 23 a Gestionar con
Recursos Federales

Para visualizar Flujograma dar clic aqui
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Analisis del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion

Area responsable: Direccién de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Andlisis del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Tipo de procedimiento

Sustantivo

Soporte

Obijetivo:

Identificar los Proyectos de Inversion en infraestructura, territorializados en la entidad en el

Proyecto de Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

2.2

Clave:
MP- DGIP- DARF -GRF-

Clientes:

SFI/ SFIA / Gobernador y DGIP

Proveedores:

Secretaria de Hacienda y Crédito

Publico

Alcance:

Andlisis comparativo realizado

Tiempo aproximado de ejecucion:

Anual

Indicadores:

Analisis comparativo integrado

Puntos Criticos:

Identificar los rubros donde se
presenten reducciones presupuestales
y/o riesgo de no contar con recursos

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:
Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

No. Actividades Responsable Documentos
Secretaria de Doecsutmim(r)ade
Publicar la Estructura Programatica para el Proyecto de Hacienda y -
1 = P L programatica
Presupuesto de Egresos de la Federacion. Crédito Publico blicad -
(SHCP). publicado en sitio
web de la SHCP
Documento de
. Proyecto de Decreto
Secretaria de
- del Presupuesto de
2 Entregar el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Hacienda y Egresos y tomos de
Federacién a la H. Camara de Diputados Federal. Crédito Pablico | . o )
inversion, publicado
(SHCP). ”
en sitio web de la
SHCP
Director de Base de datos de
Identificar proyectos territorializados en la entidad, dentro del Administracion los recursos
3 - L ;
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion. de Recursos ordinarios asignados
Federales en PEF
Director de
. . . . L Administracién Presentacion
Realizar analisis comparativo anual, por rubro de inversion ;
4 L X de Recursos comparativa con
territorializada en la entidad. ~ -
Federales. afios anteriores
Director de Presentacion
Realizar andlisis comparativo sectorial nacional (Obra Publica Administracion .
5 ; R A . comparativa
Abierta), territorializados por entidad federativa. de Recursos sectorial

Federales
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Director de
Administracion

Apoyar a la DGP en la realizacién del prondéstico de ingresos
de Fondos del Ramo 23y otros de origen federal.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Administracion
de Recursos
Federales y

Director General
de la Inversién
Publica

Atender consultas sobre proyectos o rubros especificos de Tarjetas
/ el proy! p de Recursos . 1o
inversion. informativas
Federales.
Director de

Base de datos de
DGP y sistema
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Flujograma Analisis del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui
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Apoyo en la Negociacion y Aprobacion del Paguete Presupuestal Federal.

Area responsable: Direccion de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Apoyo en la Negociacion y Aprobacion del Paquete Presupuestal Federal.

Tipo de procedimiento

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Ofrecer insumos de apoyo para la gestion de recursos federales y analisis del Presupuesto

de Egresos de la Federacién

Clave:

MP- DGIP- DARF -GRF-2.3

Clientes:

Gobernador, SFI, SFIA, Diputados Locales y Federales y DGIP

Proveedores:

Cémara de Diputados del H. Congreso de

la Unién, SHCP

Alcance:

Andlisis comparativo realizado

Tiempo aproximado de ejecucion:

Anual

Indicadores:

Variacion real del monto territorializado en la entidad, para Programas y

Proyectos de inversion en infraestructura, aprobados en PEF, con relacion al

ejercicio anterior

Puntos Criticos:

Identificar los rubros donde se presenten
reducciones presupuestales y/o riesgo de
Nno contar con recursos

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:
Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esta sujeto:
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

No. Actividades Responsable Documentos
Director de
. . . Administracién de Presentaciones,
1 Integrar insumos solicitados por la gerencia. . . .
Recursos tarjetas informativas
Federales
Decreto del
Céamara de Presupuesto de
2 Aprobar el Presupuesto de Egresos de la Federacion. Diputados del H. Egresos (.j? la
Congreso de la Federacion,
Union. publicado en Gaceta
Parlamentaria
Director de Base de datos de los
Identificar proyectos territorializados en la entidad, dentro del Administracion de S
3 ” recursos ordinarios
Presupuesto de Egresos de la Federacion. Recursos ;
asignados en PEF
Federales
Director de L
. s . . L - ! Presentacion
Realizar andlisis comparativo anual, por rubro de inversion Administracion de .
4 T . comparativa con
territorializada en la entidad. Recursos ~ -
afios anteriores
Federales.
Publicar en el Diario Oficial de la Federacion, del Decreto del Secretaria d,e_ Decreto publicado en
5 Presupuesto de Egresos de la Federacién Hacienda y Crédito el DOF
) Publico (SHCP).
Secretaria de Anexos por ramo,
6 Publicar el Tomo VIl de Programas y Proyectos de inversion. | Hacienda y Crédito | publicados en sitio

Publico (SHCP).

web de la SHCP
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Director de .
. s . . L - hy Presentacion
Actualizar el analisis comparativo anual, por rubro de inversion | Administracion de .
7 o . comparativa con
territorializada en la entidad. Recursos afios anteriores
Federales.
Director de
8 Realizar analisis comparativo sectorial nacional (Obra Publica | Administracion de Presentacién
Abierta), territorializado por entidad federativa. Recursos comparativa sectorial
Federales
Director de .
) . s . . - s Comentarios
Revisar y comparar los insumos y analisis de otras instancias | Administracion de .
9 ue se soliciten Recursos sefialados en
q ' archivos origen
Federales.
Director de
- Administracion de
Atender a consultas sobre proyectos o rubros especificos de RECUISOS
inversion. . . .
10 Federales y Tarjetas informativas

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director General
de la Inversion
Publica
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Flujograma Apoyo en la Negociacién y Aprobacion del Paquete Presupuestal Federal.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui
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Acompafiamiento en la gestién y seguimiento de proyectos ante la Unidad de Inversiones de

la SHCP

Area responsable: Direccion de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Acompafiamiento en la gestién y seguimiento de proyectos ante la unidad de
inversiones de la SHCP

Tipo de procedimiento

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Coadyuvar en la integracion de proyectos estatales, en la Cartera de Proyectos de la Unidad

de Inversiones de la SHCP y gestionar la asignacion presupuestal federal.

Clave:

MP- DGIP- DARF -GRF-2.4

Clientes:
Gobernador del Estado, Dependencias Estatales, Entidades y DGIP

Proveedores:

Dependencias estatales

Alcance:

Acompafiamiento a dependencias estatales y seguimiento de registros ante la
Ul de proyectos en la entidad

Tiempo aproximado de ejecucion:

Anual

Indicadores:
Proyectos en gestion de registro ante la Unidad de Inversiones de la SHCP

(Un

Puntos Criticos:

Acercamientos y negociaciones con
dependencias federales normativas

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esta sujeto:
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

No. Actividades Responsable Documentos
Proyectos
ejecutivos,

Identificar necesidades en materia de infraestructura Sectorial D.e pendencias y acredltamon d_e
1 RPN . Entidades Estatales | propiedad, tramites
y preparacion técnica, legal y ambiental. o ;

y Municipios. ambientales,
estudios de
preinversion

Dependencias y
. A . . Entidades Estatales | Listado de proyectos
Realizar andlisis de proyectos susceptibles de gestion de !
2 - y Director de con estatus de
registro ante la Ul. - - -
Administracion de gestion
Recursos Federales
Proponer los proyectos de interés estatal, ante instancias Dependencias y . Valldamones_
3 ) ) . Técnicas, Estudios
federales normativas, de acuerdo con el tipo de proyecto. Entidades Estatales. .
Costo Beneficio
Dependencias y
4 Revisar y en su caso, enviar a la Direccién General de Entidades de la Estudios Costo
Programacion y Presupuesto de la SHCP. Administracion Beneficio
Publica Federal.
Direccion General
5 Turnar documentacion a la Unidad de Inversiones de la SHCP | de Programacion y Estudios Costo
un. Presupuesto de la Beneficio
SHCP.
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Unidad de Folio de solicitud de
6 Revisar y valorar de la documentacion ingresada. Inversiones de la rovecto
SHCP (Ul). proy
Dependencias y
Enti | .
Adminswacien | Estudio Costo
Publica Federal Beneficio solventado
7 Revisar y solventar las observaciones de la UL. raly Informacion
Dependencia o complementaria (en
Entidad Estatal psu caso)
promovente del
proyecto.
Dependenci
. o Entdades Estataies | B25¢ d datos e
8 Dar seguimiento del estatus de gestion registro de proyectos Director de proyectos en
ante la Ul. y b - gestion, con estatus
Administracion de .
actualizado
Recursos Federales
Director de Presentacién
Elaborar reporte de proyectos territorializados en la entidad, o e ejecutiva de
9 - Administracion de
con registro ante la Ul. Recursos Federales proyectos con
registro vigente
Unidad de Registro de Cartera
10 Otorgar registro a proyectos en cartera de la Ul. Inversiones de la 9 ublicado
SHCP (Ul). P
. . ., Gobernador, Aprobacion de
Gestionar la asignacion de recursos federales a los proyectos Diputados Federales recursos en el
estatales con registro vigente ante la Ul. P .
11 por Guanajuato, Presupuesto de

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Dependencias
Estatales y SFIA.

Egresos de la
Federacion
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Flujograma Acompafiamiento en la gestiéon y seguimiento de proyectos ante la Unidad de Inversiones
de la SHCP

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Seguimiento al presupuesto de egresos de la federacién (tomo VIII) Obra Piblica Abierta

Area responsable: Direccién de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Seguimiento al presupuesto de egresos de la federacion (tomo VIII) Obra
Publica Abierta

Tipo de procedimiento

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Identifica la modificacion trimestral del Presupuesto de Egresos de la Federacion, en materia

de Obra Publica Abierta, territorializada en el Estado

Clave:

2.5

MP- DGIP- DARF -GRF-

Clientes:

SFI / SFIA / Gobernador y DGIP

Proveedores:

Secretaria de Hacienda y Crédito

Publico

Alcance:

Seguimiento de montos asignados, modificados y ejercidos en proyectos de
obra publica abierta territorializados en la entidad

Tiempo aproximado de ejecucion:

Trimestral

Indicadores:

Porcentaje de recursos asignado modificado con respecto al autorizado

Puntos Criticos:

Analisis de la informacion publicada

por la SHCP

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esta sujeto:
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

No. Actividades Responsable Documentos
Director de Listado de
Partiendo del analisis del Presupuesto de Egresos de la - ! proyectos
o : o . . Administracién de .
1 Federacion, se tomar la informacion autorizada en materia de RECUISOS autorizados en
Obra Publica Abierta, territorializada en la Entidad. Federales PEF por ramo

administrativo

Publicacion del informe trimestral sobre la Situacion

Secretaria de

Publicacion de

2 Econoémica, las Finanzas Publicas y la Deuda Publica, Hacienda y Crédito | informa en sitio
enviado al Congreso de la Union. Publico (SHCP). web de la SHCP
Director de
Administracion de
Realizar andlisis de los proyectos con asignacion Recursos Informe
3 presupuestal modificada en la entidad, e integracion de Federales y comparativo
comparativo trimestral. Director General trimestral

de la Inversién

Publica
Integrar base de datos multianual. Director de
. o Base de datos
Administracion de 8
4 multianual
Recursos actualizada
FIN DEL PROCEDIMIENTO. Federales
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Para visualizar Flujograma dar clic aqui
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SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE INVERSION FINANCIADOS CON RECURSOS
FEDERALES DEL RAMO GENERAL 23

Seguimiento a la ministracion de recursos federales autorizados para proyectos de
inversion

Area responsable: Direccién Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Seguimiento a la ministracién de recursos federales
autorizados para proyectos de inversion.

Tipo de procedimiento

Sustantivo Soporte

Objetivo:

Dar seguimiento e informar a las dependencias y entidades coordinadoras y ejecutoras
sobre la ministracion de recursos federales del Ramo General 23, para coadyuvar a su

aplicacion eficiente.

Clave:
MP-DGIP-DARF-SPRF-3.1

Clientes:

Dependencias y entidades coordinadoras y ejecutoras de
proyectos de inversion.

Proveedores:

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Direccion General de Ingresos.

Alcance:

Dependencias y entidades con recursos federales del
Ramo General 23 autorizados para ejecucion de proyectos
de inversion.

Tiempo aproximado de ejecucién:
Durante todo el ejercicio fiscal.

Indicadores:

Porcentaje de proyectos del Ramo General 23 concluidos
dentro de la vigencia establecida en el calendario de
ejecucion.

Puntos Criticos:
Transferencia tardia de recursos federales al Estado.

Desfase en la identificacion y notificacion a la DGIP de la

recepcion de recursos federales.

Incumplimiento de criterios establecidos para la ministracion de

recursos federales.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Lineamientos y Reglas de Operacion de los Fondos federales emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Convenios para el otorgamiento de subsidios del Ramo General 23 suscritos con el Gobierno Federal.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades

Responsable Documentos

Analizar los Lineamientos, Reglas de Operacion y Convenios
1 de los Fondos federales del Ramo General 23 para identificar

Coordinadores de

proyectos de Lineamientos y Reglas de

5 para el cumplimiento de los requerimientos normativos
establecidos para la transferencia de recursos, en caso
aplicable y conforme a las particularidades de cada Fondo.

L ; = L : o Operacion.
los criterios y plazos establecidos para la ministracion de inversion. anvenios
subsidios federales a la entidad.
Director de Lineamientos y Reglas de
- . . Administracion Operacion.
Dar puntual seguimiento ante las instancias responsables, :
P g P de Recursos Convenios.

Federales y
Coordinadores
de proyectos
de inversion.
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Monitorear los reportes emitidos por la Direccion General de
Ingresos, para identificar la recepcion de recursos del Ramo
General 23 transferidos al Estado.

Coordinadores de
proyectos de
inversion.

Reporte de Ingresos.

Facilitar a la Direccién General de Ingresos la informacion
gue sea requerida para la emision de la documentacion oficial
gue acredite la entrega-recepcion de las ministraciones del
Ramo General 23.

Director General
de la Inversién
Publica, Director
de Administracion
de Recursos
Federales y
Coordinadores de
proyectos de
inversion.

Oficio, correo electrénico,
Cartera de Proyectos.

Notificar a las dependencias coordinadoras y ejecutoras
sobre la ministracion de los recursos federales transferidos,
asi como su distribucién y destino.

Director General
de la Inversion
Pudblica y SFI.

Oficio.
Correo electrénico.

Remitir oficios a las instancias responsables para promover el
compromiso y ejercicio de los recursos ministrados en los
plazos establecidos en la legislacion federal aplicable.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Director General
de la Inversién
Publica y SFI.

Oficios.
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Flujograma Seguimiento a la ministracion de recursos federales autorizados para proyectos de
inversion.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui
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Seguimiento estratégico de recursos federales del Ramo General 23.

Area responsable: Direccion Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Seguimiento estratégico de recursos federales del Ramo
General 23.

Tipo de procedimiento

Sustantivo Soporte

Objetivo:

Dar seguimiento a los recursos del Ramo General 23 para su gestion oportuna y ejercicio
eficiente en los proyectos de inversion publica, en términos de la legislacion federal

aplicable.

Clave:
MP-DGIP-DARF-SPRF-3.2

Clientes:

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Secretario de Finanzas, Inversion y Administracion.
Subsecretaria de Finanzas e Inversion.

Dependencias y entidades coordinadoras y ejecutoras de
proyectos de inversion.

Direccion General de Inversion Publica.

Coordinacién de Seguimiento a la Fiscalizacién.

Proveedores:

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Dependencias y entidades coordinadoras y ejecutoras de
proyectos de inversion.

Subsecretaria de Finanzas e Inversién.

Direccion General Financiera.

Direccion General de Presupuesto.

Direccion General de Contabilidad Gubernamental.

Alcance:

Dependencias y entidades con recursos federales del
Ramo General 23 autorizados para ejecucion de proyectos
de inversion.

Unidad de Politica y Control Presupuestario de la SHCP.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Durante todo el ejercicio fiscal.

Indicadores:

Porcentaje de proyectos del Ramo General 23 concluidos
dentro de la vigencia establecida en el calendario de
ejecucion.

Puntos Criticos:

Plazos tardios para la aprobacion de recursos y suscripcion de
convenios.

Ministracion tardia de recursos federales al Estado.

Plazos establecidos en Ley para los procesos de licitacion y
contratacion de obras.

Incumplimiento de términos contractuales por parte de las
empresas contratistas.

Tiempos para elaboracién de cierres financieros de proyectos.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:
Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Lineamientos y Reglas de Operacion de los Fondos federales emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Convenios para el otorgamiento de subsidios del Ramo General 23 suscritos con el Gobierno Federal.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion

Administracion.

No. Actividades Responsable Documentos
Analizar el Presupuesto de Egresos de la Presupuesto de Egresos
1 Federacion, Lineamientos, Reglas de Operacion y Coordinadores de proyectos de de la Federacion.
disposiciones normativas aplicables a los Fondos inversion. Lineamientos y Reglas de
federales del Ramo General 23. Operacion.
Identificar la metodologia establecida para la Lineamientos y Reglas de
5 solicitud de recursos de los Fondos del Ramo Coordinadores de proyectos de Operacion.
General 23 a la SHCP, de acuerdo a los términos, inversion. Formatos publicados en
criterios y formatos establecidos. SEFIR23.
Preparar y remitir a la SHCP, el oficio de solicitud .-
o . L, Oficios.
genérica de recursos de los Fondos del Ramo Director General de la Inversion
3 : ; - L Cartera de Proyectos de
General 23, en estricto apego a las disposiciones Pudblica y SFI g,
. - Inversion.
normativas aplicables.
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Realizar visitas periddicas a la SHCP para tratar

Director de Administraciéon de

Agenda de trabajo.

4 | temas estratégicos relativos a la gestion y Recursos Federales y Director S X
o O Tarjeta informativa.
autorizacion de recursos federales al Estado. General de la Inversion Publica
Solicitar a la DGF la contratacién de cuentas . - L
. L Director de Administracion de

5 bancarias para la recepcion de los recursos Recursos Federales v Director Oficios
federales, de conformidad con los criterios General de la Inversig’n Publica '
normativos establecidos.

Emitir oficios de autorizacién de recursos del Ramo Director de Administracion de Oficios.

6 General 23 a las dependencias y entidades Recursos Federales, Director Convenios.
responsables, y difundir la normativa federal | General de la Inversion Publica y Carteras de Proyectos.
aplicable, los convenios y sus anexos. SFI Calendarios de Ejecucion.
Remitir oficios a las instancias ejecutoras de los Director de Administracion de

7 proyectos, para promover el inicio oportuno de los Recursos Federales, Director Oficios
procesos de licitacién y contratacion, en apego a los | General de la Inversién Publica y '
plazos establecidos. SFI

. . Reportes de avances
Monitorear y registrar semanalmente los avances fisﬁ:os financieros
fisico- financieros de los proyectos en la base Coordinadores de proyectos de y financ :

8 s e - . - i Base estratégica de
estratégica de seguimiento (Drive), y cotejarlos con inversion. e .
los calendarios de ejecucion convenidos seguimiento (drive

' institucional).
Identificar los proyectos con desfase en su Director de Administracion de

9 ejecucion fisica y/o financiera y exhortar a los Recursos Federales y Oficios.
ejecutores la implementacion de estrategias para Coordinadores de proyectos de Correos electrénicos.
impulsar la eficiente aplicacion de los recursos. inversion.

Presentar ante la SHCP los oficios de solicitud de . . o -
o : . o Director de Administracion de Oficios.
ampliacion de los calendarios de ejecucion de los Recursos Federales, Director Justificacion técnica

10 | proyectos, ~con los ~ elementos técnicos 'y General de la Inversié,n Publica Calendario de e'ecucién
justificativos requeridos, en los términos y plazos y € €

. . . SFI ampliado.
dispuestos por la normativa aplicable.
Emitr a las dependencias y entidades Director de Administracion de

11 coordinadoras y ejecutoras, las resoluciones de Recursos Federales, Director Oficios.
SHCP a las solicitudes de ampliacion de los | General de la Inversién Publica y Dictamen de SHCP.
calendarios de ejecucion de los proyectos. SFI

- L o Convocatoria.
Dirigir la reunién de seguimiento de recursos . - . s
. Director de Administracién de Presentacién de
federales y establecer acuerdos gerenciales para . S

12 U - o Recursos Federales y Director seguimiento.

atender temas prioritarios de gestiéon y ejercicio A .
o ) General de la Inversion Publica Minuta de Acuerdos.
oportuno de los subsidios transferidos al Estado. - : X
Listas de asistencia.
Llevar a cabo mesas de trabajo especificas con las . - e
. - . Director de Administracion de .
instancias responsables, para analizar los proyectos Convocatoria.
) L . . Recursos Federales y .
13 | con rezagos en su ejecucion y determinar acciones . Minuta de Acuerdos.
. - Coordinadores de proyectos de - : X
que permitan el cumplimiento de las metas inversion Listas de asistencia.
programadas dentro de su vigencia. )
Remitir oficios a las dependencias coordinadoras e . - o
. . - ; o Director de Administracién de
instancias ejecutoras, para instarles la conclusion '
L - . ' Recursos Federales, Director -
14 | fisica y el cierre financiero de los proyectos en los PR Oficios.
- ! ; . General de la Inversiéon Publica y
plazos establecidos en los calendarios de ejecucion SE|
convenidos.
Solicitar a las dependencias entidades . -
. _ dep f Y . DARF y Coordinadores de Oficios.
15 | coordinadoras, los informes finales de cumplimento . 2 )
- . proyectos de inversion. Informes finales.
de metas y ejecucion de recursos.
Proporcionar a la Direccibn General de -
. = - . Correos electrénicos.
Presupuesto, la informacién preliminar que dicha . .
. . . DARF y Coordinadores de Convenios y Anexos.
16 | area requiera como parte del proceso de reintegro

de recursos a la Federacion, para el caso de los
proyectos a cargo del Estado.

proyectos de inversion.

Lineamientos y Reglas de
Operacion.
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Preparar y entregar a la SHCP, el reporte final de Director de Administracion de Report(gf(ljcéofécursos
17 los recursos autorlz_ados, asi como la evidencia Recursos Federale_s, Dlrec_tor autorizados
documental de los reintegros, para los Fondos cuya | General de la Inversién Publica y )
normativa asi lo estipule. SFI Comprobantes de
reintegros.
Proporcionar a la Coordinacion de Seguimiento a la
Fiscalizacion, informaciéon en materia de proyectos
de inversion que conforme al Reglamento Interior
18 corresponda presentar, para coadyuvar en la Director de Administracion de Oficios.

atencion de las auditorias realizadas a los Fondos
federales del Ramo General 23.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Recursos Federales.

Correos electrénicos.
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Flujograma Seguimiento estratégico de recursos federales del Ramo General 23.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui
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EVALUACION DE PROYECTOS RAMO 23

Seguimiento ala integracion, registro y validacion de justificacién técnica.

Area responsable: Direccion de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Seguimiento a la integracion, registro y validacion de justificacién técnica. Sustantivo Soporte
Objetivo: Clave:

Detonar el desarrollo de Notas técnicas o Andlisis Costo Beneficio de los PPI, segun lo MP- DGIP- DARF -
determinen los lineamientos de la SHCP y coordinar al proceso de Evaluacion de proyectos de EPR23-4.1

Ramo 23, bajo el esquema y plazo acordado Entidad-SFIA, asi como identificar desviaciones de

rutas criticas y actualizar reportes para la gerencia.

Clientes:
C. Gobernador, Dependencias y Entidades.

Proveedores:

Direccion de Administracionen de

Recursos.

Dependencias y Entidades estatales o

municipales.

Alcance:

Coordinar la integracion y solventacion de observaciones de las Notas técnicas
o Analisis Costo Beneficio conforme la normativa aplicable y en los tiempos

determinados por la DGIP y la SHCP.

Tiempo aproximado de ejecucion:

Anual

Indicadores:

Numero de Notas Técnicas, Cédulas y/o Estudios Costo Beneficio ingresadas a

SFIA- DGIP- DAREF, registradas en SEFIR y convenidas con SHCP.

Puntos Criticos:

Observaciones recurrentes.
Identificacion de riesgos de gestion de un

Pl.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Lineamientos para la elaboracidn y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversion.
Lineamientos para la aplicacion y reglas de operacion de los fondos del Ramo General 23.

Reglas de Operacién de los fondos del Ramo 23.

No. Actividades Responsable Documentos
Identificar los recursos aprobados en el Presupuesto Federal de Egresos. Coordinadores de Publicacion del
1 Proyectos de PEF
Inversion.
Identificar las actualizaciones a criterios metodoldgicos de la SHCP: Coordinadores de Publicaciones en el
e Lineamientos vigentes para la elaboracion y presentacion de los Proyectos de Diario Oficial de la
2 andlisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversion Inversion. Federacion/
e Variables metodolégicas (valor del tiempo) Publicaciones de
e Lineamientos y reglas de operacion para la aplicacion de recursos Dependencias
en diversos fondos del Ramo 23 y otro que aplique. Federales.
Identificar las carteras aprobadas por la alta gerencia (Cartera de Coordinadores de Tablero de
3 proyectos de Ramo 23) e integrar base de seguimiento Proyectos de Gestiones de Ramo
Inversion. 23 (drive
institucional)
Solicitar la integracion de evaluacion socioecondmica a las Director de Correo electrénico
Dependencias y entidades estatales, con base en los rangos Administraciéon de
4 establecidos en los Lineamientos y/o Reglas de Operacion Recursos Federales
y Coordinador de
proyectos de
inversion.
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Solicitar los criterios metodoldgicos, entrega de Lineamientos de la
Unidad de Inversiones o Unidad de Politica y Control Presupuestario de

Director de
Administracion de
Recursos Federales

Publicaciones
socializadas a
través de

5 la SHCP. (De acuerdo al fondo) a Dependencias y Entidades. y Coordinador de Plataforma Drive
proyectos de Institucional /
inversion. correo electrénico
Dar seguimiento con Dependencias y Entidades a observaciones, a Coordinadores de | Listas de asistencia
6 través de reuniones de trabajo o via remota (teléfono o chat) Proyectos de a mesas de trabajo
Inversion.
Actualizar herramienta de control de los proyectos ingresados a SFIA Coordinadores de Tablero de
para su revision. Proyectos de Gestiones de Ramo
7 Inversion. 23
Informe Tablero19
de Ingreso a SFIA
(drive institucional)
Identificar e informar, en herramienta de control, de posibles riesgos de Coordinadores de Tablero de
gestion, cambios de monto o de nombre en los proyectos de inversion. Proyectos de Gestiones de Ramo
8 Inversion. 23 (drive
institucional)
Actualizado.
Actualizar herramienta de control de los proyectos ingresados a SEFIR23 Coordinadores de Tablero de
para su revision. Proyectos de Gestiones de Ramo
9 Inversion. 23
Tablerol9 de
Ingreso a SEFIR23
(drive institucional)
Seguimiento al envio a nueva revision de SHCP dentro de los tiempos DGIP, Reporte de estatus
establecidos en las reglas de operacién de los fondos de ramo 23 Director de en SEFIR23
Administraciéon de
Recursos Federales
10 y
Coordinadores de
proyectos de
inversion.
Suministrar de insumos a las areas correspondientes para el tradmite en Coordinadores de Notas Técnicas,
11 el convenio de los recursos del Ramo 23. Proyectos de cédulas y Estudios

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Inversion.

Costo Beneficio del
SEFIR.
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Flujograma Seguimiento a la integracion, registro y validacion de justificacidn técnica. Seguimiento a
laintegracion, registro y validacion de justificacién técnica.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui
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Revision y andlisis de Notas técnicas, Cedulas y ACB Anélisis costo beneficio o costo

eficiencia.

Area responsable: Direccién de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Revision y andlisis de Notas técnicas, Cedulas y ACB Andlisis costo beneficio o
costo eficiencia.

Tipo de procedimiento

Sustantivo Soporte

Obijetivo: Clave:

Revisién y andlisis de notas técnicas, cédulas y ACB segun se determine por los lineamientos MP- DGIP- DARF-EPR23-
establecidos por la SHCP, por el Ente responsable bajo el esquema y plazo acordado con la 4.2

SFIA.

Clientes: Proveedores:

SFIA- Dependencias y Entidades, y en su caso los municipios.

Dependencias y Entidades, y en su caso
los municipios.

Alcance:

Integrar, revisar y analizar las Notas técnicas, Cedulas y ACB Analisis costo
beneficio o costo eficiencia en base a la normativa aplicable para su registro en
SEFIR 23

Tiempo aproximado de ejecucion:
A demanda

Indicadores:
Numero de Notas Técnicas, Cédulas y/o Estudios Costo Beneficio revisadas.

Puntos Criticos:

Desarrollo de los estudios de acuerdo a la
normativa federal aplicable.

Aspectos no metodoldgicos que no
permite desarrollar los estudios de
acuerdo a la normativa federal aplicable.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién

Normatividad a la que esté sujeto:
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversion.
Lineamientos para la aplicacion y reglas de operacion de los fondos del Ramo General 23.

Reglas de Operacion de los fondos del Ramo 23.

No. Actividades Responsable Documentos
Socializar con las Dependencias y Entidades los tiempos definidos Director de Correo electrénico
planeados para la integracién de las Notas técnicas, cédulas y/o Andlisis Administraciéon de
Costo Beneficio. Recursos Federales

1 .
y Coordinador de
proyectos de
inversion.
Elaborar los Andlisis Costo Beneficio (ACB), cédulas y/o Notas técnicas Dependencias y Documento de
2 en la modalidad que corresponda de acuerdo a los lineamientos Entidades evaluacion
socioeconémica y
anexos
Dar seguimiento a la elaboracion de Analisis Costo Beneficio (ACB), Coordinadores de Tablero de
3 Cédulas y/o Notas Técnicas Proyectos de Gestiones de Ramo
Inversion. 23 en Plataforma
Drive Institucional
Ingresar las Notas técnicas, cédulas, ACB o ACE a revisiéon de SFIA - Dependencias y Andlisis Costo
DGIP- DARF Entidades Beneficio (ACB),
Cédula y/o Nota
4 Técnica ingresada
en Plataforma Drive
Institucional y/o
correo electrénico.
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Revisar el estudio ingresado a DARF por la Dependencia y verificar que
cumpla con los lineamientos y criterios establecidos por la SHCP™.

Coordinadores de
Proyectos de
Inversién.

Analisis Costo
Beneficio (ACB),
Cédula y/o Nota

Técnica con
observaciones y/o
recomendaciones.

Integrar recomendaciones y observaciones para su envio a la
Dependencia o Entidad.

Coordinadores de
Proyectos de
Inversion.

Documento de
evaluacion
socioeconémica
con observaciones
en Plataforma Drive
Institucional y
Correo electrénico

Organizar mesas de trabajo o talleres, cuando asi se requiera, para la
explicacidn, colaboracién y/o verificacién del cumplimiento de las
observaciones de DARF en virtud de lineamientos y criterios.

Coordinadores de
Proyectos de
Inversion.

Listas de asistencia

Integrar informacion complementaria o atencion a observaciones
emitidas por la DARF.

Dependencia y/o
entidad

Andlisis Costo
Beneficio (ACB),
Cédula y/o Nota

Técnica
complementada en
Plataforma Drive
Institucional.

Informar a dependencia sobre la revision finalizada.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Coordinadores de
Proyectos de
Inversion.

Analisis Costo
Beneficio (ACB),
Cédula y/o Nota

Técnica con
revision finalizada.

! Los criterios no estan claramente definidos por la federacién y la normativa le permite a la federacion
solicitar cualquier informacion adicional que considere pertinente para cada proyecto de inversién, por lo que

la revision se realiza en base a los criterios de ejercicios anteriores.
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Flujograma Revision y andlisis de Notas técnicas, Cedulas y ACB Anélisis costo beneficio o costo
eficiencia.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Registro de Notas técnicas, Cedulas y ACB Anélisis costo beneficio o costo eficiencia en

SEFIR 23.

Area responsable: Direccién de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Registro de Notas técnicas, Cedulas y ACB Andlisis costo beneficio o costo Sustantivo Soporte
eficiencia en SEFIR 23.

Obijetivo: Clave:

Registrar las Notas Técnicas, Cédulas y Andlisis Costo Beneficio (ACB) de los PPI con revision | MP- DGIP- DARF —
finalizada, en SEFIR23 EPR23-4.3

Clientes:
C. Gobernador, SFIA, SFI, DGIP.

Proveedores:
DARF - Dependencias y Entidades, y en
su caso los municipios.

Alcance:

Notas técnicas, Cedulas y ACB Analisis costo beneficio o costo eficiencia de
proyectos de inversion registrados y solventados en SEFIR 23 para su gestion y
en su caso convenio con la Federacion.

Tiempo aproximado de ejecucion:
A demanda

Indicadores:
Folios registrados en SEFIR.

Puntos Criticos:

Desarrollo de los estudios de acuerdo con
la normativa federal aplicable.

Aspectos no metodoldgicos que no
permite desarrollar los estudios de
acuerdo con la normativa federal aplicable.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Lineamientos para la elaboracién y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversion.
Lineamientos para la aplicacion y reglas de operacion de los fondos del Ramo General 23.

Reglas de Operacion de los fondos del Ramo 23.

No. Actividades Responsable Documentos
Capturar y enviar la informacion al SEFIR 23 para la revision de los Director de Andlisis Costo
proyectos de inversion por parte de la SHCP-UPCP Administracién de Beneficio (ACB),

Recursos Federales Cédula y/o
1 Coordinadores de Nota Técnica con
proyectos de Folio de registro
inversion. contenido en
SEFIR23
Monitorear periddicamente el SEFIR 23 para identificar proyectos de Coordinadores de Reporte de estatus
2 inversion con observaciones de la SHCP Proyectos de en SEFIR23
Inversion.
Analizar y socializar observaciones y en su caso recomendaciones, a las Coordinadores de Observaciones
Dependencias y Entidades. Proyectos de emitidas en
Inversion. SEFIR23 — Andlisis
Costo Beneficio
(ACB), Cédula y/o
3 NT - archivos
complementarios
compartidos en
Plataforma drive
institucional o por
correo electrénico
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Atender mesas de trabajo con la SHCP-UPCP? para:
e Definir estrategia de atencion de observaciones.
e Revisar observaciones con personal de SHCP
e Precisar las observaciones y acuerdos de atencion.

Director General de
Inversién Publica,
Director de
Administracion de
Recursos Federales
Coordinadores de
proyectos de
inversion.
Dependencias y
Entidades

Archivos de trabajo
con detalle de la
atencion a
observaciones y
solicitudes
adicionales de la
SHCP-UPCP.

Revisar propuesta de solventacion de los estudios ingresados por las
dependencias y entidades, de manera que atiendan las observaciones
emitidas en SEFIR23 y, en su caso, el detalle e informacion adicional
solicitada por la SHCP-UPCP.

Coordinadores de
Proyectos de
Inversion.

Analisis Costo
Beneficio, cédulas
y/o NT con
propuesta de
solventacion

Capturar propuesta de solventacion e informaciéon complementaria para Coordinadores de SEFIR23
solventacion en SEFIR23 (proyectos estatales). Proyectos de actualizado
Inversion.
Enviar a nueva revision de SHCP. Director General de Registro en
Inversién Publica, SEFIR23 con fecha
Director de de envio

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Administracién de
Recursos Federales
Coordinadores de
proyectos de
inversion.

2 A solicitud del Estado o bien de la SHCP.
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Flujograma Registro de Notas técnicas, Cedulas y ACB Andlisis costo beneficio o costo eficiencia en
SEFIR 23.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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EVALUACION DE PROYECTOS ESTATALES

Revision y analisis de ACB (Analisis Costo Beneficio) o Costo Eficiencia en atencién ala

Ley de Disciplina Financiera

Area responsable: Direccion de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Revision y andlisis de ACB (Andlisis costo beneficio) o costo eficiencia en
atencion a la Ley de Disciplina Financiera

Tipo de procedimiento

Sustantivo Soporte

Objetivo:

Coordinar y asesorar la integracién por parte de la Dependencia o Entidad responsable, de los

Clave:
MP- DGIP- DARF -EPE-

Analisis Costo Beneficio (ACB) o Costo Eficiencia de los proyectos de inversion que por su 5.1

monto de inversion les sea aplicable, asi como evaluar, integrar y administrar los mismos

conforme lo estipulado en la Ley de Disciplina Financiera.

Clientes:
Subsecretaria de Finanzas e Inversién; Dependencias, Entidades y Municipios;
ciudadania.

Proveedores:

Dependencias, Entidades y Municipios (a
través de la Dependencia Estatal
normativa) y la Direccion General de
Tecnologias de la Informacion y
Telecomunicaciones (DGTIT).

Alcance:

Estudios Costo Beneficio (ACB) o Costo Eficiencia (ACE) evaluados conforme
los lineamientos y metodologia vigentes y publicados en la pagina oficial de la
SFIA.

Tiempo aproximado de ejecucion:
(Atemporal) Previo a la contratacion de
cada proyecto de inversion.

Indicadores:
Porcentaje de proyectos que requieren ECB integrados y publicados en el portal
de la SFIA

Puntos Criticos:

Atencién no oportuna por parte de la
Dependencia o Entidad responsable.
Aspectos no metodoldgicos que no
permiten desarrollar los estudios de
acuerdo con la normativa aplicable.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley para el ejercicio y control de los recursos publicos para el estado y los municipios de Guanajuato
Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversion.

No. Actividades

Responsable Documentos

Identificar, del Presupuesto General de Egresos del Estado y/o carteras
1 de inversion especificas, los proyectos de inversion cuyo monto supera
los 10 millones de unidades de inversién.

Base de datos de
proyectos
aprobados

Coordinadores de
Proyectos de
Inversion.

Conformar listado de proyectos que por su monto de inversion deberan
2 atender lo establecido en el articulo 13 de la LDF.

Tablero de control
en plataforma Drive

Coordinadores de
Proyectos de

Inversion. institucional
Socializar via correo electrénico con Dependencias, Entidades y Director de Correo electrénico
municipios (a través de la Dependencia normativa correspondientes) de Administracion de
los proyectos que requieren contar con ACB o ACE previo a su Recursos
3 | contratacion o ejecucion. Federales/

Coordinadores de
proyectos de
inversion.
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Dar seguimiento a la elaboracién de Analisis Costo Beneficio (ACB) a
través de reuniones y correo electrénico con el Ente responsable.

Coordinadores de
Proyectos de

Evidencia del
seguimiento

4 Inversién. (Lista de asistencia
de Reuniones
/correo electronico)
Elaborar Andlisis Costo Beneficio o Andlisis Costo Eficiencia (ACE) (en la Dependencia o ACB o ACE
5 modalidad que corresponda) de acuerdo con los lineamientos vigentes Entidad.
federales.
Ingresar Analisis Costo Beneficio (ACB en la modalidad que Dependencia o ACB o ACE en
6 corresponda) con sus respectivos anexos a través de plataforma de Entidad. plataforma Drive
Drive establecida por la DGIP o correo electrénico para su evaluacién. institucional
Revisar el Estudio Costo Beneficio ingresado de conformidad con la Coordinadores de ACB o Costo
7 metodologia de evaluacion socioecondmica correspondiente, asi como Proyectos de Eficiencia 'y
los Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los Andlisis Costo Inversion. Anexos revisados.
y Beneficio vigentes.
Desarrollar mesas de trabajo internas para revisar e integrar las Coordinadores de ACB o0 ACE con
8 recomendaciones y/u observaciones a los ACBs presentados. Proyectos de recomendaciones y
Inversion. observaciones
integradas.
Elaborar documento de observaciones del ABC o ACE presentado para Coordinadores de Documento de
su envio al Ente responsable. Proyectos de observaciones en
9 Inversion. Plataforma Drive
institucional/
Correo electrénico
En los casos que se requiera o se solicite por parte de la Dependencia o Coordinadores de Lista de asistencia
10 Entidad, capacitar en materia de Evaluacion Socioeconémica de Proyectos de
Proyectos de Inversién y/o llevar a cabo mesas de trabajo para la Inversion.
revision de observaciones.
Integrar informacion complementaria y/o atencion a observaciones Dependencia o Analisis Costo
emitidas por la DARF. Entidad. Beneficio (ACB) o
Costo Eficiencia
10
complementado en
Plataforma Drive
institucional.
Informar a la Dependencia o Entidad cuando el documento se considera Coordinadores de Correo electronico
gue cumple con los elementos basicos que se establecen en la Proyectos de y Andlisis Costo
metodologia de evaluacion socioecondmica correspondiente y solicitar el Inversion. Beneficio (ACB) o
11 | ingreso via oficio del ACB o ACE debidamente firmado por la(s) partes ACE con revision
responsables. finalizada en
Plataforma Drive
institucional.
Actualizar el tablero de control de proyectos evaluados Coordinadores de Tablero de control
12 Proyectos de en plataforma Drive
Inversion. institucional
actualizado.
Ingresar via oficio el ACB o ACE debidamente firmado, asi como CD con Dependencia o Oficio, ACB o0 ACE
13 | los anexos correspondientes de manera digital. Entidad. firmado y CD con
anexos
Generar version final en formato PDF. Coordinadores de ACB 0 ACE en
14 Proyectos de PDF
Inversién.
Solicitar a SERVICIO Tl la publicacion del ACB o ACE con revision Coordinadores de Correo electrénico
15 | finalizada. proyectos de
inversion.
Seguimiento con las Dependencias o Entidades de las actualizaciones Coordinadores de | Correos de solicitud
de los ACB o ACE publicados que lo requieran, a solicitud de la misma. Proyectos de por parte de las
16 Inversién. Dependencias y de

seguimiento por
parte de la DARF
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17

Solicitar a DGTIT la publicacion de actualizaciones de los ACB o ACE
que lo requieran.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Coordinadores de
Proyectos de
Inversién.

Correo electrénico
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Flujograma Revision y andlisis de ACB (Andlisis costo beneficio) o costo eficiencia en atencion ala
Ley de Disciplina Financiera

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.

51


https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-%20DGIP-%20DARF%20-EPE-5.1.png
https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-%20DGIP-%20DARF%20-EPE-5.1.png

GT il

Inversion y
Administracién

Grandeza de

Manual de Procedimientos 2020

Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion
Direccion General de Inversion Publica

Coadyuvar en concesiones técnicas, evaluacion socioeconémica de proyectos

Area responsable: Direccion de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Coadyuvar en concesiones técnicas, evaluacion socioeconémica de proyectos Sustantivo Soporte
Obijetivo: Clave:

Apoyar a la Direccién General Financiera en la revision y asesoria, con base en la normativa MP- DGIP- DARF —EPE-
aplicable, para la integracion de las Evaluaciones Socioecondmicas de los proyectos de 5.2

inversion a atender a través de esquemas de concesion.

Clientes: Proveedores:

Direccién General Financiera

Direccion General Financiera
Dependencia normativa

Alcance:

Coadyuvar en la revision de las evaluaciones socioecondmicas de proyectos de
inversion a atender a través de esquemas de concesion conforme la normativa
aplicable.

Tiempo aproximado de ejecucion:
(Atemporal) Previo a la contratacion de
cada proyecto de inversion

Indicadores:
Solicitudes de revision de evaluacion socioecondmica atendidas

Puntos Criticos:

Atencién no oportuna por parte de la
Dependencia normativa.

Aspectos no metodoldgicos que no
permiten desarrollar los estudios de
acuerdo con la normativa aplicable.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:
Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley de Asociaciones Publico Privadas

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley para el ejercicio y control de los recursos publicos para el estado y los municipios de Guanajuato

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y pro

ectos de inversion.

No. Actividades Responsable Documentos
Integrar expediente para analizar la viabilidad del proyecto y la Dependencia Expediente
1 conveniencia de llevarlo a cabo mediante un esquema de asociacion normativa, SFly integrado
publico- privada. Directora General
Financiera (DGF).
2 Solicitar a la DGIP la revision de la evaluacion socieconémica del Directora General Correo electronico
proyecto en analisis. Financiera
Revisar el Estudio Costo Beneficio ingresado de conformidad con la Coordinadores de ACB o Costo
3 metodologia de evaluacién socioeconémica correspondiente, asi como Proyectos de Eficiencia 'y
los Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los Analisis Costo Inversion. Anexos revisados.
y Beneficio vigentes.
Elaborar documento de dictaminacion con observaciones del ABC o ACE Coordinadores de Documento de
4 | presentado para su envio a la Direccion General Financiera. Proyectos de observaciones
Inversion. Correo electrénico
Compartir dictaminacion a la Dependencia normativa para su Directora General Documento de
5 solventacion. Financiera observaciones
Correo electrénico
Integrar informacién complementaria y/o atencion a observaciones Dependencia Correo electrénico
emitidas por la DARF. normativa. Analisis Costo
6 Beneficio (ACB) o

Costo Eficiencia
solventado
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Realizar reuniones técnicas de forma periddica para la revision de
observaciones emitidas al Analisis Costo Beneficio (ACB) o Costo
Eficiencia.

Director de
Administracion de
Recursos Federales
y Directora General
Financiera

Lista de asistencia

Informar a la Direccion General Financiera cuando el documento se
considera que cumple con los elementos basicos que se establecen en la
metodologia de evaluacion socioeconémica correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Coordinadores de
Proyectos de
Inversion.

Correo electrénico
Andlisis Costo
Beneficio (ACB) o
ACE con revision
finalizada
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Flujograma Coadyuvar en concesiones técnicas, evaluacion socioecondmica de proyectos

Para visualizar Flujograma dar clic_aqui.
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COORDINACION DE LA GESTION DE INFORMACION EN EL SISTEMA DE RECURSOS
FEDERALES TRANSFERIDOS (SRFT)

Gestion de informacion en el Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT) de la
SHCP relativa al ejercicio, destino y resultados de los recursos federales transferidos al
Estado y/o Municipios.

Area responsable: Direccién de Administracion de Recursos Federales

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento: Tipo de procedimiento

Gestion de informacion en el Sistema de Recursos Federales Sustantivo Soporte
Transferidos (SRFT) de la SHCP relativa al ejercicio, destino y
resultados de los recursos federales transferidos al Estado y/o

Municipios.
Objetivo: Clave:
Analizar, validar y presentar informacion de calidad relativa al avance en el ejercicio, destinoy | MP- DGIP- DARF-SRFT-
resultados de los recursos transferidos por la Federacién al Estado y sus municipios. 6.1
Clientes: Proveedores:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Dependencias y Entidades del Ejecutivo Estatal.
Direccion General de Contabilidad Gubernamental. Municipios.

Direccion General de Presupuesto de la SFIA.
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Dependencias, entidades y municipios que reciben transferencias | Trimestral.
de recursos federales, obligados normativamente a informar sobre
el destino, ejercicio y resultados de dichos recursos a través de
informes trimestrales en el Sistema establecido por la SHCP.

Indicadores: Puntos Criticos:
Indice de Calidad de la Informacién (entidades federativas y sus | Informacion insuficiente o de baja calidad reportada
municipios) de la SHCP. por las dependencias, entidades y municipios en el

SRFT de la SHCP, relativa al ejercicio, destino y
resultados obtenidos con los recursos federales que
les son transferidos mediante aportaciones, subsidios
y/o convenios.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:
Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esta sujeto:

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Lineamientos para informar sobre los recursos federales transferidos a entidades federativas, municipios y demarcaciones
territoriales del Distrito Federal, y de Operacion de los Recursos del Ramo General 33.

Lineamientos de Operacion de los Fondos Federales y Reglas de operacion los Programas Federales.

Guia de Criterios para el Reporte del Ejercicio, Destino y Resultados de los Recursos Federales Transferidos.

No. Actividades Responsable Documentos
Elaborar y dirigir oficios a dependencias y entidades estatales Ad D_wg?or_c!e d
requiriendo el registro en el Sistema de Recursos Federales ministracion de Oficios de solicitud de

1 ) . S Recursos Federales y .
Transferidos (SRFT) de la SHCP de los informes sobre el ejercicio, Coordinador del registro de avances
destino y resultados de los recursos federales transferidos. SRET trimestrales.
Consultar con la Direccién General de Presupuesto de la SFIA, .

. - " ! Coordinadores de Reportes de

la informacién emitida de la Plataforma Estatal de Informacion . U .

2 ; T - s proyectos de informacién financiera
(PEI), relativa a los avances en el ejercicio del gasto de inversion - 9 idos de |
federal. inversion. extraidos de la PEI.
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Guiar, apoyar y orientar a los enlaces de las dependencias,

Director de
Administracién de
Recursos Federales y

Guias y manuales para
la carga de informacion
en el Sistema de

3 ent[dades y municipios, sobre el proceso y los criterios para el Coordinadores de Recursos Federales
registro de informacién en el SRFT. i
proyectos de Transferidos de la
inversion. SHCP.
Director de
Administracion de
Monitorear el estatus de registro de informacion en el SRFT y | Recursos Federales y Reportes de avances
4 solicitar a la DGCG y DGP gestionar la captura con los Coordinadores de de cada médulo que
municipios, dependencias y entidades responsables. proyectos de integra el SRFT.
inversion.
Analizar la informacién relativa al avance fisico y financiero de Coordinadores de Reportes de avance
5 los proyectos de inversidon en infraestructura financiados con proyectos de fisico y financiero de
recursos federales transferidos. inversion. proyectos de inversion.
Reportes de
Conciliar informacion financiera de los proyectos financiados con Coordinadores de 'ngitrg%%gn dfénlgnsllzelra
6 recursos federales transferidos de acuerdo a los reportes rovectos de Reportes de )
emitidos de la PEI con la informacion proporcionada por las pini//ersién informagién financiera
dependencias y entidades. ) :
proporcionados por
DyE.
Director de
Solicitar reportes de reintegros y rendimientos financieros Administracion de Correo electrénico.
7 generados a la Direccion General de Presupuesto de los Fondos | Recursos Federalesy | Reportes de reintegros
especificos y convenios signados con la federacion, para su Coordinadores de y rendimientos
inclusion en el reporte del Ejercicio del Gasto. proyectos de financieros.
inversion.
Solicitar, a través de los enlaces de las dependencias, entidades .
e L ) " Coordinadores de Reportes de avances
y municipios, la solventacion de observaciones emitidas a los -
8 y o . proyectos de de cada mdodulo que
indicadores, proyectos y/o programas presupuestarios - = i
. inversion. integra el SRFT.
registrados en el SRFT.
Director de Informes trimestrales
. . o Administracién de sobre el ejercicio,
Generar reportes en el formato establecido de la informacion ;
) ; o - Recursos Federalesy | destino y resultados de
gestionada en el SRFT por esta Direccién General, del mddulo .
9 . e ; Coordinadores de los recursos federales
de Destino del Gasto, Ejercicio del Gasto e Indicadores. .
proyectos de transferidos
inversion. gestionados por la
Direccion.
Enviar a la Direccion General de Contabilidad Gubernamental, Correo electronico con
para su publicacion en el Periddico Oficial del Estado, los Director de los informes
informes trimestrales sobre el ejercicio, destino y resultados de Administracion de trimestrales sobre el
10 | los recursos federales transferidos gestionados por la Direccion | Recursos Federales y ejercicio, destino y
General. Coordinador del resultados de los
SRFT. recursos federales
transferidos.
Oficios con los
Emitir oficios de instruccién a las dependencias, entidades y Director de resultados del trimestre
municipios, solicitando la implementacion de acciones Administracion de areportar y
conducentes a la aplicacion y ejercicio oportuno de los recursos retroalimentacion
11 Recursos Federales y

federales transferidos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Coordinador del
SRFT.

correspondiente para

incrementar la calidad
de la informacion

reportada en el SRFT.
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Flujograma Gestion de informacion en el Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT) de la
SHCP relativa al ejercicio, destino y resultados de los recursos federales transferidos al Estado y/o
Municipios.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.

57


https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/diagramas/MP-%20DGIP-%20DARF-SRFT-%206.1.png

secretaria Manual de Procedimientos 2020

de Finanzas,

il Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion
Direccion General de Inversion Publica

Impartir capacitacién del SRFT a Dependencias, Entidades y Municipios.

Area responsable: Direccion de Administracion de Recursos Federales.

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento: Tipo de procedimiento

Impartir capacitacion del SRFT a Dependencias, Entidades y Sustantivo Soporte
Municipios.

Obijetivo: Clave:

Brindar los elementos técnicos y normativos del Sistema de Recursos Federales Transferidos, | MP- DGIP- DARF-SRFT-
con la finalidad de mejorar la calidad de la informacion que se reporta de manera trimestral. 6.2

Clientes: Proveedores:

Dependencias, Entidades y Municipios del Estado de Guanajuato. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Capacitacion a servidores publicos adscritos a dependencias,
entidades y municipios del Estado de Guanajuato, responsables de | Conforme a demanda.
informar sobre el ejercicio, destino y resultados de los recursos
federales transferidos.

Indicadores: Puntos Criticos:

NUumero de servidores publicos capacitados entre nimero de | Personal con desconocimiento de los criterios para el

solicitantes por afio. registro de informacion y/o del funcionamiento del
Sistema.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:
Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Lineamientos para informar sobre los recursos federales transferidos a entidades federativas, municipios y demarcaciones
territoriales del Distrito Federal, y de Operacion de los Recursos del Ramo General 33.

Lineamientos de Operacion de los Fondos Federales y Reglas de operacion los Programas Federales.

Guia de Criterios para el Reporte del Ejercicio, Destino y Resultados de los Recursos Federales Transferidos.

No. Actividades Responsable Documentos
Director de
Requerir a las dependencias, entidades y municipios la solicitud Administracién de Oficio/correo de
1 de apoyo de capacitaciéon sobre el Sistema de Recursos | Recursos Federalesy solicitud de
Federales Transferidos (SRFT) y la informacion a reportar. Coordinador del capacitacion
SRFT.
Director de
Administracion de Calendario de
2 Acordar fechas para impartir los eventos de capacitacion. Recursos Federales y capacitaciones
Coordinador del P )
SRFT.

Lista de asistencia.

Coordinador del Presentacion del (los)

3 Llevar a cabo la logistica para impartir la capacitacion.

SRFT. -
tema(s) a revisar.
Elaborar reporte de capacitaciéon y minuta de acuerdos y/o Minuta de acut_ardos ylo
. . COMpromisos
COmpromisos. Coordinador del o :
4 SRET Tarjeta informativa

sobre la capacitacion
impartida

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Flujograma Impartir capacitacion del SRFT a Dependencias, Entidades y Municipios.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Gestion de alta y/o baja de usuarios del Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT)

ante la SHCP.

Area responsable: Direccién de Administracién de Recursos Federales.

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Gestion de alta y/o baja de usuarios del Sistema de Recursos Sustantivo Soporte
Federales Transferidos (SRFT) ante la SHCP.
Objetivo: Clave:

Disponer en tiempo y forma de las claves y contrasefias para altas, modificaciones o bajas de | MP- DGIP- DARF-SRFT-

usuarios al SRFT. 6.3

Clientes: Proveedores:

Dependencias y entidades del Ejecutivo Estatal. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Municipios. Direccion General de Inversion Publica.
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Servidores publicos de las dependencias, entidades y municipios
del Estado de Guanajuato que fungen como enlaces para el reporte
de informacion en el SRFT.

Conforme a demanda.

Indicadores
Numero de claves de usuario y contrasefias generadas entre
namero de solicitudes recibidas en tiempo y forma.

Puntos Criticos:

Que los usuarios del Sistema SRFT no dispongan de
clave y contrasefia en tiempo y forma para el registro
del ejercicio, destino y resultados de los recursos
federales transferidos en el trimestre a reportar.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esta sujeto:

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Lineamientos para informar sobre los recursos federales transferidos a entidades federativas, municipios y demarcaciones
territoriales del Distrito Federal, y de Operacion de los Recursos del Ramo General 33.

Lineamientos de Operacion de los Fondos Federales y Reglas de operacion los Programas Federales.

Guia de Criterios para el Reporte del Ejercicio, Destino y Resultados de los Recursos Federales Transferidos.

No. Actividades

Responsable Documentos

municipios que asi lo requieran.

Enviar formatos de solicitud de movimientos y relacion de
1 usuarios al personal de las dependencias, entidades vy

Correo electrénico
Formato de solicitud de

Coordinador del movimientos de
SRFT. usuarios.
Formato de relacion de
usuarios.

Formato de solicitud de
movimientos de

Guiar, apoyar y orientar a los enlaces de las dependencias, Coordinador del .
2 . L usuarios.
entidades y municipios, sobre el correcto llenado de los formatos. SRFT. .
Formato de relacion de
usuarios.
Solicitar a las dependencias, entidades y municipios que Oficio de solicitud con

3 requieran algin movimiento de usuarios del SRFT, el formato en

Coordinador del )
sus respectivos

o . ) SRFT.
original debidamente firmado. anexos.
4 Gestionar con la SHCP, las altas, modificaciones o bajas de Coordinador del Correo electrénico de
usuarios del SRFT. SRFT. solicitud con anexos.
Director de
Enviar a la SHCP los formatos originales de movimientos de Administracion de Oficio de notificacion.
5 Recursos Federales y

usuarios.

Coordinador del Solicitudes en original.

SRFT.

60




de Finanzas,

GTO secretaria Manual de Procedimientos 2020

Inversién y

canserdembico | Administracibn Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion
Direccion General de Inversion Publica

Notificar al personal de las dependencias, entidades y municipios
sobre sus claves y contrasefias nuevas, asi como asesorarlos
para que puedan ingresar al SRFT.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Coordinador del
SRFT.

Correo electrénico de
notificacion.
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Flujograma Gestion de alta y/o baja de usuarios del Sistema de Recursos Federales Transferidos
(SRFT) ante la SHCP.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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GERENCIAMIENTO DE PROYECTOS ESTRATEGICOS

Seguimiento y gestién de proyectos estratégicos

Area responsable: Direccion de Administracion de Recursos Federales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Seguimiento y gestion de proyectos estratégicos

Tipo de procedimiento

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Contar con informacion detallada de las caracteristicas de los proyectos, asi como de su

nivel de preparacion, como insumo para la toma de decisiones.

Clave:

MP- DG

IP- DARF —GPE- 7.1

Clientes:

SFI, SFIA, Gobernador, DGIP

Proveedores:

Dependencias estatales y municipios

Alcance:

Seguimiento integral de proyectos especificos de interés GEGTO, con
desafios en preparacion, gestion de recursos y/o ejecucion; en
acompafiamiento a las dependencias estatales promoventes

Tiempo aproximado de ejecucion:

Continuo y por proyecto

Indicador

es:

Proyectos estratégicos con carta descriptiva integrada

Puntos Criticos:
Seguimiento de compro
retroalimentacion de las
estatales y municipios

misos y
dependencias

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:
Articulo 46 y 48. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato

No. Actividades Responsable Documentos
Identnflcar los proyect_qs de |nt'e’res estratégico, con DGIP, SFI, SFIAy Acue_zrdos de
1 desafios en preparacion, gestion de recursos y/o reuniones de
. 9 Gobernador. :
ejecucion. Gabinete
. Base de datos de
. Coordinador de
Integrar base de datos de seguimiento general de Proyectos
2 b Proyectos de .
Proyectos Estratégicos. > Estrategicos
Inversion :
integrada
DGIP, Director de
Realizar reunién de sensibilizacién con la dependencia Administracion de . . .
: - Lista de asistencia
3 estatal normativa de acuerdo con el tipo de proyecto y Recursos Federales y
T " ; y/o acuerdos
municipio involucrado (en caso de aplicar). Dependencia Estatal
y Municipio.
Avances en
expedientes técnicos
. . o . Dependencia o (proyectos ejecutivos,
4 Revisar el nlvel,te_cnlco, legal y ambiental que guarda el Entidad Estatal y acreditacion de
proyecto estratégico. o . .
Municipio. propiedad, tramites
ambientales, ACB,
permisos, etc)
Director de
. o Administracién de
Integrar el plan de trabajo y rutas criticas de procesos y Cronograma de
-2 Recursos Federales y :
5 actividades. trabajo por procesos

Dependencia o
Entidad Estatal y
Municipio

y actividades
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Coordinador de

Carta descriptiva por
proyecto, fichas de

6 Integrar insumos de seguimiento Proyectos de proyectos,
Inversion. georreferencia de
proyectos
. - D_ependenuas y Fichas, tarjetas
Integrar retroalimentacion de avances y aspectos Entidades estatales y | . ;
7 o informativas, correos
relevantes de los proyectos Municipios (en su -
electronicos
€aso)
Director de
Analizar la informacién y complemento con otras fuentes Administracion de .
8 - L Recursos Federales / | Insumos actualizados
de informacion >
Coordinador de
Proyectos
Validaciones de
expedientes técnicos
9 Complementar los elementos técnicos, legales y E?Egggdgggg lo (pr%);er;tjc?;satzjigﬁuégos,
ambientales de los proyectos Estratégicos. Estataly : :
Municipio. propiedad, tramites
ambientales, ACB,
permisos, etc.)
Director de
. . L . Administracién de Base de datos de
Realizar reuniones periédicas de seguimiento de Proyectos
10 - Recursos Federales y .
procesos y Compromisos. . Estratégicos
Dependencia o actualizada
Entidad Estatal.
Director de
Administracion de Base de datos de
11 Realizar talleres de temas especificos y visitas de Recursos Federales y Proyectos
campo. Dependencia o Estratégicos
Entidad Estatal y actualizada
Municipio.
Coordinador de . . .
. Tarjetas informativas
12 Integrar informes de estatus de proyectos. Proyectos de )
> / presentaciones
Inversion
Dependencias y Base de datos de
13 Llevar a cabo reuniones estratégicas Gerenciales Entidades Estatales, Proyectos
9 ' SFI, SFIAY Estratégicos
Gobernador. actualizada
ificar financiami y DGIP, SFI, SFIAy Carteras de
14 Identificar financiamiento o esquema de gestién proyectos
Gobernador. -
actualizadas
Programar cronogramas de licitacion y fechas de inicio De_pendenma 0 Ruta critica de
15 Entidad Estatal y L
de obras. I licitacion
Municipio
Director de
Seguimiento al proceso de ejecucion Administracion de .
Fichas de
16 Recursos Federales / S
seguimiento

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Coordinador de
Proyectos
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Flujograma Seguimiento y gestién de proyectos estratégicos

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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INFORME DE GOBIERNO TEXTO

Integracion del texto de la DGIP para Informe de Gobierno

Area responsable: Direccion de Administracion de Recursos Federales

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Integracion del texto de la DGIP para Informe de Gobierno. Sustantivo Soporte

Obijetivo: Clave:

Coordinar la integracion del texto de la DGIP para Informe de Gobierno. MP- DGIP- DARF-IGT-
8.1

Clientes: Proveedores:

Enlace de la SFIA
Coordinador de Eje

Direcciones de Area de la DGIP

Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:
Integracion de texto y anexo de la DGIP. Cinco meses
Indicadores: Puntos Criticos:

Texto impreso de Informe de Gobierno.

Entrega de informacion a destiempo.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Articulo 6 Fraccion Xl del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion.

Normatividad:
Constitucidn Politica para el Estado de Guanajuato, Articulo 78.

Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato, Articulo 24, fraccién VI inciso a.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién, Articulo 6 fraccion XII.

No. Actividades

Responsable

Documentos

1 | Notificar fechas Iimite para la entrega de la informacion
del primer corte a las Direcciones de Area de la DGIP.

Coordinador de proyectos de
inversion, Director de
Administracién de Recursos
Federales y DGIP.

Correo electrénico de
notificacion

2 | Integrar y revisar el texto y anexo estadistico.

Coordinador de proyectos de
inversion.

Texto revisado

3 | Remitir texto y anexo estadistico al Enlace de la SFIA.

Coordinador de proyectos de
inversion, Director de
Administracion de Recursos
Federales y DGIP.

Texto capturado

Integrar retroalimentacion del texto y anexo estadistico
enviado.

Enlace de la SFIA,
Coordinador de proyectos de
inversion.

Texto validado

5 | Solicitar actualizacion del texto y anexo estadistico.

Coordinador de proyectos de

inversion, DAIP y Director de

Administracion de Recursos
Federales.

Correo electrénico
Texto actualizado

6 | Integrary revisar el texto y anexo estadistico

Coordinador de proyectos de
inversion.

Texto revisado

Enviar el texto actualizado al Enlace de la SFIA.

Coordinador de proyectos de
inversion, Director de

! Administracion de Recursos Texto capturado
Federales y DGIP
Integrar retroalimentacion del texto y anexo estadistico E_nlace de la SFIA, .
8 Coordinador de proyectos de Texto validado

enviado.

inversion.
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Solicitar informacion con cifras extraordinarias.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Coordinador de proyectos de
inversion, y Director de
Administracion de Recursos
Federales.

Texto actualizado y
validado para su edicion
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Flujograma Integracion del texto de la DGIP para Informe de Gobierno

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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ADMINISTRACION DE LA INVERSION PUBLICA

ACTUALIZACION MARCO NORMATIVO

Generar y actualizar los lineamientos en materia de proyectos de inversion

Area responsable: Direccion de Administracion de la Inversion Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento: Tipo de procedimiento

Generar y actualizar los lineamientos en materia de proyectos de Sustantivo Soporte

inversion

Objetivo: Clave:

Mantener actualizado el marco normativo que regula los proyectos de inversion MP-DGIP-DAIP-
GALMPI-1.1

Clientes: Proveedores:

Titular de la SFIA, dependencias y entidades estatales. Procuraduria Fiscal

Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Dependencias y entidades que ejercen proyectos de inversion Tres meses

estatal en el gjercicio fiscal en curso.

Indicadores: Puntos Criticos:
Lineamientos Generales para la Aplicaciéon de Recursos en Materia
de Proyectos de Inversion (1 documento actualizado)

establecidas.

Retraso en el envio de propuestas de actualizacion
de la informacidn en relacién con las fechas

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:
Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.
Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades Responsable Documentos
Revisar y analizar la normatividad vigente. Director de N/A
Administracion de la
1 Inversion Publica y

Coordinadores a su
cargo.

2 | de Recursos en Materia de Proyectos de Inversion.

Recibir por correo electronico de la Procuraduria Fiscal el formato
de actualizacion de los Lineamientos Generales para la Aplicacion

Documento electrénico
con formato de
actualizaciéon de

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y

actualizacion.

Coordinadores a su lineamientos
cargo.
Identificar aspectos a mejorar y aquellos que son sujetos de Director de Documento electrénico

Administracién de la con comentarios y

3 Inversion Puablica y propuestas de cambio
Coordinadores a su
cargo.
Valorar la pertinencia de los comentarios emitidos e Integrar Director de Documento electrénico
informacion. Administracién de la incluyendo propuestas
4 Inversion Puablica y de cambio.

Coordinadores a su
cargo.
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Enviar por correo electrénico a la Procuraduria Fiscal el
documento de actualizacidn, incluyendo la justificacion de cada
cambio propuesto.

Director de
Administracion de la
Inversién Publica.

Documento electrénico
con formato de
actualizacion,
incluyendo propuestas
de cambio y su
justificacion.

Recibir por correo electrénico las observaciones de la
Procuraduria Fiscal, analizar, integrar y enviar propuesta de ajuste
atendiendo recomendaciones.

Director de
Administracién de la
Inversion Publica 'y
Coordinadores a su
cargo.

Documento electrénico
con formato de
actualizaciéon de

lineamientos ajustado

Confirmar por correo electrénico a la Procuraduria Fiscal el
acuerdo con la version final de los Lineamientos Generales para la
Aplicacion de Recursos en Materia de Proyectos de Inversion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de
Administracién de la
Inversién Puablica.

Confirmacién
electrénica a la
Procuraduria Fiscal
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INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO DE INVERSION PARA EL ESTADO

Generacién de manuales para proceso de captura en SED de los proyectos de inversién

Area responsable: Direccién de Administracion de la Inversién Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento: Tipo de procedimiento

Generacion de manuales para proceso de captura en SED de los Sustantivo Soporte
proyectos de inversion.

Objetivo: Clave:
Proporcionar a los responsables de las dependencias y entidades de realizar registros de MP-DGIP-DAIP-
proyectos de inversion en el sistema SED, claridad respecto de la forma y contenido de sus GMPCPI-2.1
registros, para lograr la homologacion de criterios.

Clientes: Proveedores:

Dependencias, Entidades y Organismos Autbnomos DGIP

Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Orientar a los usuarios respecto al procedimiento de captura y Un mes

criterios a considerar para la documentacion de proyectos de
inversion en el Sistema de Evaluacién al Desempefio (SED)

Indicadores:
Manual de Proyectos de Inversion y Guia de documentacion de
Proyectos de Inversién Qs (documentos actualizados)

Puntos Criticos:
Retraso en la documentacién de Proyectos de
Inversién Q

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administraciéon

Normatividad a la que esté sujeto:

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades

Responsable

Documentos

Identificar las actualizaciones que se requieren realizar en el

1 | Manual de Proyectos de Inversién y la Guia de documentacion de

Proyectos de Inversiéon Qs, con base en la normatividad vigente
y/o modificaciones en la plataforma SED.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

N/A

Definir el contenido a incorporar o editar en el Manual de
2 | Proyectos de Inversion y la Guia de documentacion de Proyectos
de Inversién Qs.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Manual y Guia

anteriores con

comentarios y
propuestas de cambio

3 | Guia de documentacion de Proyectos de Inversion Qs.

Desarrollar el contenido del Manual de Proyectos de Inversion y la

Director de
Administracion de la
Inversion Publica 'y
Coordinadores a su
cargo.

Borrador de Manual y
Guia con
actualizaciones

Socializar el Manual de Proyectos de Inversion y la Guia de
4 documentacion de Proyectos de Inversion Qs, al interior de la
Direccion de Administracion de la Inversién Publica para
comentarios de los Coordinadores de la DAIP.

Director de
Administracion de la
Inversién Publica

Correo electrénico

Revisar y retroalimentar el borrador del Manual de Proyectos de
Inversion y la Guia de Documentacion de Proyectos de Inversion

Qs.

Coordinadores y Jefes
de Departamento

Borrador de Manual y
Guia comentados,
Correo electronico de
envio a DAIP
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Realizar los ajustes necesarios conforme los comentarios
recibidos de retroalimentacion y generar la version final del
Manual de Proyectos de Inversion y de la Guia de Documentacion
de Proyectos de Inversion Qs.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Manual y Guia
actualizados

Difundir el nuevo Manual de Proyectos de Inversién y la nueva
Guia de Documentacion de Proyectos de Inversion Qs con
Dependencias, Entidades y Organismos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de
Administracién de la
Inversién Publica

Correo electrénico
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Integracion de revision de documentacion complementaria para generacion de proyectos

Area responsable: Direccion de Administracion de la Inversion Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Integracion y revision de documentacién complementaria para Sustantivo Soporte
generacién de proyectos

Objetivo: Clave:

Contar con informacion actualizada, suficiente y bajo criterios de calidad estandarizados que MP-DGIP-DAIP-
provea los insumos necesarios para la programacion, presupuestacion, priorizacion y IRDCGP-2.2

seguimiento de la Inversién Publica.

Clientes:
Direccién General de Inversion Publica

Proveedores:
Direccion de Administracion de Recursos Federales
Dependencias, Entidades y Organismos

Alcance:
Generar la cartera de los proyectos de inversion, partiendo de las
iniciativas de Dependencias, Entidades y Organismos.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Un mes

Indicadores:
Proyectos de inversion documentados.

Puntos Criticos:
Retraso en la capacitacion de personal que participa
en estos procesos y en la integracion de las
iniciativas de propuesta de inversion

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esta sujeto:

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades

Responsable

Documentos

Notificar a la Dependencia, Entidad u Organismo, la transferencia
de las Iniciativas ratificadas del Modulo de Banco Integrado de
1 | Proyectos al M6dulo de Programacion.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su

Correo electrénico

cargo.
Revisién y retroalimentacion de la programacion y Director de N/A
presupuestacion de Proyectos de Inversion Qs realizada por las Administracion de la Registros en sistema
> Dependencias, Entidades y Organismos en el Sistema de Inversion Publica, revisados
Evaluacion al Desempefio, conforme a los criterios de Coordinadores y Jefes
documentacion. de Departamento a su
cargo.
Verificar la solventacion por parte de las Dependencias, Director de N/A
Entidades y Organismos, de las observaciones realizadas a la Administracion de la Registros en sistema
3 documentacion de Proyectos de Inversion Qs. Inversién Publica, revisados
Coordinadores y Jefes
de Departamento a su
cargo.
Cierre de las secciones del Proyecto de Inversidon que cumplen Director de N/A
con los criterios de documentacién Administracién de la Registros en sistema
4 Inversion Publica, validados
FIN DEL PROCEDIMIENTO Coordinadores y Jefes
de Departamento a su
cargo.
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Priorizacion en SED de la cartera de proyectos

Area responsable: Direccion de Administracion de la Inversion Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:
Priorizacion en SED de la cartera de proyectos.

Tipo de procedimiento

Sustantivo Soporte

Objetivo:

Emitir recomendaciones objetivas respecto a la asignacion presupuestal de los proyectos de
inversion, favoreciendo a aquellos con mayor grado de conceptualizacion, altos niveles de

preparacion y buen desempefio histérico.

Clave:
MG-DGIP-DAIP-PCP-2.3

Clientes:
Subsecretario de Finanzas e Inversion, Titular de SFIA, Gobernador
del Estado.

Proveedores:

Dependencias y entidades con propuesta de
inversion estatal para el ejercicio fiscal inmediato
posterior.

Alcance:
Priorizar la propuesta de inversion estatal para el ejercicio fiscal
inmediato posterior presentada por las dependencias y entidades.

Tiempo aproximado de ejecucion:
3 semanas

Indicadores:

Propuesta de Inversién Estatal priorizada

Puntos Criticos:

Retraso en la captura de la documentacion de los
proyectos por parte de las dependencias y entidades,
con relacion a las fechas establecidas por la DGIP.
Captura de documentacion incompleta o que no
cubre los criterios de calidad requeridos, por parte de
las dependencias y entidades.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esta sujeto:
Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo.

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades Responsable Documentos
Director de N/A
Revision de la variables del modelo de priorizacion del ciclo Administracion de la
1 | presupuestal actual, y actualizacion de las mismas con base en la Inversion Publica y
informacidn disponible al segundo trimestre del ejercicio en curso. Coordinadores a su
cargo.
Revision, y en su caso, calibracion de las variables del modelo con Director de N/A
base en la variables actualizadas. Administracion de la
2 Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.
Actualizacién del Médulo de Priorizacion del SED con base en los Director de N/A
ajustes derivados de la calibracion del modelo. Administracion de la
3 Inversion Puablica y
Coordinadores a su
cargo.
Aplicacion del modelo de priorizacion a los proyectos de inversion Director de Propuesta de Inversion
documentados por las dependencias y entidades en la etapa Administracién de la Priorizada
Programacién del SED para el ciclo presupuestal siguiente, Inversion Publica 'y
4 | mediante el Modulo de Priorizacion. Coordinadores a su
cargo.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Generacién de escenarios de inversiéon

Area responsable: Direccion de Administracion de la Inversion Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:
Generacion de escenario de inversion

Tipo de procedimiento

Sustantivo Soporte

Objetivo:

Obtener una propuesta de asignacion de recursos para proyectos de inversién de las

dependencias y entidades del siguiente ejercicio presupuestal.

Clave:
MP-DGIP-DAIP-GEI-2.4

Clientes:
Gobernador, Secretario, Subsecretario y Director General de
Inversion Puablica

Proveedores:

Dependencias y entidades con propuesta de
inversion estatal para el ejercicio fiscal inmediato
posterior

Alcance:
Identificar las propuestas que, como resultado del modelo de
priorizacion, seran susceptibles de asignarles recurso.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Un mes

Indicadores:
Propuesta de asignacion de recursos para proyectos de inversion
de las dependencias y entidades del siguiente ejercicio

Puntos Criticos:
Retraso en la captura de la documentacion de los
proyectos por parte de las dependencias y entidades,

presupuestal.

con relacion a las fechas establecidas por la DGIP.
Captura de documentacion incompleta o que no
cubre los criterios de calidad requeridos, por parte de
las dependencias y entidades.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:
Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esta sujeto:
Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo.

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato
Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades Responsable Documentos
Director de N/A
Analizar los antecedentes de asignacion de recursos para los Administracion de la
1 | proyectos aprobados de la priorizacion asi como la capacidad de Inversion Publica y
ejecucion de la Dependencia y Entidades. Coordinadores a su
cargo.
. . . Director de N/A
Revisar la consistencia de los alcances de metas propuestos . .
L ; . L Administracion de la
> respecto del monto solicitado asi como la incorporacion de nuevas Inversion Pablica y
metas para los proyectos que fueron aprobados en la priorizacion. .
Coordinadores a su
cargo.
. . . . Director de N/A
Revisar la consistencia de las partidas presupuestales propuestas L .
A Administracién de la
por las dependencias con respecto a los alcances planteados y los RPN
3 . ) SN . Inversion Publica y
antecedentes de partidas asignadas en ejercicios previos para los .
. Coordinadores a su
mismos proyectos.
cargo.
Para proyectos sin antecedentes, revisar y analizar la consistencia Director de N/A
de los alcances planteados en metas respecto al recurso Administracién de la
4 | solicitado, alcance de partidas con criterios especificos de gasto, Inversion Publica y
cronograma de ejecucion y congruencia con los objetivos del Coordinadores a su
proyecto. cargo.
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Integrar propuesta de escenarios de inversion para su analisis con
la Gerencia.

Director General de la
Inversién Publica,
Director de
Administracion de la
Inversion Puablica 'y
Coordinadores a su
cargo

Integrar la version final de los escenarios de inversion, aprobados
por el Director General.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Escenario de inversion
en version final, en
electrénico
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Participacion en mesas de decision

Area responsable: Direccion de Administracion de la Inversion Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento: Tipo de procedimiento

Participacion en Mesas de decision

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Identificar la propuesta de inversién mas adecuada para el estado de Guanajuato, a través de
mesas de decision con la participacion de la gerencia y alta gerencia en el estado, derivado del
analisis técnico realizado por la DAIP y las condiciones econémicas y sociales del Estado.

Clave:
MP-DGIP-DAIP-PMD-2.5

Clientes: Proveedores:

Gobierno del Estado de Guanajuato, Secretaria de Finanzas, Dependencias, Entidades y Organismos, Sistema
Inversiéon y Administracion, Congreso del Estado de Guanajuato. SEDy PEI - R3

Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Proveer de informacioén técnica a las diferentes mesas de decision, Un mes

dar cumplimiento a los acuerdos y solicitudes de informacion
adicional, asi como coordinar los esfuerzos para ejecutar los ajustes
acordados para generar el Anteproyecto y Proyecto de Inversién
para el Estado.

Indicadores: Puntos Criticos:
Mesas de decision atendidas Falta de acuerdo en mesas de decision

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esta sujeto:
Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades Responsable Documentos
Analisis técnico de la propuesta de inversion, con generacion de Director de Escenarios priorizados
escenarios priorizados y fichas técnicas por organismo estatal. Administracién de la y fichas técnicas

1 Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.
Participacion en Mesas de decision con gerencia del Estado. Director de N/A
Administracion de la
2 Inversion Publica y
Director General de la
Inversion Puablica
Ajuste del anteproyecto de inversion en archivo de control. Director de Documento de trabajo,
Administracion de la en electrénico, con
3 Inversion Publica 'y ajustes que reflejen los
Coordinadores a su acuerdos de las mesas
cargo. de decision.
Participacion en Mesas de decision con Dependencias, Entidades Director de N/A
y organismos en el Estado. Administracion de la
4 Inversion Puablica y
Director General de la
Inversion Puablica
Ajuste del anteproyecto de inversion en archivo de control. Director de Documento de trabajo,
Administracién de la en electrénico, con
5 Inversion Puablica y ajustes que reflejen los
Coordinadores a su acuerdos de las mesas
cargo. de decision.
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Mesas de decision con la alta gerencia en el Estado, que detonan
ajustes finales al proyecto de inversion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Documento electrénico
con proyecto de
inversion para el

ejercicio fiscal
siguiente.
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Elaboracién de Anteproyectos de inversion

Area responsable: Direccion de Administracion de la Inversion Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:
Elaboracion de Anteproyecto de Inversion

Tipo de procedimiento

Sustantivo

Soporte

Objetivo:
Integrar la documentacion de los proyectos de inversién estatal, bajo criterios de calidad
estandarizados, para generar un Anteproyecto de Inversién validado por la DGIP.

Clave:
MP-DGIP-DAIP-EAI-2.6

Clientes:
Direccién General de Inversion Publica

Proveedores:
Direccion de Administracion de Recursos Federales
Dependencias, Entidades y Organismos Autonomos

Alcance:
Documentar proyectos de Inversion en todas sus secciones
conforme montos aprobados, para andlisis gerencial.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Tres semanas

Indicadores:
Anteproyecto de inversion documentado en el Sistema de
Evaluacion al Desempefio.

Puntos Criticos:
Retraso en la integracion de la documentacion
requerida por las dependencias y entidades, asi
como en la integracion del anteproyecto de inversiéon

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:
Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades Responsable Documentos
Notificar a la Dependencia, Entidad u Organismo la aprobacion de Director de Correo electronico
los proyectos que correspondan y el inicio de los ajustes en Administracion de la

1 | sistema SED mediante correo electronico. Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.
Revisién y retroalimentacion de la programacion y Director de N/A
presupuestacion de Proyectos de Inversion Qs realizada por las Administracién de la Registros en sistema
2 Dependencias, Entidades y Organismos en el SED, en Inversion Publica, SED revisados
congruencia con los montos acordados y conforme a los criterios Coordinadores y Jefes
de documentacion. de Departamento a su
cargo.
Verificar la solventacion por parte de las Dependencias, Entidades Director de N/A
y Organismos, de las observaciones realizadas a la Administracion de la Registros en sistema
3 documentacién de Proyectos de Inversiéon Qs. Inversién Publica, SED revisados
Coordinadores y Jefes
de Departamento a su
cargo.
Cierre de las secciones del Proyecto de Inversion que cumple con Director de N/A
los criterios de documentacién y los montos acordados. Administracion de la Registros en sistema
4 Inversién Publica, SED validados

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Coordinadores y Jefes
de Departamento a su
cargo.
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Participacién en Mesas de reserva de inversion para el Estado y ajuste de Anteproyecto de

inversion

Area responsable: Direccién de Administracion de la Inversién Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento: Tipo de procedimiento

Participaciéon en Mesas de reservas de inversion para el Estado y Sustantivo Soporte
ajuste de Anteproyecto de Inversion

Objetivo: Clave:
Actualizar los registros en el SED a partir de las reservas en la integracion del paquete fiscal de MP-DGIP-DAIP-
los proyectos de inversion. PMRIEAAI-2.7

Clientes:
Titular de la SFIA, y Subsecretario.

Proveedores:
Dependencias y entidades

Alcance:
Contar con informacion actualizada de los ajustes que sufren los

proyectos de inversion en el Congreso del estado.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Tres meses.

Indicadores:
Sistema SED actualizado.

Puntos Criticos:
Retraso en actualizacién de la informacion en

relacién a los proyectos de inversion en el SED.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades

Responsable

Documentos

Actualizar registros en el SED de proyectos de Inversion.

Director de
Administracién de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

N/A

Registro en SED de
proyectos de inversion

Notificar electronicamente a la DGP la conclusion de la
documentacion en SED de los proyectos de inversion.

Director de
Administracién de la
Inversion Publica y
Director General de
Ya Inversion Puablica

Correo electrénico

requerimientos de las mesas de trabajo con el Congreso.

Integrar fichas técnicas de los proyectos de inversion para atender

Director de
Administracién de la
Inversion Puablica y
Coordinadores a su
cargo.

Fichas técnicas en
formato electronico
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Notificar a dependencias y entidades sobre ajustes a realizar, a Director de Correo electronico de
partir del dictamen del Congreso. Administracion de la notificacion
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Revisar y validar actualizacion en SED Director de Sistema actualizado
Administracion de la
Inversion Puablica y
Coordinadores a su

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
cargo.
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Revision y andlisis de prospectiva plurianual de la inversion estatal

Area responsable: Direccién de Administracion de la Inversién Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Revision y andlisis de prospectiva plurianual de la inversion estatal Sustantivo Soporte

Objetivo: Clave:

Prever los requerimientos de inversion estatal para ejercicios posteriores MP-DGIP-DAIP-RAPPIE-
2.8

Clientes: Proveedores:

Titular de la SFIA y Subsecretario.

Entidades y dependencias
Organismos Auténomos

Alcance:
Dependencias y entidades que ejercen proyectos de inversion
estatal.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Siete meses.

Indicadores:
Documento electronico con la expectativa de inversion para
ejercicios de al menos 2 afios futuros

Puntos Criticos:

Retraso en el envio de propuestas de actualizacion
de la informacién en relacién con las fechas
establecidas.

Falta de documentacion por parte de las
Dependencias y Entidades en relacion a los
proyectos de inversion con perspectiva de
plurianualidad.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades

Responsable Documentos

Solicitar a Dependencias y Entidades la documentacion en la

1 | ejercicio fiscal.

etapa de programacion de proyectos de inversidn para el siguiente

Director de
Administracién de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Registro en SED de
proyectos de inversion

Descargar la informacion del SED de la seccion de plurianualidad.

Documento electronico
que refleja descarga de
SED

Director de
Administracién de la
Inversion Puablica y
Coordinadores a su
cargo.
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Identificar proyectos con requerimientos de inversion plurianual

Director de
Administracion de la
Inversion Publica 'y
Coordinadores a su
cargo.

N/A

Integrar informacioén de las diferentes areas involucradas y
generar el reporte de inversion plurianual.

Director de
Administracién de la
Inversion Puablica y
Coordinadores a su
cargo.

Documento electrénico
con la base de datos
de proyectos con
inversion plurianual
final

Generar y enviar al Director General una presentacion electronica
con los resultados del analisis.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de
Administracién de la
Inversién Puablica.

Presentaciéon en
formato Power Point
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SEGUIMIENTO A PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

Revision y analisis del sistema sobre el avance de los proyectos de inversién

Area responsable: Direccién de Administracion de la Inversién Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Revisién y andlisis del sistema sobre el avance de los proyectos de
inversion

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Conocer el avance fisico y financiero de los proyectos de inversién durante el ejercicio fiscal en

curso.

Clave:
MP-DGIP-DAIP-RASAPI-
3.1

Clientes:
Dependencias, entidades, organismos autbnomos y poderes; Titular
de SFIA; Subsecretario de Finanzas e Inversion.

Proveedores:

Dependencias, entidades, organismos autbnomos y

poderes

Alcance:
Informar el estado de avance integral de todos los proyectos de
inversién vigentes en el ejercicio fiscal en curso.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Anual

Indicadores:

Oficio Circular de Seguimiento mensual
Informe de Avance Financiero mensual

Informe de Puntos de Atencion Mensual

Puntos Criticos:

Captura de informacién de seguimiento incompleta o
que no cubre los criterios de calidad requeridos, por
parte de las dependencias y entidades.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esta sujeto:
Constitucion Politica del Estado de Guanajuato
Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
Lineamientos Generales para la Aplicacion de Recursos en Materia de Proyectos de Inversion

1 | poderes, los periodos de captura de informacion de avance en el

Notificar a las dependencias, entidades, organismos autbnomos y

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y

Correo electrénico de

Sistema de Evaluacion de Desempefio, informando la fecha limite Coordinadores a su notificacion
de captura mensual. cargo.
Director de
Revisar y analizar la informacion de avance de los proyectos Administracion de la N/A
2 | registrada en el sistema en las secciones: Situacion General, Inversion Publica y Registros revisados en
Metas y Beneficiarios. Coordinadores a su sistema
cargo.
Integrar la informacién de avance financiero de los proyectos de Director de Documento electrénico

inversion con base en los estados de situacién presupuestal
3 | general y de entidades exportados.

Administracion de la

Inversion Publica y

Coordinadores a su
cargo.

de trabajo

Integrar el Informe de Avance Financiero mensual por eje,

Director de
Administracién de la

Informe de Avance

4 - : . . Inversion Pablica : :
dependencia, entidad, organismo auténomo y/o poder. . y Financiero Integrado
Coordinadores a su
cargo.
Integrar la informacién de avance financiero y de avance fisico Director de Reporte de avance

(cumplimiento de metas y ejecucion de actividades) de los
5 | proyectos de inversion.

Administracion de la

Inversion Publica y

Coordinadores a su
cargo.

financiero y de avance
fisico integrado
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Generar el Oficio Circular de Seguimiento mensual con anexos de
informacion presupuestal, de cumplimiento de metas y de
ejecucion de actividades.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica 'y
Coordinadores a su
cargo.

Oficio Circular de
Seguimiento mensual

Generar Informe de Puntos de Atencién Mensual identificando los
proyectos con desfases en su ejecucion fisica y/o financiera o con
situaciones criticas que podrian afectar su desempefio.

Director de
Administracién de la
Inversion Puablica y
Coordinadores a su
cargo.

Informe de Puntos de
Atencién Mensual

Llevar a cabo reuniones con dependencias, entidades,
organismos auténomos y/o poderes que presenten situaciones
criticas en la ejecucion de los proyectos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Director de
Administracién de la
Inversion Puablica y
Coordinadores a su
cargo.

Minuta de reunién
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Direccion General de Inversion Publica

Generacién de reporte de presupuesto de avance en metas para cuenta publica

Area responsable: Direccién de Administracion de la Inversién Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Generacion de reporte de presupuesto de avance en metas para Sustantivo Soporte
cuenta publica.

Objetivo: Clave:

Informar el avance integral en la ejecucién de los proyectos de inversién del trimestre inmediato MP-DGIP-DAIP-
anterior. GRPAMCP-3.2
Clientes: Proveedores:

Auditoria Superior del Estado de Guanajuato, ciudadania que
consulta el portal de la SFIA

Dependencias y entidades con proyectos de
inversién en el ejercicio fiscal en curso

Alcance:
Publicar informacion del avance integral en la ejecucion de los
proyectos de inversioén del trimestre inmediato anterior.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Tres semanas

Indicadores:
Informes trimestrales de avance integral publicados en la pagina del
SFIA.

Puntos Criticos:
Captura de informacién de seguimiento incompleta o
que no cubre los criterios de calidad requeridos, por
parte de las dependencias y entidades.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esta sujeto:
Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato

Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
Lineamientos Generales para la Aplicacion de Recursos en Materia de Proyectos de Inversion

No. Actividades

Responsable

Documentos

Obtener el reporte de estado de situacion presupuestal general,
de los proyectos de inversion con corte al trimestre inmediato
1 | anterior

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Documento electrénico
descargado, con
situacion presupuestal
general

Obtener el reporte de estado de situacion presupuestal de
entidades, de los proyectos de inversion con corte al trimestre
inmediato anterior.

Director de Andlisis y
Seguimiento del
Gasto Publico, DGP
Director de
Administracion de la
Inversién Publica

Documento electrénico
descargado, con
situacion presupuestal
de entidades

Integrar la informacién de avance financiero de los proyectos de
inversion con base en los estados de situacion presupuestal
3 | exportados.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Documento electrénico
con avance financiero
integrado

Obtener del SED el reporte de seguimiento de los proyectos de
inversidn con corte al trimestre inmediato anterior

Director de
Administracion de la

Documento electrénico
con reporte de

4 Inversion Puablica y seguimiento obtenido
Coordinadores a su de SED
cargo.
Integrar la informacion de avance financiero y de seguimiento Director de Reporte de avance
(cumplimiento de metas) de los proyectos de inversion Administracion de la financiero y de
5 Inversion Puablica y cumplimiento de metas

Coordinadores a su
cargo.

integrado
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Revisar la consistencia y la vigencia de la informacion contenida
en el reporte integrado

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y

Reporte de avance
financiero y de
cumplimiento de metas

Coordinadores a su revisado
cargo.
Reporte de avance
Enviar para publicacién al Director de Analisis y Seguimiento del Director de financiero y de

Gasto Publico de la DGP, el reporte integrado de avance
financiero y de cumplimiento de metas.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Administracién de la
Inversién Publica

cumplimiento de metas,
en version final,
enviado
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Seguimiento de obra

Area responsable: Direccion de Administracion de la Inversion Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Seguimiento de obra.

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Conocer el estado que guarda la ejecucién de las obras presupuestadas en los proyectos de

inversion del ejercicio fiscal en curso.

Clave:
MP-DGIP-DAIP-SD0O.3.3

Clientes:
Subsecretario de Finanzas e Inversion, Titular de SFIA, Gobernador
del Estado

Proveedores:
Dependencias y entidades con obras presupuestadas
en los proyectos de inversion del ejercicio fiscal

vigente

Alcance:

Informar a los tomadores de decision el estado que guarda la
ejecucion de las obras presupuestadas en los proyectos de
inversién del ejercicio fiscal en curso, al trimestre inmediato anterior.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Tres semanas

Indicadores:
Informe trimestrales del estatus de la inversién en obra emitidos.

Puntos Criticos:
Captura o envio de informacién de estatus de obra
incompleta o que no cubre los criterios de calidad
requeridos, por parte de las dependencias y
entidades.
Retraso en el envio de la informacion de estatus de
obra por parte de las dependencias y entidades, con
relacion a las fechas establecidas por la DGIP

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato

Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
Lineamientos Generales para la Aplicacion de Recursos en Materia de Proyectos de Inversion

No. Actividades

Responsable

Documentos

Enviar a las dependencias y entidades para su actualizacion la
ultima informacién de estatus de obra, con base en la informacion
1 | presupuestal y de seguimiento disponible.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Reporte de estatus de
obra anterior

Revisar la informacion de estatus de obra actualizada por las

2 | con base en la informacién presupuestal y de seguimiento

dependencias y entidades en términos de congruencia y vigencia,

Director de
Administracion de la
Inversion Puablica y

Reporte de estatus de
obra, en formato
electrénico, revisado

las dependencias y entidades, con base en las revisiones de
3 | congruencia y vigencia realizadas.

Administracion de la

Inversion Publica y

Coordinadores a su
cargo.

disponible. Coordinadores a su
cargo.
Complementar la informacion de estatus de obra actualizada por Director de Reporte de estatus de

obra, en formato
electrénico, integrado

Integrar el informe trimestral de estatus de obra.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica 'y
Coordinadores a su
cargo.

Informe trimestral
integrado, en formato
electrénico, version
final
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Analisis de ajuste presupuestal en alcance, tiempo y costo

Area responsable: Direccion de Administracion de la Inversion Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Andlisis de ajuste presupuestal en alcance, tiempo y costo. Sustantivo Soporte
Objetivo: Clave:

Dictaminar las solicitudes de ajustes a la linea base de la planeacién para modificar los alcances | MP-DGIP-DAIP-
cualitativos y cuantitativos de los proyectos de inversion AAPATyC.3.4
Clientes: Proveedores:

Direccion General de Presupuesto, Dependencias y Entidades. Dependencias, Entidades, Sistema SED y PEI - R3
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Recibir, revisar y dictaminar las solicitudes de las dependencias
para realizar ajustes presupuestales en lo relativo al impacto en
metas en cuanto a alcance, tiempo y costo, en los proyectos de

La temporalidad ordinaria esta determinada por
lineamientos de inversion en el mes de septiembre, la
temporalidad extraordinaria para realizar estos

inversion. ajustes, esta sujeta al otorgamiento de prérrogas o
en atencion a recursos sujetos a normatividad
federal.

Indicadores: Puntos Criticos:

Tiempo de respuesta para atencion a las solicitudes recibidas.

Implementacién del proceso de firma electrénica, con
areas de oportunidad en comunicacion con
Dependencias y Entidades.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:
Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion.

No. Actividades Responsable Documentos
Recibir solicitud de ajuste a la linea base de proyectos de Director de Notificacion por correo
inversion. Ya sea por via oficio o a través del Sistema de Administracion de la electrénico u oficio

1 Adecuaciones Presupuestales. Inversion Publica y

Coordinadores a su
cargo.
Analizar y proponer la atencion a la solicitud de mérito. Director de N/A
Administracion de la
2 Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.
Dar respuesta a la solicitud, informando a la Direccién General de Director de Firma electrénica en
Presupuesto o Dependencia o Entidad a través del mecanismo Administracién de la sistema o0 emisién de
3 que corresponda. Inversion Publica 'y oficio
Director General de la
Inversion Pudblica
Solicitar a las dependencias y entidades de adecuacion del ajuste Director de N/A
solicitado en el Sistema de Evaluacién al Desempefio (SED). Administracion de la Solicitud en Sistema
4 Inversion Publica 'y SED
Coordinadores a su
cargo.
Revisar y validar los ajustes en las dos plataformas Estatales SED Director de N/A
y PEI R3 para administracion de informacién de los proyectos de Administracion de la Validacion o rechazo
5 inversion. Inversion Puablica y en Sistema SED

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Coordinadores a su
cargo.
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Generacién de ficha municipal de inversién de obra

Area responsable: Direccion de Administracion de la Inversion Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Generacion de ficha municipal de inversion de obra

Sustantivo

Soporte

Objetivo:

Conocer el estado que guarda la ejecucién de las obras presupuestadas en los proyectos de

inversion del ejercicio fiscal en curso, en un municipio en particular.

Clave:
MP-DGIP-DAIP-GFMIO-
3.5

Clientes:
Subsecretario de Finanzas e Inversion, Titular de SFIA, Gobernador
del Estado

Proveedores:
Dependencias y entidades con obras presupuestadas
en los proyectos de inversion del ejercicio fiscal

vigente
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:
Informar a los tomadores de decision el estado que guarda la Una semana

ejecucion de las obras presupuestadas en los proyectos de
inversion del ejercicio fiscal en curso, en un municipio en particular.

Indicadores:

Fichas municipales de inversion en obra emitidas.

Puntos Criticos:
Captura o envio de informacién de estatus de obra
incompleta o que no cubre los criterios de calidad
requeridos, por parte de las dependencias y
entidades.
Retraso en el envio de la informacion de estatus de
obra por parte de las dependencias y entidades, con
relacién a las fechas establecidas por la DGIP

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién

Normatividad a la que esta sujeto:
Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo.

Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato

Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
Lineamientos Generales para la Aplicacion de Recursos en Materia de Proyectos de Inversion

No. Actividades

Responsable

Documentos

Extraer del informe trimestral de estatus de obra la informacion
correspondiente al municipio.

Director de
Administracion de la

Extracto de estatus de
obra del municipio, en

1 Inversion Publica y formato electrénico
Coordinadores a su
cargo.
Enviar la informacion descargada a las dependencias y entidades, Director de Extracto de estatus de
para su actualizacion. Administracion de la obra del municipio, por
2 Inversion Publica y dependencia y entidad,

Coordinadores a su
cargo.

en formato electrénico

Revisar la informacion de estatus de obra actualizada por las

3 con base en la informacion presupuestal y de seguimiento

dependencias y entidades en términos de congruencia y vigencia,

Director de
Administracion de la
Inversion Publica 'y

Extracto de estatus de
obra del municipio
actualizado, en formato

las dependencias y entidades, con base en las revisiones de
4 congruencia y vigencia realizadas y con la informacion adicional
gue en su caso sea requerida por el Director General

Administracion de la

Inversion Puablica y

Coordinadores a su
cargo.

disponible Coordinadores a su electrénico
cargo.
Complementar la informacion de estatus de obra actualizada por Director de Extracto de estatus de

obra del municipio
complementado, en
formato electrénico
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Integrar la ficha municipal de inversion en obra

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Ficha municipal de
inversion de obra
Integrada, en formato
electrénico, version
final
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Flujograma Generacion de ficha municipal de inversion de obra

Para visualizar Flujograma dar clic aqui
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Generacién de informe de estatus, antecedentes, proyecciéon y datos historicos de inversion

para Calificadoras

Area responsable: Direccién de Administracion de la Inversién Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento: Tipo de procedimiento

Generacion de informe de estatus, antecedentes, proyeccion y Sustantivo Soporte
datos historicos de inversion para Calificadoras

Objetivo: Clave:

Contribuir a que el estado de Guanajuato obtenga la mejor clasificacion crediticia asignada por MP-DGIP-DAIP-

las calificadoras en la escala global y nacional

GIEAPYDHIC-3.6

Clientes: Proveedores:
Gobierno del Estado de Guanajuato, Secretaria de Finanzas, DGF, Dependencias y Entidades, Sistema SED y PEI
Inversion y Administracion -R3

Alcance:

Generar los insumos necesarios para proporcionar el estado que
guarda la inversion publica en el estado de acuerdo a lo solicitado
por las calificadoras

Tiempo aproximado de ejecucion:
Quince dias por peticion con 3 eventos al afio

Indicadores:
Presentacion enviada a la calificadora

Puntos Criticos:
Informacion solicitada por calificadoras que no se
administra directamente en la Direccién, lo que

pudiera retrasar el trabajo interno para la entrega
correspondiente

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades

Responsable

Documentos

Recepcion de solicitud en la DAIP, analisis de la misma,
identificacion de actividades y de informacién necesaria a solicitar
1 | a Dependencias y entidades, considerando las fechas de corte
establecidas.

Director de
Administracion de la
Inversion Puablica 'y
Coordinadores a su
cargo.

N/A

Solicitud de informacién a Dependencias y Entidades.

Director de
Administracion de la
Inversion Puablica 'y
Coordinadores a su
cargo.

Correo electrénico

Concentrar la informacion interna y externa, estandarizar y
presentar en los formatos requeridos de acuerdo a solicitud.

Director de
Administracion de la
Inversién Pablica y
Coordinadores a su
cargo.

Documento de trabajo

en electrénico

Revision de contenido y calidad.

Director de
Administracion de la
Inversion Puablica 'y
Coordinadores a su
cargo.

Documento de trabajo

en electrénico

Canalizacion de informacion en formato solicitado.

Director de
Administracion de la
Inversién Publica.

Correo electrénico con
archivo que atiende la

solicitud.
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Presentacion presencial a la calificadora en cuestion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de
Administracion de la
Inversion Puablica 'y
Director General de la
Inversién Publica

Presentaciéon en
formato Power Point.
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Revisién de avances finales documentados

Area responsable: Direccion de Administracion de la Inversion Publica

Descripcion del procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Revision de avances finales documentados. Sustantivo Soporte
Objetivo: Clave:

Conocer el tltimo estado de ejecucion de los proyectos de inversién, en términos de MP-DGIP-DAIP-RAFD-
cumplimientos de metas programadas del ejercicio inmediato anterior. 3.7

Clientes:

Proveedores:

DGIP Dependencias, entidades, organismos autbnomos y
poderes.
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Determinar el estatus final de cumplimiento programado
correspondiente a los proyectos activos en el ejercicio inmediato
anterior.

Seis meses

Indicadores:
Reporte de seguimiento final

Puntos Criticos:

Linea base no actualizada por parte de las
dependencias o entidades.

Falta de revision por parte de la DAIP al no ser
notificados por las dependencias de la captura de
informacién en sistema.

Atribucion de las personas involucradas en el proceso:

Articulo 46 y 47. Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Normatividad a la que esté sujeto:
Constitucion Politica del Estado de Guanajuato
Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.
Lineamientos Generales para la Aplicacién de Recursos en Materia de Proyectos de Inversion

1 | fecha limite para captura.

Notificar a dependencias y entidades de la apertura del sistema y

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Correo electrénico

Atender requerimientos o consultas de las dependencias y
2 | entidades sobre la documentacion en SED en el médulo de
seguimiento final.

Director de
Administracion de la
Inversion Publica y
Coordinadores a su
cargo.

Correo electrénico

Identificar avances en registro de informacion por parte de las

Director de
Administracion de la

3 . Inversion Publica y N/A
dependencias. .
Coordinadores a su
cargo.
Director de
Revisar la consistencia de los registros de avances finales de Administracion de la N/A

4 metas

Inversion Puablica y
Coordinadores a su
cargo.

Registros en sistema

5 Verificar la atencion de observaciones en el sistema

Director de
Administracion de la
Inversion Puablica y
Coordinadores a su
cargo.

N/A
Registros en sistema
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Cerrar médulo de seguimiento final y generar el reporte
correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Director de
Administracion de la
Inversion Puablica 'y
coordinadores

Reporte de
seguimiento final
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Flujograma Revision de avances finales documentados

Para visualizar Flujograma dar clic aqui
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Hoja de Control de Cambios

Documento que se actualiza:

Manual de Procedimientos 2020 de la Direccién
General de Inversion Publica

Clave del documento que se actualiza:

Fecha de actualizacién:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Se realizaron cambios en:

1. Ladenominacion de la Direccion General,

2. Las Direcciones de Areay,

3. Los numerales que indican las atribuciones.
Lo anterior, en atencién a la publicacion del Decreto
Gubernativo Nimero 62 publicado el dia 01 de
septiembre de 2020 en el Diario Oficial del Gobierno
del Estado de Guanajuato, en el cual se expide el
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas,
Inversion y Administracion.

Documento que se actualiza:

Resumen de Procesos

Clave del documento que se actualiza:

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

La actualizacion se realiz6 en:
e Lacantidad de procesos y procedimientos
que tiene la Direccion General.
e Denominacion de las Direcciones de Area.
Descripcion de los procedimientos de 4, 10,
11,17,19,20y 24.

Documento que se actualiza:

Documentacién de |Iniciativas (actualizacion y/o
registro de proyectos nuevos)

Clave del documento que se actualiza:

MP-DGIP- DARF -BIP-1.2

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos y procedimientos se
actualiza y se modifica flujograma y actividades.

Documento que se actualiza:

Ratificacién de iniciativas para integracion de paquete
fiscal.

Clave del documento que se actualiza:

MP-DGIP- DARF -BIP-1.3

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos y procedimientos se
actualiza y se modifica flujograma y actividades.

Documento que se actualiza:

Calificacion, valoracion y transferencia de iniciativas

Clave del documento que se actualiza:

MP-DGIP- DARF -BIP-1.4

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emisioén:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos y procedimientos se
actualiza y se modifica flujograma y actividades, asi
como el cambio de nombre.
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Documento que se actualiza:

Seguimiento a la ministracion de recursos federales
autorizados para proyectos de inversion.

Clave del documento que se actualiza:

MP-DGIP-DARF-SPRF-3.1

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emisioén:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos y procedimientos se
actualiza y se modifica nombre del procedimiento,
objetivo, alcance y la normativa a la que se sujeta,
flujograma y actividades.

Documento que se actualiza:

Seguimiento estratégico de recursos federales del
Ramo General 23.

Clave del documento que se actualiza:

MP-DGIP-DARF-SPRF-3.2

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos y procedimientos se
actualiza y se modifica nombre del procedimiento,
alcance, puntos criticos y la normativa a la que se
sujeta, flujograma y actividades.

Documento que se actualiza:

Revision y andlisis de ACB (Analisis Costo Beneficio)
o Costo Eficiencia en atencién a la Ley de Disciplina
Financiera

Clave del documento que se actualiza:

MP- DGIP- DARF —EPE-5.1

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos y procedimientos se
actualiza y se modifica objetivo, alcance, el tiempo
aproximado de ejecucion, flujograma y actividades.

Documento que se actualiza:

Gestion de informacion en el Sistema de Recursos
Federales Transferidos (SRFT) de la SHCP relativa al
ejercicio, destino y resultados de los recursos
federales transferidos al Estado y/o Municipios.

Clave del documento que se actualiza:

MP- DGIP- DARF-SRFT- 6.1

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos y procedimientos se
actualiza y se modifica denominacion del Sistema de
Recursos Federales Transferidos y sus siglas,
alcance, puntos criticos, flujograma y actividades.

Documento que se actualiza:

Impartir capacitacion del SRFT a Dependencias,
Entidades y Municipios.

Clave del documento que se actualiza:

MP- DGIP- DARF-SRFT- 6.2

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos y procedimientos se
actualiza y se modifica denominacion del Sistema de
Recursos Federales Transferidos y sus siglas,
alcance, puntos criticos, flujograma y actividades.

113




Secretaria
de Finanzas,

Inversiény
Grandezademéxico | Administracién

Manual de Procedimientos 2020
Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion
Direccion General de Inversion Publica

Documento que se actualiza:

Monitoreo de estatus de registro y emision de
comunicados para instruir captura de avances en el
SRFT.

Clave del documento que se actualiza:

MP- DGIP- DARF —SRFT- 6.3

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emisioén:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos se elimina el
procedimiento.

Documento que se actualiza:

Gestion de alta y/o baja de usuarios del Sistema de
Recursos Federales Transferidos (SRFT) ante la
SHCP.

Clave del documento que se actualiza:

MP- DGIP- DARF —SRFT- 6.4

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos y procedimientos se
actualiza y se modifica denominacion del Sistema de
Recursos Federales Transferidos y sus siglas,
objetivo, alcance, puntos criticos, flujograma y
actividades.

Documento que se actualiza:

Integracion del texto de la DGIP para Informe de
Gobierno

Clave del documento que se actualiza:

MP- DGIP- DARF-IGT- 8.1

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos y procedimientos se
actualiza y se modifica nombre del procedimiento,
clientes, alcance, puntos criticos, atribucién de las
personas involucradas, numerales de la normatividad
a la que se sujeta, flujograma y actividades.

Documento que se actualiza:

Integracion y validacion de la Propuesta de Cartera de
Proyectos a Gestionar ante la Cdmara de Diputados

Clave del documento que se actualiza:

MP- DGCySIP- DEGSRF -GRF-2.1

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos se elimina el
procedimiento.

Documento que se actualiza:

Revisién, validacion e integraciéon de anexos
estadisticos del informe de Gobierno

Clave del documento que se actualiza:

MP-DGCSI-DEIP-RVIAEIG-4.1

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos se elimina el
procedimiento.

Documento que se actualiza:

Integracion de insumos de apoyo por proyecto

Clave del documento que se actualiza:

MP- DGIP - DARF —GPE- 7.2

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos se elimina el
procedimiento.
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Documento que se actualiza:

Seguimiento de cumplimiento de actividades y
compromisos por proyecto estratégico

Clave del documento que se actualiza:

MP- DGIP - DARF —GPE- 7.3

Fecha de actualizacion:

Diciembre 2020

No. de emisioén:

Primera

Descripcion del cambio:

Por reestructura de procesos se elimina el
procedimiento.
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