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FISCALIZACION

Planeacién de la Fiscalizacién

Area responsable: Direccion de Planeacion de la Fiscalizacion

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Planeacion de la Fiscalizacion

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:
Programar, proponer y emitir actos de fiscalizacion y cartas
estatales.

Clave:

invitacion de impuestos federales y | MP-DGAF-FIS-1.1

Clientes:
Direcciones Regionales de Auditoria Fiscal

Proveedores:
Servicio de Administracion Tributaria
Dependencias y Entidades de los tres niveles de Gobierno

Alcance:

Detectar contribuyentes con irregularidades o]
incumplimientos en sus obligaciones fiscales Federales y
Estatales susceptibles de ser fiscalizados

Tiempo aproximado de ejecucién:
Indefinido

Indicadores:
Numero de 6rdenes de inicio emitidas.

Puntos Criticos:
Fallas en los sistemas de informacién federales y estatales

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento: Articulo 60 del Reglamento Interior de la Secretaria de

Finanzas, Inversion y Administracion.

Normatividad a la que esté sujeto:

Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal
Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato

Cadigo Fiscal de la Federacion
Caddigo Fiscal para el Estado de Guanajuato

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Estrategias de Fiscalizacion para el Auditor

No. Actividades Responsable Documentos
1 Elaborar y mantener actualizado el padréon de | Director de Planeacion de la
contribuyentes con domicilio fiscal en la Entidad. Fiscalizacion
2 Registrar en sistema las propuestas de fiscalizacion. Supervisor de Programacion
3 Asignar propuestas de fiscalizacion de impuestos Director de Planeacion de la
federales y estatales. Fiscalizacion
Analizar la informacién contenida en los sistemas Auditor de programacion
4 institucionales para generar propuestas de
fiscalizacién.
Realizar inspeccion ocular y croquis de localizacion de Auditor de Programacion Volante de inspeccion
5 contribuyentes localizados. ocular.
Croquis de localizacion.
6 Someter propuestas de programacion a decision Jefe Regional de Volante de propuesta
colegiada para su revision y en su caso autorizacion. Programacion de programacion
7 Generar el acta de comité de programacion por Director de Planeacion de la
medios electrénicos. Fiscalizacion
Elaborar 6rdenes de inicio de facultades y cartas Auditor de Programacion Orden de inicio de
8 invitacion derivadas de las propuestas autorizadas por facultades/ Carta
el Comité. Invitacién
9 Entregar 6rdenes de inicio de facultades y cartas Jefe Regional de
invitacion a Direccidon Regional para su ejecucion. Programacion
Remitir via correo electrénico el acta de comité de Director de Planeacion de la
10 progra_macic')n por medios electrénicos, a Ic_)s _ Fiscalizacion
Administradores Desconcentrados de Auditoria Fiscal
de Guanajuato
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Dar seguimiento en sistema federal a los actos
iniciados.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Supervisor de Programacion
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Ejecucién de actos de fiscalizacion

Area responsable: Direcciones Regionales de Auditoria Fiscal

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Tipo de procedimiento

Ejecucion de Actos de Fiscalizacion

Sustantivo | Soporte

Obijetivo:

Verificar el correcto cumplimiento de los contribuyentes respecto a sus obligaciones fiscales en
materia de impuestos federales y estatales a través de los diversos métodos o renglones.

Clave:
MP-DGAF-FIS-1.2

Clientes:

Direccion de Planeacion de la Fiscalizacion
Direcciones Regionales de Auditoria Fiscal
Contribuyentes fiscalizados

Proveedores:

Direccién de Planeacién Fiscalizacion

Terceros relacionados con el contribuyente
Administraciones Desconcentradas del Servicio de
Administracién Tributaria

Contribuyentes

Alcance:

Realizar una fiscalizacion profesional encaminada a la
verificacion del correcto cumplimiento de las obligaciones
fiscales de los contribuyentes.

Tiempo aproximado de ejecucion:

12 meses en materia de impuestos federales.

6 meses en materia de impuestos estatales, con la
posibilidad de una ampliacién de 6 meses més.

Indicadores:
Numero de actos concluidos.

Puntos Criticos:

Plazos establecidos:

Impuestos federales: en los articulos 46-A y 50 del
Cadigo Fiscal de la Federacion.

Impuestos estatales: en los articulos 76 y 77 del Codigo
Fiscal para el Estado de Guanajuato

Plazos establecidos en la Normatividad Interna de la
Direccion General de Auditoria Fiscal.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Art. 58 Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion del Gobierno del Estado de

Guanajuato.

Normatividad a la que esté sujeto:
Cadigo Fiscal de la Federacion
Cadigo Fiscal para el Estado de Guanajuato

Reglamento Interior a la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

Ley de Hacienda para el Estado de Guanajuato
Estrategia de Fiscalizacion para el Auditor

No. Actividades Responsable Documentos
Recibir érdenes de inicio de facultades y cartas invitacion Auditor Fiscal Orden de Inicio de
1 autorizadas por el Comité. facultades/ Cartas
invitacion
5 Constituirse en el domicilio fiscal del contribuyente para Auditor Fiscal Acta de Notificacion
notificar la orden de inicio de facultades.
3 Requerir documentacion que acredite el cumplimiento de sus Auditor Fiscal
obligaciones fiscales
4 Analizar la documentacion aportada por el contribuyente para Auditor Fiscal
integrar expediente.
5 Someter expediente a Comité de Seguimiento y Evaluacién Jefe de Auditoria Fiscal | Expediente
de Resultados.
Citar al contribuyente para informar resultados de la revision. Jefe de Auditoria Fiscal | Atenta invitacion a
6 contribuyente
Citatorio
7 Levantar acta final derivada de la auditoria en proceso u Auditor Fiscal Acta final
oficio de observaciones. Oficio de observaciones
Elaborar resolucion del acto. Auditor Fiscal Liquidacion
Notificar resolucion fiscal. Actuario Fiscal Acta de notificacion
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Registrar en sistemas internos y externos el seguimiento y
conclusién del acto.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Supervisor de Auditoria
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Seguimiento de la Fiscalizacion

Area responsable: Coordinacion de Procedimientos Legales de Fiscalizacion

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Seguimiento de la Fiscalizacién

Tipo de procedimiento

Sustantivo

Soporte

Obijetivo:
Coadyuvar con la Procuraduria Fiscal del Estado en la defensa legal del acto de fiscalizacion

emitido por el Area Operativa, mediante el seguimiento de Medios de Impugnacion.

Clave:
MP-DGAF-FIS-1.3

Clientes:
Direcciones Regionales de Auditoria Fiscal
Procuraduria Fiscal del Estado

Proveedores:
Direcciones Regionales de Auditoria Fiscal
Procuraduria Fiscal del Estado

Alcance:
Control en la legalidad de actos fiscales emitidos por la
Direccion General de Auditoria Fiscal.

Tiempo aproximado de ejecucién:
Indefinido

Indicadores:
Numero de medios de impugnacién atendidos.

Puntos Criticos:
No contar con informacién y documentacion de soporte
de los actos emitidos.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Art. 61 Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Normatividad a la que esté sujeto:

Cadigo Fiscal para el Estado de Guanajuato

Cadigo Fiscal de la Federacion

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo
Cdédigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado de Guanajuato
Ley de Amparo

No.

Actividades

Responsable

Documentos

Recibir aviso del medio de impugnacion (por parte de la

Coordinador de

1 Procuraduria Fiscal, Tribunales Estatales o Federales y | Procedimientos Legales
Direcciones Regionales) de Fiscalizacién
2 Registrar expediente del medio de impugnacién en Sistema Jefe de Unidad de lo
Interno de control. Contencioso
3 Atender requerimiento de informacion y documentacion Jefe de Unidad de lo
Contencioso
Recibir firmeza de sentencia/resolucion de caso impugnado. Coordinador de
4 Procedimientos Legales
de Fiscalizacién
Turnar a 4rea que corresponda para seguimiento. Coordinador de
5 Procedimientos Legales
de Fiscalizacion
Aplicar procedimientos supletorios en caso de requerirlos con Auditor Fiscal
6 base en la resolucion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Inspeccién Fiscal en materia de Alcoholes

Area responsable: Unidad de Inspeccion Fiscal

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Inspeccion Fiscal en materia de Alcoholes

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Obijetivo:

Inspeccionar que los establecimientos dedicados a la produccion, almacenamiento, distribucion,
enajenacion y de consumo de bebidas alcohdlicas, cumplan con lo dispuesto en la Ley de
Alcoholes para el Estado de Guanajuato y aplicar las acciones conducentes.

Clave:
MP-DGAF-FIS-1.4

Clientes:
Direccién General de Auditoria Fiscal
Establecimientos comerciales

Proveedores:
Direccién General de Auditoria Fiscal
Establecimientos comerciales

Ciudadania Ciudadania
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:
Detectar los negocios que operen en forma irregular en materia | Variable.

de alcoholes para la aplicacién de acciones conforme a Ley.

Indicadores:

NUmero de padrones levantados

Numero de 6rdenes de inspeccion emitidas

Numero de vistas realizadas

Numero de oficios sin observaciones generados.

Numero de oficios de multas impuestas.

Numero de érdenes de clausuras generadas

Numero de levantamiento de sellos provisionales y definitivos

realizados.

Puntos Criticos:

Suspensioén de actividades por parte del contribuyente.
Datos de contribuyente erroneos y falta
documentacion requerida.

de

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Articulo 16 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Articulos 1, 2 fraccion IV, V1 y ultimo parrafo, 3 fraccion IV y segundo pérrafo, 4 primer parrafo, 71 fracciones Il, 11I, IV, IXy
ultimo parrafo, 72, 80, 105 primer péarrafo y ultimo parrafo, 106, 107, 108 y 110 del Cddigo Fiscal para el Estado de

Guanajuato;

Articulos 1 primer parrafo, 2, 7, 18, 19, 22, 29, 31, 32, 34, 35, 37, 38 y 39 primer pérrafo fracciones | y Il primer péarrafo, de la

Ley de Alcoholes para el Estado de Guanajuato;

Articulo 1, 2 primer pérrafo fraccion Il inciso c), 8 segundo y tercer parrafo, 9 primer péarrafo, fracciones VI y XXIV, 10, 11, 12,
57 primer parrafo, fraccion XXXVIlI y XXXIII del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversiéon y Administracion.

Normatividad a la que esté sujeto:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato

Ley orgénica del poder ejecutivo para el Estado de Guanajuato.
Caddigo Fiscal para el estado de Guanajuato

Ley de Alcoholes para el Estado de Guanajuato.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion

No. Actividades Responsable Documentos
Elaborar programa operativo anual, determinando los Jefe de Inspeccién de Programa Operativo
1 Municipios a visitar y cuantificando las metas anuales en Alcoholes Anual
visitas.
Identificar establecimientos dedicados a la produccion, Inspectores de Formato de registro de
5 almacenamiento, distribucion, enajenaciéon y de consumo de alcoholes padrén
bebidas alcohdlicas, recorriendo las calles de los municipios
asignados.
3 Elaborar y asignar érdenes de visita de inspeccion. Jefe de Inspeccién de Ordenes de visita de
Alcoholes inspeccion
4 Constituirse fisicamente en las direcciones de los negocios Inspectores de
para natificar la orden de inspeccion. Alcoholes

11
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Solicitar documentacion que establece la Ley de Alcoholes y

Inspectores de

Acta de visita de

5 elaborar Acta de visita de inspeccion fiscal de alcoholes. Alcoholes inspeccion fiscal de
alcoholes
Analizar actas de visitas de inspeccion fiscal de alcoholes Dictaminador Fiscal Oficio sin observaciones
acerca de los hechos ocurridos durante la visita y las Oficio de multa
observaciones e infracciones identificadas, a fin de elaborar Orden de clausura
los siguientes resoluciones: Oficio de determinacién
6 - Oficio sin observaciones. (pasar a actividad 7) de caducidad
- Oficio de imposicién de multa. (pasar a actividad 8)
- Orden de clausura. (pasar a actividad 9)
- Determinar la caducidad de los derechos de explotar la
licencia de funcionamiento de alcoholes (pasar a actividad
15).
7 Notificar oficio sin observaciones en la direccion del | Inspector de Alcoholes
establecimiento (pasar a actividad 15).
Validar oficio de multa y mandar a la Direccion de Ejecucion Coordinador de Oficio de multa
8 para su notificacion (pasar a actividad 15). Inspeccion y Notificacion
Fiscal
9 Constituirse fisicamente en las direcciones de los | Inspector de Alcoholes
establecimientos para notificar la orden de clausura.
10 Realizar un inventario fisico de la mercancia alcohdlica al | Inspector de Alcoholes
establecimiento.
11 Colocar los sellos de clausura a las puertas del negocio o | Inspector de Alcoholes | Sellos de clausura
donde se resguarde la bebida alcohdlica.
12 Elaborar acta de clausura. Inspector de Alcoholes | Acta de clausura
13 Analizar solicitudes de contribuyentes para elaborar oficio de Dictaminador Fiscal Oficio de autorizacion de
autorizacion de levantamiento de sellos. levantamiento de sellos.
Constituirse fisicamente en los establecimientos comerciales | Inspector de alcoholes | Acta de levantamiento
14 para retirar los sellos de clausura. definitivo de sellos.
Archivar documentacion y capturar en sistema interno. Jefe de Inspeccién de
15 Alcoholes

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

Documento que se actualiza:

Narrativas de procedimientos y flujogramas.

Cédigo del documento que se actualiza:

MP-DGAF-FIS-1.1

Fecha de actualizacion:

Octubre 2018.

No. de emision:

Sexta

Descripcion del cambio:

Actualizacion del procedimiento y flujogramas derivado de la
integracion los procedimientos para programar actos y cartas
invitacion en materia de impuestos federales y estatales.

Se simplifica la redaccion de las funciones del area.

Documento que se actualiza:

Narrativas de procedimientos y flujogramas.

Cddigo del documento que se actualiza:

MP-DGAF-FIS-1.2

Fecha de actualizacion:

Octubre 2018

No. de emision:

Sexta

Descripcion del cambio:

Actualizacion del procedimiento y flujogramas derivado de la
integracion de los procedimientos de revision fiscal.
Simplificacién de funciones.

Documento que se actualiza:

Narrativas de procedimientos y flujogramas.

Cédigo del documento que se actualiza:

MP-DGAF-FIS-1.3

Fecha de actualizacion:

Octubre 2018

No. de emision:

Sexta

Descripcion del cambio:

Actualizacion del procedimiento y flujogramas derivado de la
reestructura del procedimiento

Documento que se actualiza:

Procedimiento, flujograma y formatos

Cédigo del documento que se actualiza:

MP-DGAF-FIS-1.4

Fecha de actualizacion:

Octubre 2018

No. de emision:

Primera

Descripcion del cambio:

Se integra en uno solo, varios procedimientos del area a fin de
simplificarlo.
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