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Resumen Procesos

Datos Generales

Total Macro procesos Total Total Areas:
Procesos Procedimientos Direccion de Programacion y Recintos Fiscales.
1 Direccion de Verificacion de Mercancias.
12 31 Direccion de Visitas Domiciliarias.
Direccion de Procedimientos Aduaneros.
No. Macroproceso No. Procesos No. Procedimientos Claves
1 Métodos sustantivos. MP-DGVCE-FCCE-MS-1.1
p | Metodos de presencia | b bGyCE-FCCE-MPF-1.2
fiscal.
1 | Programacion. 3 | Cartas invitacion. MP-DGVCE-FCCE-CI-1.3
4 | Revisiones MP-DGVCE-FCCE-RE-1.4
electrénicas.
5 | Inicio de visita MP-DGVCE-FCCE-IVD-2.1
domiciliaria.
Visitas Desarrollo de la visita
Fiscalizacion de 2 Domiciliarias. 6 | domiciliaria. MP-DGVCE-FCCE-DVD-2.2
contribuyentes en
materia de comercio 7 Conclusion de la visita MP-DGVCE-ECCE-CVD-2.3
exterior. domiciliaria. ’
Objetivo: fortalecer Inicio de requerimiento
el combate a la de informacion de
introduccion ilegal de 8 | revisiones de MP-DGVCE-FCCE-IRRG-3.1
mercancias y gabinete.
veh!culos al territorio Revisiones de
1 | nacionalyala 3 Gabinete Desarrollo de
economia informal. ’ 9 revisiones de MP-DGVCE-FCCE-DRG-3.2
La Federacion y el gabinete.
(Esstado_ det Conclusion de
uanajuato 10 | revisiones de MP-DGVCE-FCCE-CRG-3.3
suscribieron el Anexo -
. gabinete.
8 al Convenio de
Colaboracion 11 | Inicio de visita rapida. | MP-DGVCE-FCCE-IVR-4.1
Administrativa en
Materia Fiscal 4 Visitas Rapidas. —
Federal. 12 | Desarroliodelavisita | 5 bGycE FCCE-DVR-4.2
répida.
13 | Inicio de revisiones MP-DGVCE-FCCE-IRE-5.1
electrénicas.
o Tramitacién de
5 Revisiones 14 | revisiones MP-DGVCE-FCCE-TRE-5.2
Electronicas. electrénicas.
15 | Conclusion de la MP-DGVCE-FCCE-CRE-5.3
revision electrénica.
6 | Cartas Invitacien. | 16 | IMciode cartas MP-DGVCE-FCCE-ICI-6.1
invitacion.
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17

Tramitaciéon de cartas
invitacion.

MP-DGVCE-FCCE-TCI-6.2

18

Conclusion de cartas
invitacion.

MP-DGVCE-FCCE-CCI-6.3

Verificacion de
mercancias de
procedencia
extranjera.

19

Verificacion de
mercancias de
procedencia
extranjera por
operativos.

MP-DGVCE-FCCE-VMO-7.1

20

Verificacion de
mercancias de
procedencia
extranjera puestas a
disposicién por
autoridades distintas a
la aduanera.

MP-DGVCE-FCCE-VMPD-7.2

Verificaciéon de
vehiculos de
procedencia
extranjera.

21

Verificacion de
vehiculos de
procedencia
extranjera por
operativos.

MP-DGVCE-FCCE-VVO0-8.1

22

Verificacion de
vehiculos de
procedencia
extranjera puestas a
disposicién por
autoridades distintas a
la aduanera.

MP-DGVCE-FCCE-VVPD-8.2

Procedimiento
Administrativo en
Materia Aduanera
(PAMA).

23

Recepcion del
expediente del
Procedimiento
Administrativo en
Materia Aduanera
(PAMA).

MP-DGVCE-FCCE-REPAMA-
9.1

24

Emisién de dictamen
de clasificacion
arancelaria y avalio
del vehiculo o
mercancia de
procedencia
extranjera.

MP-DGVCE-FCCE-EDCAA-9.2

25

Emision y notificacion
de la resolucioén del
Procedimiento
Administrativo en
Materia Aduanera
(PAMA).

MP-DGVCE-FCCE-ENRPAMA-
9.3




e

to

orgulloy
compromiso
de todos

Manual de Procedimientos 2017

Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion
Direccion General de Verificacion al Comercio Exterior

Control de medios de
26 | defensay ensucaso, | MP-DGVCE-FCCE-CMDC-10.1
su cumplimentacion.

Procedimientos y Procedimientos fuera

10 R, del Procedimiento
apoyos juridicos. 27 Administrativo en g/loPéDGVCE-FCCE-PFPAMA-
Materia Aduanera )
(PAMA).

Asesoria y apoyo

juridicos MP-DGVCE-FCCE-AAJ-10.3

28

Adjudicacion de

Adjudicacién de bienes de comercio

- exterior a favor del MP-DGVCE-FCCE-
11 bienes de 29 .
comercio exterior. fisco dgl Estado de ABCEFFEG-11.1
Guanajuato y control
de archivo.
Guarda y custodia de
30 | mercanciasy MP-DGVCE-FCCE-GCMV-12.1
12 Recinto Fiscal. vehiculos.
31 Destino de bienes. MP-DGVCE-FCCE-DB-12.2
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PROGRAMACION.

Métodos sustantivos.

Area responsable: Direccion de Programacion y Recintos Fiscales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Métodos sustantivos.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Sopor

te

Objetivo:

Programar, proponer y emitir actos de fiscalizacién

comercio exterior.

de impuestos al

Clave: MP-DGVCE-FCCE-MS-1.1

Clientes:

Direccion de Visitas Domiciliarias de Comercio

Proveedores:
Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Exterior. Unidad De Coordinacion con Entidades Federativas
(UCEF) Dependencias de gobierno.
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Detectar contribuyentes con irregularidades en su
conducta fiscal en impuestos al comercio exterior

susceptibles de ser fiscalizados.

120 horas.

Indicadores:

Proporcion de Actos de Fiscalizacién en Materia de

Comercio Exterior programados.

Puntos Criticos:
Inspecciones oculares e investigaciones.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Las jefaturas de programacion deberan revisar y verificar que la informacién se encuentre correcta para su emision
La direccion de programacion y recintos fiscales aprobara la emision del acto.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera, Codigo Fiscal de la Federacién y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de
Comercio Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Recepcion de padrones. Jefes de Programacion. Bases de datos.
2 Analizar, consultar y obtener informacién de | Jefes de Programacion y | Bases de datos.
contribuyentes determinados. analistas de programacion.
3 Realizar inspeccion ocular. Jefes de Programacion y | Reporte de inspeccion
analistas de programacién ocular.
4 Elaborar y revisar reporte de resultados. Jefes de Programacion vy | Reporte de resultados.
analistas de programacion.
5 Presentar reportes para su validacion. Jefes de programacion. Reportes.
6 Elaborar 6rdenes. Jefes de Programacion y | Ordenes.
analistas de programacion.
7 Validar 6rdenes Director de programacion vy | Sistema DGVCE.
recintos fiscales
8 Entregar o6rdenes a la Direccion de | Jefes de Programacion. Orden y oficio de entrega.
Programacion y Recintos fiscales.
9 Registrar 6rdenes notificadas y canceladas. Jefes de Programacion y | Sistema  SIACE y
analistas de programacion. DGVCE.
10 | Archivo. Jefes de Programacion vy | Expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

analistas de programacion.
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Flujograma Métodos sustantivos.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.


https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/flujos/MP-DGVCE-FCCE-MS-1.1.pdf
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Métodos de Presencia Fiscal.

Area responsable: Direccion de Programacion y Recintos Fiscales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Métodos de Presencia Fiscal.

Tipo de procedimiento

Sustantivo |

Soporte

Objetivo:

Programar, proponer y emitir actos de fiscalizacion de impuestos al

comercio exterior.

Clave: MP-DGVCE-FCCE-MPF-1.2

Clientes:

Direccion de Visitas Domiciliarias de Comercio

Exterior y Direccion de Verificacion de Mercancias.

Proveedores:

Dependencias de gobierno.

Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Alcance:

Detectar contribuyentes con irregularidades en su
conducta fiscal en impuestos al comercio exterior

susceptibles de ser fiscalizados.

48 horas.

Tiempo aproximado de ejecucion:

Indicadores:

Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de

Comercio Exterior programados.

Puntos Criticos:

Inspecciones oculares e investigaciones.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Las jefaturas de programacién deberan revisar y verificar que la informacidn se encuentre correcta para su emision
La direccion de programacion y recintos fiscales aprobara la emision del acto.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera, Cédigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracién General de Auditoria de
Comercio Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Analizar, consultar y obtener informacién de | Jefes de Programacion Bases de datos.
contribuyentes determinados. analistas de programacion.
2 Realizar inspecciones oculares. Jefes de Programacion Reporte de inspeccion
analistas de programacion. ocular.
3 Busqueda de contribuyentes inscritos en el | Jefes de Programacion Bases de datos.
domicilio. analistas de programacion.
4 Emision de propuesta de programacion. Jefe de programacion. Sistema DGVCE.
Validacién de informacion. Director de Programacion Sistema DGVCE.
Recintos Fiscales.
6 Elaborar 6rdenes. Jefes de Programacion Ordenes.
analistas de programacion.
7 Entregar o6rdenes a la Direccion de | Jefe de programacion. Orden y oficio de entrega.
Programacion y Recintos Fiscales.
8 Entregar ordenes a las areas operativas Director de Programacion Expediente.
Recintos Fiscales.
9 Registrar 6rdenes notificadas y canceladas. Jefes de Programacion Sistema DGVCE y
analistas de programacion. SIACE.
10 | Archivo. Jefes de Programacion Expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

analistas de programacion.
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Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Cartas invitacion.

Area responsable: Direccién de Programacion y Recintos Fiscales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Cartas invitacion.

Tipo de procedimiento

Sustantivo |

Soporte

Objetivo:

Programar, proponer y emitir actos de fiscalizacion de impuestos al

comercio exterior.

Clave: MP-DGVCE-FCCE-CI-1.3

Clientes:
Direccion de Visitas Domiciliarias.

Proveedores:

Servicio de Administracion Tributaria (SAT).
Unidad De Coordinacion con Entidades Federativas
(UCEF) Dependencias de gobierno

Alcance:

Detectar contribuyentes con irregularidades en su
conducta fiscal en impuestos al comercio exterior

susceptibles de ser fiscalizados.

120 horas.

Tiempo aproximado de ejecucion:

Indicadores:

Proporcion de Actos de Fiscalizacién en Materia de

Comercio Exterior programados.

Puntos Criticos:

Inspecciones oculares e investigaciones.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Las jefaturas de programacion deberan revisar y verificar que la informacion se encuentre correcta para su emision
La direccion de programacion y recintos fiscales aprobara la emision del acto.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera, Codigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de
Comercio Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Recepcion de padrones. Jefes de Programacion. Bases de datos.
2 Analizar, consultar y obtener informacién de | Jefes de Programacion Bases de datos.
contribuyentes determinados. analistas de programacion.
3 Realizar inspeccion ocular. Jefes de Programacion Reporte de inspeccion
analistas de programacion. ocular.
4 Elaborar y revisar reporte de resultados. Jefes de Programacion Reporte de resultados.
analistas de programacion.
5 Presentar reportes para su validacion. Jefes de programacion. Reportes.
6 Elaborar carta invitacion. Jefes de Programacion Carta invitacion.
analistas de programacion.
7 Validar carta invitacion. Director de programacion Sistema DGVCE.
recintos fiscales.
8 Entregar carta invitacién a la Direccion de | Jefes de Programacion Carta y oficio de entrega.
Programacion y Recintos fiscales
9 Registrar cartas invitacion notificadas y | Jefes de Programacion Sistema  SIACE y
canceladas. analistas de programacion. DGVCE.
10 | Archivo. Jefes de Programacion Expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

analistas de programacion.
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Revisio

nes electréonicas.

Area responsable: Direccién de Programacion y Recintos Fiscales

Descripcion

de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Revisiones electronicas.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:
Programar, proponer y emitir actos de fiscalizacion
comercio exterior.

Clave: MP-DGVCE-FCCE-RE-1.4
de impuestos al

Clientes:
Direccion de Visitas Domiciliarias.

Proveedores:

Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Unidad De Coordinacion con Entidades Federativas
(UCEF) Dependencias de gobierno.

Alcance:

Detectar contribuyentes con irregularidades en su
conducta fiscal en impuestos al comercio exterior
susceptibles de ser fiscalizados.

Tiempo aproximado de ejecucién:
120 horas.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacién en Materia de
Comercio Exterior programados.

Puntos Criticos:
Inspecciones oculares e investigaciones.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Las jefaturas de programacion deberan revisar y verificar que la informacion se encuentre correcta para su emision
La direccion de programacion y recintos fiscales aprobara la emision del acto.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Codigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de

Comercio Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Recepcion de padrones. Jefes de Programacion. Bases de datos.
2 Analizar, consultar y obtener informacién de | Jefes de Programacion y | Bases de datos.
contribuyentes determinados. analistas de programacion.
3 Elaborar y revisar reporte de resultados. Jefes de Programacion y | Reporte de resultados.
analistas de programacion.
4 Presentar reportes para su validacion. Jefes de programacion. Reportes.
Emision de liga y envio del expediente de | Director de programacion y | Expediente.
antecedentes. recintos fiscales.
6 Retroalimentacion en sistemas. Jefes de Programacion vy | Sistema DGVCE.
analistas de programacion.
7 Archivo. Jefes de Programacion y | Expediente.
analistas de programacion.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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VISITAS DOMICILIARIAS.

Inicio de Visita Domiciliaria.

Area responsable: Direccion de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Inicio de Visita Domiciliaria.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:
Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras
contribuyentes como sujetos directos.

Clave:
de los
MP-DGVCE-FCCE-IVD-2.1

Clientes:
Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccion
de Procedimientos Aduaneros y Direccion de Ejecucion.

Proveedores:
SAT, Direcciéon de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobacion por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucion:
12 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacién en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de natificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion

No se localiza al contribuyente en su
domicilio fiscal.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Codigo Fiscal de la Federacidon y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de

Comercio Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Recepcion de la orden de visita domiciliaria, proporcionada | Director de  Visitas | -Orden de Visita
por la Direccion de Programacién y Recintos Fiscales. Domiciliarias. Domiciliaria.
-Carta de derechos del
contribuyente auditado.
2 Notificar al contribuyente o Representante Legal la orden | Visitadores. -Citatorio (1 original y 2
de visita domiciliaria. copias, todas
debidamente firmadas
FIN DEL PROCEDIMIENTO. de recibido) y levantar
acta parcial de inicio.
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Desarrollo de la visita domiciliaria

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Desarrollo de la visita domiciliaria.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte
Objetivo: Clave:
Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los
contribuyentes como sujetos directos. MP-DGVCE-FCCE-DVD-2.2
Clientes: Proveedores:

Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccion
de Procedimientos Aduaneros y Direccion de Ejecucion.

SAT, Direccién de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobacion por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucién:
12 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacién en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de notificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion

No se localiza al contribuyente en su
domicilio fiscal.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esta sujeto:

Ley Aduanera, Cédigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de

Comercio Exterior.

No. Actividades

Responsable Documentos

1 Revisar y analizar la documentacién exhibida y verificar el
correcto cumplimiento de las obligaciones aduaneras a que
este sujeto el contribuyente visitado, segun el régimen

aduanero.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Visitadores.

Papeles de Trabajo.
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Conclusién de la visita domiciliaria.

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Conclusién de la visita domiciliaria.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte
Objetivo: Clave:
Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los
contribuyentes como sujetos directos. MP-DGVCE-FCCE-CVD-2.3
Clientes: Proveedores:

Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccion
de Procedimientos Aduaneros y Direccion de Ejecucion.

SAT, Direccién de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobacion por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucion:
12 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de natificacion.

Desaparicién del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion

No se localiza al contribuyente en su
domicilio fiscal.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Codigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de

Comercio Exterior.

No. Actividades

Responsable

Documentos

1 Invitar al contribuyente o a su Representante Legal para
darle a conocer las observaciones y en su caso invitarlo a
la autocorreccion.

Visitadores/Jefe de
Departamento.

Oficio de invitacion al
contribuyente u/o
representante legal

2 Levantar Ultima acta parcial para darle a conocer al

Visitadores/Jefe de

Ultima Acta Parcial.

contribuyente 0 a su Representante Legal las | Departamento
observaciones conocidas en el transcurso de la visita.
3 Valorar las Pruebas proporcionadas por el contribuyente o | Visitadores/Jefe de
Representante Legal. Departamento
4 Levantar acta final. Visitadores/Jefe de Acta Final
Departamento
5 Notificar al contribuyente o Representante Legal el oficio | Visitadores/Jefe de Oficio de resolucién.

donde se determina el crédito fiscal.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Departamento
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REVISIONES DE GABINETE.

Inicio de requerimiento de informacidn de revisiones de gabinete.

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Inicio de requerimiento de informacién de revisiones de gabinete.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:

Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los contribuyentes

como sujetos directos.

Clave:
MP-DGVCE-FCCE-IRRG-3.1

Clientes:

Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccion de
Procedimientos Aduaneros, Direccion de Ejecucion y Direccion General
(DIGEVCE).

Proveedores:

Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobacion por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucion:
12 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de notificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion

El contribuyente no da respuesta al oficio de
solicitud de datos y documentos.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cdadigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de

Comercio Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Recepcion del oficio de solicitud de informacién y Director de visitas -Oficio de solicitud de
documentacion, proporcionada por la Direcciébn de domiciliarias. informacién y
Programacion y Recintos Fiscales. documentacion.
2 Notificar al contribuyente o Representante Legal el oficio de Auditores. -Acta de notificacion.

solicitud de informacion y documentacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

-Constancias de
identificacion.

- Carta de los derechos
del contribuyente

auditado
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Desarrollo de revisiones de gabinete.

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Desarrollo de revisiones de gabinete.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte
Objetivo: Clave:
Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los contribuyentes | MP-DGVCE-FCCE-DRG-3.2

como sujetos directos.

Clientes:

Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccion de
Procedimientos Aduaneros, Direccion de Ejecucion y Direccion General
(DIGEVCE).

Proveedores:

Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobaciéon por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucion:
12 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de notificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion

El contribuyente no da respuesta al oficio de
solicitud de datos y documentos.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera, Cdodigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas po
Comercio Exterior.

r la Administracion General de Auditoria de

No. Actividades

Responsable Documentos

1 Revisar y analizar la documentacion exhibida y verificar el
correcto cumplimiento de las obligaciones aduaneras a que
este sujeto el contribuyente revisado, segun el régimen

aduanero.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Auditores. -Papeles de trabajo.
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Conclusion de la revision gabinete.

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Conclusién de la revision gabinete.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:

Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los contribuyentes

como sujetos directos.

Clave:
MP-DGVCE-FCCE-CRG-3.3

Clientes:

Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccion de
Procedimientos Aduaneros, Direccion de Ejecucion y Direccion General
(DIGEVCE).

Proveedores:

Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobacion por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucion:
12 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de notificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion

El contribuyente no da respuesta al oficio de
solicitud de datos y documentos.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cdadigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de

Comercio Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos

1 Invitar al contribuyente o a su Representante Legal para Auditores/Jefe de -Oficio de invitacion al
darle a conocer las observaciones y en su caso invitarlo a la departamento. contribuyente ylo
autocorreccion. representante legal.

2 Realizar oficio donde de manera detallada se le den a Auditores/Jefe de -Oficio de
conocer al contribuyente o Representante legal las departamento. observaciones.

observaciones conocidas en la revision realizada a la

informacién y/o documentacion.

3 Valorar las Pruebas proporcionadas por el contribuyente o
Representante Legal.

Auditores/Jefe de
departamento.

4 Emitir oficio de conclusion en caso de que el contribuyente
se haya autocorregido

Auditores/Jefe de
departamento.

-Oficio de conclusion

5 Notificar al contribuyente o Representante Legal el oficio
donde se determina el crédito fiscal.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Auditores/Jefe de
departamento.

-Oficio de resolucion.
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VISITAS RAPIDAS.

Inicio de visita rapida.

Area responsable: Direccion de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Inicio de visita rapida.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte
Objetivo: Clave:
Verificar de la legal estancia, tenencia e importacién de la mercancia de procedencia | MP-DGVCE-FCCE-IVR-4.1
extranjera.
Clientes: Proveedores:

Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccion de
Procedimientos Aduaneros y Direccion General (DIGEVCE).

Direccidn de programacion y recintos fiscales,
contribuyentes.

Alcance:
Llevar a cabo el embargo de la mercancia y dar inicio al Procedimiento
Administrativo en Materia Aduanera.

Tiempo aproximado de ejecucion:
24 horas.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

El contribuyente se niega a firmar de recibida
la orden de visita

No se localiza al contribuyente en su domicilio
fiscal.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cddigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de Comercio

Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos

1 Recepcion de la orden de visita domiciliaria, proporcionada | Director  de visitas | -Orden de visita
por la Direccion de Programacién y Recintos Fiscales. domiciliarias. domiciliaria

2 Notificar al contribuyente, Representante Legal o encargado | Visitadores. -Acta de Inicio
del negocio la orden de visita domiciliaria.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Desarrollo de la visita rapida.

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Desarrollo de la visita rapida.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte
Objetivo: Clave:
Verificar de la legal estancia, tenencia e importacion de la mercancia de procedencia | MP-DGVCE-FCCE-DVR-4.2
extranjera.
Clientes: Proveedores:

Contribuyente, Direccién de Programacion y Recintos Fiscales, Direccion de
Procedimientos Aduaneros y Direccién General (DIGEVCE).

Direccion de programacion y recintos fiscales,

contribuyentes.

Alcance:
Llevar a cabo el embargo de la mercancia y dar inicio al Procedimiento
Administrativo en Materia Aduanera.

Tiempo aproximado de ejecucion:

24 horas.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

El contribuyente se niega a firmar de recibida

la orden de visita.

No se localiza al contribuyente en su domicilio

fiscal.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esta sujeto:

Ley Aduanera, Codigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de Comercio

Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos

1 Realizar inventario de la mercancia de procedencia | Visitadores. -Formato de inventario.
extranjera.

2 Solicitar al compareciente que acredite la Legal estancia, | Visitadores. -Pedimentos aduaneros o
tenencia o importacion de las mercancias de procedencia facturas.
extranjera.

3 Entregar la mercancia de procedencia extranjera al recinto | Visitadores. -Formato de entrega de
fiscal. mercancia al  recinto

fiscal.

4 Informar a la direccion de Procedimientos Aduaneros sobre el | Director  de visitas | Oficio de entrega de
inicio del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera, | domiciliarias. expediente.
asi como el enviarle el expediente consistente en orden de
visita domiciliaria, acta de visita domiciliaria, y en general
cualquier documento que el contribuyente haya
proporcionado en el desarrollo de la visita domiciliaria.

5 Informar a la direccion de Programacién y Recintos fiscales | Director  de visitas | Oficio de informacion.
sobre el inicio del Procedimiento Administrativo en Materia | domiciliarias.
Aduanera o en su caso conclusién de la visita domiciliaria.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Flujograma Desarrollo de la visita rapida.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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REVISIONES DE ELECTRONICAS.

Inicio de revisiones electrénic

as.

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Inicio de revisiones electrénicas.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte
Objetivo: Clave:
Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los contribuyentes | MP-DGVCE-FCCE-IRE-5.1

como sujetos directos.

Clientes:

Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccion de
Procedimientos Aduaneros, Direccion de Ejecucion y Direccion General
(DIGEVCE).

Proveedores:

Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobacion por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucion:
3 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de notificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion.

El contribuyente no da respuesta al oficio de
solicitud de datos y documentos.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera, Cdodigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas po
Comercio Exterior.

r la Administracion General de Auditoria de

No. Actividades Responsable Documentos
1 Recepcion del producto enviado por la direccién de | Director de Visitas | -Oficio de recepcion.
Programacion y Recintos Fiscales. Domiciliarias.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Flujograma Inicio de revisiones electronicas.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Tramitacion de revisiones electrdénicas.

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Tramitacion de revisiones electrénicas.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:

Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los contribuyentes

como sujetos directos.

Clave:
MP-DGVCE-FCCE-TRE-5.2

Clientes:

Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccion de
Procedimientos Aduaneros, Direccion de Ejecucion y Direccion General
(DIGEVCE).

Proveedores:

Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobacion por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucion:
3 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de notificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion.

El contribuyente no da respuesta al oficio de
solicitud de datos y documentos.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cddigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de

Comercio Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos

1 Recepcion de la informacion y/o documentacion | Visitadores.
proporcionada por el contribuyente o Representante Legal.

2 Analisis de la informacion y/o documentacion proporcionada | Visitadores Papeles de trabajo
por el contribuyente o Representante Legal.

3 Invitacidon al contribuyente o Representante Legal para la | Director de visitas | Oficio de invitacion.
autocorreccion. domiciliarias
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Flujograma Tramitacion de revisiones electrénicas.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Conclusiéon de revisiones electrénicas.

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Conclusién de revisiones electrénicas.

Tipo de procedimiento

Sustantivo

| Soporte

Objetivo:

Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los contribuyentes

como sujetos directos.

Clave:
MP-DGVCE-FCCE-CRE-5.3

Clientes:

Contribuyente, Direccion de Programacién y Recintos Fiscales, Direccion de
Procedimientos Aduaneros, Direccion de Ejecucion y Direccion General
(DIGEVCE).

Proveedores:

Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobacién por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucion:
3 meses

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de notificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion.

El contribuyente no da respuesta al oficio de
solicitud de datos y documentos.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cdodigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de

Comercio Exterior.

No. Actividades

Responsable Documentos

1 Recepcion del pago.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Visitadores.

35




Eto Manual de Procedimientos 2017

c,.:;?:.l..l?sﬂ Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion
de todes Direccion General de Verificacion al Comercio Exterior

Flujograma Conclusion de revisiones electrénicas.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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CARTAS INVITACION.

Inicio de cartas invitacion.

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Inicio de cartas invitacion.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte
Objetivo: Clave:
Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los contribuyentes | MP-DGVCE-FCCE-ICI-6.1

como sujetos directos.

Clientes:

Contribuyente, Direccion de Programacién y Recintos Fiscales, Direccion de
Procedimientos Aduaneros, Direccion de Ejecucion y Direccion General
(DIGEVCE).

Proveedores:

Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobacion por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucion:
1 mes

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de notificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion

El contribuyente no da respuesta al oficio de
solicitud de datos y documentos.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera, Cdodigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas po
Comercio Exterior.

r la Administracion General de Auditoria de

No. Actividades Responsable Documentos

1 Recepcion de la carta invitacion proporcionada por la | Director de Visitas | -Oficio de recepcion.
direccion de Programacion y Recintos Fiscales. Domiciliarias.

2 Notificacion de la carta invitacibn al contribuyente, | Auditor. Acta de notificacion.

Representante Legal, Encargado o cualquier otra persona
que se encuentre dentro del domicilio.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Flujograma Inicio de cartas invitacion.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Tramitaciéon de cartas invitacion.

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Tramitacion de cartas invitacion.

Tipo de procedimiento

Sustantivo

| Soporte

Objetivo:

Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los contribuyentes

como sujetos directos.

Clave:
MP-DGVCE-FCCE-TCI-6.2

Clientes:

Contribuyente, Direccion de Programacién y Recintos Fiscales, Direccion de
Procedimientos Aduaneros, Direccion de Ejecucion y Direccion General
(DIGEVCE).

Proveedores:

Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobacién por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucion:
1 mes.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de notificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion.

El contribuyente no da respuesta al oficio de
solicitud de datos y documentos.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cdodigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de

Comercio Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Recepcion de la informacion y/o documentacion | Auditor.
proporcionada por el contribuyente o Representante Legal.
2 Realizar analisis de la informacién y/o documentacion | Auditor. Papeles de trabajo.
proporcionada por el contribuyente o Representante Legal.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Flujograma Tramitacién de cartas invitacion.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Conclusiéon de cartas invitacion.

Area responsable: Direccién de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Conclusién de cartas invitacion.

Tipo de procedimiento

Sustantivo

| Soporte

Objetivo:

Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los contribuyentes

como sujetos directos.

Clave:
MP-DGVCE-FCCE-CCI-6.3

Clientes:

Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccion de
Procedimientos Aduaneros, Direccion de Ejecucion y Direccion General
(DIGEVCE).

Proveedores:

Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance:
Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de comprobacion por
parte de la autoridad al contribuyente.

Tiempo aproximado de ejecucion:
1 mes

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:

Plazos legales de notificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion.

El contribuyente no da respuesta al oficio de
solicitud de datos y documentos.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Responsable Director de Visitas Domiciliarias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cdadigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de

Comercio Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Determinar si existen diferencias entre el antecedente | Auditor.
proporcionado por la direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y la informacion y/o documentacién proporcionada
por el contribuyente o Representante Legal.
2 Invitar al contribuyente a que corrija su situacion fiscal. Auditor. Oficio de invitacion
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Flujograma Conclusién de cartas invitacion.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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VERIFICACION DE MERCANCIAS DE PROCEDENCIA EXTRANJERA.

Verificacién de mercancias de procedencia extranjera por operativos.

Area responsable: Direccion de Verificacion de Mercancias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Verificacion de mercancias
extranjera por operativos.

de procedencia

Tipo de procedimiento

Sustantivo

Soporte

Objetivo:
Practicar actos de verificacién, de conformidad con
fiscales y aduaneras aplicables.

las disposiciones

Clave: MP-DGVCE-FCCE-VMO-7.1

Clientes: Proveedores:
Direccion de Procedimientos Aduaneros. Direccion de Programacién y Recintos Fiscales.
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Detectar contrabando de mercancias de procedencia
extranjera en transporte que no cumplen con su
legal estancia, importacién o tenencia.

3 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacién en Materia de
Comercio Exterior notificados.

personal.

Puntos Criticos:
Medio de defensa, seguridad e integridad fisica del

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Responsable Director de Verificacién de Mercancias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley aduanera, Cddigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Comercio

Exterior.
No. Actividades Responsable Documentos
1 Recibir orden de verificacion. Director de Verificacion de | Orden de verificacion.
Mercancias.
2 Notificar orden de verificacion. Director de Verificacion de | Acta de notificacion de
Mercancias, Jefe de | orden de verificacion.
Notificacion y Operacion y
Verificadores.
3 Levantar primer acta de verificacion. Director de Verificacion de | Acta de verificacion de
Mercancias, Jefe de | mercancias de
Notificacibn 'y Operacién y | procedencia extranjera en
Verificadores. trasporte.
4 Notificar primer acta de verificacion. Director de Verificacion de | Acta de notificacion de
Mercancias, Jefe de | Acta de verificacion de
Notificacion y Operacion y | mercancias de
Verificadores. procedencia extranjera en
trasporte
5 Levantar segunda acta de verificacion. Director de Verificacion de | Acta de  verificacion,
Mercancias, Jefe de | embargo en su caso y
Notificacion 'y Operacion y | notificacion del Inicio del
Verificadores. Procedimiento
Administrativo en Materia
Aduanera de mercancias
de procedencia
extranjera.
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Notificar segunda acta de verificacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de Verificacién de
Mercancias, Jefe de
Notificacion y Operacion y
Verificadores.

Acta de notificacion del
Acta de verificacion,
embargo en su caso y
notificacion del Inicio del
Procedimiento
Administrativo en Materia
Aduanera de mercancias
de procedencia
extranjera.
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Flujograma Verificacién de Mercancias de procedencia extranjera por operativos.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Verificacién de mercancias de procedencia extranjera puestas a disposicién por autoridades

distint

as ala aduanera.

Area responsable: Direccion de verificacion de mercancias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Verificacion de mercancias de procedencia
extranjera puestas a disposicion por autoridades
distintas a la aduanera.

Tipo de procedimiento

Sustantivo |

Soporte

Objetivo:
Practicar actos de verificacién, de conformidad con
fiscales y aduaneras aplicables.

las disposiciones

Clave: MP-DGVCE-FCCE-VMPD-7.2

Clientes: Proveedores:
Direccion de Procedimientos Aduaneros. Direccion de Programacién y Recintos Fiscales.
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Detectar contrabando de vehiculos de procedencia
extranjera en transporte que no cumplen con su
legal estancia, importacién o tenencia.

3 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacién en Materia de
Comercio Exterior notificados.

Puntos Criticos:

personal.

Medio de defensa, seguridad e integridad fisica del

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Responsable Director de Verificacion de Mercancias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley aduanera, Cddigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Comercio

Exterior.
No. Actividades Responsable Documentos
1 Recibir oficio de puesta a disposicion. Director de Verificacion de | Oficio de puesta a
Mercancias, Jefe de | disposicion de la
Notificacibn 'y Operacién y | mercancia de
Verificadores. procedencia  extranjera
por la autoridad distinta a
la aduanera.
2 Levantar acta entrega-recepcion. Director de Verificacion de | Acta Entrega-Recepcion.
Mercancias, Jefe de
Notificacion y Operacion y
Verificadores.
3 Recibir orden de verificacion. Director de Verificaciébn de | Orden de verificacion.
Mercancias.
4 Notificar orden de verificacion. Director de Verificacibn de | Acta de notificacion de
Mercancias, Jefe de | orden de verificacion.
Notificacion y Operacion y
Verificadores.
5 Levantar acta de verificacion. Director de Verificacibn de | Acta de  verificacion,
Mercancias, Jefe de | embargo en su caso y
Notificacion 'y Operacion y | notificacion del Inicio del
Verificadores. Procedimiento
Administrativo en Materia
Aduanera de mercancias
de procedencia extranjera
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Notificar acta de verificacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de Verificacién de
Mercancias, Jefe de
Notificacion y Operacion y
Verificadores.

Acta de notificacién de
Acta de verificacion,
embargo en su caso y
notificacion del Inicio del
Procedimiento
Administrativo en Materia
Aduanera de vehiculos de
procedencia extranjera en
transito

47




gto Manual de Procedimientos 2017

c,.:;?:.l..l?sﬂ Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion
de todes Direccion General de Verificacion al Comercio Exterior

Flujograma Verificacién de mercancias de procedencia extranjera puestas a disposicién por
autoridades distintas a la aduanera.

Para visualizar Flujograma dar clic agui.
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VERIFICACION DE VEHICULOS DE PROCEDENCIA EXTRANJERA.

Verificacion de vehiculos de procedencia extranjera por operativos.

Area responsable: Direccion de Verificacion de Mercancias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Verificacion de vehiculos de procedencia extranjera
por operativos.

Tipo de procedimiento

Sustantivo |

Soporte

Objetivo:
Practicar actos de verificacion, de conformidad con
fiscales y aduaneras aplicables.

las disposiciones

Clave: MP-DGVCE-FCCE-VVO0-8.1

Clientes: Proveedores:
Direccion de Visitas Domiciliarias. Direccion de Programacién y Recintos Fiscales.
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Detectar contrabando de vehiculos de procedencia
extranjera en transporte que no cumplen con su
legal estancia, importacién o tenencia.

3 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de
Comercio Exterior notificados.

personal.

Puntos Criticos:
Medio de defensa, seguridad e integridad fisica del

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Responsable Director de Verificacion de Mercancias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley aduanera, Cddigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Comercio

Exterior.
No. Actividades Responsable Documentos
1 Recibir orden de verificacion. Director de Verificacion de | Orden de verificacion.
Mercancias.
2 Notificar orden de verificacion. Director de Verificacion de | Bases de datos
Mercancias, Jefe de | Acta de natificacién de
Notificacibn y Operacién y | orden de verificacion.
Verificadores.
3 Levantar primer acta de verificacion. Director de Verificacion de | Orden de verificacion.
Mercancias
4 Notificar primer acta de verificacion. Director de Verificacion de | Acta de notificacion de
Mercancias, Jefe de | Acta de verificacién de
Notificacion y Operacion y | vehiculos de procedencia
Verificadores. extranjera en transito.
5 Levantar segunda acta de verificacion. Director de Verificacibn de | Acta de  verificacion,
Mercancias, Jefe de | embargo en su caso y
Notificacion y Operacion y | notificacion del Inicio del
Verificadores. Procedimiento
Administrativo en Materia
Aduanera de vehiculos de
procedencia extranjera en
trnsito
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Notificar segunda acta de verificacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de Verificacién de
Mercancias, Jefe de
Notificacion y Operacion y
Verificadores.

Acta de notificacion del
Acta de verificacion,
embargo en su caso y
notificacion del Inicio del
Procedimiento
Administrativo en Materia
Aduanera de vehiculos de
procedencia extranjera en
transito.
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Flujograma Verificacién de vehiculos de procedencia extranjera por operativos.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Verificacion de vehiculos de procedencia extranjera puestas a disposicion por autoridades

distint

as ala aduanera.

Area responsable: Direccion de Verificacion de Mercancias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:

Verificacion de vehiculos de procedencia extranjera
puestas a disposicion por autoridades distintas a la
aduanera.

Tipo de procedimiento

Sustantivo |

Soporte

Objetivo:
Practicar actos de verificacién, de conformidad con
fiscales y aduaneras aplicables.

las disposiciones

Clave: MP-DGVCE-FCCE-VVPD-8.2

Clientes: Proveedores:
Direccion de Procedimientos Aduaneros. Direccion de Programacion y Recintos Fiscales.
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:

Detectar contrabando de vehiculos de procedencia
extranjera en transporte que no cumplen con su
legal estancia, importacién o tenencia.

3 meses.

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacién en Materia de
Comercio Exterior notificados.

Puntos Criticos:

personal.

Medio de defensa, seguridad e integridad fisica del

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Responsable Director de Verificacién de Mercancias.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley aduanera, Cddigo Fiscal de la Federacién y Estrategias emitidas por la Administracion General de Comercio

Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos

1 Recibir oficio de puesta a disposicion. Director de Verificacion de | Oficio de puesta a
Mercancias, Jefe de | disposicion de vehiculo de
Notificacion y Operacion y | procedencia  extranjera
Verificadores. por la autoridad distinta a

la aduanera.

2 Levantar acta Entrega-Recepcion. Director de Verificacion de | Acta Entrega-Recepcion.
Mercancias, Jefe de
Notificacion y Operacion y
Verificadores.

3 Recibir orden de verificacion. Director de Verificaciébn de | Orden de verificacion.
Mercancias.

4 Notificar primer acta de verificacion. Director de Verificacion de | Acta de notificacion de
Mercancias, Jefe de | orden de verificacion.
Notificacion y Operacion y
Verificadores.

5 Levantar acta de verificacion. Director de Verificacion de | Acta de verificacion,
Mercancias, Jefe de | embargo en su caso y
Notificacion 'y Operacion y | notificacion del Inicio del

Verificadores.

Procedimiento
Administrativo en Materia
Aduanera de vehiculos de
procedencia extranjera
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Notificar acta de verificacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Director de Verificacién de
Mercancias, Jefe de
Notificacion y Operacion y
Verificadores.

Acta de notificacién de
Acta de verificacion,
embargo en su caso y
notificacion del Inicio del
Procedimiento
Administrativo en Materia
Aduanera de vehiculos de
procedencia extranjera.
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Flujograma Verificacién de vehiculos de procedencia extranjera puestas a disposicién por autoridades
distintas a la aduanera.

Para visualizar Flujograma dar clic agui.
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO EN MATERIA ADUANERA (PAMA).

Recepcion del expediente del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera (PAMA).

Area responsable: Direccion de Procedimientos Aduaneros

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Recepcion del expediente del Procedimiento Administrativo
en Materia Aduanera (PAMA).

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo: Recibir los expedientes de los Procedimientos
Administrativos en Materia Aduanera (PAMA) para turnarlos
al cliente.

Clave: MP-DGVCE-FCMCE-REPAMA-9.1

Clientes:
Abogados analistas.

Proveedores:

Direccion de Verificacion de Mercancias.
Direccion de Visitas Domiciliarias de
Exterior.

Comercio

Alcance

Recibir por parte de los proveedores los expedientes que
contienen los actos de fiscalizacion incoados, para el
control, seguimiento y desahogo de las subsecuentes
etapas del Procedimiento Administrativo en Materia
Aduanera, por parte de la Direccion de Procedimientos
Aduaneros.

Tiempo aproximado de ejecucion:
1 mes.

Indicadores:
Turnar los expedientes recibidos debidamente integrados.

Puntos Criticos:
Falta de integracion debida del expediente.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Recibir, controlar y turnar los expedientes de los Procedimientos Administrativos en Materia Aduanera debidamente

integrados.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cédigo Fiscal de la Federacion, Estrategias emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria y

demas ordenamientos aplicables.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Recibir el expediente del Procedimiento Administrativo en Jefe de Procedimientos | Expediente  de
Materia Aduanera (PAMA) de las areas operativas. Aduaneros. Procedimiento
Administrativo en
Materia
Aduanera.
2 Solicitar reporte de robo de vehiculos. Jefe de Procedimientos | Oficio de solicitud
Aduaneros / Director de | de revision de
Procedimientos reporte de robo.
Aduaneros / Director
General.
3 En caso de que el vehiculo cuente con reporte de robo, | Director General.
ponerlo a disposicion del Ministerio Publico competente y
continuar con la tramitacion del PAMA.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Flujograma Recepcidn del expediente del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera (PAMA).

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Emisién de dictamen de clasificacién arancelaria y avalto del vehiculo o mercancia de
procedencia extranjera.

Area responsable: Direccion de Procedimientos Aduaneros

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Emisién de dictamen de clasificacién arancelaria y

Tipo de procedimiento

avalio del vehiculo o mercancia de procedencia
extranjera.

Sustantivo | Soporte
Objetivo: Determinar la clasificacion arancelaria y | Clave: MP-DGVCE-FCMCE-EDCAA-9.2

avalto del
extranjera.

vehiculo o mercancia de procedencia

Clientes:
Abogados analistas.
Diversas autoridades.

Proveedores:

Direccion de Visitas Domiciliarias de Comercio Exterior.
Direccion de Verificacion de Mercancias.

Diversas autoridades.

Alcance:

Determinar la clasificacion arancelaria y avalio del
vehiculo o mercancia de procedencia extranjera, para
cuantificar el valor en aduana, asi como establecer las
regulaciones y restricciones a que esta sujeto.

Tiempo aproximado de ejecucion:
10 dias.

Indicadores:

Emitir los dictamenes solicitados, determinando la
clasificacion arancelaria, el valor en aduana y las
regulaciones y restricciones aplicables.

Puntos Criticos:
Indebida determinacién de la naturaleza de la mercancia
de procedencia extranjera.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Determinar la clasificacion arancelaria y avaliio del vehiculo o mercancia de procedencia extranjera.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cddigo Fiscal de la Federacion, Ley de los Impuestos Generales de Importacién y Exportacion,
Estrategias emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria, Reglas y Criterios de Caracter General en Materia
de Comercio Exterior emitidas por la Secretaria de Economia y demas ordenamientos aplicables.

No. Actividades Responsable Documentos

1 Designar perito para que determine la naturaleza, | Director General. Oficio de designacion
estado, origen y demas caracteristicas, clasificacion de perito.
arancelaria y valor en aduana del vehiculo o de las
mercancias de procedencia extranjera.

2 . L . . Perito y/lo Jefe de
El perito revisa fisicamente el vehiculo o las mercancias A

: . clasificacion
de procedencia extranjera. .
arancelaria.

3 El perito elabora el dictamen en que determina la | Perito y/o Jefe de | Dictamen de
naturaleza, estado, origen y demas caracteristicas, | clasificacion clasificaciéon
clasificacion arancelaria y valor en aduana del vehiculo o | arancelaria. arancelaria.
de las mercancias de procedencia extranjera.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Flujograma Emision de dictamen de clasificacion arancelaria y avalto del vehiculo o mercancia de
procedencia extranjera.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Emision y notificacion de la resoluciéon del Procedimiento Administrativo en Materia
Aduanera (PAMA).

Area responsable: Direccion de Procedimientos Aduaneros

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Emisién y notificacion de la resolucion del Procedimiento
Administrativo en Materia Aduanera (PAMA).

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo: Emitir y notificar en los plazos legales las
resoluciones que ponen fin a los Procedimientos
Administrativos en Materia Aduanera.

Clave: MP-DGVCE-FCMCE-ENRPAMA-9.3

Clientes:
Contribuyentes.

Proveedores:
Direccion de Verificacion de Mercancias.
Direccion de Visitas Domiciliarias de Comercio Exterior.

Alcance:

Emitir y notificar al contribuyente, dentro de los plazos
legales, la resolucién que pone fin al Procedimiento
Administrativo en Materia Aduanera que le fue incoado,
garantizando la correcta aplicacién de la legislacion en
materia tributaria.

Tiempo aproximado de ejecucion:
4 meses

Indicadores:

Emitir y notificar la resolucion de los Procedimientos
Administrativos en Materia Aduanera (PAMA) dentro del
plazo legal.

Puntos Criticos:
Indebida fundamentacion y motivacion de las
resoluciones, asi como naotificaciones mal efectuadas.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Emitir y naotificar las resoluciones que ponen fin a los Procedimientos Administrativos en Materia Aduanera.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cadigo Fiscal de la Federacion, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, Estrategias emitidas por el
Servicio de Administracion Tributaria y demas ordenamientos aplicables.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Abogado  Analista /| Oficio de
Emitir requerimiento al contribuyente o a la autoridad, cuando D|rector . de _requerlm_lf’ento de
. Procedimientos informacion ylo
sea necesario. . .
Aduaneros / Director | documentacion.
General.
2 Valorar las pruebas aportadas por el contribuyente dentro | Abogado Analista.
del PAMA.
3 En su caso, trasladar el PAMA al propietario y/o importador | Director General. Oficio de traslado.
del vehiculo y/o mercancias de procedencia extranjera
embargados precautoriamente.
4 Abogado analista y Jefe | Oficio de
. - o - de Procedimientos | aceptacion de
Tramitar la autocorreccion o regularizacion solicitada por el .
. Aduaneros. autocorreccion  y
contribuyente. hoi
oja de ayuda para
pago.
5 Emitir la resolucion definitiva al PAMA, en donde en su caso | Director General. Resolucion.
se reconocera la autocorreccion o regularizacion.
6 En caso de que la resolucion sea absolutoria, devolver el | Abogado analista.
vehiculo o las mercancias de procedencia extranjera al
contribuyente.
7 - y o ) Abogado notificador. Acta de
Notificar la resolucion definitiva al contribuyente. notificacion.
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Remitir a la autoridad correspondiente la resolucién para su Apogado Analista 1| Oficio_de "remisién
cobro Director de | de resolucion.
) Procedimientos
FIN DEL PROCEDIMIENTO. Aduaneros /- Director
General.
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Flujograma Emisidon y notificacién de la resolucién del Procedimiento Administrativo en Materia
Aduanera (PAMA).

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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PROCEDIMIENTOS Y APOYO JURIDICOS.

Control de medios de defensay en su caso, su cumplimentacion.

Area responsable: Direccion de Procedimientos Aduaneros

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Control de medios de defensa y en su caso, su
cumplimentacion.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Obijetivo:

Efectuar el control de los medios de defensa
interpuestos por los contribuyentes en contra de los
actos y resoluciones emitidas por la Direccion General
de Verificacibn al Comercio Exterior y realizar, en
aquellos casos que sean procedentes, la
cumplimentaciéon de resoluciones o sentencias en los
plazos legales para ello.

Clave: MP-DGVCE-FCMCE-CMD-10.1

Clientes:
Contribuyentes.

Proveedores:

Poder Judicial de la Federacion.

Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
Procuraduria Fiscal del Estado de Guanajuato.

Alcance:

Controlar los medios de defensa interpuestos y en su
caso realizar la cumplimentacion de las resoluciones o
sentencias emitidas por los Tribunales Judiciales o
Administrativos.

Tiempo aproximado de ejecucion:
4 meses.

Indicadores:
Emitir las cumplimentaciones de
sentencias en el plazo legal para ello.

resoluciones o

Puntos Criticos:
Indebida cumplimentacién de
sentencias.

las resoluciones o

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Efectuar el control de los medios de defensa interpuestos por los contribuyentes y en su caso, su cumplimentacion.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera, Cadigo Fiscal de la Federacion,

Cddigo Federal de Procedimientos Civiles, Ley Aduanera, Ley

Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo, Estrategias emitidas por el Servicio de Administracion

Tributaria y demas ordenamientos aplicables.

No. Actividades Responsable Documentos

1 En su caso, cumplimentar resoluciones o sentencias de | Abogado analista. Resolucion.
los medios de defensa interpuestos, emitiendo una
nueva resolucién definitiva al PAMA.

2 En caso de que la resolucién sea absolutoria, devolver el | Abogado analista. Resoluciéon parcial o
vehiculo o las mercancias de procedencia extranjera al absolutoria.
contribuyente.

3 - » o ) Abogado notificador. Acta de notificacion
Noatificar la resolucion definitiva al contribuyente.

4 . . . i Abogado Analista /| Oficio de remisién de
Remitir a la autoridad correspondiente la resolucion para : 9

Director de | resolucion.
su cobro. -

Procedimientos
FIN DEL PROCEDIMIENTO. Aduaneros /- Director

General.
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Flujograma Control de medios de defensay en su caso, su cumplimentacion.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Procedimientos fuera del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera (PAMA).

Area responsable: Direccion de Procedimientos Aduaneros

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Procedimientos fuera del Procedimiento Administrativo en Materia
Aduanera (PAMA).

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo: Emitir y notificar en los plazos legales las resoluciones
que ponen fin a los procedimientos fuera del Procedimiento
Administrativo en Materia Aduanera.

Clave: MP-DGVCE-FCMCE-PFPAMA-10.2

Clientes:
Contribuyentes.

Proveedores:
Contribuyentes.
Direccion de Procedimientos Aduaneros.

Alcance:
Emitir y notificar al contribuyente, dentro de los plazos legales, la
resolucion que pone fin a los procedimientos fuera del
Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera de que se trate,
garantizando la correcta aplicacion de la legislacion en materia
tributaria.

Tiempo aproximado de ejecucion:
3 meses.

Indicadores:

Emitir y notificar la resoluciébn de los procedimientos fuera del
Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera, dentro del plazo
legal.

Puntos Criticos:

Indebida fundamentacién y motivaciéon de las
resoluciones, asi como notificaciones mal
efectuadas.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Emitir y notificar las resoluciones que ponen fin a los procedimientos fuera del Procedimiento Administrativo en Materia

Aduanera de que se trate.

Normatividad a la que esta sujeto:

Ley Aduanera, Cadigo Fiscal de la Federacion, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, Estrategias emitidas por el
Servicio de Administracion Tributaria y demas ordenamientos aplicables.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Tramitar el procedimiento de abandono del vehiculo o | Abogado analista. Oficio de
mercancias de procedencia extranjera, en términos de los abandono.
articulos 29, segundo y tercer péarrafos y 32, primer parrafo de

la Ley Aduanera.

2 Resolver las diversas peticiones formuladas por los | Abogado analista. Resolucion o]
contribuyentes como son: la condonacion de multa, acuerdo.
reconsideracion administrativa y resarcimiento, entre otros.

3 Noatificar la resolucion correspondiente al contribuyente. Abogado notificador. Acta de

notificacion.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Flujograma Procedimientos fuera del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera (PAMA).

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Asesoriay apoyo juridicos.

Area responsable: Direccion de Procedimientos Aduaneros

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Asesoria y apoyo juridicos.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:

Brindar asesoria y apoyo juridicos a la Direccion General de
Verificacion al Comercio Exterior y las Direcciones de area que la
integran, para la debida consecucién de su objeto.

Clave:
MP- DGVCE-FCMCE-AAJ-10.3

Clientes:

Contribuyentes

Direccion General de Verificacion al Comercio Exterior y sus
Direcciones de area.

Proveedores:

Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
Poder Legislativo Federal.

Poder Legislativo del Estado de Guanajuato.
Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato.
Poder Ejecutivo Federal.

Alcance:

Brindar asesoria y apoyo juridicos a la Direccion General de
Verificacion al Comercio Exterior y las Direcciones de area que la
integran, derivado de solicitudes o reformas a la legislacion en
materia tributaria y/o estrategias emitidas por el Servicio de
Administracion Tributaria.

Tiempo aproximado de ejecucién:
Indeterminado.

Indicadores:
La correcta atencién de las solicitudes de asesoria y apoyo
juridicos.

Puntos Criticos:
Indebida interpretacion de los ordenamientos
juridicos.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Brindar asesoria y apoyo juridico a los clientes, garantizando la correcta aplicacién de la legislacion tributaria.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cdédigo Fiscal de la Federacion, Estrategias emitidas por el Servicio de Administracién Tributaria y

demas ordenamientos aplicables.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Brindar atencion a los contribuyentes, respecto de los | Abogado analista y/o
asuntos conocidos por la Autoridad. Jefe de Procedimientos
Aduaneros y/o Director
de Procedimientos
Aduaneros.
2 Rendir los informes correspondientes a las diversas | Jefe de Procedimientos
autoridades con las que se tenga relacion. Aduaneros y/o Jefe de
Clasificacion Arancelaria
ylo Director de
Procedimientos
Aduaneros.
3 Apoyar a otras Entidades Federativas en la notificacion de las | Abogado notificador / | Acta de
resoluciones de los PAMA's. Director de | natificacion.
Procedimientos
FIN DEL PROCEDIMIENTO. Aduaneros / Director
General.
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Para visualizar Flujograma dar clic agui.
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ADJUDICACION DE BIENES DE COMERCIO EXTERIOR.

Adjudicacion de bienes de comercio exterior a favor del fisco del Estado de Guanajuato y
control de archivo.

Area responsable: Direccion de Procedimientos Aduaneros

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Adjudicacién de bienes de comercio exterior a favor del fisco del
Estado de Guanajuato y control de archivo.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:

Realizar la adjudicacion de bienes de comercio exterior a favor del
fisco del Estado de Guanajuato y llevar un debido control de los
expedientes de Procedimientos Administrativos en Materia
Aduanera (PAMA).

Clave:
MP-DGVCE-FCMCE-ABCEFFEG-11.1

Clientes: Proveedores:
Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion. Direccion General de Verificacion al
Comercio Exterior.
Direccion de Procedimientos Aduaneros.
Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:
Realizar el procedimiento de adjudicacién de bienes de comercio | Indefinido.
exterior y controlar el archivo de tramite y concentracion.
Indicadores: Puntos Criticos:
Adjudicar bienes de comercio exterior a favor del fisco del Estado | Indebida adjudicacion de bienes de

de Guanajuato, que sean susceptibles de ello.

comercio exterior.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento.

Adjudicar bienes de comercio exterior a favor del Fisco del Estado de Guanajuato.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cddigo Fiscal de la Federacion, Ley de Amparo, Ley Federal de Procedimiento Contencioso
Administrativo, Estrategias emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria y demas ordenamientos aplicables

en materia tributaria.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Adiudi . . Abogado Analista / | Oficios de
judicar los vehiculos o las mercancias Director de | adiudicacion de
embargadas precautoriamente que hayan pasado a Procedimientos biefnes de comercio
propiedad del fisco de forma definitiva. Aduaneros exterior

2 Emitir los acuerdos de percepcion via incentivos de | Abogado Analista / | Acuerdo de
los bienes adjudicados. Director de | percepcion via
Procedimientos incentivo de bienes

FIN DEL PROCEDIMIENTO. Aduaneros. adjudicados.
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RECINTO FISCAL.

Guarda y custodia de mercancias y vehiculos.

Area responsable: Direccion de Programacion y Recintos Fiscales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Guarda y custodia de mercancias y vehiculos.

Tipo de procedimiento

Sustantivo

| Soporte

Objetivo:

Resguardar y custodiar las mercancias y vehiculos que hayan sido puestos a

disposicién y embargados precautoriamente.

Clave:

MP-DGVCE-FCCE-GCMV-12.1

Clientes:

Direccién de Visitas Domiciliarias.
Direccién de Verificacion de Mercancias.
Direccion de procedimientos aduaneros.

Proveedores:

Direccion de Visitas Domiciliarias.
Direccion de Verificacion de Mercancias.
Direccion de procedimientos aduaneros.

Alcance:
Resguardar y mantener en el estado en que se encontraban las | 2 horas
mercancias y vehiculos al momento de ingreso al Recinto Fiscal.

Tiempo aproximado de ejecucion:

Indicadores:
NUmero de mercancias y vehiculos embargados y resguardados.

Puntos Criticos:
Dafios materiales.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
El Supervisor de Recinto Fiscal se encargara de recibir y elaborar el inventario.

El Jefe de Recinto Fiscal se encargara de verificar y revisar que los inventarios estén correctos.

Normatividad a la que esta sujeto:
Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de Comercio Exterior.

No. Actividades Responsable Documentos

1 Registrar hora y dia de entrada del vehiculo / mercancia. Supervisor de Recinto | Registro de entrada.
Fiscal.

2 Revisar fisicamente el vehiculo y elaborar inventario. Almacenistas Inventario.
Supervisor de Recinto
Fiscal.

3 Resguardar el vehiculo. Almacenistas Inventario.
Supervisor de recinto
fiscal.

4 Verificar inventario de mercancia (contabiliza y etiqueta | Almacenistas Inventario.

bultos). Supervisor de recinto

fiscal.

5 Resguarda la mercancia. Almacenistas Inventario.
Supervisor de recinto
fiscal.

6 Informa incidencias encontradas. Jefe de Recinto Fiscal. Reporte.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Destino de Bienes.

Area responsable: Direccién de Programacion y Recintos Fiscales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Destino de Bienes.

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:

Clave:

Establecer los procedimientos conforme a los cuales se regird la organizacién, | MP-DGVCE-FCCE-DB-12.2

funcionamiento y atribuciones que tiene el Estado para llevar a cabo el destino de los

bienes.

Clientes:
Dependencias de Gobierno.
Presidencias Municipales.

Proveedores:

Direcciéon de Procedimientos Aduaneros

Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Alcance:

Fortalecer las Haciendas Publicas Estatales y Municipales.

Tiempo aproximado de ejecucion:
12 meses.

Indicadores:

Cantidad de mercancia y vehiculos adjudicados a Favor del Estado

de Guanajuato.

Puntos Criticos:
Medio de defensa.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

La Direccién de Programacion y Recintos Fiscales se encargara de verificar las propuestas y actos autorizados por el

Comité de Destino de Bienes.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera y Acuerdo administrativo del Comité de Destino de Bienes.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Definir destino: asignacion, donacion, comodato | Almacenistas
o destruccion. Supervisor de Recinto Fiscal
Jefe de Recinto Fiscal
Director de programacion
recintos fiscales.
2 Realizar acta de comité de destino de bienes. Director de programacion Acta de comité.
recintos fiscales.
3 Otorga destino mediante acta de asignacion, | Director de programacion Actas.
donacién, destruccion de mercancias o0 | recintos fiscales.
inutilizacién de vehiculos.
4 Entregar bienes. Director de programacion
recintos fiscales.
FIN DEL PROCEDIMIENTO. Jefe de recinto fiscal.
Supervisor de recinto fiscal.
Almacenistas.
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Flujograma Destino de Bienes.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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