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Resumen Procesos

Datos Generales

Total de Macro Total de Total de Areas
procesos procesos procedimientos
1 4 11 e Direccion de Programacion y Recintos Fiscales.
e Direccion de Verificacion de Mercancias
e Direccion de Visitas Domiciliarias
e Direccion de Procedimientos Aduaneros
No. Macro Proceso No. Proceso No. Procedimiento Clave
1 Fiscalizacion de Programacion y | MP-DGVCE-
contribuyentes en materia de Planeacion y planeacion FCMCE-PP-
comercio exterior. programacion de 1 1.1
1 auditorias en materia
Objetivo: fortalecer el combate de comercio exterior
a la introduccion ilegal de
mercancias y vehiculos al Verificacion de | MP-DGVCE-
territorio nacional y a la vehiculos y mercancia | FCMCE-
economia informal. La 2 de procedencia | VVMPEO-2.1
Federacién y el Estado de extranjera por
Guanajuato  suscribieron el operativo
Anexo 8 al Convenio de Verificacion de | MP-DGVCE-
Colaboracion Administrativa en vehiculos y mercancias | FCMCE-
Materia Fiscal Federal. 3 de procedencia | VVMPEDDA-
2 Auditoria extranjera por | 2.2
disposiciones distintas
a la aduanera
Métodos de presencia | MP-DGVCE-
4 fiscal FCMCE-MPF-
2.3
Visitas domiciliarias | MP-DGVCE-
5 integrales FCMCE-VDI-
24
Revisiones de gabinete | MP-DGVCE-
6 FCME-RG-2.5
Atencion y seguimiento | MP-DGVCE-
de Procedimientos FCME-
7 Administrativos en ASPAMA-2.6
Materia Aduanera.
Guarda, custodia y | MP-DGVCE-
8 destino de bienes FCMCE-
3 Administracién del GCDB-3.1
recinto fiscal
Adjudicacion de bienes | MP-DGVCE-
9 FCME-AB-3.2
Control de medios de MP-DGVCE-
Asesoria juridicay 10 defensay FCMCE-
atencion a cumplimentacién CMDC-4.1
4 requerimientos en
materia de Comercio Asesoria juridica y MP-DGVCE-
Exterior atencién a FCMCE-AJAR-
11 -
requerimientos 4.2
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PLANEACION Y PROGRAMACION DE AUDITORIAS EN MATERIA DE COMERCIO EXTERIOR

Programacion y planeacion

Area responsable: Direcciéon de Programacion y Recintos Fiscales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento: Tipo de procedimiento
Programacién y planeacion
Sustantivo | Soporte
Objetivo: Clave:
Programar, proponer y emitir actos de fiscalizacion de MP-DGVCE-FCMCE-PP-1.1
impuestos al comercio exterior.
Clientes: Proveedores:
Direccion de Visitas Domiciliarias. Servicio de Administracion Tributaria (SAT).
Direccion de Verificacién de Mercancias Unidad de Coordinacién con Entidades Federativas(UCEF)
Direccion de Procedimientos Aduaneros. Dependencias de Gobierno.
Denuncias.
Alcance: Detectar y proponer para su fiscalizacion a los Tiempo aproximado de ejecucion:
contribuyentes con omisiones y/o irregularidades en su 120 horas.
conducta fiscal en materia de impuestos al comercio exterior.
Indicadores: Puntos Criticos:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion notificados con Inspecciones oculares, investigaciones y analisis de la
observaciones en Materia de Comercio Exterior programados | informacion.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
La direccion de programacion y recintos fiscales sometera a comité y realizara la emision de los actos de fiscalizacion.

La coordinacion de programacion debera revisar que la informacion y documentacion que se genere, se encuentre
debidamente fundada y motivada para su entrega a las areas.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cédigo Fiscal de la Federacion, Estrategias y Subprogramas emitidos por la Administracion General de
Auditoria de Comercio Exterior.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre la SHCP y el Estado de Guanajuato.

Anexo 8 al Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre la SHCP y el Estado de
Guanajuato.

No. Actividades Responsable Documentos
1 Analizar, consultar y obtener informaciéon de Coordinador de Bases de datos
contribuyentes con conductas irregulares. Programacioén ]
Jefe de Planeacion Consulta en Sistemas

Jefe de Programacion

2 Integracion de expediente de la propuesta con la Jefe de Programacion Datos generales del
revision de : contribuyente, Consultas en
a) Operaciones de comercio exterior sistema
b) Cruces y validacion de la informacion Reglas de operacion de
c¢) Analisis estadistico de comercio exterior subprogramas de fiscalizacion,
d) Enfoque de programacién contundente y comportamiento fiscal y

sancionable. aduanero.
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Entrega de drdenes a las Direcciones de Visitas y de
Verificacion.

Director de
Programacion
Coordinador de
Programacion

Orden y oficio de entrega

Elaborar reporte ante la Federacién de: actos iniciados,
terminados y bienes adjudicados

Coordinador de
Programacion
Jefe de Planeacion

Reporte
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Flujograma Programacion y planeacion.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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AUDITORIA

Verificacion de vehiculos y mercancia de procedencia extranjera por operativo.

Area responsable: Direccién de Verificacion de Mercancias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Verificacion de vehiculos y mercancia de procedencia extranjera por
operativo

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:
Practicar actos de verificacion, de conformidad con las disposiciones fiscales
y aduaneras aplicables.

Clave:
MP-DGVCE-FCMCE-VVMPEO-2.1

Clientes:
Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccién de
Procedimientos Aduaneros y Autoridad de Seguridad Publica

Proveedores:

Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales.

Alcance: Detectar contrabando de mercancia y/o vehiculos de procedencia
extranjera en transporte que no cumplen con su legal estancia, importacién o

Tiempo aproximado de ejecucion:
1 mes

tenencia.

Indicadores: Puntos Criticos:

Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior Medio de defensa, seguridad e integridad
notificados. fisica del personal.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Director de Verificacién de Mercancias, Jefe de Verificacion de Mercancias y Verificadores.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera, Cédigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT)

No. | Actividades Responsable Documentos
L . Director de Verificacién | Oficio de Colaboracion con Seguridad
1 Planeacion de Operativo . P
de Mercancias Pudblica
2 Recepcion de Orden de Verificacion (Ij)lrector de \/enﬂcamon Orden de Verificaciéon
e Mercancias

3 Notificacion de Orden de Verificacion y Carta i/le;(racg(ra]c\i/:élflcamon de Orden de Verificacion, Carta de los Derechos

de los Derechos del Contribuyente Auditado iy y del Contribuyente Auditado

Verificadores.
Levantar y Notificar el Acta de Verificacion, e
e e Acta de Verificacién, Embargo en su caso y
Embargo en su caso y Notificacion del Jefe de Verificacion de SR L - ;
= - . . . Notificacién del Procedimiento Administrativo
4 Procedimiento Administrativo en Materia Mercancias y . .
. . o en Materia Aduanera de Mercancias y/o
Aduanera de Mercancias y/o Vehiculo de Verificadores. P - -
X i Vehiculo de Procedencia Extranjera
Procedencia Extranjera
L . Director de Verificacion

Integracion y Entrega de expediente a la .

Direccion de Procedimientos Aduaneros y a de 'Y'.efc‘i‘f‘c'a& Jefe de - .
5 Verificacion de Oficio de Entrega de Expediente

la Direccion de Programacién y Recintos
Fiscales

Mercancias y
Verificadores.
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Flujograma Verificacion de vehiculos y mercancia de procedencia extranjera por operativo.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Verificacion de vehiculos y mercancia de procedencia extranjera por disposiciones distintas a la

aduanera

Area responsable: Direccion de Verificacion de Mercancias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Verificacion de vehiculos y mercancias de procedencia extranjera por
disposiciones distintas a la aduanera

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:
Practicar actos de verificacion, de conformidad con las disposiciones fiscales
y aduaneras aplicables.

Clave:
MP-DGVCE-FCMCE-VVMPEDDA-2.2

Clientes:
Contribuyente, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, Direccién de
Procedimientos Aduaneros y Diversas Autoridades Distintas a la Aduanera

Proveedores:

Servicio de Administracion Tributaria (SAT),
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y Diversas Autoridades Distintas a la
Aduanera

Alcance: Detectar contrabando de mercancia y/o vehiculos de procedencia
extranjera en transporte que no cumplen con su legal estancia, importaciéon o
tenencia.

Tiempo aproximado de ejecucion:
4 mes

Indicadores:
Proporcion de Actos de Fiscalizacion en Materia de Comercio Exterior
notificados.

Puntos Criticos:
Medio de defensa, seguridad e integridad
fisica del personal.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Director de Verificacién de Mercancias, Jefe de Verificacion de Mercancias y Verificadores.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cédigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT)

No. | Actividades Responsable Documentos
Recepciodn de solicitud de puesta a Director de Verificaciéon Oficio d,e puesta a d'SpOS'g'On de mercancias
1 . L . y/o vehiculo de procedencia extranjera por la
disposicion de Mercancias ; -
autoridad distinta a la aduanera.
Director de Verificacion
de Mercancias, Jefe de
3 Levantar acta Entrega-Recepcion. Verificacion de Acta Entrega-Recepcion.
Mercancias y
Verificadores.
Director de Verificacion
4 Recepcion de Orden de Verificacion de M_ercgpmas, Jefe de Orden de Verificacion
Verificacion de
Mercancias
5 Notificaciéon de Orden de Verificacion y Carta iﬂeeffcgﬁc\i/aesnflcacmn de Orden de Verificacion, Carta de los Derechos
de los Derechos del Contribuyente Auditado o y del Contribuyente Auditado
Verificadores.
Levantar y Notificar el Acta de Verificacion e .
h . . e Acta de Verificacion de Mercancias y/o
de Mercancias y/o Vehiculo de Procedencia | Jefe de Verificacion de . . )
. A S . Vehiculo de Procedencia Extranjera puesta a
6 Extranjera puesta a disposicién por una Mercancias y . .y . .
. . ) o disposicion por una Autoridad diferente a la
Autoridad diferente a la Fiscal con Verificadores. : - .
A . Fiscal, con comparecencia del interesado.
comparecencia del interesado.
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Elaboracién y Notificacion del oficio en el
gue se informa el inicio del plazo de 2 meses
para que causen abandono las mercancias
ylo vehiculo conforme a lo sefalado en el
articulo 196-A del Cédigo Fiscal de la
Federacién

Director de Verificacion
de Mercancias, Jefe de
Verificacion de
Mercancias y
Verificadores.

Oficio para naotificar que inicia a correr el
plazo para declarar el abandono de
mercancias y/o vehiculo.

Elaboracién y Notificacion del oficio en el
gue se informa que causaron abandono las
mercancias y/o vehiculo conforme a lo
sefialado en el articulo 196-A del Cédigo
Fiscal de la Federacion

Director de Verificacion
de Mercancias, Jefe de
Verificacion de
Mercancias y
Verificadores.

Acuerdo de declaracién de abandono de
mercancias y/o vehiculo.

Integracion y entrega de expediente a la
Direccion de Procedimientos Aduaneros y a
la Direccion de Programacién y Recintos
Fiscales

Director de Verificacion
de Mercancias, Jefe de
Verificacion de
Mercancias y
Verificadores.

Oficio de Entrega de Expediente.
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Flujograma Verificacion de vehiculos y mercancias de procedencia extranjera por disposiciones
distintas a la aduanera.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Métodos de presencia Fiscal

Area responsable: Direccion de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Métodos de presencia fiscal

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:
Practicar actos de verificacién de mercancia de conformidad con las
disposiciones fiscales y aduaneras aplicables.

Clave:
MP-DGVCE-FCMCE-MPF-2.3

Clientes:
Direccion de Programacion y Recintos Fiscales, y Direccion de
Procedimientos Aduaneros

Proveedores:
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales

Alcance: Verificar de la legal estancia, tenencia e importacion de la
mercancia de procedencia extranjera y en su caso, practicar embargos
precautorios.

Tiempo aproximado de ejecucion:
5 horas aproximadamente

Indicadores:

Avance mensual del Programa Operativo Anual (POA

Puntos Criticos:
Seguridad del personal.
Elaboracién del acta.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Director de Visitas Rapidas, Coordinador de Visitas Domiciliarias, Jefe de Visitas Domiciliarias y Auditores.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera, Cédigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracién General de Comercio Exterior.

No. | Actividades Responsable Documentos
1 Direccion de
Recibir orden de Vista Domiciliaria Programacion al
Recinto Fiscal
Director de Visitas Orden de Visitas Domiciliaria
Domiciliarias y
Coordinador de Visitas
Domiciliarias
2
Notificar la orden de Visitas Domiciliaria Auditores Sobre la orden de Visita Domiciliaria.
3 Auditores Acta y carta de los derechos del
Ejecutar la orden de Visitas Domiciliaria contribuyente.
Inventario de las mercancias de Procedencia
Extranjera
Expediente completo de la visita domiciliaria
4 Embargo y resguardo de las mercancias de | Auditores (oficio de notificacion, acta de notificacion de
procedencia extranjera visitas domiciliarias, identificacion de los
contribuyentes auditados e, inventario de la
mercancia embargada y resguardada en
recinto fiscal).
Expediente completo de la visita domiciliaria
5 Turnar expediente al area de Director y Auditores (oficio de notificacion, acta de notificacion de

Procedimientos Aduaneros (con
observaciones)

visitas domiciliarias, identificacion de los
contribuyentes auditados, comparecientes y

testigos).
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Turnar expediente al &rea de Programacién
(cancelada)

Auditores

Oficio de la DIGEVCEP, entrega de las
caratulas, carta de los derechos del
contribuyente, constancia de situacion fiscal,
reporte de inspeccion ocular y acta de
hechos.

Turnar expediente al &rea de Programacion
(orden sin observaciones)

Auditores

Notificacion de la visita domiciliaria, acta de
notificacion de visita domiciliaria,
identificaciones de los contribuyentes
auditados y las caratulas sobrantes, asi
como las constancias de situacion fiscal
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Flujograma Métodos de presencia fiscal.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Visitas domiciliarias integrales

Area responsable: Direccion de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Visitas Domiciliarias Integrales

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:

Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los
contribuyentes como sujetos directos y verificar de la legal estancia, tenencia
e importacion de la mercancia de procedencia extranjera.

Clave:
MP-DGVCE-FCMCE-VDI-2.4

Clientes:
Contribuyentes, Direccidon de Programacion y Recinto Fiscal, Direccion de
Procedimientos Aduaneros y Direccion de Ejecucion.

Proveedores:
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales, y Contribuyentes.

Alcance: Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de
comprobacion por parte de la autoridad al contribuyente

Tiempo aproximado de ejecucion:
12 meses

Indicadores:
Avance mensual del Programa Operativo Anual (POA)

Puntos Criticos:

Plazos legales de notificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion.

No se localiza al contribuyente en su domicilio
fiscal

Elaboracién de las actas.

Célculo de multas y contribuciones omitidas.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Director de Visitas Domiciliarias, Coordinador de Visitas Domiciliarias, Jefe de Visitas Domiciliarias y Auditor

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cédigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de Comercio

Exterior.

No. | Actividades Responsable Documentos
1 Recepc!on de la orden .de V'.S,'ta domiciliaria, Director de Visitas Orden de Visita Domiciliaria y Carta de
proporcionada por la Direccion de o . !
Programacion y Recintos Fiscales Domiciliarias. derechos del contribuyente auditado.
Citatorio (1 original y 2 copias, todas
2 Notificacién de la orden de visita domiciliaria | Visitadores debidamente firmadas de recibido) y levantar
acta parcial de inicio.
3 Recorrido por las instalaciones para revisar Visitadores Acta parcial de Inicio y/o PAMA.
la maquinaria o mercancia de procedencia
extranjera
Visitas continuas del personal al domicilio
3 fiscal para llevar a cabo procesos de Visitadores Levantamiento de actas parciales.
auditoria
4 Analisis de informacién Visitadores Papeles de trabajo
Invitacion al contribuyente a conocer las
4 posibles irregularidades derivadas de la Visitadores Oficio de invitacion.
revision
Visitadores
5 Levantamiento de la Ultima Acta Parcial Ultima Acta Parcial.
6 Levantamiento del Acta Final Visitadores Acta Final.
7 Oficio de liquidacion Visitadores Notificar oficio de liquidacion.
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Flujograma Visitas Domiciliarias Integrales.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.
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Revisiones de gabinete

Area responsable: Direccion de Visitas Domiciliarias

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Revisiones de Gabinete

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Obijetivo:
Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de los
contribuyentes como sujetos directos.

Clave:
MP-DGVCE-FCME-RG-2.5

Clientes:
Contribuyentes, Direccion de Programacion y Recinto Fiscal, Direccion de
Procedimientos Aduaneros y Direccién de Ejecucion.

Proveedores:
Direccion de Programacion y Recintos
Fiscales y contribuyentes.

Alcance: Dar a conocer las observaciones derivadas del acto de
comprobacion por parte de la autoridad al contribuyente

Tiempo aproximado de ejecucion:
12 meses

Indicadores:
Avance mensual del Programa Operativo Anual (POA)

Puntos Criticos:

Plazos legales de natificacion.

Desaparicion del contribuyente después de
iniciadas las facultades de comprobacion

No se localiza al contribuyente en su domicilio
fiscal

Célculo de multas y contribuciones omitidas.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Director de Visitas Domiciliarias, Coordinador de Visitas Domiciliarias, Jefe de Visitas Domiciliarias y Auditor

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cédigo Fiscal de la Federacion y Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de Comercio

Exterior.

No. | Actividades Responsable Documentos

Recepcion del oficio de solicitud de . . . .

. - L . . - Oficio de solicitud de informacion y

informacién y documentacién proporcionado | Director de Visitas -

- . ” . AT documentacion y Carta de derechos del
1 por la Direccion de Programacién y Recintos | Domiciliarias. . )
: contribuyente auditado.
Fiscales
Citatorio (1 original y 2 copias, todas

2 Notificacion del oficio de solicitud de Visitadores debidamente firmadas de recibido) y levantar

informacién y documentacién acta de notificacion.

Andlisis de la informacién proporcionada por
3 la contribuyente en el domicilio de la Visitadores Papeles de trabajo.

Autoridad.

Invitacion al contribuyente a conocer las
4 posibles irregularidades derivadas de la Visitadores Oficio de invitacion.

revision

Notificacion de oficio de observaciones Visitadores Oficio de observaciones.
5

Notificacion de oficio de conclusién Visitadores Oficio de conclusién.
6
7 Notificacion del oficio de liquidacion Visitadores Oficio de Liquidacion
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Atencién y seguimiento de Procedimientos Administrativos en Materia Aduanera.

Area responsable: Direccion Procedimientos Aduaneros

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Atencion y seguimiento de Procedimientos Administrativos en Materia
Aduanera

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:
Validar la legal importacion, tenencia o estancia de la mercancia y vehiculos
de procedencia extranjera en el Estado.

Clave:
MP-DGVCE-FCME-ASPAMA-2.6

Clientes:
Contribuyentes, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales y
Procuraduria Fical

Proveedores:
Direccion de Visitas Domiciliarias y Direccion
de Verificaciéon de Mercancias

Alcance: Recibir, elaborar, emitir y notificar al contribuyente el desahogo del
Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera.

Tiempo aproximado de ejecucién:
4 meses

Indicadores:
Avance mensual del Programa Operativo Anual (POA)

Puntos Criticos:

Falta de la correcta integracion del expediente.
Indebida clasificacién de la mercancia 'y
vehiculos de procedencia extranjera.

Indebida fundamentacién y motivacion de las
resoluciones.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Director de Procedimientos Aduaneros, Jefe de Procedimientos Aduaneros y abogados analistas.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cédigo Fiscal de la Federacion, Codigo Federal de Procedimientos Civiles, Estrategias emitidas por el Servicio

de Administracion Tributaria y demas ordenamientos aplicables.

No. | Actividades Responsable

Documentos

Director de Visitas
Domiciliarias

Recepcion del Procedimiento Administrativo
en Materia Aduanera

1 Director de Verificacion

de Mercancias

Expediente consistente en orden notificada,
acta y en general cualquier documento que el
contribuyente haya proporcionado.

Designacion de Perito

Oficio de designacion de perito

2 Director General
Elaboracién del dictamen de clasificacion Dictamen de clasificacién arancelaria
3 arancelaria Jefe de clasificacion
arancelaria
Perito

Valoracién de pruebas aportadas por el
4 contribuyente

Abogado Analista

Documentacion aportada por el contribuyente

Tramitar autocorreccion o regularizacion Abogado analista

Oficio de aceptacion de autocorreccion y/o

5 regularizacion y hoja de ayuda para pago.
6 Cuantificar crédito fiscal Abogado Analista Resolucion
7 Elaborar y notificar resolucion del Abogado analista Acta de notificacion

Procedimiento Administrativo en Materia
Aduanera
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ADMINISTRACION DEL RECINTO FISCAL

Guarda, custodia de bienes y destino de bienes

Area responsable: Direccion de Programacion y Recintos Fiscales

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento: Tipo de procedimiento
Recinto Fiscal.

Sustantivo | Soporte

Objetivo: Recibir, Registrar y Custodiar las mercancias y Clave:

vehiculos que hayan sido puestos a disposiciéon mediante MP-DGVCE-FCMCE-GCDB-3.1
embargo precautorio; dando Destino a aquellas que pasan
a propiedad del Estado a través del convenio suscrito con
el Fisco Federal.

Clientes: Proveedores:

Direccién de Visitas Domiciliarias Direccion de Visitas Domiciliarias
Direccién de Verificacion de mercancias Direccion de Verificacion de Mercancias
Direccion de Procedimientos Aduaneros Direccion de Procedimientos Aduaneros
Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado de Otras Autoridades

Guanajuato

Municipios del Estado de Guanajuato.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Alcance: Custodiar, Controlar y mantener en el estado en Indefinido.

gue se encontraban las mercancias y vehiculos
embargados precautoriamente.

Indicadores: Puntos Criticos: Impugnaciones, Dafios, deterioro o
Vehiculos y mercancia adjudicada a Favor del Estado de extravio de los bienes en custodia.
Guanajuato a los que se da destino en el ejercicio.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

La direccién de programacion y recintos fiscales someterd a comité de Destino los bienes que pasen a propiedad del
Estado.

La Jefatura de Recinto Fiscal revisa que la informacion y documentacion que se genere, sea correcta y se encuentre
debidamente fundada y motivada para dar destino a los bienes.

El supervisor de recinto fiscal se encarga de recibir, elaborar y controlar el inventario en el Recinto fiscal.

Normatividad a la que esta sujeto:
Estrategias emitidas por la Administracion General de Auditoria de Comercio Exterior.
Normativa Estatal para el Destino de Bienes.

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre la SHCP y el Estado de
Guanajuato.

Anexo 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre la SHCP y el Estado de
Guanajuato.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion.

No. Actividades Responsable Documentos
Recepcion de la Mercancia o Vehiculo, verificando Supervisor de Recinto Registro de Entrada
1 su estado y registrando todas sus caracteristicas en Fiscal
el control del almacén.
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Almacenamiento y Administracion de la Mercancia o
Vehiculo.

Almacenista

Supervisor de Recinto
Fiscal

Inventario

Devolucion de Mercancia o Vehiculo a quien acredite
su legal estancia en territorio nacional u obtenga
sentencia favorable a través de interponer medio de
defensa.

Almacenista

Supervisor de Recinto
Fiscal

Jefe de Recinto Fiscal

Registro de Salida.

Presentacion de propuesta para Destino de las
mercancias o vehiculos adjudicados al Comité de
Destino.

Director de Programacion
y Recintos Fiscales.

Jefe de Recinto Fiscal

Relacion de mercancia y/o
vehiculos adjudicados y
diagnosticados.

Destino mediante acuerdo emitido por el Comité de
Destino (Asignacion, Donacion, Destruccion de
mercancias y /o Vehiculos)

Director General

Director de Programacion
y Recintos Fiscales.

Jefe de Recinto Fiscal

Acta de Comité y Acta de
Asignacion,
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Adjudicacién de bienes

Area responsable: Direccion Procedimientos Aduaneros

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Adjudicacién de bienes

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:
Elaborar oficio de adjudicacion de bienes de comercio exterior a favor del
fisco del Estado de Guanajuato y realizar acuerdo de percepcion de

incentivos.

Clave:
MP-DGVCE-FCME-AB-3.2

Clientes:
Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion
Servicio de Administraciéon Tributaria

Proveedores:
Procuraduria Fiscal del Estado

Alcance: Tiempo aproximado de ejecucion:
Elaborar oficio de adjudicacion de bienes y acuerdo de percepcion de Indefinido

incentivos.

Indicadores: Puntos Criticos:

Proporcion de mercancia adjudicada en el afio contra la mercancia en
posibilidad de adjudicarse.

Indebida integracién o valoracion del
expediente para la adjudicacion de bienes.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Director de Procedimientos Aduaneros, Jefe de Procedimientos Aduaneros y abogados analistas.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera, Cédigo Fiscal de la Federacion, Ley de Amparo, Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo,
Estrategias emitidas por el Servicio de Administracién Tributaria y demdas ordenamientos aplicables en materia tributaria

No. | Actividades Responsable Documentos
Identificar los asuntos de adjudicacion en Director de
base de datos Procedimientos
1 Aduaneros Base de datos
Jefe de Procedimientos
Aduaneros
Abogado analista
Elaborar oficios de consulta a Procuraduria Director de Oficio de consulta sobre firmeza y medios de
2 Fiscal del Estado Procedimientos defensa de la mercancia a adjudicar.
Aduaneros
Jefe de Procedimientos
Aduaneros
Abogado analista
Recepcion de consulta de Procuraduria Oficio de respuesta
3 Fiscal del Estado Abogado Analista
Elaboracién de oficio de adjudicacion de Oficio de adjudicacion de bienes y acuerdo
4 bienes y acuerdo de percepcion de Jefe de Procedimientos | de percepcién de incentivos

incentivos

Aduaneros
Abogado analista

Integracion de expediente

Abogado Analista

Expediente
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Turnar expediente a la Direccion de Director de Acuse de recibo.
Programacion y Recintos Fiscales Procedimientos
Aduaneros

Jefe de Procedimientos
Aduaneros

Abogado analista
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ASESORIA JURIDICA Y ATENCION A REQUERIMIENTOS EN MATERIA DE COMERCIO EXTERIOR

Control de medios de defensa y cumplimentacion

Area responsable: Direccién Procedimientos Aduaneros

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Control de medio de defensa y cumplimentacién

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:

Controlar los medios de defensa interpuestos por los contribuyentes en
contra de los actos emitidos a esta direccion y en su caso, cumplimentar
resoluciones emitidas por las autoridades federales dentro de los plazos
legales.

Clave:
MP-DGVCE-FCMCE-CMDC-4.1

Clientes:
Contribuyentes

Proveedores:

Procuraduria Fiscal del Estado

Poder Judicial del Estado

Tribunal Federal de Justicia Administrativa

Alcance:
Controlar los medios de defensa y en su caso, la cumplimentacién.

Tiempo aproximado de ejecucién:
1 04 meses

Indicadores:
Emitir las resoluciones solicitadas por el Poder Judicial del Estado y el
Tribunal Federal de Justicia Administrativa

Puntos Criticos:
Indebida cumplimentacion de sentencia

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:

Director de Procedimientos Aduaneros, Jefe de Procedimientos Aduaneros y abogados analistas.

Normatividad a la que esté sujeto:

Ley Aduanera, Cadigo Fiscal de la Federacion, Ley de Amparo, Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo,
Estrategias emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria y demas ordenamientos aplicables en materia tributaria

No. | Actividades Responsable

Documentos

Se recibe informacion por parte de Director de
Procuraduria Fiscal del Estado sobre los Procedimientos
1 medios de defensa Aduaneros

Oficio de informacion por parte de la
Procuraduria Fiscal del Estado

Aduaneros
Abogado analista

2 los medios de defensay emitir nueva
resolucion definitiva

Cumplimentar resoluciones o sentencias de | Jefe de Procedimientos

Nueva Resolucion

En resoluciones absolutorias, devolver
3 mercancia o vehiculo de procedencia
extranjera al contribuyente

Aduaneros
Abogado analista

Jefe de Procedimientos

Resolucién absolutoria

Noatificar resolucién definitiva Abogado analista

Acta de notificacion

4
Remitir resolucién a Direccion de Ejecucion Director de Resolucion
5 Procedimientos
Aduaneros

Aduaneros
Abogado analista

Jefe de Procedimientos




61. Manual de Procedimientos 2019
Inversion y

Administracion Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion
Direccion General de Verificacion al Comercio Exterior

Flujograma Control de medio de defensa y cumplimentacién.

Para visualizar Flujograma dar clic aqui.


https://dgasfia.guanajuato.gob.mx/dga/rh/flujos/MP-DGVCE-FCMCE-CMDC-4.1.png

Secretaria

de Finanzas,
Inversiony
Administracién

GT

Grandeza de México

Manual de Procedimientos 2019
Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion
Direccion General de Verificacion al Comercio Exterior

Asesoria juridica y atenciéon a requerimientos

Area responsable: Direccion Procedimientos Aduaneros

Descripcion de procedimiento

Nombre de procedimiento:
Asesoria juridica y atencion a requerimientos

Tipo de procedimiento

Sustantivo | Soporte

Objetivo:

Brindar asesoria y apoyo juridico a la Direccion General, a los contribuyentes
y a otras entidades federativas, atender requerimientos de otras autoridades
estatales y federales para la debida consecucion de su objeto.

Clave:
MP-DGVCE-FCMCE-AJAR-4.2

Clientes:
Direccién General, Direccién de Visitas Domiciliarias, Direccion de
Verificacion de Mercancias, Direccion de Programacion y Recintos Fiscales,

contribuyentes, entre otras.

Proveedores:

Direccién General, Direccién de Visitas
Domiciliarias, Direccién de Verificacion de
Mercancias, Direccion de Programacion y
Recintos Fiscales, contribuyentes, entre otras.

Alcance:
Brindar asesoria y apoyo juridicos derivada de solicitudes o reformas a la
legislacién en materia tributaria y/o estrategias emitidas por el Servicio de
Administracién Tributaria.

Tiempo aproximado de ejecucion:
Indefinido

Indicadores:
La correcta atencion de las solicitudes de asesoria y apoyo juridicos.

Puntos Criticos:
Indebida interpretacion o respuesta sobre las
solicitudes.

Atribucion de las personas involucradas en el procedimiento:
Director de Procedimientos Aduaneros, Jefe de Procedimientos Aduaneros y abogados analistas.

Normatividad a la que esté sujeto:
Ley Aduanera, Cadigo Fiscal de la Federacion, Ley de Amparo, Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo,
Estrategias emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria y demas ordenamientos aplicables.

No. | Actividades Responsable Documentos
Brindar apoyo y asesoria juridica a la Director de
Direccion General, Direccién de Visitas Procedimientos
1 Domiciliarias, Direccion de Verificacion de Aduaneros
Mercancias, Direccion de Programacion y Jefe de Procedimientos
Recintos Fiscales Aduaneros
Abogado analista
Brindar atencion a los contribuyentes, Director de
2 respecto de los asuntos emitidos por la Procedimientos
Autoridad Aduaneros
Jefe de Procedimientos
Aduaneros
Abogado analista
Apoyo y atencion a solicitudes y/o Director de Oficio de atencién a solicitudes y/o
3 requerimientos de otras autoridades Procedimientos requerimientos
estatales y federales con las que se tenga Aduaneros
relacién Jefe de Procedimientos
Aduaneros
Abogado analista
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