REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Periddico Oficial del Gobierno del Estado

Afio CV Guanajuato, Gto., a 28 de febrero del 2018 NUmero
Tomo CLVI 43

Segunda Parte
Gobierno del Estado - Poder Ejecutivo

Decreto Gubernativo niumero 218, mediante el cual

se expide el Reglamento de Transparencia y 2
Acceso a la Informacion Piblica del Poder

Ejecutivo del estado de Guanajuato

MIGUEL MARQUEZ MARQUEZ, Gobernador Constitucional del Estado Libre y Soberano
de Guanajuato, en ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 77,
fracciones Il y lll; y 79 de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato, y en
observancia de lo dispuesto por los articulos 20. y 90. de la Ley Orgdnica del Poder
Ejecutivo para el Estado de Guanajuato y 24, fraccion II; 25 y 27, fraccion V, de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica para el Estado de Guanajuato.

CONSIDERANDO

En una democracia el acceso a la informacidn es una herramienta
fundamental para lograr la consolidaciéon y participacién de sus ciudadanos y
ciudadanas en los asuntos de interés publico, asimismo, es un mecanismo Ufil para el
ejercicio informado de otros derechos humanos, ya que dicha prerrogativa permite
conocer qué derechos se tienen y como defenderlos.

El acceso a la informacién, es el derecho que tienen los ciudadanos vy
ciudadanas a solicitar a cualquier institucion gubernamental o autoridad publica la
informacion que esta posea, también comprende la consulta de documentos, la
obtencidn de copias, reproducciones y la orientacién sobre su existencia y contenido.



De esta manera, al constituir un derecho fundamental, despliega los derechos
subjetivos publicos para garantizar el dmbito minimo de las libertades y es necesaria
no sélo para lograr la vigencia de la dignidad de las personas, sino un conjunto de
valores o fines directivos para todo Estado Constitucional, que habrdn de convertirse
en acciones positivas del Poder PUblico a favor de la sociedad guanajuatense.

En ese tenor el Congreso de la Union, expidié la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién PUblica —publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
4 de mayo de 2015—reglamentaria del articulo 6, apartado A, de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; se generd una norma de cardcter atributivo
que otorga nuevas competencias a los organismos garantes y a los sujetos obligados.
También establece, entre ofros aspectos, las bases generales para homogeneizar el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la difusidn proactiva de
informacion de interés publico, asi como la promocion de la cultura de la
fransparencia, la rendicién de cuentas y la participacion ciudadana en la toma de
decisiones pUblicas para contribuir a la consolidacion de la vida democrdtica.

Igualmente, en la Ley General se establecen los principios, bases generales y
procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la informacidn en posesidon
de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes publicos, entre
ellos el Ejecutivo. Ademds se dispuso en el articulo Quinto Transitorio, la obligacién de
las legislaturas locales para que armonizaran las leyes relativas, en el plazo de hasta
un ano, contado a partir de la entrada en vigor de la Ley Generall.

Bajo este contexto, el Congreso del Estado expidié el Decreto Legislativo
numero 88, mediante el cual se emite la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién PUblica para el Estado de Guanajuato y se reforman diversos articulos de
la Ley de Proteccidn de Datos Personales para el Estado y los Municipios de
Guanajuato! y de conformidad con el Articulo Sexto transitorio de la Ley local, los
sujetos obligados deben emitir sus respectivos reglamentos en materia de
fransparencia y acceso a la informacidén publica, una vez que se verificaron las
distintas condiciones impuestas por el dispositivo en cita.

También, de conformidad con lo establecido en el Decreto Gubernativo
NUmero 158, mediante el cual se reestructura la Consejeria y Enlace de Gubernatura,
como unidad del Gobernador del Estado; se crea la Unidad de Transparencia vy
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Archivos del Poder Ejecutivo; y, se adicionan diversas disposiciones del Decreto
Gubernativo nimero 148, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
NUmero 41, Segunda Parte, de fecha 11 de Marzo de 2016, por el cual se reestructura
la organizacién interna del Instituto de Planeacidn, Estadistica y Geografia del Estado
de Guanagjuato; publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado NUmero
103, Segunda Parte, el 28 de junio de 2016, y la Unidad de Transparencia y Archivos
del Poder Ejecutivo, tiene como objeto instrumentar y coordinar las acciones para
garantizar el derecho humano de acceso a la informaciéon y disefar e instrumentar la
politica publica de transparencia al interior del Poder Ejecutivo.

Es menester destacar que el acceso a la informacién no es suficiente para
generar los circulos virtuosos necesarios para constituir un sistema politico justo vy
eficaz. Solo cuando se articula el derecho a la informacién con la teoria y la prdctica
de la transparencia, la rendicién de cuentas y el Estado de Derecho, es posible hablar
de una nueva forma de ejercer el poder publico.

Es por lo que con el propdsito de fomentar la rendicion de cuentas a la
ciudadania guanajuatense, es necesario expedir un nuevo reglamento en el dmbito
del Poder Ejecutivo.

El reglamento se estructura por setenta vy seis articulos, distribuidos en frece
capitulos y las Disposiciones Transitorias.

Con lo anterior, se permite dar cumplimiento al objetivo especifico VI.7.2, de la
Actudlizacién del Programa de Gobierno 2016-2018* que establece el compromiso
de: «Acceso a la informacidn publica gubernamentaly, con el objetivo de que: «Los
ciudadanos de Guanajuato cuentan con mayor oferta y acceso a la informacion
publica del Gobierno estataly.

Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en las disposiciones legales y
consideraciones senaladas, he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO GUBERNATIVO NUMERO 218

’Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, nimero 188, Tercera Parte, del 24 de noviembre de 2015.



Articulo Unico. Se expide el Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Poder Ejecutivo del estado de Guanajuato, para quedar
en los siguientes términos:

Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica del Poder
Ejecutivo del estado de Guanajuato

Capitulo |
Disposiciones Generales

Objeto

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés general y

tiene por objeto proveer al cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a

la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, regulando los

procedimientos de fransparencia y acceso a la informacion publica que

establece la misma, asi como el funcionamiento de la Unidad de Transparencia y
Archivos del Poder Ejecutivo del estado de Guanajuato.

Para los efectos del presente Reglamento, la Unidad de Transparencia vy
Archivos del Poder Ejecutivo del estado de Guanajuato se le identificard con el
acrénimo Utape.

Unidades Administrativas

Articulo 2. Las Unidades Administrativas del Poder Ejecutivo Estatal
obligadas por el presente Reglamento son las Dependencias, las Entidades, las
Unidades de Apoyo, los Fideicomisos y los Fondos Publicos, en los términos de la
Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato.

Cumplimiento de obligaciones

Articulo 3. Las comisiones, comités, consejos y érganos desconcentrados

del Poder Ejecutivo del Estado cumplirdn con las obligaciones de transparencia y
acceso a la informaciéon publica, a través de las Unidades Administrativas de las
dependencias a las que estén adscritas o pertenezcan como instancias
coordinadoras de sector o de eje, secretaria técnica o su equivalente, de
conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica para
el Estado de Guanajuato, asi como los criterios y lineamientos técnicos que
emitan el Consejo del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la



Informacion y Proteccion de Datos Personales, y el Instituto de Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Guanajuato.

La Unidad de Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo, en acuerdo
con la Unidad Administrativa que ejerza las funciones de secretaria técnica,
coordinadora de sector, de eje o su equivalente, determinardn la posibilidad de
que los érganos establecidos en el parrafo anterior, den cumplimiento de manera
directa de las obligaciones de transparencia y acceso a la informacion.

Observancia de Principios

Articulo 4. La Utape, el Comité de Transparencia, las Unidades de Enlace y

las Unidades Responsables deberdn observar en todo momento los principios que

en materia de transparencia y acceso a la informacién se senalan en la Ley

General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato.

Glosario

Articulo 5. Para los efectos del presente Reglamento, ademds de los

conceptos previstos en los glosarios de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica para el Estado de Guanajuato y de la Ley de Proteccion de

Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato,
se entenderd por:

. Catdlogo de datos abiertos: Los distintos conjuntos de datos publicados por
las Unidades Administrativas en los sitios, micrositios y otras plataformas
institucionales cuya caracteristica principal es que se publican en formatos
abiertos;

Il Comité: El Comité de Transparencia del Poder Ejecutivo del Estado;

lil. Consejo Nacional: EI Consejo Nacional del Sistemma Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacioén y Proteccion de Datos Personales;

Iv. Estrado: El Lugar o sitio fisico o electronico establecido por la Unidad de
Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo para la colocacion o insercion
de avisos de notificaciones recaidas a las solicitudes de informacién de los
ciudadanos;



VL.

VII.

VIII.

IX.

Xl

XIl.

Ley Estatal: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
para el Estado de Guanajuato;

Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica;

Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de
la informacién: Los Lineamientos generales en materia de clasificaciéon y
desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de
versiones publicas, aprobados por el Consejo Nacional y publicados en el
Diario Oficial de la Federacion del 15 de abril de 2016. Tienen por objeto
establecer los criterios con base en los cuales los sujetos obligados
clasificardn como reservada o confidencial la informacidén que posean,
desclasificardn y generardn, en su caso, versiones publicas de expedientes
o documentos que contengan partes o secciones clasificadas;

Organo Garante: El Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Guanajuato;

Plan de Apertura Institucional (PAI): Tiene como objetivo senalar al publico
las acciones y fechas propuestas para la publicaciéon de Datos Abiertos.
Este Plan Institucional se desarrollard a partir de una priorizaciéon del
Inventario Institucional de Datos;

Portal de Transparencia: El sitio electronico del Poder Ejecutivo del Estado
de Guanajuato, mediante el cual se cumplen con las obligaciones de
transparencia comunes de este sujeto obligado y demds disposiciones
aplicables que para tal efecto emita la Unidad de Transparencia y Archivos
del Poder Ejecutivo, asi como jurisdiccionales;

Reglamento: El Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica del Poder Ejecutivo del estado de Guanajuato;

Respuesta consolidada: La respuesta a una solicitud de acceso a la
informacién en la que se proporcione informacion por parte de dos o mas
Unidades de Enlace o Unidades Administrativas y cuya respuesta requiera
de la coordinacioén entre dichas Unidades;



Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIl.

XIX.

Sistema Unico de Gestidn de Informacién (SUGI): El sistema de tramite
inferno de solicitudes de informaciéon y publicacion de informacién,
disenado, desarrollado y administrado por la Unidad de Transparencia y
Archivos del Poder Ejecutivo, infegrado por el Mddulo Interno de Gestidon
de Solicitudes de Informacion (MIGSI), el Moédulo de Captura de
Obligaciones de Transparencia (MOT) y el Mddulo de Transparencia
Proactiva (MTP), principalmente;

Transparencia proactiva: Modalidad de transparencia basada en un
conjunto de actividades que promueven la identificacion, generacion,
publicacién y difusibn de informacién adicional a la establecida con
caracter obligatorio por la Ley General y la Ley Estatal, que permite la
generacion de conocimiento publico Util con un objeto claro enfocado en
las necesidades de sectores de la sociedad determinados o determinables;

Tabla de Aplicabilidad: La relaciéon de fracciones correspondientes a las
Unidades Administrativas conforme a las obligaciones de transparencia del
Sujeto Obligado;

Utape: La Unidad de Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo;

Unidad Administrativa: La dependencia, entfidad, unidad de apoyo,
fideicomiso o fondo publico obligados a dar cumplimiento a las
obligaciones en materia de transparencia, acceso a la informacion y
proteccion de datos personales;

Unidad de Enlace: El servidor puUblico designado por parte del titular de
cada Unidad Administrativa para dar cumplimiento a las obligaciones en
materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos
personales; y

Unidad Responsable: El servidor publico fitular de cada una de las
coordinaciones, direcciones, departamentos o cualquier area al interior de
las Unidades Administrativas que generen, obtengan, adquieran,
fransformen o posean informacién publica.



Dias héabiles

Articulo 6. Para los efectos del Reglamento son dias hdbiles todos los del

ano con excepcion de los sdbados y domingos, y aquellos que se sehalen como
tales por disposicion de la Ley o de la normatividad aplicable.

En los plazos previstos en la Ley Estatal y el Reglamento, solamente se
computardn los dias hdbiles.

Solicitudes
Articulo 7. Las solicitudes de acceso a la informacion se tendrdn como
recibidas el mismo dia, conforme a lo siguiente:

I En la Plataforma Nacional de Transparencia hasta las 23:59:59 horas; y

Il Presentadas ante la Utape de manera presencial, por escrito, correo
electroénico, fax, teléfono, verbalmente, telégrafo, mensajeria, correo postal
o cualguier medio aprobado por el Consejo del Sistema Nacional de
Transparencia entre las 8:30 y las 16:00 horas.

El plazo de respuesta a las solicitudes ingresadas con posterioridad a este
término, comenzard a computarse al dia siguiente habil de su recepcion.

En caso de que se nombre a personal suplente o de guardia, la Unidad
Administrativa deberd notificarlo a la Utape, con anticipacién de al menos ocho
dias hdbiles al inicio de su periodo vacacional o licencia; exceptudndose los
casos en que la suplencia sobrevenga de un caso fortuito o de fuerza mayor o de
un hecho extraordinario ajeno a la voluntad del responsable.

Cdémputo para la atencién del procedimiento

Articulo 8. Los plazos relativos al procedimiento de acceso a la informacion

se computaran a partir del dia habil siguiente al de la recepcidn de las solicitudes

de informacioén, realizadas a la Unidad Administrativa o al de la practica de las
respectivas notificaciones de aclaraciéon y ampliacion del plazo al solicitante.

Capitulo I
Unidad de Transparencia y Archivos del Poder Ejecutivo

Objeto



VL.

Articulo 9. La Utape tiene por objeto instrumentar y coordinar las acciones
para garantizar el derecho humano de acceso a la informacién, disenar e
instrumentar la politica publica de transparencia al interior del Poder Ejecutivo,
establecer las medidas tendientes a proteger los datos personales que obren en
su poder; asi como la organizacion y administracion del Sistema Estatal de
Archivos.

Adscripcién y organizacién

Articulo 10. La Utape dependerd del titular del Poder Ejecutivo del Estado

de Guanajuato y estard adscrita administrativamente a la Consejeria y Enlace de

Gubernatura. Asimismo, contard con la estructura administrativa que requiera
para el cumplimiento de sus atribuciones y que permita el presupuesto.

Atribuciones
Articulo 11. La Utape, ademds de las atribuciones previstas en la ley estatal,
su decreto de creacion y su reglamento interior, tiene las siguientes:

Difundir las obligaciones de transparencia que correspondan al Poder
Ejecutivo; asi como aquella informacién que no sea reservada o
confidencial, conforme a la clasificacion realizada por las Unidades
Administrativas;

Recibir y turnar a las Unidades Administrativas las solicitudes, notificaciones
y requerimientos relativos al procedimiento de acceso a la informacién
publica;

Administrar y operar el Portal de Transparencia del Poder Ejecutivo y el
Sistema Unico de Gestion de Informacion (SUGI);

Prestar capacitaciéon y asesoria a las Unidades de Enlace y a su personal
de apoyo respecto del cumplimiento de las obligaciones de transparencia,
el procedimiento de acceso a la informacién publica y la proteccion de
datos personales;

Impulsar acciones de apertura de informacién publica;

Verificar el cumplimiento en la publicacion y actualizacion de las
obligaciones de transparencia que correspondan a las Unidades



VII.

VIIL.

XI.

XIL.

XIil.

XIV.

Administrativas, conforme a la periodicidad, caracteristicas y criterios que
establezca la Ley Estatal y los lineamientos que para tal efecto emita el
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccion
de Datos Personales;

Regular y validar los contenidos para publicar en los portales electronicos
del Poder Ejecutivo en la materia de su competencia;

Emitir y difundir los lineamientos relativos al cumplimiento de las
obligaciones en materia de transparencia, fransparencia proactiva y
acceso a la informacion, que garanticen la apertura de datos compatible
con la proteccién de datos personales, los cuales tendrdn el cardcter de
vinculantes y de observancia general en el Poder Ejecutivo;

Promover y supervisar la publicacion y difusion de informacién por parte de
las Unidades Administrativas bajo el enfoque o modalidad de
fransparencia proactiva;

Asesorar y auxiliar al solicitante en la elaboracién de solicitudes de
informaciéon y en su caso, orientarlo respecto de la Unidad de Enlace
respectiva o en su defecto, de la Unidad de Transparencia del sujeto
obligado correspondiente que deba poseer la informacion requerida;

Llevar un registro y estadistica de las solicitudes de acceso a la informacion
ingresadas a la Utape, las respuestas, los resultados, los tiempos de
respuesta, asi como los costos de reproduccion y envio;

Elaborar los mecanismos e instrumentos de evaluacion de las Unidades de
Enlace y personal de apoyo en materia de transparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales;

Elaborar el Programa de Transparencia del Poder Ejecutivo y someterlo a la
aprobacioén del fitular del Poder Ejecutivo;

Establecer y difundir las acciones de mejora en la organizacion archivistica,
conservacion de expedientes y depuracion de documentos en las
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XV.

XVI.

XVIl.

Unidades Administrativas, que permitan facilitar la transparencia, el acceso
a la informacién y la rendicion de cuentas;

Efectuar las notificaciones a las personas solicitantes;
Intervenir en los medios de impugnacion que preveé la ley; y

Proponer al titular del Poder Ejecutivo la conformacion y funcionamiento
de Unidades de Enlace propias para las dependencias o entidades que las
operan en forma conjunta, cuando sea necesario y el presupuesto lo
permita, por la naturaleza de sus funciones y procedimientos, volumen de
informacion o requerimientos especificos de estructura de las Unidades
Administrativas para el cumplimiento pleno de las obligaciones en materia
de archivos, transparencia, acceso a la informacioén y proteccién de datos
personales, y solicitar al Organo Garante la creacién de sus Unidades de
Transparencia especificas.

Ventanilla Unica de Recepcién de Solicitudes
Articulo 12. La Utape fungird como ventanilla Unica de recepcion de

solicitudes de acceso a la informacion publica y de derechos ARCO de las
Unidades Administrativas, con excepcién de aquellas unidades de transparencia
autorizadas por la Utape.

Cuando se presente una solicitud de acceso a la informacion publica por

escrito ante una Unidad Administrativa del Poder Ejecutivo, ésta deberd remitirla a
la brevedad posible a la Utape, iniciando el computo del plazo de atencion a la
solicitud, al dia habil siguiente que haya sido recibida por la Utape.

Requisitos para ser titular de la Utape
Articulo 13. El titular de la Utape deberd reunir los siguientes requisitos:

Contar con nivel de licenciatura o su equivalente en cualquier rama del
conocimiento;

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y
politicos;

Contar con experiencia minima de tres anos en la administracion publica;
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Contar con al menos dos anos de experiencia en materia de
transparencia, acceso a la informacion, proteccién de datos personales,
rendicion de cuentas o derechos humanos; y

Gozar de reconocido prestigio personal y profesional.

Atribuciones del titular de la Utape
Articulo 14. El titular de la Utape tiene, ademds de las atribuciones que le

establecen la Ley General, la Ley Estatal, la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato y las
Leyes en materia de archivos, asi como la demds normatividad aplicable, las
siguientes:

VL.

VIL.

Verificar la competencia de las Unidades Administrativas a las que se
pretende remitir la solicitud de acceso a la informacién publica;

Requerir a las Unidades de Enlace, antes del vencimiento del plazo
establecido en la Ley Estatal, la respuesta que corresponda a una solicitud
de acceso a la informacién publica;

Emitir los lineamientos a que se refiere el Reglamento y manuales de
organizacion y procedimientos de la Utape;

Publicar semestralmente el indice de expedientes clasificados en los
términos de la Ley Estatal;

Proponer al Comité los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion,
conforme a la normatividad aplicable;

Informar anualmente al titular del Poder Ejecutivo, o cuando se le solicite,
sobre las actividades desarrolladas por la Utape;

Proponer al Comité los contenidos de los procesos de capacitacion en
materia de archivos, transparencia, acceso a la informacion y proteccion
de datos personales que se impartan a las Unidades de Enlace y personal
de apoyo;
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VIIL.

XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

Formular al Comité las recomendaciones de mejoras, prdacticas e
innovacion que permita a las Unidades de Enlace y a las Unidades
Responsables cumplir con las obligaciones en materia de archivos,
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales;

Proponer al titular del Poder Ejecutivo, por conducto de la Coordinaciéon
General Juridica, los anteproyectos de reformas, adiciones o
modificaciones al Reglamento, asi como de cualquier otra normatividad
de su competencia;

Proponer al fitular del Poder Ejecutivo, para su aprobacioén, las politicas y
acciones tendientes a implementar un modelo de gestion publica basado
en los principios del Gobierno Abierto;

Ejercer la representacion legal de la Utape y delegarla, mediante oficio, al
titular del Departamento Juridico, para la atencion y desahogo de los
procedimientos juridicos, administrativos y contenciosos de los que sea
parte la Utape o el titular, con motivo o en ejercicio de sus atribuciones;

Delegar, en el director que designe, en casos de ausencia justificada, la
atribucién de suscribir el despacho de las solicitudes de acceso a la
informacion y para la atencién de solicitudes de derechos ARCO;

Expedir las copias certificadas de los documentos generados por el
personal de la Utape y que obren en los archivos de ésta;

Hacer del conocimiento de la Secretaria del Poder Ejecutivo con
afribuciones de control interno, de las omisiones o incumplimiento por parte
de las Unidades Administrativas, con relacion a la publicacion de las
obligaciones de fransparencia, la no atencion en tiempo y forma de las
respuestas recaidas a las solicitudes de acceso a la informacidén, asi como
las omisiones a la atencidén de las solicitudes sobre el ejercicio de los
derechos ARCO; vy

Las demds previstas en la normatividad aplicable para garantizar la
organizacion y funcionamiento del Sistema Estatal de Archivos, la

13



transparencia, el acceso a la informacion publica y la proteccion de datos
personales en el Poder Ejecutivo.

Capitulo lli
Comité de Transparencia

Definicion

Articulo 15. El Comité es el érgano interno del Poder Ejecutivo encargado

de ejercer las funciones que en materia de archivos, transparencia, acceso a la

informacion y proteccion de datos personales, le senale la normatividad
aplicable.

Objeto

Articulo 16. EIl Comité tiene como objeto la coordinacion, realizacién y

supervision de aquellas acciones y procedimientos que las leyes generales y

estatales en materia de archivos, transparencia, acceso a la informacion y

proteccion de datos personales le senalen, para el fortalecimiento del Sistema

Estatal de Archivos, la transparencia, el acceso a la informacidén y la proteccion
de datos personales en el Poder Ejecutivo.

Afribuciones
Articulo 17. El Comité tiene las funciones y atribuciones que le establezcan
las leyes generales y estatales en materia de archivos, fransparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales, asi como el Reglamento Interior de
la Utape.
Integracién
Articulo 18. Son integrantes del Comité:

I La persona titular de la Direccidén de Acceso a la Informacidn;

Il La persona titular de la Direccidn de Transparencia y Gobierno Abierto;
Y

M. La persona titular de la Direccidon de Archivo de Trdmite.
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Cada persona integrante contard con suplente, quien asumird las
funciones que le corresponden en caso de ausencia o imposibilidad del
integrante fitular.

Nombramientos de los integrantes del Comité

Articulo 19. El Gobernador del Estado expedird los nombramientos de los

integrantes del Comité y de sus respectivos suplentes, a propuesta del titular de la
Utape.

Funciones de los integrantes del Comité

Articulo 20. De entre los integrantes del Comité, se designard a quien

fungird como Presidente, como Secretario y el ftercero serd el Vocal,
respectivamente.

Para el desahogo de sus funciones, el Comité podrd contar con un
Secretario Técnico.

Sesiones

Articulo 21. EIl Comité, para el desahogo de los asuntos que le

corresponden, sesionard de manera ordinaria conforme al programa que para tal
efecto apruebe, al inicio de cada ano.

De manera extraordinaria, cuando asi se requiera y a juicio del Presidente
del Comité, podra celebrar sesiones de trabajo fuera del programa establecido
para ello, para la atencidn y resolucidon de aquellos asuntos que por su naturaleza
o causa justificada no haya sido posible desahogar en una sesion ordinaria.

Sesiones a distancia

Articulo 22. De manera excepcional y cuando exista justificacion para ello,

las sesiones podran desarrollarse a través de los medios y tecnologias de

informacién y comunicacién disponibles que permitan el desarrollo adecuado de

éstas, asi como la interaccién y participaciéon virtual o a distancia entre sus
integrantes.

Qudérum
Articulo 23. En cualquiera de los casos, en las sesiones deberd estar
presente |la totalidad de sus integrantes o suplentes.
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Las sesiones del Comité serdn presididas por el Presidente o su suplente.

Invitados a las sesiones
Articulo 24. A las sesiones del Comité podrdn asistir como invitados

participantes los fitulares y enlaces de las Unidades Administrativas, o cualquier
otra persona que sus infegrantes consideren necesaria, quienes tendrdn voz pero
no voto.

Votaciones
Articulo 25. Las resoluciones del Comité se tomardn por mayoria de votos.

Atribuciones del Presidente
Articulo 26. El Presidente del Comité tiene las siguientes atribuciones:

Presidir las sesiones;

Formular el proyecto de programa de trabajo para su aprobacion por el
Comité;

Someter los asuntos previstos en el orden del dia de las sesiones y proponer
los acuerdos que recaigan a éstos; y

Las demds que deriven de la normativa aplicable.

Atribuciones del Secretario
Articulo 27. El Secretario tiene las siguientes atribuciones:

Supervisar y coordinar el trabajo del Comité;
Preparar el orden del dia de la sesiones;
Verificar el quérum de las sesiones;

Poner a consideracion del Comité el orden del dia, asi como las propuestas
de resoluciones de los asuntos de su competencia;

Proporcionar la documentacion fisica o electronica necesaria para el
desahogo de las sesiones;
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VI.

VIl

VIIL.

XI.

XILI.

Redactar el acta de cada sesion y distribuirla entre los integrantes del
Comité para su revision y firma;

Dar seguimiento a los acuerdos derivados de las sesiones del Comité;

Realizar la concentracidon y archivo de las actas y resoluciones que se
aprueben en las sesiones del Comité;

Suscribir los comunicados, oficios, circulares, memorandum, enfre ofros que
el Comité senale;

Revisar los medios electréonicos que el Comité utilice para la concentraciéon
de los asuntos a resolver por sesion;

Efectuar las investigaciones juridicas que le encomiende el Comité de
Transparencia para la elaboracion de los resolutivos; y

Las demds que los miembros del Comité le senalen.

Atribuciones comunes de los integrantes del Comité
Articulo 28. Los infegrantes del Comité estudiardn los asuntos que se turnen

para su desahogo en las sesiones y emitirdn su voto en relacion a los temas
fratados en las sesiones, cuyos argumentos deberdn asentarse en los resolutivos
respectivos.

Secretario Técnico
Articulo 29. El Secretario del Comité, para el ejercicio de sus funciones,

contard con el apoyo de un Secretario Técnico.

Contenido del acta
Articulo 30. Las actas del Comité deberdn contener al menos:

Lugar y fecha de celebracion, el nombre y cargo de los presentes y el
orden del diq;

Los acuerdos aprobados por el Comité sobre los asuntos contenidos en el
orden del dia; y
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M. La firma de los integrantes.

Estructura de las resoluciones
Articulo 31. Las resoluciones del Comité deberdn contar con la siguiente
estructura y contenido minimos:

l. Lugary fecha de la sesién;

Il. Antecedentes;

1. Considerandos;
a) Motivacion y fundamentacion;
b) Andlisis del asunto;

V. Puntos resolutivos; y

V. Firmas de quienes suscriben la resolucion.

Capitulo IV
Unidades Administrativas

Objeto

Articulo 32. El fitular de cada Unidad Administrativa del Poder Ejecutivo

deberd designar a la Unidad de Enlace y de las Unidades Responsables, las

cuales atenderdn a las politicas y procedimientos que en materia de

transparencia, acceso a la informacion y proteccidon de datos personales
competa al Poder Ejecutivo.

Cambio y delegacién de firma

del titular de la Unidad de Enlace

Articulo 33. El titular de cada Unidad Administrativa del Poder Ejecutivo,
deberd notificar al titular de la Utape, mediante oficio, el nombramiento o
cambio de la Unidad de Enlace vy, en su caso, la delegaciéon de la atribucion para
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suscribir las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacion y de las
solicitudes de ejercicio de derechos ARCO.

VL.

VIL.

Capitulo V
Unidades de Enlace

Facultades de las Unidades de Enlace
Articulo 34. Las Unidades de Enlace tendrdn las siguientes facultades:

Entregar en los plazos establecidos en las Leyes General y Estatal, la
informacion correspondiente a las solicitudes de informacion de su
competencia, asi como aquella que le solicite la Utape o el Comité;

Coordinar y supervisar al interior de su Unidad Administrativa de
adscripcion, las acciones tendientes a proporcionar la informacion
solicitada;

Realizar las gestiones necesarias para localizar los documentos en los que
conste la informacién solicitada;

Recopilar, concentrar, revisar y validar, la informacién proporcionada por
las Unidades Responsables e integrar el proyecto final de respuesta de
solicitud de informacion;

Coordinar con las Unidades de Enlace y Responsables adscritas a otras
Unidades Administrativas, la respuesta consolidada a una solicitud de
informacion cuya materia se refiera al dmbito competencial de las mismas;

Someter a consideracion del Comité la declaracion de inexistencia o de
incompetencia con base a lo establecido en la Ley Estatal, el Reglamento,
los lineamientos y los criterios en la materia emitidos por el Consejo
Nacional, para su revision y en su caso, confirmacion;

Realizar la clasificacion de la informacion que corresponda con base en lo
establecido en la Ley Estatal, el Reglamento, los Lineamientos Generales en
materia de clasificacion y desclasificacion de la informacién y remitirla en
tiempo y forma al Comité para que resuelva sobre la misma;
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VIIL.

XI.

XILI.

XIll.

XIV.

Solicitar al Comité, de manera excepcional, la ampliacién del periodo de
reserva, fundando y motivando su solicitud con base en el andlisis y
solicitud realizada por su Unidad Responsable, la cual deberd justificar que
subsisten las causas que dieron origen a la clasificacidon mediante la
aplicacién de una prueba de dano, al menos cuatro meses antes del
vencimiento de reserva, para que el Comité pueda redalizar las acciones
necesarias en los tiempos establecidos por Ley;

Remitir al Comité, de manera semestral, el indice de expedientes
clasificados como reservados, dentro de los primeros diez dias hdbiles de
los meses de enero y julio de cada ano, conforme a los Lineamientos
Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacidn;

Poner a la vista del Comité para su revision y validacion, la version publica
de la informacién que asi corresponda, observando los Lineamientos
Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacidn;

Requerir a las Unidades Responsables la informacién correspondiente a las
obligaciones de transparencia y solicifudes de acceso a la informacion de
su competencia, asi como aquella que solicite la Utape o el Comitée;

Solicitar la autorizacién de la ampliacién del plazo para dar respuesta a
una solicitud de acceso a la informacién de manera fundada y motivada
al Comité, siempre y cuando sea justificada, por estar en presencia de
solicitudes que por su naturaleza, volumen o complejidad de la
informacion, lo ameriten;

Documentar el tramite y procedimiento interno de atencidén a solicitudes
de acceso a la informacion;

Atender los requerimientos u observaciones que la Utape realice con

relacion al procedimiento de solicitudes de acceso a informacion, y
publicacién de obligaciones de fransparencia;
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XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIil.

Infegrar y validar la tabla de aplicabilidad de las obligaciones de
fransparencia comunes y especificas, y remitira a la Utape para su
conocimiento;

Actualizar en el Portal de Transparencia y la Plataforma Nacional,
conforme al calendario establecido por la Utape, las obligaciones de
fransparencia que correspondan a su  Unidad Administrativa, de
conformidad a lo establecido en los Lineamientos Técnicos Generales en la
materia emitidos por el Consejo Nacional;

Realizar y remitir a la Utape, de manera semestral, el inventario de
informacién, asi como de transparencia proactiva publicados en el portal
electréonico de la Unidad Administrativa;

Elaborar y remitir a la Utape un reporte trimestral que contenga las
acciones realizadas para mantener actualizadas las obligaciones de
fransparencia comunes y especificas que le competen, conforme a su
tabla de aplicabilidad, asi como de transparencia proactiva;

Participar en las reuniones de trabajo y seguimiento convocadas por el
titular de la Utape o el Comité;

Proponer a la Utape los contenidos de informacion que permitan la
generacion de conocimiento publico Util, a publicarse y difundirse en el
portal electréonico de la unidad administrativa y el portal de tfransparencia;

Coadyuvar con la Utape en acciones de mejora de la organizacion de
archivos, conservacion de expedientes y depuracion de documentos, que
faciliten la fransparencia, el acceso a la informacion y la rendicion de
cuentas;

Brindar las facilidades necesarias al érgano garante en los procedimientos
de verificacion del cumplimiento de las obligaciones de transparencia que
preveé la Ley Estatal; y

Las demdas que le senale el fitular de la Dependencia, Entidad o Unidad de
Apoyo de su adscripcion.
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Requisitos para ser titular de la Unidad de Enlace
Articulo 35. El titular de la Unidad de Enlace deberd reunir los siguientes
requisitos:

I Contar con el nivel de licenciatura, carrera técnica, o su
equivalente, en cualquier rama del conocimiento;

Il. Tener experiencia en la administracion publica de cuando menos dos
anos; y

ll. Preferentemente, tener por lo menos un ano de experiencia en los
procesos relativos a las materias de transparencia, acceso a la informacion
o proteccion de datos personales.

Capacitacion y evaluacién de las Unidades de Enlace

Articulo 36. Los titulares de las Unidades de Enlace y su personal de apoyo

deberdn atender a las actividades de capacitacion que convoque la Utape vy el

Organo Garante, y someterse a los procesos de evaluacién que éste Ultimo
realice.

Facultades de coadyuvancia

Articulo 37. La Utape podrd promover y coadyuvar en la implementaciéon

de mecanismos y procedimientos de evaluacion y certificacion en el dmbito de
su competencia.

Recomendaciones a los titulares de las Unidades Administrativas

Articulo 38. En el supuesto de que los titulares de las Unidades de Enlace no

acrediten los cursos o programas de capacitacion previstos o senalados por la

Utape, el titular de ésta podrd emitir las recomendaciones necesarias a los
titulares de las Unidades Administrativas de que se trate.

Capitulo VI
Unidades Responsables

Atribuciones de las Unidades Responsables
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VL.

VIL.

Articulo 39. Las Unidades Responsables tienen las siguientes atribuciones:

Verificar la existencia y naturaleza de la informacién materia de las
solicitudes de acceso a informacion;

Cumplir con la publicacion y actualizacion de las obligaciones de
transparencia, conforme a los criterios y lineamientos que para tal efecto se
establezcan por el Consejo Nacional, el Organo Garante o la Utape, asi
como con el procedimiento de acceso a la informacién publica;

Proporcionar a la Utape o al Comité, a través de su Unidad de Enlace, la
informacion que conforme a sus atribuciones y competencias generen,
procesen o bien, obre en su poder o les corresponda su recopilacion y que
sea materia de solicitudes de acceso a la informaciéon. En cualquier caso,
serd obligacion de las Unidades Responsables en conjunto con su Unidad
de Enlace, advertir y determinar la naturaleza que guarda dicha
informacion;

Atender en fiempo y forma las solicitudes de acceso a la informaciéon y de
derechos ARCO en los plazos establecidos por la normatividad en la
materia y a lo dispuesto por la Utape;

Realizar la clasificaciéon de la informacion, la declaracion de inexistencia o
incompetencia, y la solicitud de ampliacién de plazo de respuesta a las
solicitudes de acceso a informacion, para que a través de su Unidad de
Enlace se remita al Comité para su confirmacién, validacion o revocacion
segun corresponda;

Informar de manera inmediata a su Unidad de Enlace para que
comunique al Comité aquellos casos en que dejen de subsistir las causas
gue dieron origen a una clasificacion de informacion;

Proponer a su Unidad de Enlace los rubros de informacién proactiva

susceptibles de ser publicados en su portal institucional y el Portal de
Transparencia;
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VII. Comunicar a su Unidad de Enlace sobre los casos en que exista
modificacion a la informacion relativa a las obligaciones de transparencia,
comunes y especificas, para su actualizaciéon inmediata en la Plataforma
Nacional y en el Portal de Transparencia;

IX. Realizar la gestion de la documentacion, considerando el buen uso vy
conservacion de la misma, atendiendo a la normatividad que en materia
de archivos aplique; y

X. Las demds que en la materia le senale el titular de la Unidad Administrativa
a la que se encuentren adscritas.

Capitulo VI
Obligaciones de Transparencia

Difusién de las obligaciones de transparencia

Articulo 40. La informacién publica de oficio que competa al Poder

Ejecutivo, que no sea clasificada como reservada o confidencial, deberd ser

difundida a través del Portal de Transparencia y la Plataforma Nacional de

Transparencia, con independencia del uso de otros medios 0 mecanismos en los
cudles se publique o difunda.

Actualizacién de Obligaciones de Transparencia

Articulo 41. La informacién relativa a las obligaciones de transparencia

previstas en los articulos 26, 28, 34 y 35 de la Ley Estatal, deberd actualizarse de

manera trimestral o, en su defecto, conforme a la temporalidad en que se genere

por parte de la Unidad Administrativa, conforme a los Lineamientos Técnicos
Generales emitidos por el Consejo Nacional.

La informacion publicada en el Portal de Transparencia deberd senalar la
fecha, Unidad de Enlace y Unidad Responsable de la actualizacion.

Para los plazos de conservacion de la informacién publicada en el Portal

de Transparencia y la Plataforma Nacional se atenderd a lo que para tal efecto
establezcan el Consejo Nacional, el IACIP y la Utape.
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Capitulo Vi
Transparencia Proactiva y Datos Abiertos

Publicacién de informacién de transparencia proactiva

Articulo 42. Las Unidades Administrativas determinardn aquellos conjuntos y

categorias de informacién y datos que no formen parte de las obligaciones de

transparencia comunes y especificas pero que sean susceptibles de publicacién

en los sitios instifucionales y en el Portal de Transparencia del Poder Ejecutivo,
como parte de una estrategia de apertura y transparencia proactiva.

Integracién del inventario de datos

Articulo 43. La Unidad de Enlace coordinard con sus Unidades

Responsables, la identificacion e integracion de un Inventario Institucional de

Informacién y Datos conforme a los lineamientos y criterios que establezca el

Consejo Nacional, el Organo Garante estatal o nacional, o la Utape y cuya
actualizaciéon serd semestral.

Plan de apertura institucional

Articulo 44. Las Unidades Administrativas a través de sus respectivas

Unidades de Enlace remitirdn anualmente el Plan de Apertura Institucional a la
Utape.

Catdlogo de datos abiertos

Articulo 45. La informacién por publicarse de manera proactiva, derivada

del Plan de Apertura Institucional, conformard el Catdlogo de Datos Abiertos del
Poder Ejecutivo.

Los lineamientos de administracion del catdlogo serdn establecidos por la
Utape conforme a los criterios senalados en el Reglamento y serdn de
observancia general para las Unidades de Enlace y Unidades Responsables.

Modelo de gestion de informacién

Articulo 46. La Utape establecerd los elementos de estrategia y las

acciones tendientes a implementar un modelo de gestion basado en los datos
abiertos, el cual tendrd el cardcter vinculante al interior del Poder Ejecutivo.
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Capitulo IX
Procedimiento de Acceso a la Informacion Publica

Moédulo Interno de Gestidn de Solicitudes de Informacion

Articulo 47. El frdmite de las solicitudes de acceso a la informacién se

readlizard a través del Mddulo Interno de Gestidn de Solicitudes de Informacion,
perteneciente al Sistema Unico de Gestion de Informacién (SUGH).

Las especificaciones del manejo del SUGI se regulardn en el manual que
para el efecto expida la Utape.

Trdmite de las solicitudes

Articulo 48. El frdmite de las solicitudes se realizard de manera ordinaria con

soporte de la herramienta de firma electrénica correspondiente a la Unidad de
Enlace.

Andlisis de solicitud y procedimiento

Articulo 49. Recibida la solicitud de acceso a la informacién, la Utape

procederd a verificar que la solicitud cumpla con los requisitos de la Ley,
atendiendo a lo siguiente:

. Aceptary turnar a la Unidad de Enlace competente dentro del plazo de un
dia habil posterior a su recepcion;

Il Cuando la atencidon de la solicitud asi lo amerite, se realizardn los turnos
adicionales que sean necesarios;

Il En el caso de notoria incompetencia, notificard al solicitante en el plazo de
tres dias hdbiles siguiente a la recepcion de la solicitud, orientando al
solicitante a la Unidad de Enlace del Sujeto Obligado competente. En caso
de notoria improcedencia, se senalard de manera fundada y motivada
sobre las razones por las que no es procedente; y

IvV. Si se determina que la solicitud no es clara o precisa en su contenido, se
requerird por una vez y dentro de los cinco dias hdbiles siguientes a la
presentacion de la solicitud, para que proporcione mayores datos para su
localizacién, debiéndose indicar al solicitante en qué consiste tal
imprecision o falta de claridad.
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En caso de que el solicitante no complete, corrija, aclare, precise o dé
respuesta en el plazo de diez dias hdbiles posteriores a su requerimiento, la
solicitud se tendrd por no presentada.

Para el caso de que el requerimiento haya sido parcial, se tendrd por
presentada la solicitud por lo que respecta a los contenidos de informacién que
no formaron parte del requerimiento de aclaracion.

Trdmite de las solicitudes de informacién

por la Unidad de Enlace

Articulo 50. Recibida la solicitud, la Unidad de Enlace deberd realizar las
siguientes acciones:

I Tramitarla al dia hdbil siguiente a su recepciéon, y turnarla a la Unidad
Responsable correspondiente para su atencion;

Il. Verificar el procedimiento al interior de su Unidad Administrativa
asegurando la aplicacion de los principios establecidos en la normatividad
en materia de archivos, tfransparencia, acceso a la informacion,
proteccion de datos personales y aquellas aplicables en el dmbito de sus
afribuciones; y

ll. Integrar el proyecto de respuesta a mdas tardar en el cuarto dia o en el
sexto dia siguiente en el caso de ampliaciéon del plazo de coémputo en que
se recibiod la solicitud y remitirlo a la Utape, a través del Mddulo Interno de
Gestion de Solicitudes de Informacion.

Procedimiento de aclaracion

Articulo 51. Recibida la solicitud de informacién, si los datos proporcionados

por el solicitante no bastan para localizar los documentos, por ser insuficientes,

incompletos o erréneos, la Unidad de Enlace deberd realizar las siguientes
acciones:
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Solicitar a la Utape por una vez y dentro de los dos dias hdbiles siguientes al
coémputo de la solicitud, para que requiera al solicitante a que proporcione
mayores datos para su localizacion, debiéndose indicar en qué consiste tal
imprecision o falta de claridad;

En caso de que el solicitante no complete, corrija, aclare, precise o dé
respuesta en el plazo de diez dias hdbiles posteriores al requerimiento, la
solicitud se tendrd por no presentada;

Para el caso de que el requerimiento haya sido parcial, se tendrd por
presentada la solicitud por lo que respecta a los contenidos de informacioén
que no formaron parte del requerimiento de aclaracion.

Procedimiento para declarar la incompetencia
Articulo 52. Recibida la solicitud, si la Unidad de Enlace es incompetente

para dar respuesta, deberd nofificar al Comité al dia hdbil siguiente de la fecha
en que haya recibido la solicitud, mediante oficio que contenga lo siguiente:

VL.

Folio referido;

Descripcion de la informacion;

Unidad Responsable que se considera autoridad incompetente;

Fundamentacion y motivacion;

En su caso, la posible orientacion a la Unidad Administrativa o Unidad
Responsable competente; y

Oftros elementos que se consideren pertinentes de incorporar.

Supuestos de inexistencia de la informacién
Articulo 53. La inexistencia de informacion es aquella informacién que de

acuerdo con la normatividad aplicable a la Unidad Administrativa, deba generar
o poseer, y que a la fecha del ingreso de la peticidon no se posea, por alguno de
los siguientes motivos:
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No se generod siendo competencia o atribuciéon de la Unidad Responsable;

No se advierta obligacion alguna de los sujetos obligados para contar con
la informacién, derivado del andlisis a la normativa aplicable a la materia
de la solicitud;

No se tengan elementos de conviccidn que permitan suponer que ésta
debe obrar en sus archivos; o

Por baja documental.

Procedimiento en caso de inexistencia de la informacién
Articulo 54. Recibida la solicitud, si la informacidn solicitada, siendo materia

de sus afribuciones y dmbito competencial, no se encontrara en los archivos de la
Unidad Responsable, la Unidad de Enlace deberd notificarlo al Comité dentro de
los tres dias hdbiles del computo de la solicitud mediante oficio que contenga lo
siguiente:

VL.

Folio referido;
Descripcidn de la informacidn;

Los elementos minimos necesarios que permitan dar certeza de que se
realizd la busqueda exhaustiva de la informacion, exponiendo Ias
circunstancias de modo, tiempo y lugar que, a juicio de la Unidad
Responsable, derivaron en la inexistencia en cuestion y senalard al servidor
publico responsable de contar con la misma;

Fundamentacion y motivacion;
Senalar a la Unidad Administrativa y Unidad Responsables, asi como al o los
servidores publicos responsables de generar o poseer la informacion

solicitada; y

Aportar los documentos que comprueben la inexistencia para efecto de
que el Comité pueda pronunciarse y resolver.
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Procedimiento para la clasificacién de la informacidn

Articulo 55. Recibida la solicitud, si la informacion solicitada se considera

total o parcialmente clasificable como reservada o confidencial, la Unidad de

Enlace deberd remitir al Comité la clasificacion realizada por la Unidad

Responsable o por esta misma, a mds tardar a los cuatro dias hdbiles del cOmputo
de la solicitud mediante oficio en el que se contenga lo siguiente:

I Folio referido;
Il. La Unidad Responsable o Unidad de Enlace que clasifica;
M. La descripcién de la informacién clasificada;

V. La fundamentacion y motivacion que amparen de manera precisa y clara
la clasificacion; y

V. Aqguellos otros elementos que se consideren pertinentes.

Con relacion a la clasificacion de informacion reservada, adicionalmente
deberd aplicar y acreditar la prueba de dano conforme a lo dispuesto en el
articulo 61 de la Ley Estatal; senalar el periodo de reserva e indicar de manera
precisa el inicio y término de la misma.

Los anteriores requisitos deberdn contenerse en el formato y términos que
para tal efecto establezca el Comité.

Cuando asi lo requiera, la Unidad de Enlace deberd poner a vista del
Comité la informacion clasificada para su revision y andlisis.

Procedimiento para la ampliacién del plazo

Articulo 56. Recibida la solicitud, si la Unidad de Enlace considera que no

puede remifir la informaciéon dentro del plazo establecido en el Reglamento,

podrd solicitar al Comité de Transparencia mediante oficio prérroga del mismo

hasta por dos dias adicionales, a mdas tardar en el tercer dia del cobmputo de la
solicitud, el cual deberd reunir los siguientes requisitos:

I Folio referido;
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Il. Descripcién de la informacidn;

M. La fundamentacion y motivacion segun corresponda conforme a los
siguientes supuestos de ampliacion:

a) Que en el procedimiento de buUsqueda e identificacion de la
informacion implique la revision de mds de un expediente o ejercicio
fiscal.

b) Por el volumen, complejidad y naturaleza de la informacion.

c) Que la informacion fisicamente no se encuentre en el inmueble de
la Unidad Responsable, o que obre en varios inmuebles en
ubicaciones diversas.

d) Que dentro del documento que contenga la informacién solicitada
se encuentre informacion reservada o confidencial.

e) Que el procedimiento para efecto de la integracion de una
respuesta consolidada, requiera la coordinacién con las Unidades
de Enlace o Unidades Responsables de otra Unidad Administrativa.

El procedimiento de acceso a la informaciéon entre la Utape vy la Unidad de
Enlace deberd realizarse a través del Modulo Interno de Gestion de Solicitudes de
Informacién, o aquél que en su momento senale la Utape, considerando
preferentemente las tecnologias de la informacion que privilegien el uso de
herramientas o aplicaciones tecnoldgicas e informdticas.

En todos los casos, la Unidad Responsable y la Unidad de Enlace deberdn
observar los principios que en materia de transparencia, acceso a la informacioén
y proteccion de datos personales se senalan en la Ley General y la Ley Estatal.

Sin excepcidon, en cualquiera de los casos anteriormente referidos, los
plazos se tendrdn por agotados a las doce horas de la fecha de su vencimiento.

Suscripcién de la respuesta de solicitud de informacién
Articulo 57. Las respuestas que se remitan a la Utape o al Comité se
firmardn por el titular de la Unidad Administrativa o de la Unidad de Enlace que

31



para tal efecto se haya designado previamente mediante oficio dirigido a la
Utape.

Medio para notificar

Articulo 58. En caso de imposibilidad para dar respuesta a las solicitudes de

acceso a informacion ingresadas a través de la Plataforma Nacional, estas serdn

atendidas a través de la cuenta de correo electréonico que el solicitante senald
para recibir notificaciones.

Imposibilidad de otorgar respuesta por causas ajenas a la Utape

Articulo 59. Cuando la imposibilidad para dar respuesta devenga de un

caso fortuito o de fuerza mayor y no sea posible dar respuesta a través de la

Plataforma Nacional, ni de la cuenta de correo electronico senalada por el
solicitante para recibir notificaciones, ésta se notificara por estrados.

Requerimiento de respuesta a las Unidades Administrativas

Articulo 60. Si en los plazos sefalados en el Reglamento y los lineamientos

que para tal efecto emitan la Utape y el Comité, la Unidad de Enlace no ha dado

respuesta a la solicitud turnada o no ha llevado a cabo las actividades que le

corresponden, la Utape requerird la respuesta a los titulares de la Unidad
Administrativa y de la Unidad de Enlace correspondientes.

En caso de persistir la negativa de respuesta a la solicitud de informacion,
la Utape hard del conocimiento del Organo de Control Interno, una vez vencido
el plazo para dar respuesta por parte de la Unidad de Enlace.

Entrega de la informacién publica
Articulo 61. En el caso de las solicitudes de informacion realizadas por
medios electronicos a través de la Plataforma Nacional, las respuestas se
notificardn al solicitante por estos mismos medios o en su defecto, a través de
aquellos que para tal efecto sefialen y autoricen los Organos Garantes nacional y
estatal. Sin perjuicio de que la informacidon pueda ser enfregada por escrito o de
manera presencial en las instalaciones de la Utape, en caso de que el solicitante
lo haya requerido.

En caso de solicitudes recibidas por otros medios, en los que la persona
solicitante no proporcione algun domicilio o medio para recibir la informaciéon o,
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en su defecto, no haya sido posible practicar la notificacion, ésta se realizard por
medio de los estrados de la Utape.

Costo del soporte material en que se entrega la informacién
Articulo 62. En caso de que el soporte material para reproducir la
informacion solicitada implique el pago de productos de conformidad con la Ley
de Ingresos para el Estado de Guanajuato para el ejercicio fiscal que
corresponda, la Utape prevendrd al solicitante para que, previo a la entrega de
la informacidén, exhiba o remita el recibo oficial con el que acredite haber
cubierto el pago de productos, ya sea via presencial o por correo electronico,
haciéndole saber que cuenta con treinta dias naturales contados a partir del dia
hdbil siguiente en que se notificd la prevencion, para la realizacion del pago
correspondiente.

Una vez redlizado el pago y nofificado a la Utape, la informacion solicitada
se tendrd disponible por un plazo de sesenta dias para su entrega. En caso
contrario, se procederd a la destruccion del material en el que se reprodujo la
informacion.

Disposicién de la informacién para su consulta

Articulo 63. Si la informacién solicitada no tiene el cardcter de reservada o

confidencial, se podrd poner a disposicion del solicitante para su consulta en la

Unidad Administrativa que la posea, para lo cual se le informard sobre el lugar,

fecha, responsable de la informacion, horario y reglas o medidas de seguridad
que regulen su consulta, conforme a lo siguiente:

. Que se encuenfre comprendida en los supuestos del segundo pdrrafo del
arficulo 89 de la Ley Estatal;

Il. Que se refiera a informacion relativa a los supuestos del articulo 92 de la
Ley Estatal;

. Cuando de manera excepcional, de forma fundada y motivada, la Unidad
de Enlace senale que la informacion solicitada implica andlisis, estudio o
procesamiento de documentos cuya entrega o reproduccion sobrepase
las capacidades técnicas de la Unidad Administrativa para cumplir con la
solicitud en los plazos establecidos;
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Iv. Cuando de manera excepcional, de forma fundada y motivada, la Unidad
de Enlace senale que el volumen de la informacién exceda en su
capacidad para atenderlo de manera ordinaria.

Salvo lo dispuesto en la fraccion | del presente articulo, en los demdads
supuestos se facilitard su copia simple o certificada en caso de ser procedente,
asi como su reproduccion por cualquier medio disponible en las instalaciones de
la Unidad Administrativa o en el que, en su caso, aporte la persona solicitante.

En aquellos documentos que por su deterioro fisico se encuentren en riesgo
su conservacion, no estardn disponibles para su consulta hasta en tanto puedan
ser restaurados y cuenten con una copia de seguridad.

Calidad de la informacién

Articulo 64. La informacion relativa a las obligaciones de transparencia que

se publique en el Portal y la Plataforma Nacional, asi como la otorgada para la

atencion de las solicitudes de acceso a la informacion respectivas, es

competencia de las Unidades de Enlace y Responsables, cuyos titulares deberdn

establecer las acciones conducentes para garantizar la calidad y oportunidad
conforme a los principios establecidos en los articulos 11y 13 de la Ley Estatal.

Ante el incumplimiento de lo anterior por parte de las Unidades de Enlace y
Responsables, se estard a lo dispuesto en la Ley Estatal, la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato, el presente
Reglamento y demds disposiciones legales aplicables.

Causas para negar la entrega de la informacién
Articulo 65. Son causas para negar la entrega de la informacion solicitada:

I Cuando no se haya generado o no se poseq;
Il. Cuando los documentos o expedientes que contienen la informacion
solicitada han causado baja documental o que por cualquier ofra

circunstancia han dejado de existir;

Il. Cuando la informacion solicitada esté clasificada como reservada o
confidencial; o
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Iv. Cuando de proporcionarse la informacién solicitada, su reproduccion
pueda alterar su estado fisico o implique un riesgo para su conservacion.

En el caso de la fraccion Il de este articulo, la Unidad de Enlace deberd
remitir a la Utape el comprobante o documento que justifique la bagja
documental y el resolutivo de inexistencia correspondiente.

Capitulo X
Clasificacion de la Informacion

Supuestos de clasificacién de la Informacién

Articulo 66. Los ftitulares de las Unidades Responsables elaborardn y

presentaran ante el Comité, por conducto de su respectiva Unidad de Enlace, la
clasificaciéon de la informacién conforme a los siguientes supuestos:

I Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;
Il Se determine mediante resolucidén de autoridad competente; y

M. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
fransparencia previstas en la Ley General y en la Ley Estatal.

Asimismo, se atenderdn en lo conducente, los Lineamientos Generales en
materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion.

Requisitos de la clasificacion
Articulo 67. La clasificacion por parte de la Unidad Administrativa, se hard

del conocimiento del Comité mediante oficio suscrito por la Unidad de Enlace el
cual deberd contener:

I El folio referido o el articulo y fraccidon relativa a las obligaciones de
transparencia respectiva;

Il La Unidad Responsable o Unidad de Enlace que clasifica;
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M. La descripcion de la informacion senalando de manera especifica los
documentos, secciones, datos o registros, que se clasifican;

V. La fundamentacion y motivacion conforme a lo establecido en los articulos
73y 77 de la Ley Estatal;

V. En el caso de la reserva, aplicar y acreditar la prueba de dano, asi como el
inicio y término del periodo de clasificacion conforme a lo establecido en
los articulos 61, 62y 64 de la Ley Estatal; y

VL. Adicionar los elementos que a juicio de la Unidad Responsable o de la
Unidad de Enlace consideren pertinentes.

Los anteriores requisitos deberdn estar contenidos en el formato y bajo los
términos establecidos por la Utape.

Lo anterior, sin menoscabo de lo senalado en los lineamientos que para tal
efecto emita el Consejo Nacional y los Organos Garantes nacional y estatal.

Ampliacién del periodo de reserva

Articulo 68. La Unidad de Enlace podrd solicitar por escrito al Comité, la

aprobacién de la ampliacion del periodo de reserva, siempre y cuando justifique

que subsisten las causas que dieron origen a su clasificaciéon, mediante Ia

aplicacién de la prueba de dano. De manera excepcional, y mediante resolucion
fundada y motivada podrd ampliarse hasta por 5 anos adicionales.

En los casos previstos en las fracciones Il del articulo 72, y IV del artficulo 73
de la Ley Estatal, la Unidad de Enlace deberd promover ante el Comité una
nueva ampliacion del periodo de reserva, mediante resolucion debidamente
fundada y motivada, aplicando la prueba de dano y senalando el plazo de
reserva, para que el Comité solicite al Pleno del Organo Garante la aprobacién
de la ampliacion del periodo de reserva.

Informacién confidencial

Articulo 69. La informacién confidencial no estard sujeta a temporalidad

alguna y sélo podrdn tener acceso a ella quiénes sean los fitulares de la misma,
sus representantes y aquellos servidores publicos facultados para ello.
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Dicho cardcter serd de manera indefinida, salvo que medie el
consentimiento expreso de los particulares titulares de la informacidn, por escrito o
medio de autentificacion equivalente o bien, se tfrate de los supuestos en los que
no se requiera del consentimiento del fitular.

Informacién confidencial relativa a servidores publicos

Articulo 70. Cuando la Utape reciba una solicitud de acceso a la

informacion de un expediente o documentos que contengan informaciéon

confidencial y cuyo titular sea un servidor publico, la Unidad Responsable le podrd

solicitar su autorizacion para enfregarla, quien tendrd dos dias hdbiles para
responder a partir de la notificacion correspondiente.

La falta de respuesta del servidor publico serd considerada como una
negativa para otorgar la informacion.

En los casos en que no se haya podido requerir al servidor publico fitular de
la informacion confidencial su consentimiento o bien, se obtenga una negativa
expresa o tacita del mismo, la Utape negard el acceso a la misma.

Desclasificacién de informacién
Articulo 71. La informacidn clasificada como reservada deberd
desclasificarse cuando:

I Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;
Il Expire el plazo de clasificacion;

M. Exista resolucion de una autoridad competente que determine que existe
una causa de interés publico que prevalece sobre la reserva de la
informacion; o

V. El Comité lo considere pertinente conforme a las Disposiciones Generales
Sobre la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién contenidas en
la Ley Estatal.

Solicitud
Articulo 72. La Unidad Responsable, a través de su Unidad de Enlace,
podrd solicitar al Comité, la desclasificacion de la informacion reservada, cuando
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considere que se han extinguido las causas que dieron origen a su clasificacion,
debiendo indicar:

VL.

La fecha de solicitud de la desclasificacion;
La Unidad Responsable o Unidad de Enlace que desclasifica;

El folio referido o el articulo y fraccién relativa a las obligaciones de
transparencia respectiva;

El nUmero de resolutivo y acta del Comité en que se confimd la
clasificacion;

El detalle de la informacién que se pretende desclasificar como reservada;
Y

La referencia a la informacién senalando de manera especifica los
documentos, secciones, datos o registros, que se desclasifican.

Capitulo XI
Disposiciones comunes al Recurso de Revision

Disposicion del expediente del Recurso de Revisién
Articulo 73. Una vez que el Pleno del Organo Garante noftifique la

interposicion del recurso de revision a la Utape, ésta deberd:

Proceder a su registro y notificar a mds tardar al dia hdbil siguiente a la
Unidad de Enlace, remitiendo copia del recurso de revisidon respectivo para
que redlice el andlisis juridico, rinda el informe, ofrezca pruebas y alegatos
dentro de los cuatro dias hdbiles siguientes a la notificacion del recurso de
revision;

La Unidad de Enlace remitird a la Utape el informe rendido;

Recibido el informe, el drea juridica de la Utape podrd requerir si asi lo
considera, los elementos adicionales que a su juicio permitan solventar los
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actos recurridos y responder a los agravios del recurrente, para efecto de
remitir el informe al Pleno del Organo Garante.

Cumplimiento a la resolucién del recurso de Revisién

Articulo 74. Si la resolucidn emitida por el Pleno del Organo Garante,

modifica o revoca la respuesta otorgada por la Utape, u ordend la reposicion del

procedimiento administrativo, se enviard copia a la Unidad de Enlace

correspondiente a mds tardar al dia hdbil siguiente de la notificacion, para su
cumplimiento.

Excepcionalmente, considerando las circunstancias especiales de cada
caso, la Utape, a peticion de la Unidad de Enlace, podrd solicitar al Pleno del
Organo Garante, una ampliacion del plazo para el cumplimiento de la resolucion.

Si la resolucion confirma la respuesta otorgada por la Utape, se remitird la
notificacion respectiva a la Unidad de Enlace para su conocimiento, en un plazo
de fres dias hdbiles.

Capitulo XIi
Disposiciones comunes de las Responsabilidades y Sanciones

Responsabilidades y sanciones

Articulo 75. A quienes incumplan con las obligaciones del Reglamento, les

serdn aplicables las sanciones y los procedimientos previstos en la Ley Estatal, la

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato y demdads
disposiciones legales aplicables.

Capitulo Xlll
Ausencias del Titular de la Utape

Articulo 76. Durante las ausencias del fitular de la Utape, cuando éstas sean
menores de quince dias, el despacho y resolucidn de los asuntos que le
corresponden estardn a cargo del Director que al efecto designe.

En caso de exceder este plazo, serd suplido por quien designe el titular del
Poder Ejecutivo.
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TRANSITORIOS

Inicio de vigencia
Articulo Primero. El presente Reglamento enfrard en vigencia el dia
siguiente al de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

Abrogacién

Articulo Segundo. Se abroga el Reglamento de Transparencia y Acceso a

la Informacién Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato, contenido

en el Decreto Gubernativo niumero 76, publicado en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado numero 82, Tercera Parte, del 23 de mayo de 2014.

Requisitos para titulares de las Unidades de Enlace

Articulo Tercero. Los requisitos para ser titulares de las Unidades de Enlace,

serdn exigibles a partir de los nombramientos que se emitan con posterioridad a la
enfrada en vigor del presente Reglamento.

Integracién del Comité

Articulo Cuarto. Quienes actualmente se desempefien como integrantes

del Comité de Transparencia entfrardn en el ejercicio del cargo en caso de

ausencia o imposibilidad de los integrantes propietarios de conformidad con el
articulo 18 del presente Reglamento.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Guanajuato,
Guanajuato, a 23 de febrero de 2018.

MIGUEL MARQUEZ MARQUEZ

EL SECRETARIO DE GOBIERNO

GUSTAVO RODRIGUEZ JUNQUERA
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