Linea
estratégica

Capacitacion

Objetivo

Compartir los conacimientes necesarios a
los servidores puiblicos de Secretaria de
Finanzas para la organizacién y
conservacién de sus archivos de tramite y
concentracién,

Meta 1: Capacitar en forma

INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2

Actividades

Analizar y elaborar el disefic instruccional de la

presencial yfo virtual al 100
por cienta del perscnal

Brindar la capacitacién

responsable de Archive de
Tramite y de Concentracién.

Evaluacién del curse

Responsable

Encargado de Archivos de la SF
Jefe de Archive de Concentracién y
Personal del AGE

024 DE LA "SECRETARIA DE FINANZAS"

Fortalecimiento del
2 | Sistema Institucional
de Archivas

Impulsar el manejo uniforme e integral de
|2 administracién de documentos para dar
cumplimiente a la normativa archivistica.

Meta 1: Car seguimiento a
los informes de supervision

Identificar los informes de supervisién remitidos
por al AGE

de Archivo de Tramite y
Concentracion de la Direccion|

Solventar las recomendaciones en dichos
informes

General de Archivos del
Poder Ejecutivo.

Emitir respuesta sobre el avance o
cumplimiento del inferme en cuestion

Encargado de Archivos de la SF
y Jefe de Archive de Concentracién

Elaborar un programa de supervisién

Meta 2: Asegurar la ceorrecta
integracion de los expedientes|
generados de octubre de

Revisar 1a correcta integracién de 10s
expedientes y elaborar un reporte de los

2018 a septiembre 2024

i
Remitir al AGE un informe trimestral sobre el
avance del resultado de las supervisiones

Encargado de Archives de la SF
y Jefe de Archivo de Concentracién

Capacitar a los enlaces de archive de tramite

Meta 3: Elaborar y/o

Elaborar un programa de supervisién

actualizar el inventario
dacumental per expediente
de octubre de 2018 a
septiembre 2024

Revisar el avance y cumplimiento de la
elaboracién de inventarios

Remitir al AGE un informe trimestral sobre el
avance de los inventarios por unidad
administrativa v afio

Recopilar los inventarios de todas las reas que
integran la Secretaria de Finanzas elaberar un
concentrado

Encargado de Archivos de la SF
y Jefe de Archivo de Concentracién

Meta 4: Formalizar
Solicitudes de Baja
Documental

Atender a la convocatoria emitida por el Comité
Técnico Consultivo del Poder Ejecutivo
(CTCPE)

Llevar a cabo la baja documental una vez
emitido el dictamen de procedencia

Remitir al CTCPE un tanto del acta de baja,

Encargado de Archivos de la SF

Responsables de Archivo de la Unidad
Administrativa Productora de la
Informacién,

Funcicnamiento del
3 Grupe
Interdisciplinario

Operar el Grupa Interdisciplinario, para
realizar la correcta valoracisn documental,

Aprobar el calendario de sesiones ordinarias

Meta 1: Sesionar conforme al|
calendario aprobado.

Convocar a las sesiones

Sesionar

Meta 2: Dar cumplimients a
los acuerdos del Grupo

Cumplir con los acuerdos aprobados por el G|

Presidencia del GI
y Secretario del Gl

FIRMA

Ing. David Alejandre Gomez Hernandez

Subsecretario de Ad

stracién de la Secretarf;

Finanzas.

Acuerdo delegatorio del 17

de marzo del 2023

| Porcentaje de Observaciones
Entregable Indicador | cumplimiento | {(En caso de no haber cumplido la meta, favor de escribir una
{%) justificacion clara y precisa, de no mas de 5 lineas).
Programa de capacitacién Numero de Responsables
Listas de asistencia o capturas de | ©€ Archivo de Tramite y
pantalla de los parti Concentracién, 100%
capacitados de farma
Concentrado de los resultados presencial y/o virtual
Informes.
Supervisiones para verificar avance o | NUmero de observaciones 100%
cumplimiento solventadas
Respuesta
Programa de supervisién La informacién se obtiene del sistema SIGAP e-archivo. El avance de
Reportes a las unidades Nimero de expedientes a5 cumplimiento se reflejard en un 100% en el siguiente informe de archivo una
administrativas organizados vez que el sistema SIGAP e-archivo se encuentre activo en su nueva ver.
Informe enviado a la DGAGPE estatal.
Listas de asistencia o capturas de
pantalia de los participantes
Programa de supervision = o . 5 &
Supervisiones para verlioar avance o La informacion se obtiene del sistema SIGAP e-archivo. El avance de
cumplimiento Inventarios de las 6% cumplimiento se reflejara en un 100% en el iente informe de archivo una
unidades administratvas vez que el sistema SIGAP e-archivo se encuentre activo en su nueva versién
Informe de avance enviado al AGE
estatal.
Cencentrado de los inventarios de
todas las areas de las unidades
administrativas
Solicitud de Dictaminacion
At e Bl Acta de Baja Documental 100%
Oficio
Calendario de Sesiones
i rupo
Comvocatorias Secknes del Sip 100%
Acta de Sesibn
Acta de Sesién Acuerdos cumplidos 100%
A

Lic. Alan Alexander Hernandez Olivares

Encargado de Archivos de la Secretarfa de Finanzas.

Ing. Ramiro Flores Boullosa

Coordinador de la Unidad de Enlace para el Acceso a la Informa
de la Secretaria de Finanzas.




